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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 150.85

150.85

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 180 No Entrada: 1957

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

150.85

150.85

CIENTO CINCUENTA DOLARES CON 85/100 CENTAVOS

APROBADO
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24/10/2022

DATOS APROBACIÓN
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 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

328
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0924669880
RODRIGUEZ 

ORTIZ MARIA 
EUGENIA

29/09/2022 01/10/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA PARTICIPAR EN LA 
CONFORMACIÓN DE LAS 
JUNTAS PROMOTORAS

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A GALÁPAGOS (SAN 
CRISTOBAL-SANTA CRUZ) SE 

JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 2              160,00                                       112,00             48,00                                                                  -                  50,00                52,85                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

150,85                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME 

328-CZ8L-CPV - 2022  04/10/2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  PUESTO QUE OCUPA: 

RODRÍGUEZ ORTIZ MARÍA EUGENIA 
C.I. 0924669880 

 SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL SERVIDOR 

GALÁPAGOS: SAN CRISTÓBAL   

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

María Eugenia Rodríguez Ortiz 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

 
Mediante memorándum INEC – CZ8L-2022-2744–M, la Coordinación Zonal 8 del Instituto Nacional de Estadística 

y Censos (INEC), autoriza la salida de comisión de la servidora María Eugenia Rodríguez Ortiz, para cumplir la 

comisión de servicios institucionales en la provincia de Galápagos, para desarrollar la Instauración de las Juntas 

Promotoras provinciales, a ejecutarse de acuerdo a las siguientes agendas: 
 

 Jueves, 29 de septiembre de 2022, a las 10h00, en la sala de Crisis del ECU 911 Galápagos en San Cristóbal. 

 

OBJETIVO 
 

Generar alianzas estratégicas con actores, organizaciones públicas, sector privado y de la sociedad civil, a 

nivel territorial para que brinden el apoyo en la ejecución del Censo Nacional 2022, en función de seguridad, 

salud, coordinación y transporte. 
 

Coordinar detalles y asistir a la Instauración de las Juntas Promotoras provinciales y supervisión del trabajo 

realizado en Sedes Operativas. 

 

 
 

JUSTIFICACIÓN 
 

- Realizar avanzada en los espacios donde se efectuarán los actos de instauración de las juntas promotoras 

provinciales: sala de crisis del Servicio Integrado de Seguridad ECU 911 Galápagos. 

- Efectuar la coordinación, cobertura, protocolo y relaciones públicas en la conformación de las juntas 

promotoras provinciales. 
- Solicitar a la Empresa Eléctrica Provincial Galápagos ELEC apoyo en la difusión del Censo Ecuador, con la presencia 
de la imagen Censo en sus planillas de luz impresas. 

- Visita a las Universidades San Francisco de Quito, extensión Galápagos y la Universidad Particular de Loja con el 
motivo de socializar el Censo el Línea y motivar a que se acojan a esta modalidad su personal administrativo y docente. 



ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

JUEVES 29/9/2022 

Cantón San Cristóbal de Galápagos 
 

 Avanzada en la sala de crisis del Servicio Integrado de Seguridad ECU 911 Galápagos, ubicada
San Cristóbal. Se verificó la funcionalidad del infocus, sonido, iluminación de la sala y ubicación de 
las sillas para las autoridades. 

 Inducción al personal de la sede San Cristóbal para la articulación de las actividades durante la Junta 
Promotora Provincial de Galápagos.

 Comunicación con las autoridades de Galápagos para la confirmación presencial de su asistencia a 
la Junta Promotora de Galápagos.

 Relaciones públicas, protocolo y moderación del evento de la Junta Promotora Provincial. El acto contó 

con la presencia de medios de comunicación y representantes de distintas entidades del Estado. Quien expuso 
la información sobre el Censo Ecuador fue el responsable provincial de Galápagos, Carlos Paredes 
Sánchez.

 Visita a las Universidades San Francisco de Quito, extensión Galápagos y la Universidad Particular de Loja con el 
motivo de socializar el Censo el Línea y motivar a que se acojan a esta modalidad su personal administrativo y 
docente.

 Visita a la Empresa Eléctrica Provincial Galápagos ELEC para solicitar apoyo en la difusión del Censo Ecuador en 
las páginas web institucionales y que todo el personal se acoja al Censo en Línea. Cabe recalcar que uno de los 
objetivos de la visita era solicitar la presencia de la imagen Censo en sus planillas de luz impresas, pero nos 
respondieron que sus planillas solo son digitales.

 Registro fotográfico y videos de la Instauración de las Juntas Promotora Provincial de Galápagos y vistas a 
instituciones.

 

 
Socialización, promoción y difusión del 8vo. Censo de Población 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades, en la 

provincia de Galápagos el 29 de septiembre de 2022. 

 
 

 
PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 Videos, fotos e infografías de insumo para redes sociales INEC y CENSO ECUADOR 2022. 

 Registro de asistencia de la Instauración de las Juntas Promotoras Provinciales y de los Medios de Comunicación, 
personal INEC. 

 Publicación de reportaje de la Junta Promotora provincial en radio Encantada de Galápagos. 

 Videos y fotos para contenido de redes sociales. 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

De acuerdo a la planificación, en el mes de octubre se realizará el censo en línea y del 7 de noviembre al 18 

de diciembre 2022, el censo presencial; por lo que resulta necesario activar la promoción de la participación 
en el censo en línea con: Academia, representantes de la sociedad civil, sector público y privado. 

 

Las actividades se realizaron conforme a lo planificado alcanzando el propósito final. 
En Galápagos se cumplió con los objetivos propuestos contamos con la oportuna asistencia de los invitados para la 
conformación de la Junta Promotora Provincial. 



RECOMENDACIONES Y SUGERENCAS 
 

Conversar y explicar el propósito de la Junta Promotora provincial con los gobernadores, con antelación para que no 
haya dificultades al momento de firmar los nombramientos que se entregan a las autoridades que apoyarán al Censo 
Ecuador. 

 
Identificar actividades importantes locales, en las que tengan preferencia las autoridades para que no se cruce con 
nuestra la agenda prevista, ya que la mayoría de autoridades optan por enviar delegados y, en algunos casos, no asisten. 

 
Se recomienda y se sugiere que los promotores y coordinadores de las diversas sedes operativas conozcan de las 
actividades a ejecutarse para la instauración de las juntas promotoras provinciales para que al momento de escribir en 
los nombramientos no haya errores en los nombres de cada comisión. 

 

Otro aspecto a sugerir, es gestionar los insumos y registro de asistencia para los participantes a los eventos para cada 
Instauración de las Juntas promotoras. 

 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 
 

Instauración de la Junta promotora Provincial de la provincia de Galápagos 
 
 



Firmado electrónicamente por: 

MARIA EUGENIA 
RODRIGUEZ 
ORTIZ 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
FECHA 

dd-mmm-aaa 

29-09-2022 01-10-2022 

HORA 
hh:mm 

08:00 15:03 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

 FECHA HORA FECHA HORA 
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

 
 

 
Aéreo 

 
 

 
Institucional 

Galápagos: 
San Cristóbal 

 
 

 
29-09-2022 

 
 

 
08:00 

 
 

 
01-10-2022 

 
 

 
15:03 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos de gasolina, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE 

 
 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

MARIA EUGENIA 
RODRIGUEZ 
ORTIZ 

 
 

María Eugenia Rodríguez Ortiz 
Bibliotecario Zonal 

 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

JOSE LUIS 
ANDRADE 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

NOMBRE José Luis Andrade V. 
Responsable Zonal de Censo CPV. 

 NOMBRE Vanessa Zambrano Zambrano. 
COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 

 

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



 
Firmado electrónicamente por: 

MARIA EUGENIA 
RODRIGUEZ 
ORTIZ 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 4 de OCTUBRE DE 2022 

NOMBRES Y APELLIDOS: MARIA EUGENIA RODRIGUEZ 

FECHA DE COMISION: DESDE: 29/09/2022 HASTA: 1/10/2022 
 

DESTINO (CIUDAD): Provincia de Galápagos 
 

N° DE SOLICITUD: 328-CPV-2022 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

RUC 
 

FACTURA/NOTA DE VENTA Nº 
 

DESCRIPCION 

 
VALOR 
TOTAL 

FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

 
29/09/2022 

1101038162001 
 

001-001-00000269 
 

HOSPEDAJE 
 

$50,00 
 

 
29/09/2022 

2000064333001 
 

001-001-000000013 

 
CONSUMO DE 

ALIMENTOS 

 
$7,50 

 

30/09/2022 2000064333001 001-001-000000015 
CONSUMO DE 

ALIMENTOS 
$8,00  

30/09/2022 1712623915001 004-101-000013576 
CONSUMO DE 

ALIMENTOS 
$13,35  

30/09/2022 1724633167001 001-001-000001546 
CONSUMO DE 

ALIMENTOS 
$16,00  

01/10/2022 2000064333001 001-001-000000018 
CONSUMO DE 

ALIMENTOS 
$8,00  

   TOTAL: $102,85  

 
 
 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 
 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 
 

VALOR A DESCONTAR 

 
 
 
 
 
 

REVISADO POR 

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA NOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
160,00 48,00112,00102,85  9,15

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $52,85HOSPEDAJE    $50,00


