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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 003 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 188 No Entrada: 1986

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/10/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

337
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
02/10/2022 06/10/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA SUPERVISION ZONAL 

DEL PROYECTO ESPAC 
$ 986,00

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
288 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               120,00              116,65                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 

 
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

337 CZ8L GOPZ 2022 13/10/2022 

 DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE  C.I.: 

0920483385 
SERVIDOR PUBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 

O EL  SERVIDOR 

El Carmen - MANABI 

La Concordia, Santo Domingo, Valle Hermoso, San 

Jacinto del Búa - Santo Domingo 
 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Ing. Darwin Encarnación 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

OBJETIVO: 
 

Supervisar el operativo de campo del Proyecto "Encuesta de Superficie y Producción Agropecuaria 

Continua - ESPAC 2022 " fuera de sede, en los localidades de El Carmen, La Concordia, Valle 

Hermoso, San Jacinto del Búa y Santo Domingo, durante el periodo del 02/10/2022 hasta el 

06/10/2022. 

 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

Las principales actividades realizadas en la supervisión zonal fueron: 

 Observación de entrevistas con investigadores. 

 Revisión de Formularios levantados en campo para verificar cumplimiento de metodología. 

 Re instrucción sobre defectos encontrados en formularios. 

 Confirmación de novedades encontradas en campo. 

 Verificación del Personal programado para trabajar en las diferentes jurisdicciones se 

encuentre en el lugar asignado.  

 Revisión de los terrenos graficados y codificación de cultivos  en la ortofotografía. 

 
 

RUTA DE TRABAJO DE SUPERVISIÓN ZONAL: 

Fecha 

Horario de 

Actividades Jurisdicción, localidad Sede Actividades 

Inicio Fin 

2/10/2022 8:00 20:30 Santo Domingo Santo Domingo 
Supervisión 

Zonal de 

Operativo de 

Campo, 

Jornada 2.  

3/10/2022 7:45 19:00 Santo Domingo Santo Domingo 

4/10/2022 7:30 21:00 El Carmen Santo Domingo 

5/10/2022 7:30 19:00 Valle Hermoso, San Jacinto del Búa Santo Domingo 

6/10/2022 7:30 16:45 Santo Domingo Retorno 



 

Detalle de equipos supervisados:  

En el siguiente cuadro se detalla las entrevistas supervisadas en campo: 
 

Equipo 

(Supervisor) 

SEGMENTOS 

GESTIONADOS 

SEGMENTOS 

SUPERVISADOS 

SEGMENTOS 

EFECTIVOS 

SEGMENTOS 

CON 

NOVEDADES 

¿DEFECTO 

DETECTADO? 

CLitardo 34 2 2 0 1 

YLascano 35 3 3 0 - 

MAlmeida 15 2 2 0 - 

LDiaz 31 2 1 1 1 

EGonzalez 12 2 2 0 2 

CVillalva 28 2 2 0 2 

TOTAL 155 13 12 1 6 

 

Detalle de revisores-digitadores supervisados: 
 

MML 
SEGMENTOS 

DIGITADOS 

SEGMENTOS 

SUPERVISADOS 

SEGMENTOS 

EFECTIVOS 

SEGMENTOS 

CON 

NOVEDADES 

¿DEFECTO 

DETECTADO? 

DBorbor 3 3 2 1 3 

TOTAL 3 3 2 1 3 

 

Se supervisaron un total de 13 SM de MA y 3 SM digitados. 

 

NOVEDADES EN LA SUPERVISÓN: 

 

Se pudo detectar una demora en el flujo de material recibido en la digitación, por motivos de errores 

encontrados en la digitación que ha necesitado de corrección de formularios y ortofotos por parte de 

los equipos, entre omisiones y errores de consistencia, registro erróneo de precios por unidad y sumas 

mal realizadas de terrenos. 

 

Se hizo revisión de la carga digitada de la segunda jornada, se tomó 3 SM. En la revisión se evidenció 

que las omisiones en los campos de observaciones, número de celular no ingresado, registro 

incorrecto de estado primario, el mismo que se había tomado mal del cuestionario físico, se hicieron 

las correcciones y se indicó que se continúe la digitación con más cautela. 

 

Una vez que se dieron a conocer las novedades de los SM se procedieron a realizar las respectivas 

consideraciones y correcciones para cerrarlas como efectivas. 

 

Las condiciones de inseguridad que atraviesa el país, ha provocado que las PP ya no nos vean tan 

confiables al momento de llegar a abordarlos para realizar las entrevistas, pues comentas que gente 

conocida o del sector ha sido víctima de asaltos y hasta secuestro. 

 

En el sector de Valle Hermoso, en el SM 00021, el empleado socializó nuestra presencia en la UPA, 

pero la PP de esta no autorizó que se nos entregue información alguna, puesto que en vista de que el 

sector y la misma provincia de Santo Domingo está sujeta a las mencionadas vacunas extorsivas, no 

quiere exponerse ni exponer a su familia entregando información. 

 

Al realizar el recorrido de supervisión en las áreas de trabajo, se ve necesario la utilización de 

camionetas altas, o hasta de tipo 4x4. 

 

Así mismo el 04/10/2022, se distribuyó cuestionarios ESPAC01 acorde a la necesidad de material según 

el siguiente detalle: 



 

 EGonzalez: 25 cuestionarios. 

 JRobles: 25 cuestionarios. 

 MAlmeida: 45 cuestionarios. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 

 

CONCLUSIONES: 
 

La supervisión se desarrolló con ciertas alertas de inseguridad reportadas por las PP de ciertas 

localidades, sin embargo  con los equipos se encontraron trabajando en los sectores asignados, 

tomando las medidas de seguridad respectiva. 

 

Se trabajó con los encuestadores acompañándolos a las entrevistas y verificando la gestión que 

realizan para obtener la entrevista con la PP y del seguimiento que realizan para verificar los terrenos 

colindantes para poder realizar los trazos en la ortofotografías. 

 

En algunos casos se tuvo que buscar a varias PP fuera del SM, en centros poblados de acuerdo a las 

indicaciones de vecinos en el SM. Hay SM que toman de 1 hora o más para poder llegar. 

 

También se indicó que mientras un segmento está siendo trabajado, se puede realizar la entrega del 

material a digitación (no es necesario segmento completo), para ello, los terrenos deben estar 

correctamente delimitados y codificados en la Ortofotografía, además debe estar acompañado del 

ESPAC 02 ya que es el primer formulario a ingresar en el sistema, sin este no se puede ingresar los 

cuestionarios. 
 

 

RECOMENDACIONES: 
 

Entre las recomendaciones al personal se indicaron las siguientes: 

 

 Es necesario siempre realizar una avanzada de comunicación en lugares determinados como 

peligrosos y pedir el resguardo policial antes de trabajar un segmento. 

 



 

 Se solicitó al personal de campo como de digitación, que se reporte el material diligenciado 

diariamente, para dar seguimiento mediante coberturas y evitar retrasos en cada fase del 

proceso, y que en que en casos de fuerza mayor sean estos comunicados al equipo técnico. 

 

 Se recomendó utilizar los insumos cartográficos entregados impresos como en digital  y la 

herramienta móvil con la capa de SM, para que sean de guía para llegar al segmento, realizar 

el recorrido, delimitar los terrenos de cada PP y de sus respectivos usos de suelo. 

 

 Se recomendó al personal que realicen la respectiva verificación de la información levantada, 

para evitar inconsistencias u omisiones en la información levantada, que conlleven a 

suposiciones erróneas para finalizar el cuestionario. 

 

 Se solicitó al equipo de campo como a los digitadores que los documentos de trabajo deben 

contar con sus firmas de responsabilidad, para así también garantizar que se han hecho las 

revisiones pertinentes de la consistencia de la información levantada y digitada. 

 

 Se recomendó que en caso en presentarse novedades con los vehículos o sus conductores, 

estas deben ser notificadas oportunamente al Equipo Técnico para poder resolverlas con las 

Cooperativas que prestan el servicio. 

 

 Se recomendó que en caso en presentarse novedades con el ingreso de información al 

aplicativo, estas deben de ser notificada oportunamente al Equipo Técnico, para buscar una 

solución a priori. 

 

Entre las recomendaciones para el proyecto se indicaron las siguientes: 

 

 De acuerdo a las condiciones del mismo proyecto es  necesario mejorar los valores pagados 

para la contratación de vehículos y tener una mejor oferta de estas en modalidad 4x4. 

 

 Gestionar recursos un plan de renovación de los equipos utilizados para la digitación ya que 

estos presentan fallas de funcionamiento con más frecuencia. 

 

 

Vehículo Contratado: 
 

Se trabajó con el vehículo institucional durante la Supervisión Zonal sin ningún inconveniente. 

 

Se adjunta: 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
02/10/2022 06/10/2022 

HORA 

hh:mm 
08:00 16:45 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Institucional 

Guayaquil, El Carmen, San 

Jacinto del Búa, La 

Concordia, Valle Hermoso, 

Santo Domingo, 

Guayaquil. 

02/10/2022 08:00 06/10/2022 16:45 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

 

 

 

 

 

 

 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 

DE LA UNIDAD 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

  

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo - CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 13 de octubre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 02/10/2022         HASTA: 06/10/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:  337 CZ8L GOPZ 2022

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR 

TOTAL 

FACTURA 

OBSERVACIONES

2/10/2022 1791415132001 214-050-000282989 CONSUMO DE ALIMENTOS $6.60

2/10/2022 1715666960001 004-022-000212380 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.20

2/10/2022 0914038419001 002-001-000000627 CONSUMO DE ALIMENTOS $17.25

3/10/2022 1715666960001 004-022-000212546 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.70

3/10/2022 1717330789001 001-001-000004769 CONSUMO DE ALIMENTOS $12.50

3/10/2022 1307296788001 001-001-000022890 CONSUMO DE ALIMENTOS $8.00

4/10/2022 1715666960001 004-022-000212735 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.20

4/10/2022 1307296788001 001-001-000022894 CONSUMO DE ALIMENTOS $8.00

4/10/2022 1307287720001 001-001-000000141 CONSUMO DE ALIMENTOS $19.00

4/10/2022 1791715772001 362-001-000865781 CONSUMO DE ALIMENTOS $3.70

5/10/2022 1803092319001 001-001-000001015 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.50

5/10/2022 1713868303001 001-001-000000189 CONSUMO DE ALIMENTOS $5.00

5/10/2022 1309640553001 001-001-000011851 CONSUMO DE ALIMENTOS $10.00

6/10/2022 0200728632001 002-001-000002669 HOSPEDAJE $120.00 HOSPEDAJE 4 NOCHES

6/10/2022 1309640553001 001-001-000011852 CONSUMO DE ALIMENTOS $10.00

6/10/2022 1204864183001 002-001-000033309 CONSUMO DE ALIMENTOS $11.00

TOTAL: 236.65$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 320.00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 224.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 236.65

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

El Carmen, San Jacinto del Búa, La Concordia, Valle Hermoso, Santo Domingo

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $116,65HOSPEDAJE    $120,00


