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CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1312868316

VELASQUEZ 
POSLIGUA 
VANESSA 
JULIANA

03/10/2022 07/10/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA PROMOVER EL CENSO 

EN LÍNEA Y SUPERVISAR 
ACTIVIDADES DE LAS SEDES 

OPERATIVAS

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A PORTOVIEJO 196 
KM, SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               130,00                97,78                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

368 - CZ8L – CPV – 2022                            08-10-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VELASQUEZ POSLIGUA VANESSA JULIANA;                      

C.I. 131286831-6 
ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

FLAVIO ALFARO, EL CARMEN, PEDERNALES, JAMA, SAN 

VICENTE, SUCRE – MANABÍ.  

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

VELASQUEZ POSLIGUA VANESSA JULIANA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para Asistir a la ejecución del censo en línea en el 

mes de Octubre del 1 al 31 de octubre y la supervisión a la capacitación del personal de campo,  con el objetivo de 

apoyar a las Sedes Operativas para la difusión de los operativos censales, así como para la gestión de seguridad del 

operativo y emergencias de salud, apoyo en el transporte, y demás necesidades emergentes que el censo requiera, a 

nivel territorial en la Provincia de Manabí  en los cantones Flavio Alfaro, El Carmen, Pedernales, Jama, San 

Vicente y Sucre, realizada en los días del 03 al 07 de octubre de 2022. 

 

De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2022-2886-M, 

 

Objetivos: 

✓  Socialización y Ejecución del Censo en Línea desde el 1 al 31 de octubre de 2022 

 

✓ Generar alianzas estratégicas con actores, organizaciones públicas, sector privado y de la Sociedad civil, a 

nivel territorial, para que brinden el apoyo necesario en la ejecución del Censo Ecuador 2022. 

✓ Supervisión del trabajo realizado en Sedes Operativas. 

 

✓ Verificación de las aulas de capacitación en las diferentes instituciones educativas y los instrumentos 

necesarios para su ejecución, para Censistas y Supervisores de Censistas. 

 

✓ Gestión de relaciones públicas para ubicar espacios para entrevistas con los medios de comunicación, y 

conversatorios con la ciudadanía sobre la importancia del CENSO En el Ecuador. 

 

Actividades Realizadas: 

 

✓ Supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas. 

 

✓ Inducción y capacitaciones a organismo e instituciones públicas y privadas, tema a tartar Censo en línea. 

 

✓ Promover el Censo en Línea con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en general. 

 

✓ Acercamientos y socialización de la planificación del operativo censal con Juntas Promotoras y altas 

autoridades de seguridad. 

 

✓ Constatación de aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de censistas. 

 

 



FECHA JURIDICCIÓN SEDE 

HORA DE 

INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 

DE 

ACTIVIDADES 

ACTIVIDADES 

03/10/2022 

Portoviejo 

Flavio 

Alfaro 

Flavio Alfaro 17H00 19H00 
 
 

 

*Supervisión de actividades 

realizadas en Sedes Operativas. 

 

*Inducción y capacitaciones a 

organismo e instituciones públicas 

y privadas, tema a tartar Censo en 

línea. 

 

* Promover el Censo en Línea con 

instituciones públicas, academia, 

líderes barriales y ciudadanía en 

general. 

 

*Acercamientos y socialización de 

la planificación del operativo 

censal con Juntas Promotoras y 

altas autoridades de seguridad. 

 

*Constatación de aulas y 

laboratorios para la capacitación 

de censistas y supervisores de 

censistas. 

 

 

04/10/2022 

Flavio 

Alfaro       

El Carmen 

Flavio Alfaro-El 

Carmen (189 

Municipio El 

Carmen) 

07H40 18H00 

05/10/2022 
El Carmen  

Pedernales  

El Carmen (188 

Universidad Laica El 

Carmen)-Pedernales 

07H30 18H30 

06/10/2022 

Pedernales 

Jama         

San Vicente 

Pedernales-Jama y 

San Vicente 
07H30 19H30 

07/10/2022 

Sucre  

Chone-

Calceta 

Portoviejo 

Sucre -Retorno 07H00 18H00 

 
Día 1: 

Visita a la Sede Operativa N*190 del Cantón Flavio Alfaro, se mantiene reunión con el equipo de trabajo, 
donde se realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y funcionario del INEC, 
posterior a esto se solicita el cronograma de actividades semanal, revisando las mismas se puede observar que en 

el cronograma no se ha planificado realizar los respetivos acercamientos ni coordinación con las empresas privadas 

para realizar la inducción, capacitación y difusión sobre en Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones Públicas, 

Templos Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en General si se encuentran programados dichos eventos en la 

agenda semanal, en lo que respecta a las Juntas Promotoras el equipo de trabajo mantienen contacto continuo con 

las miembros que conforman las comisiones dándole a conocer la planificación del operativo censal; y en lo 

relacionado a la gestión sobre las aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de censistas 

se encuentran gestionados los espacios en tres instituciones.  

Continuando con la revisión del cronograma se procede a programar la supervisión, entre las actividades a realizar 

el día 04/10/2022 se detallan las siguientes: 

* Inducción y Capacitación con el personal docente y representantes de Padres de Familia de la Unidad Educativa 

Dr. Carlos Romo Dávila. Tema: Censo en Línea  

*Entrega de la documentación habilitante para el respectivo pago del personal de la sede operativa por los servicios 

prestados en el mes de septiembre 2022. 

Una vez finalizada la reunión se le sugiere a los miembros del equipo hacer mayor socialización, ejecución y 

difusión del Censo en línea y ayudar a censarse a las personas ya que es nuestro principal objetivo durante el mes 

de octubre.  

 

Día 2: 

Siendo exactamente a las 7:40 am me dirijo a la Unidad Educativa Dr. Carlos Romo Dávila  del Cantón Flavio 

Alfaro donde se llevaría a cabo  la presentación del 8vo Censo de Población, 7mo de Vivienda y 1ero de  

Comunidades: Tema a  tratar Censo en Línea,  dirigido a los Docentes y representantes de los Padres de Familia de 

la Unidad Educativa, evento que no se realizó debido a que no se contó con el aforo necesario(1 Docente y 1 Padre 

de Familia/ tiempo de espera 50 minutos), actividad que fue convocada por el equipo de trabajo mediante la 

Rectora de la Institución, sin embargo es importante indicar que se les da a conocer a las dos personas asistentes 

sobre el Censo en Línea, adicional se sugiere   reprogramar el evento. 

Posterior a esto nos dirigimos a realizar la constatación de las aulas y laboratorios para la capacitación de censistas 

y supervisores de censistas en tres instituciones que se describen a continuación: 

-Unidad Educativa Dr. Carlos Romo Dávila: El laboratorio de cómputo cuenta con una capacidad de 40 personas, 

pero en la actualidad solo disponen de 27 máquinas operativas, las otras necesitan una revisión del sistema 



operativo, sistema que puede ser revisado por el Operador Técnico de la Sede Operativa (mediante sugerencia del 

técnico), el laboratorio cuenta con climatización y proyector. (Se adjuntan imágenes). 

-Unidad Educativa Pablo Zamora Salgado: Vicerrectora Lcda. Aracely Chung nos muestra el laboratorio el mismo 

que tiene una capacidad para 25 personas con todas las máquinas habilitadas, el laboratorio cuenta con 

climatización, y proyector. (Se adjuntan imágenes). 

Municipio de Flavio Alfaro: Sra. Juanita Domínguez secretaria de la Alcaldía nos permite visualizar el auditorio, el 

mismo que tiene capacidad para 65 personas aproximadamente, el espacio cuenta climatización y proyector. (Se 

adjuntan imágenes). 

Una vez finalizada la actividad los miembros de la Sede Operativa se dirigen al Cantón Chone a realizar la 

respectiva entrega de documentos para el pago por los servicios prestados en el mes de septiembre 2022  

 

Visita a la Sede Operativa N*189 Municipalidad del Cantón El Carmen, se mantiene reunión con el equipo de 
trabajo, donde se realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y funcionario del 
INEC, posterior a esto se solicita el cronograma de actividades semanal, cronograma del que no disponen, por lo 

que se pregunta cuál sería su planificación semanal, y de acuerdo a lo manifestado indican que el día 04/10/2022 

han realizado lo siguiente: 

*Gestión de documentación para el respectivo pago por los servicios prestados del mes de septiembre 2022 

(Actividad continua en Proceso desde el día 03/10/2022). 

*Se realiza acercamiento mediante llamada telefónica al Jefe Político Ab Jhon Ferrin, solicitando reunión con la 

Comisión de Coordinación y Seguimiento, reunión que queda pendiente de confirmación. 

*Se realiza acercamiento mediante llamada telefónica al presidente de la Junta Parroquial 4 de Diciembre Sr. 

Gustavo Mendoza, solicitando reunión con los habitantes de la comunidad, reunión que queda pendiente de 

confirmación. 

De acuerdo a las pocas actividades programadas para esta semana se les sugiere gestionar los respetivos 

acercamientos y coordinación con las empresas privadas para realizar la inducción, capacitación y difusión sobre en 

Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones Públicas, Templos Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en 

General indican que estas actividades fueron gestionadas en la última semana del mes de septiembre y otras que 

han sido gestionadas para esta semana pero se encuentran en estado de confirmación,  en lo relacionado a las Juntas 

Promotoras y altas autoridades de seguridad se les recuerda al equipo de trabajo que deben mantener contacto 

permanente e informando a todas los miembros que integran las diferentes comisiones sobre la planificación del 

operativo censal. 

Así mismo se procede a consultar sobre la gestión de las aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y 

supervisores de censistas, y en este caso el Coordinador de la Sede indica que actividad aun no ha sido gestionada 

por qué no se le han dado las directrices sobre la confirmación de la cantidad de censista que se les asignaran, es 

por ello que se procede a realizar el respectivo acompañamiento  al Coordinador de sede para realizar el 

acercamiento con la Jefe del Distrito de Educación del Cantón, en dicho acercamiento la Jefe del Distrito nos indica 

que ella esta predispuesta a colaborar en la prestación de los laboratorios siempre y cuando dicho evento no 

coincida con el Programa de Quiero Ser Maestro que empieza del 23 al 25 de octubre fecha que puede estar sujeta a 

modificación, y si estoy pasara se les podría asignar otros laboratorios cercanos a los solicitados, de allí se queda  

en mantener comunicación constante sobre la realización del evento y así confirmar la asignación de las aulas. 

Al día siguiente no se concretó ningún acercamiento, inducción, capacitación y ejecución del Censo en Línea 

debido a que los miembros de la Sede operativa tienen que trasladarse a la Provincia de Santo Domingo de los 

Tsáchilas a realizar la respectiva entrega de documentos para el pago por los servicios prestados en el mes de 

septiembre 2022 

Se les hace hincapié a los miembros de la Sede Operativa que se debe reflejar el trabajo en equipo, realizar en gran 

escala los acercamientos para la difusión, inducción, capacitación y ejecución del Censo en Línea ya que es nuestro 

principal objetivo en este mes, también es importante recalcar que a este equipo le falta la asignación del Promotor. 

 

Día 3: 

Visita a la Sede Operativa N*188 Sector Universidad Laica El Carmen del Cantón El Carmen, se mantiene reunión 

con el equipo de trabajo, donde se realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y 

funcionario del INEC, posterior a esto se solicita el cronograma de actividades semanal, cronograma que lo 

manifiestan indicando que el día 05/10/2022 tienen programado lo siguiente: 

*Entrega de documentos habilitantes para el pago de los servicios prestados del mes de septiembre, equipo se 

trasladará a la Provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas a realizar la respectiva entrega de documentos para el 

pago por los servicios prestados en el mes de septiembre 2022. 

*Socialización sobre el Censo en Línea con el personal médico del Seguro Social Campesino, líderes Comunitarios 

y Afiliados de la comunidad San pedro de Suma en horario de 14:00pm. 

* Ayudar a los afiliados del seguro social campesino y comunidad en general a censarse la línea. 

*Entrega de volantes sobre la difusión del censo en Línea a los moradores de la Parroquia San Pedro de Suma y sus 

Comunidades. 



De acuerdo a las pocas actividades programadas para esta semana se les sugiere gestionar los respetivos 

acercamientos y coordinación con las empresas privadas para realizar la inducción, capacitación y difusión sobre en 

Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones Públicas, Templos Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en 

General indican que estas actividades están programadas para el transcurso de la semana, en lo relacionado a las 

Juntas Promotoras y altas autoridades de seguridad el equipo de trabajo mantienen contacto continuo con las 

miembros que conforman las comisiones dándole a conocer la planificación del operativo censal. 

En cuanto a la gestión de las aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de censistas, se 

encuentran gestionados los espacios en tres instituciones que se detallan a continuación: 

-Unidad Educativa Santa María/Manga del Cura: El laboratorio de cómputo cuenta con una capacidad de 31 

personas, pero en la actualidad solo disponen de 28 máquinas operativas, laboratorio no cuenta con climatización ni 

proyector. (Se adjuntan imágenes). 

-Parroquia Wilfrido Loor/Maicito: El auditorio tiene capacidad para 100 personas aproximadamente, el espacio 

cuenta climatización y proyector. (Se adjuntan imágenes). 

-Universidad Laica el Carmen: No se realizó la constatación debido a que la secretaria no se encontraba. 

A las 12:30pm nos dirigimos a la Parroquia San Pedro de Suma a la Sede del Seguro Social Campesino donde se 

llevaría a cabo la presentación del 8vo Censo de Población, 7mo de Vivienda y 1ero de Comunidades: Tema Censo 

en Línea, dirigido al personal médico del Seguro Social Campesino, líderes Comunitarios y Afiliados, evento que 

se desarrolló a las 14:55pm, el equipo de trabajo mostro un buen desenvolvimiento al realizar la presentación del 

Censo en Línea y al responder las interrogantes que surgieron en el momento. 

Una vez finalizado el evento el equipo de trabajo ayudo a las personas a censarse en línea y a entregar volantes a 

los moradores de la parroquia, actividad que se desarrollaron de acuerdo a lo planificado. 

Los chicos demostraron un buen trabajo en equipo, y se le sugiere continuar con la difusión del Censo en línea. 

Adicional a esto el Coordinador solicita la posibilidad de poder gestionar el cambio de lugar de la Sede Operativa, 

inquietud que fue dada a conocer al compañero Fernando Chávez el mismo que autoriza dicha gestión. 

Promotor de la sede hace la solicitud de volantes y afiches para continuar con la difusión del Censo en Línea. 

 

Visita a la Sede Operativa N*204 del Cantón Pedernales, se mantiene reunión con el equipo de trabajo, donde 
se realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y funcionario del INEC, posterior 
a esto se solicita el cronograma de actividades semanal, revisando las mismas se puede observar que se ha 

planificado realizar los respetivos acercamientos y coordinación con las empresas privadas para realizar la 

inducción, capacitación y difusión sobre en Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones Públicas, Templos 

Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en General si se encuentran programados dichos eventos en la agenda 

semanal, en lo que respecta a las Juntas Promotoras el equipo de trabajo mantienen contacto continuo con las 

miembros que conforman las comisiones dándole a conocer la planificación del operativo censal; también es 

importante indicar que en la actualidad existe una nueva Jefe Política por lo que se están realizando los respectivos 

acercamientos, y en lo relacionado a la gestión sobre las aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y 

supervisores de censistas se encuentran gestionados dos espacios en  la Unidad Educativa  Milenio ciudad de 

Pedernales.  

Continuando con la revisión del cronograma se procede a programar la supervisión, entre las actividades a realizar 

el día 06/10/2022 se detallan las siguientes: 

*Acercamiento con Ing. Camilo Ramia representante de la Urbanización Pacific VIU para difundir el censo en 

línea. 

*Acercamiento con directivos de BanEcuador para poder realizar la inducción y capacitación sobre el censo en 

línea a los servidores de esta institución. 

*Entrega de volantes sobre el Censo en línea a Usuarios de BanEcuador. 

* Acercamiento con directivos de CNEL para poder realizar la inducción y capacitación sobre el censo en línea a 

los servidores de esta institución. 

*Entrega de volantes sobre el Censo en línea a Usuarios de CNEL. 

*Acercamiento con directivos de GRAN AKI para poder realizar la difusión del censo en línea a los colaboradores 

de esta empresa. 

*Entrega de volantes sobre el Censo en línea a Usuarios de GRAN AKI. 

*Entrega de volantes sobre el Censo en el Parque Central. 

*Entrega de volantes sobre el Censo en línea en el Parque Gerónima III Etapa 

*Acercamiento con el Ec. Omar Toapanta designado por el Alcalde para solventar los requerimientos por parte de 

la sede operativa, entre esto esta solicitar un espacio para intervenir con la Difusión del Censo en línea entre las 

actividades a desarrollarse del 15 al 29 de octubre por la cantonización de Pedernales. 

*Coordinación el Tecnólogo Jonathan Zambrano representante de Radio Altamar e Ing. Jofre Ortiz representante de 

Radio Tropical quienes forman parte de la comisión de publicidad y propaganda. 

*Ayudar a censar en línea a las personas que llegan a la Sede Operativa. 

 

  



Una vez finalizada la reunión se les indica a los miembros del equipo que al siguiente día se realizara el respectivo 

a acompañamiento a ciertas actividades a realizar y se visitara la Unidad Educativa para la respectiva constatación 

de la aulas y laboratorios.  

 

Día 4: 

De acuerdo a la planificación antes mencionada a las 7:30 am me dirijo a la Sede Operativa N*204 del Cantón 

Pedernales donde procedemos a realizar las siguientes actividades: 

*Se realiza acompañamiento a la Asistente de Coordinación  a la Oficina del Ec. Omar Toapanta, donde nos recibe 

la Srta. secretaria y se procede a dialogar con ella sobre el tema de solicitar un espacio para promover o hacer la 

difusión del censo en línea en el evento de la Cantonización de Pedernales, ella nos direcciona con la persona 

encargada del evento quien nos da apertura para realizar dicha difusión, adicional se nos invita a participar en un 

evento de ciclismo por la paz para el 18 de octubre 2022. 

*Coordinación con Tecnólogo. Jonathan Zambrano representante de Radio Altamar e Ing. Jofre Ortiz representante 

de Radio Tropical quienes forman parte de la Comisión de Publicidad y Propaganda, manifiestan su compromiso 

en ayudar con la difusión del censo en línea en las radios que ellos laboran. 

Posterior a esto nos dirigimos a realizar la constatación de la aula y laboratorio para la capacitación de censistas y 

supervisores de censistas en la Unidad Educativa Milenio de la ciudad de Pedernales, entre lo que detallamos lo 

siguiente: 

Auditorio: Capacidad de 60 personas aproximadamente, el espacio tiene climatización, pero no dispone de 

proyector. (Se adjuntan imágenes). 

Laboratorio de Tecnología e Idiomas: Capacidad de 40 personas, las máquinas se encuentran habilitadas, el 

laboratorio cuenta con climatización y proyector. (Se adjuntan imágenes). 

Es importante indicar que los chicos demuestran un buen trabajo en equipo, aunque les falta su Coordinador de 

Sede, cumplen con todas las actividades planteadas. 

 

Visita a la Sede Operativa N*207 del Cantón Jama, se mantiene reunión con el equipo de trabajo, donde se 
realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y funcionario del INEC, posterior a 
esto se solicita el cronograma de actividades semanal, no se dispone del cronograma, pero manifiestan las 

actividades a realizar el 06/10/2022, las cuales la detallamos a continuación: 

*Inducción y Capacitación al encargado del punto de encuentro Srta. Alejandra Macias de la Comunidad Puerto 

Matal. 

*Acercamiento con Representante del reasentamiento Nuevo Amanecer Sra. Verónica García para solicitarle el 

permiso para entregar volantes y promover el censo en línea, pendiente por confirmar día. 

*Inducción y ayuda al personal del Municipio de Jama a Censarse en línea. 

*Inducción y Capacitación sobre el Censo en línea al personal Docente y Estudiantes de la Unidad Educativa 

Reambuche. 

Continuando con el cronograma de actividades se puede observar que no se ha planificado realizar los respetivos 

acercamientos y coordinación con las empresas privadas para realizar la inducción, capacitación y difusión sobre en 

Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones Públicas, Templos Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en 

General si se encuentran programados dichos eventos en la agenda semanal, en lo que respecta a las Juntas 

Promotoras el equipo de trabajo mantienen contacto continuo con las miembros que conforman las comisiones 

dándole a conocer la planificación del operativo censal, en lo relacionado a la gestión sobre las aulas y laboratorios 

para la capacitación de censistas y supervisores de censistas se encuentra gestionado un auditorio  en  la Unidad 

Educativa  Jama. 

Continuando con el cronograma establecido nos dirigimos a la Unidad Educativa Reambuche donde se lleva a cabo 

la inducción sobre el censo en línea a tres grupos de estudiantes y docentes de esta institución, evento que se llevo a 

cabo con éxito y se demostró un buen manejo del tema a tratar. 

Culminando el evento nos dirigimos a la Unidad Educativa Jama para realizar la constatación del auditorio para la 

capacitación de censistas y supervisores de censistas el mismo que cuenta con una capacidad para 50 personas 

aproximadamente, el espacio no cuenta climatización, pero si dispone de proyector. (Se adjuntan imágenes). 

Se les indica a los miembros de la Sede Operativa que se debe reflejar el trabajo en equipo, realizar en gran escala 

los acercamientos para la difusión, inducción, capacitación y ejecución del Censo en Línea ya que es nuestro 

principal objetivo en este mes. 

 

Visita a la Sede Operativa N*209 del Cantón San Vicente, se mantiene reunión con el equipo de trabajo, donde 
se realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y funcionario del INEC, posterior 
a esto se solicita el cronograma de actividades semanal, no se dispone del cronograma, pero manifiestan las 

actividades a realizar el 06/10/2022, las cuales la detallamos a continuación: 

*Censar en línea a las personas de la tercera edad del Centro Gerontológico. 

*Acercamiento con el líder de la Comunidad Briseño Sr. Elías Zambrano para realizar la difusión del censo en 

línea. 



Continuando con el cronograma de actividades se puede observar que no se ha planificado realizar los respetivos 

acercamientos y coordinación con las empresas privadas para realizar la inducción, capacitación y difusión sobre en 

Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones Públicas, Templos Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en 

General si se encuentran programados dichos eventos en la agenda semanal, en lo que respecta a las Juntas 

Promotoras el equipo de trabajo mantienen contacto continuo con las miembros que conforman las comisiones 

dándole a conocer la planificación del operativo censal, en lo relacionado a la gestión sobre las aulas y laboratorios 

para la capacitación de censistas y supervisores de censistas se encuentra gestionado un laboratorio  en  la Unidad 

Educativa  San Vicente. 

De acuerdo a las actividades planteadas me dirijo al centro Gerontológico donde el equipo de trabajo se encuentra 

censando en línea a las personas de la tercera edad, actividad que se llevo a cabo desde las 8:30 am hasta las 

17:00pm. 

En cuanto al acercamiento con el líder de la comunidad Briseño, no se concreta reunión, lo único que indica 

el Sr. Elías Zambrano es que ayudara a difundir el Censo en línea en la página BRISEÑO TU MEJOR DESTINO, 

gestión realizada por la Srta. Promotora. 

Una vez finalizada la actividad se le sugiere a los miembros del equipo hacer mayor socialización, ejecución y 

difusión del Censo en línea ya que es nuestro principal objetivo durante el mes de octubre.  

 

Día 5: 

En este día nos dirigimos a la Unidad Educativa San Vicente para realizar la constatación de las aulas y laboratorios 

para la capacitación de censistas y supervisores de censistas, este laboratorio cuenta con capacidad para 30 

personas, se dispone de climatización y proyector. (Se adjuntan imágenes). 

 

Posterior a esto se visita la Sede Operativa N*201 del Cantón Sucre, se mantiene reunión con el equipo de 
trabajo, donde se realiza la respectiva presentación de los miembros de la Sede Operativa y funcionario del 
INEC, posterior a esto se solicita el cronograma de actividades semanal, revisando las mismas se puede observar 

que en el cronograma se ha planificado realizar los respetivos acercamientos y coordinación con las empresas 

privadas para realizar la inducción, capacitación y difusión sobre en Censo en Línea, en cuanto a las Instituciones 

Públicas, Templos Religiosos, Lideres Barriales y Ciudadanía en General si se encuentran programados dichos 

eventos en la agenda semanal, en lo que respecta a las Juntas Promotoras el equipo de trabajo mantienen contacto 

continuo con las miembros que conforman las comisiones dándole a conocer la planificación del operativo censal; 

y en lo relacionado a la gestión sobre las aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de 

censistas se encuentran gestionado dos espacio en las siguientes Instituciones: 

- Unidad Educativa Fanny de Baird: El laboratorio cuenta con capacidad de 35 personas, con todas las máquinas 

habilitadas, el laboratorio cuenta con climatización, y proyector. (Se adjuntan imágenes). 

-Distrito de Educación: Auditorio cuenta con capacidad de 35 personas, dispone de climatización y proyector. (Se 

adjuntan imágenes). 

Continuando con la revisión del cronograma se procede a programar la supervisión, entre las actividades a realizar 

el día 07/10/2022 se detallan las siguientes: 

*Programación Atención Ciudadana - Asistencia para Censo en Línea en la Fundación para la Protección 

y defensa del Anciano (Sala de Velación Bahía de Caráquez) en horario de 8:00 am hasta las 12:00pm. 

*Programación Atención Ciudadana - Asistencia para Censo en Línea en el Barrio San Roque en horario 

de 13:30 pm hasta las 17:00pm 

Conociendo el cronograma de actividades me dirijo a la Fundación para la Protección y Defensa del 

Anciano, donde equipo se encuentra ayudando a censar en línea a las personas de la tercera edad. 

En conversación mantenida con el equipo de trabajo manifiestan que en esta semana no se ha contado con 

vehículo por lo que han tenido que suspender ciertas actividades en lugares que son distantes. 
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Registros Fotográficos: 
 

SEDE OPERATIVA N* 190 FLAVIO ALFARO 

 

03/10/2022 

 

REUNION DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04/10/2022 

 

EVENTO UNIDAD EDUCATIVA DR. CARLOS ROMO DAVILA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

CONSTATACIÓN DE AULAS Y LABORATORIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE CENSISTAS Y 

SUPERVISORES DE CENSISTAS 

 

 

LABORATORIO DE LA UNIDAD EDUCATIVA DR. CARLOS ROMO DAVILA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LABORATORIO DE LA UNIDAD EDUCATIVA PABLO ZAMORA SALGADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

AUDITORIO DE LA MUNICIPALIDAD DEL CANTON FLAVIO ALFARO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SEDE OPERATIVA N* 189 MUNICIPALIDAD EL CARMEN 

REUNION DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

SEDE OPERATIVA N* 188 y 189 CANTÓN EL CARMEN 

REUNION DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SEDE OPERATIVA N* 188 SECTOR UNIVERSIDAD LAICA EL CARMEN 

 

05/10/2022 

 

EVENTO EN LA PARROQUIA SAN PEDRO DE SUMA SEDE DEL SEGURO SOCIAL CAMPESINO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

CENSO EN LÍNEA A AFILIADOS DEL SEGURO SOCIAL CAMPESINO Y MORADORES DE LA 

COMUNIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ENTREGA DE VOLANTES A LOS MORADORES DE LA PARROQUIA SAN PEDRO DE SUMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

CONSTATACIÓN DE AULAS Y LABORATORIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE CENSISTAS Y 

SUPERVISORES DE CENSISTAS 

 

UNIDAD EDUCATIVA SANTA MARÍA/MANGA DEL CURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PARROQUIA WILFRIDO LOOR/MAICITO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SEDE OPERATIVA N* 204 PEDERNALES 

 

REUNIÓN DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

06/10/2022 

 

ACERCAMIENTO CON ENCARGADO DEL MUNICIPIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COORDINACIÓN CON MIEMBROS QUE CONFORMAN LA COMISIÓN DE PUBLICIDAD Y 

PROPAGANDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CENSO EN LINEA EN SEDE OPRATIVA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONSTATACIÓN DE AULAS Y LABORATORIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE CENSISTAS Y 

SUPERVISORES DE CENSISTAS 

 

UNIDAD EDUCATIVA MILENIO  

                LABORATORIO 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

                 AUDITORIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SEDE OPERATIVA N* 207 JAMA 

 

CAPACITACIÓN A LA RESPONSABLE DEL PUNTO DE ENCUENTRO DE LA COMUNIDAD 

PUERTO MATAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INDUCCIÓN Y CAPACITACIÓN SOBRE EL CENSO EN LÍNEA AL PERSONAL DOCENTE Y 

ESTUDIANTES DE LA UNIDAD EDUCATIVA REAMBUCHE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

CENSO EN LINEA A PERSONAL DEL GAD MUNICIPAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONSTATACIÓN DE AULAS Y LABORATORIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE CENSISTAS Y 

SUPERVISORES DE CENSISTAS 

 

UNIDAD EDUCATIVA JAMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SEDE OPERATIVA N* 209 SAN VICENTE 

CENSO EN LINEA A PERSONAL DEL CENTRO GERONTOLOGICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REUNION CON EL EQUIPO DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

07/10/2022 

CONSTATACIÓN DE AULAS Y LABORATORIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE CENSISTAS Y 

SUPERVISORES DE CENSISTAS 

UNIDAD EDUCATIVA SAN VICENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SEDE OPERATIVA N* 201 SUCRE 

 

CENSO EN LINEA A PERSONAL FUNDACIÓN PARA LA PROTECCIÓN Y DEFENSA DEL 

ANCIANO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CENSO EN LINEA A MORADORES DEL BARRIO SAN ROQUE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONSTATACIÓN DE AULAS Y LABORATORIOS PARA LA CAPACITACIÓN DE CENSISTAS Y 

SUPERVISORES DE CENSISTAS 

 

 

UNIDAD EDUCATIVA FANNY DE BAIRD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DISTRITO DE EDUCACION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Conclusiones y Recomendaciones: 

 

 

✓ Realizar cronogramas de planificación semanal donde se detallen todas las actividades a realizar, 

cronograma que este sujeto a modificación de acuerdo a las necesidades que se presenten en el día. 

 
✓ Gestionar la carga de trabajo diaria de acuerdo a los acercamientos que deben cumplir: 5 Empresas Privadas, 5 

Instituciones Públicas, 5 Lideres Barriales, 5 Templos Religiosos, 5 Apoyo en Censo en Línea a la Comunidad y 
2 para Urbanizaciones (en el caso de haberlo). 
 

✓ Realizar un mapeo de todas las Empresas Privadas, Instituciones Públicas, Lideres Barriales, Templos 

Religiosos para elaborar un cronograma y distribuirse la carga diaria sobre los acercamientos a estas 

instituciones. 

✓ Ayudar a la Comunidad a Censarse en línea 
✓ Respaldar todas las actividades realizadas mediante fotos o registros de asistencias. 

✓ Difundir el Censo en Línea mediante todos los medios posibles que se puedan gestionar. 

 

 

 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
03-10-2022 07-10-2022 

HORA  

hh:mm 

15:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORT

E 

 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-

mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Portoviejo-

Rocafuerte-

Tosagua-Chone -

Flavio Alfaro-El 

Carmen-

Pedernales-Jama-

San Vicente-Sucre-

Chone-Tosagua-

Calceta-Rocafuerte-

Portoviejo 

03-10-

2022 
15:00 07-10-2022 18:00 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 



OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

 

 

 

 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando 

el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 

por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE: VANESSA VELASQUEZ POSLIGUA 

Asistente Estadístico Zonal 8. 

 

 

 

 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 

Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              

  

 

Firmado electrónicamente por:

VANESSA JULIANA
VELASQUEZ
POSLIGUA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Portoviejo, octubre 08 de 2022

Velasquez Posligua Vanessa Juliana

Manabi(Flavio Alfaro, El Carmen, 

Pedernales, Jama, San Vicente y Sucre)

368 - CZ8L – CPV – 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE 

VENTA
DESCRIPCION

VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

03/10/2022 1312332636001 001-001-000000821 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

03/10/2022 0990017514001 237-002-000056668 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,87

04/10/2022 0990017514001 032-006-000847207 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,27

04/10/2022 1307287720001 001-001-000000264 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

04/10/2022 1309391934001 001-001-000004656 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

05/10/2022 1708227846001 001-001-0035485 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

05/10/2022 1309391934001 001-001-000004660 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

06/10/2022 1305759910001 001-001-000020938 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,75

06/10/2022 1307143097001 003-001-0000272 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

06/10/2022 0990017514001 178-003-000476021 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,89

06/10/2022 1315118354001 001-001-0000039 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00

03/10/2022 1315133015001 001-001-000002093 HOSPEDAJE $30,00

04/10/2022 1301878672001 001-002-000015752 HOSPEDAJE $30,00

05/10/2022 1312728064001 001-001-000002771 HOSPEDAJE $35,00

06/10/2022 1312728064001 001-001-000002772 HOSPEDAJE $35,00

TOTAL: $227,78

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS
PARA USO PROCESO FI

NANCIERO:
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 03/10/2022         HASTA: 07/10/2022

Firmado electrónicamente por:

VANESSA JULIANA
VELASQUEZ
POSLIGUA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 97,78HOSPEDAJE    $130,00


