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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-117

Fecha Elaboración

020 010 2022

No. CUR No. Original

4491 4474

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

0039695540

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.- PAGO VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA PROMOVER EL CENSO EN LINEA Y 
SUPERVISAR ACTIVIDADES DE LAS SEDES OPERATIVAS, DESDE 03 AL 07 DE OCTUBRE-2022 SEGUN INF-369-CZ8L-CPV-2022, 
MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-2886-M, CERTF. 474, FTE. 202, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/10/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

369
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
03/10/2022 07/10/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA PROMOVER EL CENSO 

EN LÍNEA Y SUPERVISAR 
ACTIVIDADES DE LAS SEDES 

OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               134,40              112,00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

369-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

14-10-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
LOS RÍOS (BABAHOYO, PUEBLOVIEJO, URDANETA, VENTANAS, QUEVEDO, BUENA 

FE, MOCACHE, QUINSALOMA, MONTALVO) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Verónica Maoli Ponce Vera 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2886-M de fecha 03 de octubre de 2022, se autoriza proceder de acuerdo a la ley 
y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas. 

 Inducción y capacitaciones a organismo e instituciones públicas y privadas, tema a tratar Censo en línea. 

 Promover el Censo en Línea con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en general. 

 Acercamientos y socialización de la planificación del operativo censal con Juntas Promotoras y altas 
autoridades de seguridad. 

 Constatación de aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de censistas. 
  

RUTA DE TRABAJO: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

03/10/2022 

AL  

07/10/2022 

o GUAYAQUIL 

o BABAHOYO 

o PUEBLOVIEJO 

o URDANETA 

o VENTANAS 

o QUEVEDO 

o BUENA FE 

o MOCACHE 

o QUINSALOMA 

o MONTALVO 

o GUAYAQUIL 

QUEVEDO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
A fin de realizar la supervisión de actividades en Sedes Operativas a nivel territorial, se procedió a salir hacia la ciudad de 
Babahoyo. A continuación, se detallan las actividades diarias: 
 
Lunes 03 de octubre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

BABAHOYO 
SEDE 168 

Reunión de trabajo: 

 Revisión de cargas de trabajo 

 Avance de Censo en Línea: cobertura en la Prefectura de Los Ríos y ciudadanía en general 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Planificación de salida a territorio: socializaciones en distritos de salud y recintos 

BABAHOYO 
SEDE 167 

Reunión de trabajo: 

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea: cobertura en el GAD Babahoyo y ciudadanía en general 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Planificación de salida a territorio: socializaciones en recintos 

 
 
Martes 04 de octubre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

BABAHOYO 
SEDE 167 

Activación del censo en línea en Pimocha y  sus recintos: socialización y sensibilización. 

PUEBLOVIEJO 
SEDE 171 

Reunión de trabajo: 

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea: cobertura en el GAD Puebloviejo  y ciudadanía en general 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Avance de las gestiones realizadas con Juntas Parroquiales de Puerto Pechiche y San Juan sobre la 
difusión del Censo, comprobación de video instructivo en pantallas publicitarias. 

URDANETA 
SEDE 174 

Reunión de trabajo con 174: Cargas de trabajo 

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea: cobertura en el GAD Urdaneta  y ciudadanía en general 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Avance de las gestiones realizadas con Junta Parroquial de Ricaurte, difusión del Censo en línea y 
presencial en los recintos  

 Planificación de capacitaciones en Punto de encuentro 

VENTANAS 
SEDE 175 

Reunión de trabajo: 

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea: cobertura en el GAD Ventanas  y ciudadanía en general 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Avance de las gestiones realizadas con Juntas Parroquiales sobre la difusión del Censo 

 Planificación de activaciones en puntos de encuentro para ayudar a la ciudadanía a censarse en li nea 
el fin de semana. 

 Difusión del censo en línea en casa abierta de los Bomberos 

QUEVEDO 
Solicitud y constatación de las aulas y laboratorios para la capacitación y toma de pruebas de supervisores de 
cobertura en la Unidad Educativa INSUTEC 

 
Miércoles 05 de octubre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

QUEVEDO 

Apoyo a la capacitación de supervisores de cobertura: 
 

 Sensibilización  

 Términos generales utilizados en campo 

 Secciones I, II y III  
 

BUENA FE 
SEDE 178 

Reunión de trabajo:  

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Avance de las gestiones realizadas con Junta Parroquial de Patricia Pilar 

 Planificación de difusión del censo en Taximotos e iglesias  
Acompañamiento a difusión en Plaza Central, perifoneo 



QUEVEDO 
SEDE 172 

Reunión de trabajo:  

 Cargas de trabajo 

 Avance de Censo en Línea 

 Elaboración de informe de pagos 

 Seguimiento a la difusión del Censo por parte del GAD Quevedo 

 Avance de las gestiones realizadas con Junta Parroquial de La Esperanza, difusión del censo y 
activación del Punto de Encuentro 

QUEVEDO Reunión: Jefa Política de Quevedo, colaboración con la oficina para funcionamiento de la Sede Operativa 173 

MOCACHE Reunión: Difusión del Censo por Influencers y Reina del Cantón 

 
Jueves 06 de octubre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

QUINSALOMA 
SEDE 181 

Reunión de trabajo: 

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea: cobertura en el GAD Quinsaloma y recintos 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Planificación de activaciones de punto de encuentro en instalaciones de los Bomberos  

BABAHOYO Revisión y suscripción de documentación de pagos de las 15 sedes operativas de Los Ríos en oficia provincial 

MONTALVO 
SEDE 170 

Reunión de trabajo: 

 Llamado de atención a la promotora por acto de indisciplina 

 Revisión de cargas de trabajo  

 Avance de Censo en Línea: cobertura en el GAD Montalvo y la Junta Parroquial La Esmeralda 

 Directrices generales para la planificación de capacitaciones a la ciudadanía.  

 
Viernes 07 de octubre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

QUEVEDO 
Apoyo a la capacitación de Supervisores de Cobertura. 
Censo en Línea: Difusión del Censo en Línea en el desfile cívico de la ciudad por las fiestas de cantonización 

MOCACHE 

Reunión de trabajo:  

 Cargas de trabajo 

 Inducción y revisión de informe de pagos. 

 Elaboración de informe de pagos 
Logística para la participación en la “Feria Bondades de Mi Tierra”, invitación por parte del GAD Mocache 

BABAHOYO 
Reunión de trabajo con la Sede Operativa 167 y 168:  
Agenda de reuniones para la promoción del Censo en Linea 

 
Retorno a Guayaquil 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 En la supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas, se corroboró mediante hojas de ruta y 
asistencia la participación de la ciudadanía en las activaciones de puntos estratégicos para realizar el Censo en 
Línea con apoyo del personal de sedes operativas. 

 Se brindaron directrices para ejecutar y cumplir las cargas de trabajo. 

 Se realizó la inducción sobre la revisión de documentación de pagos por parte de Andres Mite y Willian Lucas 
personal de la UAF. 

 Se visitaron recintos de Pimocha, San Juan, Mocache y Quinsaloma para la supervisión en campo de las 
socializaciones del Censo en Línea.  

 Las Sedes Operativas de Mocache, Quevedo, Valencia, Baba, Puebloviejo y Buena Fe receptaron invitaciones a 
diversos eventos por las fiestas de provincialización, las cuales han sido aprovechadas para la difusión del 
Censo 2022  

 Se mantuvo reunión con la Jefa Política de Quevedo para solicitar su colaboración en tema de infraestructura 
de la Sede 173 para así cumplir con las actividades previas al operativo censal. 

 Se realizó la constatación de aulas y laboratorios en la Unidad Educativa INSUTEC: se cuenta con 3 aulas con 
aforo de 30 personas, 3 más con aforo de 25 personas, 2 laboratorios con aforo de 20 personas y 1 laboratorio 
con aforo de 30 personas. 



 
RECOMENDACIONES:  
 

 Se recomienda gestionar con Comunicación más material de difusión digital y físico para las socializaciones que realizan 
las sedes operativas. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 
                                    

 
                       

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

 11 facturas de viáticos 
 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

03-10-2022 07-10-2022 

HORA  
hh:mm 

15:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO  

 
o GUAYAQUIL 
o BABAHOYO 
o PUEBLOVIEJO 
o URDANETA 
o VENTANAS 
o QUEVEDO 
o BUENA FE 
o MOCACHE 
o QUINSALOMA 
o MONTALVO 
o GUAYAQUIL 

 

03-10-2022 15:00 07-10-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 14 de octubre del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Verónica Maoli Ponce Vera

FECHA DE COMISIÓN: Desde:03-10-2022              Hasta: 07-10-2022

DESTINO (CIUDAD): Los Ríos (Varios Cantones)

N° DE SOLICITUD: 369-CZ8L-CPV-2022

03/10/2022 1204864183001 002-001-000033089 Alimentación 10,00$           

04/10/2022 1202836720001 001-001-000014430 Alimentación 10,00$           

04/10/2022 1204720328001 003-001-000010848 Alimentación 10,00$           

04/10/2022 1203566722001 001-001-000000085 Alimentación 15,00$           

05/10/2022 1720151479001 002-001-000008372 Alimentación 12,00$           

05/10/2022 1203566722001 001-001-000000086 Alimentación 15,00$           

06/10/2022 1203566722001 001-001-000000087 Alimentación 15,00$           

06/10/2022 1204864183001 002-001-000033304 Alimentación 10,00$           

06/10/2022 1726503939001 002-001-000000056 Alimentación 10,00$           

07/10/2022 1204679854001 001-001-000000424 Alimentación 5,00$              

07/10/2022 1702381656001 001-001-000016479 Hospedaje 134,40$         4 noches

TOTAL: 246,40$         

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
NOTA DE VENTA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA
FACTURA

FACTURA

NOTA DE VENTA

FACTURA
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $112,00
HOSPEDAJE    $134,40


