COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte r_ptComprobanteGastos.rdlc4|
U. Ejecutora: 9999 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 027 |010 2022 6643 6643
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2891
DE FACTURAS

Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS |_|_|“' i |
Cuenta
) - 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banca: l [ Monataria: [ ICORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1445 No Entrada: 10666

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO et Eoctsbdemnin son
FRREy SYLVIA JOHANNA [g EDISON ANDRES
FECHA: ity MARTINEZ VARGAS TIPAN GUALLE
28/10/2022 -

Funcionario Responsable

Director Financiero
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Director Financiero

Funcionario Responsable
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ' "
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALE RS RSP (dd-mmm‘ai;ﬂo-zoz //
201-CGTPE-DIES-GEPH-2022
; DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE
ERAZO RODRIGUEZ KAROL ANABEL OCUPA: §
C.1. 1723438956 / SERVIDOR PUBLICO 1 /
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
El ORO-HUAQUILLAS SERVIDOR
EL ORO-ARENILLAS '
ot el o GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
e  KAROL ERAZO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1. Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores.

2. Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de la encuesta.

3. Realizar re-entrevistas de acuerdo al formulario creado para ese fin.

4. Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a fin de corroborar la
consistencia de la informacion recolectada.

5. Verificar el cumplimento de la programacion de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales.

6. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construccion, etc.

ACTIVIDADES:
. Lunes, 3 de octubre de 2022 /

Siendo las 6H00 am me dirijo a la ciudad de Huaquillas por medio del vehiculo asignado, me dirijo hacia a dicha ciudad para cumplir las
actividades de supervision nacional del 3 al 6 de octubre, acerca de las 17h00 de la tarde llego a mi destino me comunicé con el supervisor,|
Morocho Sigua Jorge Leonardo, le cual me dirige con el encuestador Cevallos Maza Fausto Eduardo, quien se encontraba recuperando nadie|
len casa en el conglomerado 070750002103 vivienda 5.

Por temas de cercania y necesidades de la encuesta por la peligrosidad de los sectores |a parte de arenillas se lo habia realizado dias anteriores.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
ENCUESTA NACIONAL DEEMPLEQ, DESEMPLEOC Y SUBEMPLEC
ENEMDU - OCTUBRE 2022

L FIEIS o Bl L

g S il . PERIC
el <l e H -
i I - ; o) e 1| 2| 3| & s
a | A [ 1 ]azuar CAMILO PONCE ENRIQUEZ | CAMILO PONCE ENRIQUEZ 011550001603 001 [012 [c12

4 [ 8 [ 1 [azuar CAMILO PONCE ENRIQUEZ |CAMILO PONCE ENRIQUEZ 011550001403 906 [001 [b21

4 | ¢ [ 1 [azuar CAMILO PONCE ENRIQUEZ |CAMILO PONCE ENRIQUEZ 011550001101 922 [oo1 [d21

4 [apc| 1 [eLorRO ELGUABO EL GUABO 070650002902 006 [003 [d21

¢ [aBc| 1 [eLoRro EL GUABD EL GUARO 070650000503 006 [012 [c12

s [aec| 1 [eLoro HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750004501 312

¢ | a [1]eoro HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750001605 d21

s [ B [ 1feLoro HUAQUILLAS HUAQUILLAS 07€750002801 d21

s | c | 1]eLoRO HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750002103 b21

4 |asc| 1 [eLoro HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750003802 d21

s [aec| 1 [eLoro ARENILLAS CHACRAS 070251300201 993 [003 [c12

s [asc| 1 [eLcro FINAS LA BOCANA 071052900102 935 [002 [b21

4 [aec| 1 eLoro PORTOVELC PORTOVELD 071150300601 593 [004 421

oy
Siendo aproximadamente las 18:30 me dixyﬁacia Machala.
. Martes, 4 de octubre de 2022

IAcerca de las 7:30 de la mafiana me comunico con el supervisor Minga Ochoa Fredi Armando, el cual se encontraba realizando los tramites|
para el acompafamiento de la Marina a los sectores peligrosos.

IConforme la programacion de recoleccion identifico los conglomerados a ser investigados en dia 4 de octubre 2022:




INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO
ENEMDU - OCTUBRE 2022
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5 18405 : { A S 1 2[3[a]5
S| A| 1]|ELORD MACHALA MACHALA 070150017801 a2
S| A 1[eLORO MACHALA MACHALA 70150043202 b21
5| A 1[ELOROD MACHALA MACHALA 70150037601 421
5 [ABC| 1 |ELORO MACHALA MACHALA 70150043303 12
5| B 1]ELORO MACHALA MACHALA 70150016803 321
5| B | 1|ELORO MACHALA MACHALA 070150043203 421
5 | B | 1|ELORO MACHALA MACHALA 70150016303 b21
5| C| 1]ELOROD MACHALA MACHALA 70150031303 b21
5| C | 1[ELORD MACHALA MACHALA 70150037701 o2
5[ C | 1[ELORO MACHALA MACHALA 70150050302 o2
5 [ABC| 1 [ELORO MACHALA MACHALA 70150000801 b21
5 |aBC| 1 |ELOROD MACHALA MACHALA 070150015202 [0os_[ooz [b21

Siendo las 8:00 de la mafiana me encuentro con el equipo, el cual se encentra realizando un barrido en el conglomerado 070150009602 del
icual se obtuvo viviendas efectivas originales (v1,v2,v3,v4,v5,v6,v7) para esto se tuvo que esperar varias horas debido a que no se encontraba
los informantes al cual se debia levantar la informacidn correspondiente a la seccion de Calidad de los Servicios de Publicos.

Se pude evidenciar que por encuestador existe 2 militares de la mariana para el acompafiamiento en cada vivienda, los encuestadores utilizaban
la tabla de niumeros aleatorios que fue asigna para cada encuestador.

En el caso del encuestador Peldez Romero Marcos Antonio por parte del supervisor se le asigno dos viviendas que resultaron ser efectivas y
icon novedad que no se encontraba la persona a la que se debia levantar informacion de la seccién 5, como novedad se obtuvo que los
informantes tiene confusion al mencionarle a cada instante las categorias por pregunta en la secciéon 9 Informacién Ambiental por parte de los
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planificado para el periodo 1.

e Miércoles, 5 de octubre de 2022

Siendo las 17:00 se culmina el dia de trabajo, debidg/4 la peligrosidad del sector y me dirijo hacia el hotel. /

lequipos se menciona que seria importante tener un afiche que desagregue las categorias para mejor compresion de los informantes.

/

Previo a iniciar la jornada del dia miércoles, me comunico con el Supervisor Duran Tapia Rémulo Armando, a cargo del equipo de investigacion

IConforme la programacion de recoleccién identifico los conglomerados a ser investigados en dia 5 de octubre 2022:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO

ENEMDU - OCTUBRE 2022
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71 A 1]ELORO MACHALA MACHALA 070150004004
71 Al 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150004003
717 A 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150009403
71 Al 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150001504
"7 B[ 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150041203
"718] 1]ELORD MACHALA MACHALA 070150033701
718 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150001401
718 [ 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150010301
71 cC] 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150013404
"71c] 1]ELOROD MACHALA MACHALA 70150006403
"7 Cc] 1]ELORO MACHALA MACHALA 70150040403
71 C] 1]ELORD MACHALA MACHALA 70150008403
"7 laBc] 1 JELORD MACHALA MACHALA 070150025201

Posteriormente a las 8:00 me desplazo hacia el conglomerado 07015009403 ubicado en el cantdn de Machala, tome contacto con el
encuestador Quezada Ifiamagua Jacinto Bladimir, nos dirigimos a la recuperacién de viviendas que tenian como novedad nadie en casa, dando|
lcomo resultado viviendas efectivas sin considerar que no se ubicaba a las personas que debian emitir informacion sobre la seccion Calidad de
los Servicios Publicos.

Por necesidad y cuestiones de la encuesta se procedié abrir el conglomerado 070150048203, el cual tiene como resultados 7 viviendas efectivas
(v1, v2,v3,v4,v5,v6, v7), se verifico con el compariero encuestador utilizaba correctamente la tabla de nimeros aleatorios proporcionada por|
la zonal para el levantamiento de la seccion de Calidad de los Servicios Publicos, por otro lado los informante tienen a cansarse por la repetitivas
categorias que se menciona que se deberia entrar algo visual a los informantes para mejor compresion y diligenciamiento de las preguntas de|
la seccidon ambiental.

Se obtuvo novedad respecto a la pregunta 1 de la seccion: ACTIVIDAD FISICA Y TRANSPORTE PARA PERSONAS DE 12 ANOS Y MAS debido a que




el encuestador lee como se encuentra en el formulario.
¢ Wtiliza BICKCLETA?

a0

’NO il H Pase
preg 2

Por lo cual el informante menciona que no debido a que se interpreta como pregunta que hace referencia al presenta, al preguntarle por los
Ultimos 12 meses menciona que si ha utilizado bicicleta.

ISiendo aproximadamente las 18H00, se culmina el dia Iaboral./
e Jueves, 6 de octubre de 2022 /

Siendo las 9HOO me traslado a la ciudad quito, cumpliendo como el proceso de supervision Nacional ENEMDU, llegando a mi vivienda
aproximadamente a las 20:00. /

Resumen de la Supervision Nacional

Resumen de Novedades de la Supervisién Nacional
formularios diligenciados por el Supervisor de Campo

Nro. De Nro. De Nro. De errores Tntal, 4& Total, de Total, de
Nro. De - ) ) ) : novedades en la . )
: omisiones inconsistencias de flujos L Formularios Formularios
Formularios revision de ) ) )
) encontradas encontradas encontrados . revisados con revisados sin
revisados formularios svedades et
(A) (B) © (A+B+C)
Dial 1 0 0 0 0 0 1
Dia 2 2 1 3 0 4 2 0
Dia 3 2 0 2 0 2 1 1
TOTAL 5 1 5 0 6 3 2

PROBLEMAS DETECTADOS:

e lanecesidad de un afiche para las categorias de la seccion Ambiental para la mejor compresion y diligenciamiento de las preguntas.
e  Periodo de referencia respecto a la pregunta 1 de la seccién: ACTIVIDAD FISICA Y TRANSPORTE.

NOVEDADES

e  Losequipos a momento del ingreso de informaciodn lo hicieron de manera adecuada de acuerdo a la metodologia de levantamiento
de informacion.

. Se pudo evidenciar que realizan las preguntas necesarias para describir rama de actividad.

e  Realizan repreguntas en la seccion 3 para la verificacion del ingreso.

e Debido a las recuperaciones del inférmate directo se realizan las visitas necesarias para la recuperacion de informacién de dicha
seccion.

e Por parte de los compafieros encuestadores se verifica el correcto manejo de la tabla de nimeros aleatorios.

e  Durante el periodo de supervision se éncontraron novedades de nadie en casa, se logrd conseguir nimeros de teléfonos y dialogar
con familiares para agendar citas. /e

PRODUCTOS ALCANZADOS
e  Verificar la ubicaciéon de los comparieros encuestadores en campo y manejo correcto de cartografia.
e  Verificacion y control de la calidad de la informacion recolectada en los formularios aplicados al hogar y la correcta aplicaciéon de la
metodologia. 3
e  Verificacidon de viviendas con novedades en los conglomerados. /
e Solucion de inquietudes de equipos de trabajo para el buen desenvolvimiento en el sitio de trabajo.

ICONCLUSIONES

e  Serealizaron todas las actividades planificadas en el plan de trabajo

. Se brindé directrices para casos especiales

e  Lacobertura en los sectores supervisados fue adecuada conforme lo planificado. /

RECOMENDACIONES
e  Serecomienda visitar los nadie en casa las veces que sean necesarias para recuperar la informacion.
e  Revisar las viviendas que tienen novedad. /
e  Creacion de un afiche para la seccion Ambiental. /




Zz

ITINEARIO SALIDA | / LLEGADA |/ NOTA
FECHA 03/10/2022 /// —— / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
: / p
HORA / / de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
. / 4 / " . . " sy
AN 06:00  / 20:00 Vi institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPOR
TE
TIPO DE SALIDA LLEGA
TRANSPORTE | NOMBRE DE DA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
matmG; Gtros) FECHA HORA FECHA HORA
/ dd-mmm-aaaa " hh:mm dd-mmm-aaaa 7 hh:mm
J [ v
Terrestre c:::::o QUITO - HUAQUILLAS / / 03-10-2022 / # osHoo/ 0310202 ] /" 17H00
Terrestre
Terrestre Coptiads HUAQUILLAS - MACHALA o 03-10-2022 / 18H30 03-10-2022 _ 19H30
Terrest HOEPGER mAcHALA - Mackaa 4/ 04102022 08H00 04-10-2022 / " 17H00
errestre - & - - - &
Contratado / / 1/
Tarrustrs Czen'::t::o MACHALA - MACHALA /// 05-10-2022 / 08H00 05410-2024/ 18HOO
Terrestre /
Terrestre MACHALA - QUITO 06-10-2022 _ 09H00 06-10-2022/ 20H00 /
Contratado ” 7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o boletos.

Observaciones:

Se adjunta hoja de ruta Quito —Huaquillas / Huaquillas- Machala / Machala—Quito / hoja de movilizacién y hoja

de asistencia.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

k 25

ST

3Nar

KAROL ANABEL
ERAZO
RODRIGUEZ

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
laliquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: Karol Erazo

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DELA UNIDAD

3¥ ESTEFANIA
(i JACQUELINE ENCALADA
] saNDovAL

NOMBRE: Vladimir Tipan

NOMBRE: Estefania Encalada




AINEC

0 nacional de estadistica y cansos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 12 de octubre de 2022//
NOMBRES Y APELLIDOS: Karol Anabel Erazo Ro ri L
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 03-10-2022 /STA 06-10- 202%
DESTINO (CIUDAD): El ORO-HUAQUILLAS

EL ORO-ARENILLAS

EL ORO-MACHALA /
N@ DE SOLICITUD: 201 — CGTPE-DIES-GEPH-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA |_FACTURA/NOTA DE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

VENTA N@ ' /
03-10-2022 /| 002-001-000000042 _Afimentacion ) /[ as0]
04-10-2022 " | 002-001-000000327 _~"| Alimentacion - / 12.00 ;
04-10-2022 _~~ | 002-001-000000043 | Alimentaciéon | 550 |
04-10-2022 -~ | 002-001-000000328, | Alifnentacion. ' 14.75
05-10-2022 _~ 002-001-000000330,” A Alimentacién 7.00 L7,
05-10-2022 .~ [ 001-001-000001053 / | Alimentacién 18.00 |~
06-10-2022 .~ - | 002-001-000000332 _Afmentacion £ 10504~
06-10-2022 | 002-001-000009743 . | Hospedaje .~ 105.00
TOTAL: 177.25

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO JAC, &3
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE W0~
70% VALOR A JUSTIFICARSE JoB = v
GASTOS JUSTIFICADOS AT
VALOR A DESCONTAR g
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

2

P

INSTITUCIONALES
201 - CGTPE-DIES -GEPH - 2022

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE?/CIOS

FECHA DE SOLICITUD (dd-mn{aaaa)

B

VIATICOS MOVILIZACIONES

30-09-2022

] l SUBSISTENCIAS I I ALIMENTACION

// DATOS GENERALES

IJAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Karol Erazo /

C1:1723438956 * /

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Ei ORO-HUAQUILLAS
EL ORO-ARENILLAS
EL ORO-MACHALA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaag]

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa)

/4)RA LLEGADA (hh:mm)

03-10-2022 05H00

06-10-2022 20H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
. KAROL ERAZO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

2. Verificar la correcta aplicacién de ia metodologia de la encuesta.
3. Realizar re-entrevistas de acuerdo al formulario creado para ese fin.

informacion recolectada.

1. Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores.

4. Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a fin de corroborar la consistencia de la

5. Verificar el cumplimento de la programaciéon de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales.
6. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construccién, etc.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE
RUTA
(Aereo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
markima.etees) dd-mmm-aaaa y, hh:mm dd-mmm-aaaa ) hh:mm
Terrestre errestre QUITO - HUAQUILLAS 03-10-2022 / 05H00 03-10-2022 / 16HO0
Contratado ¢
Terrestre /
Terrestre Contratado HUAQUILLAS ~ ARENILLAS 04-10-2022 / 07H00 04-10-2022 / _ 08HOO
P
Terrestre / //
Terrestre Sl ARENILLAS — MACHALA 05-10-2022 07H00 05-10-2022 g% 07H30
Terrestre Tetrestre MACHALA - QUITO 06-102022 7|  10H00 06-10-2022 / 20H00
Contratado
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO PACIFICO

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 1053507010

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

9% KAROL ANABEL
ERAZO
% RODRIGUEZ

Fiamado wlec
t¢. ESTEFANIA
¥ JACQUELINE ENCALADA
", SANDOVAL

frénicanente pox

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Karol Erazo

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Estefania Encalada




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
al de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades

Pirmado elect:énicamente pox
ESTEFANIA
JACQUELINE ENCALADA
SANDOVAL

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Estefania Encalada

la autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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