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Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00287-001 

No. Expediente 

2740 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

1 	1 

Operación GASTOS 

1722759147 	ARANA SANGACHA TATIANA ELIZABETH 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONTO 

55 	00 	022 	003 730303 1701 	202 8888 	8888 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 
	

320.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 320.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 320.00 

	

RETENCIONES IVA 
	

0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 
	

0.00 

	

TOTAL A PAGAR 
	

320.00 , 

SON: 
	TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: 	ARANA SANGACHA TATIANA ELIZABETH, PAGO VIATICOS A CUENCA-AZUAY DEL 5 AL 9 DE OCTUBRE 2022, PROYECTO CPV, 
SEGUN SOLICITUD E INFORME 015-INEC-CPV-EMP-2022 MEMOS INEC-CPV-EMP-2022-0201-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-4036-M, 
CAMC 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
27/10/2022 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

 
13-10-2022 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

015-INEC-CPV-EMP-2022 / 
/ 

 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ARANA SANGACHA TATIANA ELIZABETH 
PUESTO QUE OCUPA: 

 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CI: 1722759147 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

CUENCA - AZUAY SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Tatiana Elizabeth Arana Sangacha 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVOS 

• Supervisar la instalación de las sedes operativas, distribución del material, capacitación del personal operativo y la 

organización del empadronamiento como parte de las actividades planificadas dentro del Proyecto VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda.. 

• Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en la instalación de las sedes operativas. 

• Supervisar las capacitaciones al personal operativo. 

• Supervisar la distribución del material censal en las sedes operativas. 

• Supervisar la organización del Empadronamiento. 

ACTIVIDADES 

Miércoles 05 de octubre de 2022: 

• Salida a la ciudad de Cuenca 

• Visita a Sede Operativa RICAURTE — Fuerte Militar Abdón Calderón se evaluaron los siguientes puntos: 

o Capacitación: desea que se enfatice en el manejo de cartografía 

o Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodología del cuestionario. 

o Operativo censal: ninguna dificultad 

o Difusión del Censo en Línea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas, Personal Militar, 

Policía Nacional. 

o Novedades Censo en Línea 

o Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet, las PC e impresoras, movilización son 

autogestionados por la sede operativa, el mobiliario es suministrado por la Fuerte Militar Abdón 

Calderón, materiales de oficina son proporcionado por INEC, material cartográfico está completo 

o Sectores de difícil acceso o de alta peligrosidad: Se ha identificado sectores de alta peligrosidad: Nulti y 

Pasto Romero 
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o Manejo de Cartografía: El personal sabe interpretar la cartografía censal 

Otros: Consultan sobre fechas de cancelación de honorarios 

Reunión con los Coordinadores de Sede Operativa y la Responsable Zonal de Capacitación para dar seguimiento a las 

capacitaciones de supervisor de cobertura censal y aclarar dudas. 

Jueves 06 de octubre de 2022: 

Capacitación Supervisor de Cobertura Censal: Unidad Educativa del Milenium 

o Logística: el instructor dispone de todos los implementos para impartir la capacitación 

o Agenda: Notificó a la responsable de capacitación zonal la modificación del contenido para cambiar los 

temas de Cartografía para el final de la capacitación teórica. 

o Tratamiento de Contenidos: aplica apropiadamente los contenidos y realiza la explicación de los contenidos 

de manera participativa y didáctica. 

o Responde apropiadamente a las preguntas de los participantes 

Capacitación Supervisor de Cobertura Censal: Escuela Luis Cordero 

o Logística: el instructor dispone de todos los implementos para impartir la capacitación 

o Agenda: Cumple con la agenda de capacitación teórica. 

o Tratamiento de Contenidos: aplica todos los contenidos de manera ordenada. Tuvo dificultad en ejemplificar 

rama de actividad cuando existe más de una actividad. 

o La capacitación no se generó de manera participativa, no usa herramientas didácticas para la explicación de 

los contenidos. 

Viernes 07 de octubre de 2022: 

Capacitación Supervisor de Cobertura Censal: Práctica del llenado del Cuestionario Censal y Cartografía 

o La práctica se realizó en el Sector del Valle 

o La práctica en el área dispersa y amanzanada. 

Visita a Sede Operativa VALLE — Comité promejoras de derechos y deberes de El Valle 

o Capacitación: sin novedad 

o Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodología del cuestionario. 

o Operativo censal: ninguna dificultad 

o Difusión del Censo en Línea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas y dirigentes barriales 

o Novedades Censo en Línea 

o Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet, las PC, movilización son autogestionados por la 

sede operativa, no dispone de impresoras, el mobiliario es suministrado por la institución, materiales de 

oficina son proporcionado por INEC, material cartográfico está completo 

o Sectores de difícil acceso o de alta peligrosidad: Se ha identificado sectores de alta peligrosidad: Morocho-

quigua 

o Manejo de Cartografía: El personal sabe interpretar la cartografía censal 

Sábado 08 de octubre de 2022: 

Evaluación para Supervisor de Cobertura Censal: Se realizó las evaluaciones en la escuela Luis Cordero 

o Acompañamiento al instructor en el periodo de evaluación 

o En la Coordinación Zonal Sur, en total se presentaron 152 aspirantes de los cuales desertaron 9 personas. 

o Apoyo en la revisión de equipos de computo 
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Visita a Sede Operativa GUALACEO — Escuela Hugo León: Coordinadora de Sede Operativa: Miguel Fereño 

o Capacitación: sin novedad 

o Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodología del cuestionario. 

o Operativo censal: ninguna dificultad 

o Difusión del Censo en Línea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas, Redes Sociales, 

Medios de comunicación 

o Novedades Censo en Línea 

o Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet es prestado por la institución, las PC, movilización 

son auto gestionados por la sede operativa, no dispone de impresoras, el mobiliario es suministrado por la 

institución educativa, materiales de oficina son proporcionado por INEC, material cartográfico está completo 

o Sectores de difícil acceso o de alta peligrosidad: Ninguno 

o Manejo de Cartografía: El personal no tiene dificultad al interpretar la cartografía censal 

Domingo 09 de octubre de 2022: 

• Visita a Sede Operativa GIRON — Antiguo infocentro 

o Capacitación: sin novedad 

o Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodología del cuestionario. 

o Operativo censal: ninguna dificultad 

o Difusión del Censo en Línea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas y Teniente Político 

o Novedades Censo en Línea 

o Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet es prestado por la institución, las PC, movilización 

son auto gestionados por la sede operativa, no dispone de impresoras, el mobiliario es suministrado por la 

institución educativa, materiales de oficina son proporcionado por INEC, material cartográfico está completo 

o Sectores de difícil acceso o de alta peligrosidad: Ninguno 

o Manejo de Cartografía: El personal tiene dificultad al interpretar la cartografía censal 

• Visita a Sede Operativa SAN FERNANDO — Centro Multifuncional San Fernando 

o Capacitación: Desean manual de usuario de aplicativos 

o Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodología del cuestionario. 

o Operativo censal: ninguna dificultad 

o Difusión del Censo en Línea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas, Redes Sociales y 

Teniente Político 

o Novedades Censo en Línea 

o Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet es prestado por la institución, las PC, movilización 

son auto gestionados por la sede operativa, no dispone de impresoras, el mobiliario es suministrado por la 

institución educativa, materiales de oficina son proporcionado por INEC, material cartográfico está completo 

o Sectores de difícil acceso o de alta peligrosidad: Ninguno 

o Manejo de Cartografía: El personal no tiene dificultad al interpretar la cartografía censal 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Formulario de supervisión de capacitación presencial 

• Informe de supervisión de la instalación de las sedes operativas 

CONCLUSIONES 

• Se cumplió con el plan de trabajo establecido para el efecto. 
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RECOMENDACIONES 

• Verificar que en los laboratorios donde se realicen las evaluaciones exista una buena cobertura y velocidad. 

• Se recomienda considerar una re instrucción en cascada para complementar la unidad de Cartográfica Censal en el 

campo. 

• En lo relacionado a los sistemas informáticos, se debe realizar los ajustes necesarios para que todos niveles sean 

capacitados con la funcionalidad completa del sistema. 

• Brindar capacitaciones a los promotores ante posibles fallas técnicas en las tabletas. 

• Identificar y solventar la falta de equipamiento de las Sedes Operativas. 

• Brindar todo el material cartográfico en las Sedes Operativas 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en 	el 	cumplimiento del 	servicio 	institucional, 	desde 	la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
05-10-2022 09-10-2022 

HORA 

hh:mm 
09H00 23H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

/ 

FECHA  
dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

AÉREO AÉREO QUITO - CUENCA 05-10-2022 12H13 	05-10-2022 / 13H08 

AÉREO AÉREO CUENCA - QUITO 09-10-2022 20H25 	09-10-2022 21H16 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 

término 	de 	4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales sea superior al número de días autorizados, 

se 	deberá 	adjuntar 	la 	autorización 	por 	escrito 	de 	la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

. 	le 

Q 	I O (1,0,  . 
 4

$ 
11 

§  n 
-_2.--- 	, 

TATIANA ARANA 

CI: 1722759147 

Miembro de Equipo VIII Censo de Población y VII de 

Vivienda 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

9.--Q1)  

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda 
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dINEC 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

N* DE SOLICITUD: 

Quito, 13 de octubre de 2022 

Tatiana Elizabeth Arana Sangacha 

DESDE: 05/10/2022 

Cuenca - Azuay 

015-INEC-CPV-EMP-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

HASTA: 0972022 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

5/10/2022 001-002-000012363 ALIMENTACIÓN 16,50 

6/10/2022 	, 001-001-0000076 ALIMENTACIÓN 14,50 

6/10/2022 001-001-000011221 ALIMENTACIÓN 14,00 

7/10/2022 001-001-0000006 ALIMENTACIÓN 15,50 

7/10/2022 001-001-000000588 ALIMENTACIÓN 14,75 

7/10/2022 002-001-000000049 ALIMENTACIÓN 12,50 

8/10/2022 001-001-000042 ALIMENTACIÓN 15,75 

8/10/2022 006-004-000017246 ALIMENTACIÓN 9,68 

8/10/2022 001-001-0008185 HOSPEDAJE 120,00 

8/10/2022 001-001-0006403 ALIMENTACIÓN 20,90 

9/10/2022 002-001-000057855 ALIMENTACIÓN 12,50 

9/10/2022 
.., 

001-001-00000781 ALIMENTACIÓN 8,00 

TOTAL: 274,58 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de 

conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 1S "Control y Liquidación" del Acuerdo N° mdt-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro 

Oficial N' 657 del 28 de diciembre del 2015. 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% 	 VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% 	 VALOR A JUSTIFICARSE 

  

 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

    

REVISADO POR 

c' \C1 

kif0~ 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMI 	TO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

015-INEC-CPV-EMP-2022 

FECHA DE SOLICITUD 

/ 
04/10/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
TATIANA ELIZABETH ARANA SANGACHA 

CI: 1722759147 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCI 	AL 
CUENCA - AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 

aaaa) 
HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd- 
mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA 

(hh:mm) 

05/10/2022 07H00 09/10/202 21H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Tatiana Elizabeth Arana Sangacha 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Supervisar la instalación de las sedes operativas, distribución del material, capacitación del personal 

operativo y la organización del empadronamiento como parte de las actividades planificadas dentro del 

Proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda. 

• Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en la instalación de las sedes operativas. 

• Supervisar las capacitaciones al personal operativo. 

• Supervisar la distribución del material censal en las sedes operativas. 

• Supervisar la organización del Empadronamiento. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, 

terrestre, 
marítimo, 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

otros)  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

AÉREO AÉREO QUITO - CUENCA./ 	05/10/2022 /7H00 05/10/2022/ 	08H00 

09/10/2022 /21H00 AÉREO AÉREO CUENCA - QUITO/09/10/2022 00 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO DEL 

PACIFICO 
TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 	1057600236 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 



tiFO 
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1  °~9,""1111.-  ELIZABETH ARANA 
'~i  1  SANGACHA 
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el. 	77 	CECILIA MARISOL 
- 1 VALDIVIA . 

.- 	MIRANDA 
01  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

TATIANA ARANA 

CI: 1722759147 

Miembro de Equipo VIII Censo de Población y VII de Vivienda 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 

Autorización, 	con 	por 	lo 	menos 	72 	horas 	de 

anticipación 	al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto 

la 	solicitud 	como 	la 	autorización 	quedarán 

insubsistentes 

• El 	informe 	de 	Servicios 	Institucionales 	deberá 

	

presentarse dentro del término 	de 4 días de 

cumplido el servicio institucional 

Está 	prohibido 	conceder 	servicios 	institucionales 

durante 	los 	días 	de 	descanso 	obligatorio, 	con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

• ./•••• 5 ;•,—  
CECILIA MARISOL 

°r  VALDIVIA 
MIRANDA 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda 
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