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INFORME DE SERVICIOS
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS /
INSTITUCIONALES P 05/10/2022
186— CGTPE-DIES - GESRA — 2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR S —

Cuzco Quinatoa Verdnica Alexandra . ST
e : xanar / Servidor Publico 5

C.C. 1721485835

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Latacunga — Salcedo- Cotopaxi SERVIDOR

DIES: GESTION ESTADISTICA SOCIODEMOGRAFICAS EN BASE
A REGISTROS ADMINISTRATIVOS - GESRA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
VASQUEZ GUERRERO LUIS FERNANDO
CUZCO QUINATOA VERONICA ALEXANDRA

INFORMDE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

“Levantamiento de informacion de la poblacion LGBTI+ recluida en los centros de privacion de libertad del pais”

(OBJETIVOS

e Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica establecida en el manual del
encuestador y supervisor.

e Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a
fin de corroborar la consistencia de la informaciéon recolectada.

e Verificar el cumplimento del cronograma de recoleccion de informacién elaborado por Planta Central.

e Verificar el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de ingreso a cada
Centro de privacion de libertad.

e Alfinalizar la jornada de trabajo, es necesario que en conjunto con todo el equipo de trabajo (INEC, DIGERCIC,
DINITEC, SNAI, MSP) se revise las novedades, inconvenientes y problemas suscitados en el proceso, a fin de
corregir y coordinar el trabajo y seguridad del dia siguiente, también es importante indicar que el personal
requiere de un proceso de re instruccidon y contencion diario que permita liberar la carga emocional que este
operativo complejo genera. Considerando que el INEC no dispone de una oficina Provincial en la ciudad de
Latacunga y que por temas de seguridad no es posible utilizar las instalaciones del CPL para la actividad
anteriormente detallada, se ha previsto realizarla en las dependencias de la Direccién General de Registro Civil,
Identificacion y Cedulacion — DIGERCIC.

Dia 1 —28-09-2022

Salida de la ciudad de Quito a las 04:50 con direccién a la provincia de Cotopaxi, arribando a las 06:30 al cantén Latacunga
para dar inicio a las actividades programadas.

Se Verifica el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de ingreso al Centro de

privacion de libertad Cotopaxi N° 1, es asi que se entrega el respectivo listado del personal y los equipos tecnoldgicos en
el primer filtro de seguridad a cargo de las Fuerzas Armadas, se verifica el registro corporal del personal en el segundo
filtro de seguridad a cargo de la Policia Nacional, finalmente se verifica la aplicacion de los controles de seguridad en el
tercer filtro a cargo de los Agentes de Seguridad Penitenciaria.

Finalizada la jornada, se verifico que todos los dispositivos hayan sido sincronizados a fin de resguardar los formularios




Durante la jornada se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica establecida en el manual
del encuestador y supervisor, en este sentido en la sede se realizé la retroalimentacion y recomendaciones al personal a
fin de fortalecer la calidad en la recoleccién de informacién.

Dia 2 — 29-09-2022
Se inician las labores alas 6:10 con el traslado al Centro de privacién de libertad de acuerdo a la planificacion del operativo
de campo.
e Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica establecida en el manual del
encuestador y supervisor.
e Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

e Serealizo un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del formulario de los equipos de
campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacion recolectada, a la par se fue dando recomendaciones|
a los empadronadores.

e Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la consistencia de la
informacion recolectada.

e Finalizada la jornada, se realiza una reunién en la sede con el equipo en la cual se realizé la recomendacion de
no mantener conversaciones mas alla del diligenciamiento de las preguntas con los informantes, asi también se
dio espacio al personal para escuchar sus observaciones y recomendaciones en la mejora del operativo, entre
ellas, sugieren que se solicite al SNAI iniciar puntual la jornada, ya que el equipo INEC ingresa a las 06:30, cumple|
con los respetivos flujos y controles de seguridad, y se encuentra listo para iniciar a las 7:15, sin embargo en
ciertos dias se ha dado inicio a partir de las 08:30am.

Dia 3 —30-09-2022

Se inician las labores alas 6:10 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la planificacion del operativo

de campo.

e Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacién estadistica establecida en el manual del
encuestador y supervisor.

e Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

e Serealizé un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del formulario de los equipos de
campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacion recolectada, a la par se fue dando recomendaciones,
a los empadronadores.

e Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la consistencia de la
informacion recolectada.

® Finalizada la jornada, se realiza las respectivas recomendaciones al equipo ya que se identifica que aun hay
errores en la toma de informacidén de la pregunta 49 de la sesién 5.

Dia 4 — 01-10-2022 /

Se inician las labores alas 6:10 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la planificacion del operativo,

de campo.

e Se verifica la correcta aplicaciéon de la metodologia de la operacidon estadistica establecida en el manual del
encuestador y supervisor.

e Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

e Serealizé un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del formulario de los equipos de
campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacién recolectada, a la par se fue dando recomendaciones
a los empadronadores.

e Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la consistencia de la
informacién recolectada.

e Finalizada la jornada, se realiza una reunion en la sede con el equipo en la cual se insisti6 en la disposicion
de no mantener conversaciones mds alla del diligenciamiento de las preguntas con los informantes, asi
también se dio espacio al personal para escuchar sus observaciones y recomendaciones en la mejora del




operativo, entre ellas, sugieren que se solicite al SNAI que los PPL gestores de paz del Centro no intervengan en el trabajol

del equipo debido a que participan como observadores del proceso y esto causa incomodidad en algunos informantes

por lo que ocasiona un sesgo al momento de contestar las preguntas. Este particular fue socializado con el coordinador|

del SNAL.

Dia 5 02 -10-2022 /

Se inician las labores a las 6:10 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la planificacion del operativo

de campo.

Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica establecida en el manual del
encuestador y supervisor.
Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

Se realizé un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del formulario de los equipos de
campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacion recolectada, a la par se fue dando recomendaciones
a los empadronadores.

Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la consistencia de la
informacién recolectada.

Se realiza el diligenciamiento de 5 entrevistas.

Se verifica el cumplimento del cronograma de recoleccion de informacion elaborado por Planta Central.

Se verificar el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de ingreso a
cada Centro de privacion de libertad.

Se revisa con el personal de campo las inconsistencias emitidas en la revision del equipo de critica y codificacion.

Dia 6 03-10-2022 /

Se inician las actividades a las 6:30 con el traslado al Centro de privacion de libertad.

Se Verifica el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de ingreso al
Centro de privacion de libertad Cotopaxi N° 1, es asi que se verifica que el primer filtro de seguridad a cargo de
las Fuerzas Armadas no revisan el listado del personal, Unicamente el registro corporal del personal, de igual
manera se verifica el registro corporal del personal en el segundo filtro de seguridad a cargo de la Policia
Nacional, finalmente se verifica la aplicacion de los controles de seguridad en el tercer filtro a cargo de los
Agentes de Seguridad Penitenciaria.

Se realizé un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del formulario de los equipos de
campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacion recolectada, a la par se fue dando recomendaciones
a los empadronadores.

Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la consistencia de la
informacién recolectada.

Se realiza el diligenciamiento de 5 entrevistas.

Se verifica el cumplimento del cronograma de recoleccién de informacion elaborado por Planta Central.

Serevisa con el personal de campo las inconsistencias emitidas en la revision del equipo de critica y codificacion.
Se verifica que todos los dispositivos estén debidamente sincronizados.

Se concluye el levantamiento de informacién en este Centro a las 13:00, posterior a ello nos trasladamos a la
ciudad de Quito arribando a las 15:00, finalizando asi el plan de trabajo establecido para esta jornada.




PRODUCTOS ALCANZADOS

e Personal re-instruido de acuerdo a las observaciones realizadas en el ejercicio de supervisién y observacion del
diligenciamiento del formulario

e Levantamiento de informacidon cumplida y desarrollada de acuerdo a la programacion establecida.

e Selogré el 100% de los objetivos planteados en los CPL.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

e Se cumplid con el objetivo, ya que se cuenta con la apertura de los CPL asi como la colaboracién de los PPL

e Socializar a los PPL con anticipacidn para una mejor recoleccién de la informacion.

e Esimportante realizar el proceso de contencion en el personal al finalizar el periodo de levantamiento de
informacién.

e Coordinar con las entidades involucradas la asignacién del personal conforme los compromisos alcanzados a
fin de no retrasar el inicio del levantamiento de informacién diaria.

e Realizar un refuerzo en las preguntas que el personal tiene mayor porcentaje de error en el registro.

e Laaplicacion de la “Guia de Seguridad” debe ser de manera estricta en cada filtro de seguridad, durante todo
el operativo.

e Los PPL gestores de paz no deben irrumpir en las actividades del equipo de trabajo conformado por INEC,
DIGERCIC, DINITEC y SNALI.

ITINERARIO SALIDA ,  LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en la Comision, desde la salida del lugar de residencia o
FECHA dd-mm-aaaa 28'09‘2022/ 03‘10'2022/ trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segun
| h Il itios.
HORA hh-mm 0450 15-00 sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTEUTILIZADO SALIDA LLEGADA
[IPD.DE HOMERE FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE DELTRANSPORTE RUTA
< dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
(Aéreo,
aaaa aaaa
terrestre, otros) :
TERRESTRE IVEHICULO Quito — Latacunga 28/09/2022 / 04:50 28/09/2022 7 06:30
INSTITUCIONAL 7 A
TERRESTRE IVEHICULO Latacunga — Salcedo 28/09/2022 // 17:40 28/09/202?/ 18:35
INSTITUCIONAL = I A
TERRESTRE VEHICULO Latacunga - Salcedo 29/09/202%/ 06:10 02/10/2022/ L/ 18:45
INSTITUCIONAL L
TERRESTRE VEHICULO Latacunga — Quito 03/10/2022. /T 13:30 03/10/2022” 15:00
INSTITUCIONAL

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasajes
a bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y|
Movilizacion.

OBSERVACIONES

Se pernoctd en la ciudad de Salcedo, en virtud de no existir disponibilidad de hoteles cerca de la DIGERCIC, que se utilizé
como sede para la re instruccién y contencion diaria del personal operativo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
v - El presente informe deberd presentarse dentro del término
¥j VERONICA ' maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
J ALEXANDRA CUZCO

¢ QUINATOA liquidaciéon se demorard e incluso de no presentarlo
. tendria que restituir los valores pagados. Cuando la licencia|
sea superior al numero de horas o dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdaxima

NOMBRE: Cuzco Quinatoa Verdnica Alexandra )
Autoridad o su Delegado.

C.I. 1721485835




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
SOLICITANTE

ABRIELA CARINA
UGMARA ESPINOZA

HtQr

NOMBRE: Gabriela Lugmafia Espinoza NOMBRE: Estefania Encalada Sandoval




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

Quito, 06 de octubre de 2022

VERONICA ALEXANDRA CUZCO QUINATOA

Del 28 de septiembre al 03 de octubre de 2022
LATACUNGA - SALCEDO- COTOPAXI

186 — CGTPE-DIES - GESRA —2022

FECHA FACTURA | NOTAEE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
VENTA N°
28/9/2022|000711175 |4 |Alimentacion 16,99/
28/9/2022|039 Alimentacion 8,00
28/9/2022|0306 Alimentacion 8,00 1
29/9/2022|0309 Alimentacion 9,00
29/9/2022|0943 Alimentacion 6,00
29/9/2022|014756 Alimentacion 10,00 |
30/9/2022|0312 Alimentacion 10,50 1
30/9/2022|0314 Alimentacion 9,50 4 l
30/9/2022|0524 Alimentacion 10,50
30/9/2022|001073693 Alimentacion 12,60 4
1/10/2022|0317 Alimentacion 10,25 1
1/10/2022|0004064 Alimentacion 20,75 |7~
1/10/2022 (0005685 Alimentacion 12,00
1/10/2022|001074033 Alimentacion 7,86 |7
2/10/2022|0082 Alimentacion 12,50
3/10/2022|0321 Alimentacion 7,25 |/
3/10/2022|0017 Hospedaje 150,00
TOTAL 321,70

Autorizo al area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2
del Art. 15 "Control y Liquidacion" del Acuerdo N® MDT-2015-0290 publicado en en suplemento

del Registro Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015,

Jesomica (wzeo
FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO DEL PROCESO FINANCIERO

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 40O, -
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 90 -
70% VALOR A JUSTIFICARSE |/ 17 990, -
GASTOS JUSTIFICADOS 2{ 3O
VALOR A DESCONTAR ;3

,L\ pagen Hoo_.

sl
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-#4aa)

insTiTucionates: 186— CGTPE-DIES - GESRA — 2022 19-09-2022
VIATICOS [x 1 MOVILIZACIONES Ix ] _sussistencias | AUMENTACION [ ]

DATOS GENERALES %
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O Et. SERVIDOR
: PUESTO QUE OCUPA:
cuzeo o ERONICA ALEXANDRA .

UZCO QUINATOA VERONICA ALEXAND / seRmARElaHEsS /

C1:1721488835
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
Cotopaxi - Latacunga

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDCR
DIES: GESTION DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS EN BASE A
REGISTROS ADMINISTRATIVOS - GESRA

7

FECHA SALIDA / HORA SALIDA FECHA LLEGADA .
{dd-mmm-aaaa) /| {hh:mm) (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA {hhimm)
28-09-2022 05HO0 03-10-2022 / 21HO00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Verdnica Cuzco Quinatoa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1. Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de la operacidn estadistica establecida en el manual del
encuestador y supervisor.

(3]

.Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central,
a fin de corroborar la consistencia de la informacién recolectada.

W

Verificar el cumplimento del cronograma de recoleccién de informacién elaborado por Planta Central.

=

_Verificar el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de ingreso a
cada Centro de privacidn de libertad.

[

Al finalizar la jornada de trabajo, es necesario que en conjunto con todo el equipo de trabajo (INEC, DIGERCIC,
DINITEC, SNAI, MSP) se revise las novedades, inconvenientes y problemas suscitados en el proceso, a fin de
corregir y coordinar el trabajo y seguridad del dia siguiente, también es importante indicar que el personal
requiere de un proceso de re instruccion y contencidn diario que permita liberar la carga emocional que este
operativo complejo genera. Considerando que el INEC no dispone de una oficina Provincial en la ciudad de
Latacunga y que por temas de seguridad no es posible utilizar las instalaciones del CPL para la actividad
anteriormente detallada, se ha previsto realizarla en las dependencias de la Direccion General de Registro
Civil, ldentificacién y Cedulacién — DIGERCIC.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TfANS'PYO*tTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
aritimo, otras) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa /bh:mm dd-mmm-aaaa /hh:mm
Terrest Terrestre . d
erreste errest Quito ~ Latacunga 28092022 /| 05HOO 28092022 4 06H30
Institucional ;
Terrestre Terrestre | ) ) / )
P Latacunga — Latacunga 29—09—202V 06:00 29-09-2022 v 18:30
Terrestre Terrestre . i ) :
Institucional Latacunga — Latacunga 30-09-202%/ 06:00 30-09-2022 18:30
Terrestre Terrestre . L
—— Latacunga — Latacunga 01-10~2022/ 06:00 01-10-2022 /] 18:30
Terrest Terrestre
crrestre ITESE 1 atacunga - Latacunga]  02-10-2022 b+ 06:00 02-10-2022 ,/ 18:30
Institucional e ,
Terrestre Terrestre ; . .
bpestacignal Latacunga - Quito 03-10-2022/ 06:00 03-10—2022' 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE GUAYAQUIL | TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 0021247451

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su




emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BB 1imas asnesssusconinen e
v VERONICA
% ALEXANDRA CUZCO
QUINATOA

o alactrénicamente por

SABRIELA CARINA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Veronica Alexandra Cuzco Quinatoa

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Gabriela Lugmaha

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

SANDOVAL

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Estefania Encalada

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por fo menas 72 horas de
anticipacion al cumplimiento da los sarvicios Institucionales; salvo el caso da qua por nacesidades
instituclonaias Ja Autoridad Nominadora autorica.

, tanto |a sohgitud come I3 autorzacidn quedaran

* De no existie disponibilicad presupuestar

istentes

sionaies debiera prasentarse sentre dal térming de 4 dins de

excepci

Maxima AL
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