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OBIETIVO GE LA COMESION:

Mediante Memaorando Nro. INMEC-CZ3C-2023-2318-M de fecha 12 de septiembre de 2022, el 5n
Coordinador Zonal 3 Centro autorza =l PLAN OF TRABAIC PARA [MSTRUCTORES 1 Y RESPOMSABLES
PROVENCIALES Wil CENSO DE POBLACION ¥ Vi DE VIVIENDA C2 EMPADRONARIENTD,
CHBECCMPOMENTE CAPACITACION ¥ SENSIBILIZACION SEPTIEMERE 2022,

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

LUMES 12 DE SEFTIEMBRE DEL 2022

talidid dasde 18 cludad de Ambate a b 400am, llegendo & Iz cludad dal Tens a las BD0em, por cambio
de Inicio de lebores an |3 sgenda de copacitacién e sald a la hora antes indicads, hors en la cual
ingresamas & |a officing Frovincial CFY — Mapo ubicads en el edifide de la Secretaria Téenlea de la
Cireunscripoion Tetriterial Espedial Amazénica ubicado en ims cailes Myshusss y Rubdén Cevallos,
segundo piso, para planiflcar las demas actividades diarias. Lusgo nos trezizdamos al Cantro de Aptyo
Tena de ta Universidad Catilics de Cusnca, ubicado en e barrio San Luls Bajo en las caftes Andrds Rizo y
Apu Dominge, Aulz # 4 para dar inleia 2 Iz jornade de capacitacdn la cual nkclo @ las 9:00am. Durante
la semana del 12 al 16 de septiombre 2022 e [nstrulrd ¥ se transmitirs |os siguientes termas al parsonal
de fas § sedes operathvas de 3 provincia de Napo an conjunto con 2l compafiero Javier Carrasco,

r'._nnpu.'.ga!_'fs Propdicie=lat




Dia Heriria Contenido Hnspnma;;
El Censo, su organizacion y Sentibilizacion |
9:00a8:15 |Presentacidn de la jornada Resp. Prov, |
Farmador,fa |
§:15 a 10:00 | Caracteristicas generales & importancia del Censo Resp. Prov., |
| 10000 & 10:15 | Receso | -
|
Organizacidn territarial Farmators |
Organizacidn funcional del Censo y de la Sade Dperativa. Resp. Prov. |
1 Cperativios Censales
10:15 a 11-30 | Responsabilidades del personal de la Sede Operativa
113081145 | Receso
Formador/a
11:45 & 12:30 | Constitucion du las Juntas Fromotoras Resp. Prov.
Formador/a
12:30a 13:15 | Alrmuerzo, descanso Resp. Prov.
Formador/a
13:15 a 1345 | Autocuidadn y medidas de seguridad Resp. Prov.
Formadon/a
13:45 a 15:30 | sensibilizacion sobee equidad, inclusidn y respeto a los derechos | Resp. Prov.

Este diz se cuenta con la visita del companers Danny Lucing, miembre del componente de Capacitacidn
Ir' del OPv o |a CZ3C, para supervision ¥ apovo en fa jormada.

Iguaimenta @3te dia se cuenta con B visita de Martin Sancher v Aifonso Salazar para apeyo de la
capacitacion,

Finalizada la capacitacion nos trasladamoes & la oficing proavincial 3 realizar el Censa en Linea dispuesta
por el Director Ejecutivo del INEC

Se pernoctd en la cludad del Tena,
PAARTES 13 DE SEFTIEMBRE DEL 2022

Se ingresa a la oficing provincial a las 08:00am para planificar wodas las actividades diarias, # lac
0& 30m mos traslidamos al aula # 4 del Centro de Apoye Tena de la Universidad Catdlica de Cuenca

dende e inicia la jomada de capacitacidn a las 9:00, durante este dia se instruyaron en los siguientes
temas:

Dia Horario Cantenica Responsable
R SEtEmas

2004215 | Preseniacion de fa jornada ”@esp. P ]

Formadaorfa

2 [ 9:152 10:15 | Sisterna de reclutamiento, contratacidn v seguimiento del personal | Resp. Prov.
10:15 4 10:30 | Receso

l Formadorn'a
10:30a 11:00 | Funcicnamiento del Sistema de Gestion de Iogistica | Resp. Prow.




| 13:00 8 11:15 | Recoso
Farmador’a
11:15 a 12:30| Sterna de asignacion de cargas de trabajo Resp. Prow,
Farmadona
L2:36G g 13:15 | Almuerzo, descansg Besp. Prov.
Farmadar/a
13:15 a 14:00 | Sistema de Seguimiento y Monitoreo del Censo Resg. Prov.
14:00 8 14.15 | Recesg
sisterna de atencidn al ciudadane, sisterna de inchdencias y Farmadara
| 134:15 2 15:30 | sistema de feemulario de resumen de poblacian y vivienda. Resp. Prov.

Este dig se cuenta con i& visita v apoyo del compafiero Danny Lucing, miembro del components de
Capacitacion del CPV de la CZ3C para supervisitn y apoyo en la jormada.

Finallzada la capacitackdn se realiza el Censo en linea de los Coordinadores de Sede Operstiva, se
instruye al resto de personal sobre esta actiidad.

Se parnocid en la ciudad del Tena.

M{ERCOLES 14 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

Se ingrese & la oficng provindal a las D800am para planificer todas las actividades diarias, & s
asA0am nos trasiadamos al aula o 4 del Centro de Apoyo Tena de la Universidad Catdlica de Cuenca
donde s inlca la jomada de capacitacidn a tas 9:00, durante este dia se instruyeron en los sigulentes
BETIAST

Dia Hogadlc 1 Contenide | Respansable
Procedimientas administratives del personal de Sede y cartografia
_9:001a 3:15 Presentacion de i3 jornads Resp. Prog.
Procedimientos administrativos del personal de fas Sedes Fartradara
8:153 10:15 | Operativas: desercion, réempldral Rasp. Prov.
10:15 a 310:30 | Recesta
Procedimientos adminisirativas del personal de las Sedes Formadon/z
| 10:30 2 11:00 | Gperathvas: entrega recepcion de insumgs ¥ materiabas Resp. Prov.
11:00a 11:15 | Receca
3 ' Pracedimienies edminsEtratees del personal de les Sedes
Ciperativas: informes de trabajo, pedidos de pago, Eormadosfa
11-15 @ 1230 | administracida del fondo a rendir cuentas Regp. Prov.
Formadonfa
13:30 53 13:15 | Almuerzo, descanso - Resp. Prow.
Formadaria
13015 3 14:00 | Uso de la cartogrsfiz cangal v drens de empadronamisnto Rasd, Prow.
14:00 2 14:15 ; Rereso =
Productos v aplicasives eprtogrdfices que = emplesran en el | Formadaorfz
1411521530 | censn Resp. Proy.
Lz farde de eoe diz sg clanth con 1§ Vioia ¢ apoye de lns compafieros Martin Sdnchez ¢ Alfopse

AAENIEr, REE

~emealilie dal comeonante de Empedmmamdento ¥ Responsabls Ional del EFY de la {FAL




respectrvamente en donde se realiza Ia prictica de campo con el personal de capacitacidn hasta las
17:30.

e pernoctd en la cudad del Tena,

JUEVES 15 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

Se ingresa a la oficing provincial 3 las 08:00am para planificar todas las actividades diarias, a las
8:30am nos trasladamos al aule # 4 del Centro de Apoyo Tena de la Universidad Catdlica de Cuenca
donde 5@ inicia 13 jornada de capacitacion a las 9:00, durante este dia se instruyeron en los siguientes
tEmas:

[Ha Horario |, Contertido i Responsabie | |
El cuestlonario censal: secciones |, 11y 1l 1 |
5002915 | Presentacidn de la jornada Resp. Prov. |
Formadar/a |
915 a 945 | Estructura del cuestionaric censal Resp. Prov. |
Formador/a |
9:45a 10:15 T-‘auta_flpara hacer una buena antravista Resp. Prov.
_10:15 a 10:30 | Recesa
| Formador/a
10:30 08 12:45 | Cdrmo lenar la Seccign | Ubicacidn geografica de la vivienda | Resp. Prov.
' 11:45 & 12:00 | Receso
4 [ Formador/a |
| 12:00 4 12:15 | Como llenar la Seccién Il Bereccion Resp. Prov.

1| Formadar/a

| 12:15 3 13H00 | Almuerze, descanso Fesg, Proy.

I Formador,a
1300 a 1400 | Coma llenar la Seccion 0l Vivienda. Parge 1 Risp. Prov.
14:00a 14:15 | Receso =

. Farmacdan's

1415 a 1500 | Como llenar la Seccidn Ul Vivienda, Parte 2 Resp. Prov,
Farmach'a

1500 a 1%:30 | Recapitulacion v evaluacion 1 Resp. Priow,

Se pernoctd en (v civdad del Tena,

VIERMES 1& DE SEFTIEMBRE DEL 2022

Se ingresa a la oficina provincial a las 08:00am para planificar todas las ectividades diarias, a las
QB 30am nos trasladamos al aula # 4 del Centro die Apoyvo Tena de la Universidad Catdlica de Cuenca
donde se Inicia Ia jornada de capacitacidn a s 300, durante este dia se instruveron en los siguisntes
Termas:

Dia Horario | -,'_'E_ljt'enﬂn B a-;a-:p-nnsm
El cuestionario cansal: seceiones IV ¥
i _%00a%:15 | Presentacidn de |a jornada Resp. Prov.
9:15 2 10:15 | SecciGn IV: Hogar Formadaaa




Resg. Frow,

10515 3 10:30 | Recese
Farmades/a
10:30 & 21:30 | Seceidn Vi Poblacidn, Parte 1 Resp. Prov,
1:30 21145 | Receso
Formadorfa
11:45 a 12:45 | Seccidn V! Pablacion. Parte & Resp. Pron.
Formadorfa
12:4% & 13:45 | Almuetzo, descanid Resp. Prov.
Formadorfa
13:45 a 14:00 | Seccion ¥; Poblacién. Parte 3 Resp. Prov.
14:00 3 14:15 | Receso
Formadarfa
14:15 2 15:30 | Recapltulacidn, evaluackin del cursa Rasp. Froe.

Una vez finalizada ia jornada y cempliendo con ia agenda planificada, a [as 17h30 se retodna a la cludad
de Ambato.

CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIDNES
«  Secumplid en su totzlidad las actividades asignadas para la capacitacion de persenal de Sades
Dperatives de 14 provincia de Mepo.
s Para ol operativo Censal se deberd realizar las capacitaciones @ los Instructares 2 y censistas 2n
o tempos planiflcados,
% S ocgenta con herramigrias de capacitacidn gue: sirvieron de apoyo pars el normal
funcionamiento de los temas impartidos.

NOTA: 52 adjunts las facturas y notas de vents de elimantacicn y hospedaje.
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA NOTA
dd-mmm-aaa LR el Lo Estos datas se refieren al temps edectivaments
5 utilizade #n el cumplimiente del servios institucianal,
H. o 04 I gerde o salida del lugar de residencia o trabalo
M J kabltuales o del cumgplimiante  del  sEnvicio
Irstitucional sepin sea el case, hasta su llegada de
Hora inicio de GRG0 estos sitios
Labores ol dia de :
retorno
i TRANSPORTE
TIPG b1 SALIDA LLEGADA
MOMBRE OF P
TRNEIR. TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
-] o] blcaes ] LLE ]
Vehiculo &
TERRESTRE Ambato -Tena | youmamoss | paoo | 12/09/2002 | oBoo
canfratomia
Vehiculo o il
TERRESTRE Tena—Ambate | yewnorsozz | 1730 | 16/09/2002 | 22:00
controtado

MOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar nbnil;;-aturizmeh{-e bors pases &

bardo o boletos.
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD

MOMBRE: HERNAN LEONARDD PROAND SALAZAR

e | Dpefepadn
FIRMAS DE APROBACION

MNOTA
El pregente informe daberd preceptarse dentro dal
tirmino de 4 dlas del cumplimiento de servicios
mstituckinaies, caso contraro b lquidacidn s
demorard & incluso de no presentarlo tendria Que
rastitiir  las  wvalores  percibidos.  Cuanda el
cumplimignts de serviclos institutionales sea sugerior
al nimers de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorzacian por exrito de la Mixima Autoridad o su

FIRMA DE LA O EL RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISEMADD

FIRMA DE L& AUTORIDAD NOMINADDRA O 54U
DELEGADD

WOMEBRE: LODD. ALFOMSD DRDULID SALAZAR VERA

NOMBRE: N5, LU FERNANDD GOYES MORALES
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