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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE
SERVICIOS INETITUCIONALES

FECHA DE IMFORME [(dd-mmmi-aaza)

303 - INEC-CZES-CPV-ENPZE-2022 / 1 - septiembre - 2022
DATOS GENERALES
APELLIDDS - NOMBRES DE La O EL SERVIDOR PLEETO CHE OCLIFA;
Lourdes Marina Migves Sinche Reesponsakls provinclal Cafiar CEY

TCUCED - PRIV TEA DL BEFACI P TITUCNAL HOHBAE D L% [MIDAG &Lk (S PETERELE LA 0 B BEFWID0R ==
Santo Dominge de los Tsdchilas - Santo | VIl CENSO DE POBLACION ¥ VIl DE VIVIENDA CPY
Domingo

SERVIDORES QUE INTEGRAM EL SERVICED INSTITUCIOMAL:
Marina Meves, Mdnica Ardvalc. Wasningion Langy Wilsan Morquecho

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CBIETID,

L]

GEMERAL

Asglizar la capacitacion a Responsables Zonales v R=sponsables Provinciales conforme a la planificacion v al
disefie micre curricular,

b) ESPECIFICOS

#« Capacitar al personal gue participa en las distintas etapas y niveles de gestion del oparativo de
empadronamiento previo al inicha da sus labores.

= Garantizar un adecuado proceso de encefianza — aprendizaje, de @l forme que todos los actares censales
adquiaran y desarrollen los conocimientos, habifidades, competencias v destrezas requeridos pars realizar s
latetar,

& Adguiric conscimigntos sobre B realizacidn de herramientas de capacitacion bajo un enfoque pedagogicn.

»  {Cpnchanciar a todos los actores sobré s impartancia de los cendos v de |as tareas que realizan en cada nivel de
gestidn &n relackdn a la calidad de los datos y cobertura del censo

= Motivar al personal para gue 58 comprometan oon los cbjetivos del censo ¢ codyuven al dxito integral dal
OpErativo 3 traves de una capacitacidn robusta.

= Participacion activa y directa en la toma de decisionas técnicas para la sofecion de Inquistudes y problemes
detectados en la capacitacion.

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

24/ agosto/2022; Se trasladd de Cuenca hada 3anto Domingo para asistir a la capacitacion a Responsables
Zonales y Responsables Provincizles del Will CENSO DE POBLACICON ¥ Wil DE VIVIENDA. Se pernoctd en Santo
Daminge.

25/ agostof2022: 5e asistid a la capacitacion a Responsables Zonales v Responsables Provinclales del il
CENSD DE POELACION ¥ W DE VIMIENDA, en donde nos capacitaron en temas sobre:

Aspectos claves de la Educacion de adultos.
Lensibilizacion sobre equidad, inclusidn v respeto a los derechos v diversidad cultural.
Sensibilizacion sobre diversidad por condiciones psicofisicas e intelectuales,

sensibllizacton sobre diversidad sexo genética.




# Sensibilizacidn sobre diversidad p;cundi:ién de movilidad.
= Walores y principias,
5e permoctd en Santo Dominga.

26/agosto/2022: Se asistio a la capacitacidn a Responsables Zonales v Responsables Provinciales del Wil
CEMSD DE POBLACICN ¥ WI1I DE VIVIEMDA, en donde nos capacitaron en temas sobre;

*  Drganizacion funcional, territorlal v temporal del censo desde la perspectiva de las coordinaciones
ranabes v provingiales,

*  Drganizacidn funcional de sedes operativas.

=  Sistema pare 1 Ssdes, reclutamiento, asignacion de cargas, gestion de logistica, reglstro de
incidencias, panel de control, atencion al civdadano, formulario resumen.

# Sistema parte 2: campo ingresa de informacidn, administracion de la plataforma Survey Solution- HO,
® Sisterna de uso de U RIS Ores: observacidn y re entrevista,
= RAecapitulacidn y evaluacidn de |a jornada.

Finalmente $& tuvo una reuntdn con el Subdirector Macional del INEC, guien nos dio recomendaciones y
sugerencias relaclonadas al Censo de Poblacién y Vivienda.

Se pernoctd en Santo Domingo.

27/agosto/2022: 58 asistid a la capacitacidn a Responsables Zonales v Responsables Provinclales del vill
CENSD DE POBLACION ¥ W1l DE VIVIENDA, ¢n donde nos capacitaron en temas sobre;

s Introduccidn & la cartografia y productos y aplicativos cartograficos que se emplearan &n &l censo,
s Recorrido para reconocimiento de drea de empadronamiento,
#  Practica y revision,
» Diddctica del operativo censal.
«  Recapitulacicn, evaluacion de |a jormada.
Se pernocto en Santo Dominga.

28/agosto/2022: Se asistio a la capacitacidn a Responsables Zonales y Responsables Provinciales del Wil
CENSD DE POBLACION ¥ VIl DE VIVIENDA, en donde nos capacitaran en temas sobre:

s El cuestionario censal —secciones | 01y 11
v Medidas de seguridad y autocuidado durante el operativo censal.
= Pautas para hacer una buena entrevista y presentacion en uso del sistema de Ingreso de informacidn

= Como lenar |a seccidgn | Ubicacion geografica de Iz vivienda y seccidn 1. Direcclén (ejercicio v como
ensefiar. {Queé hacer cuande hay mas edificacionesfviviendas?).

e Comallenar la seceldn 1 Vivienda




#  Recapitulacidn, evaluacidn de la jornada.
Se pernoctd en Sante Domingo.

29/ agosto/2022: 5S¢ asistid 3 la capacitacidn a Responsables Zonales v Responsables Pravinclales del will
CEMNSO DE POELACION ¥ 51 DE VIVIEN DA, en donde nos capacitaron 2n temas sobra:

= Seccidn iV Hogar — Caractenisticas generales.
= Spcoidn IV: Hogar, Mortzlidad, Migracion, Residentes habituales.

También se realizaron las entrevistas a los postulantes para las diferentes sedes de la provincla de Morona
Santiaga,

Se pernocto en Santo Domings.

30/agosto/2022: Se asistic & la capacitacidn a Responsables Zonales y Responsables Provinciales del Vil |
CENSD DE POBLACION ¥ VIl DE VIVIENDA, en donde nos capacitaron en Lermas sobre;

s Aspectos administratives — financieros: Procedimientos y normativas de reclutamiento v contratacién,

= PFrocedimientos y normativa de entrega y recepcion de insumos y materiales [con el sistema
respactivio)

¢ Procedimientos ¥ normativas econdmicos (Fondo rotative, facturas, Informes, dacumentos
habllitantes)

® Seccion ; Poblacidn,
5Se pernoctd en 5anto Domingo.

31/aposto/2022; Se asistic a la capacitacidn a Responsables Zonales v Responsables Provinciales del il
CEMSO DE POBLACION ¥ VIl DE VIVIENDA, en donde nos capacitaren en temas sobre:

»  Seccldn W Poblacidn.

# Recapitulacion de las jornadas realizadas,

¢ Evaluacidn de todas las actividades realizadas.
Se retorna a la sede,

La certificacion presupuestana utilizada para la comision es [a: Mro. 273

PROBLEMAS ¥ SOLUCIONES:
Prablemas:

# Mo existe una buena organizacidn, desde Planta Central por lo gue teriamos actividades que se
cruzaban con |3 capacitacidn entrevisias capacitacion virtual ete,

Solucionsas:
» Solicitar cambio en fecha de capacitacion virtual,
» Serealizaron las entrevistas con priosidad

COMCLUSIONES:
« La capacitacién realizada nos ha sido de gran importanciz, se ha solventado algunas dudas coma

tamblén se adguirido nuevot conocimientos,
RECOMENDACIONES:

» |a organizacion dentro del equipo debe prevalecer para gue se pueda atender las actividades de




acuerdo al orden de priaridad.

ITINERARIO | SALIDA | LLEGAD |NOTA
— Estos datos s refieren al tempo efectvamante wlifizado en
- 24-08-2032 M-08-2022 | gl cumplimiento dal sarvico institucional, de=de la salida del
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HIORA, JEHOD 20h0k del sarvicio instiucional s=2glun sea &l caso, hasta su Begads
hhmm de estos sitios.
TRANSPORTE
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(Adrea, temesing, | TRAMSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
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INKEC
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA ©O EL SERVIDOR

i !

NOMBRE:

Lourdes Marina Mieves Sinche

MNOTA

El presert= mlorme deberd presenizarse denino del emina de 4 oias del
clmpimiento 08 BERCIDE MEEUGEGREIEE, Ca80 CORrand la ligudacitn o=
gemorare o inclusc de no presentarie fandria que mestiler lea valoras
petinidos. Cuando el cumplimesnio de senvicios Insbiucionalkes a8
Aupsiial 8l adrsan de digs aultreadas, se debard agjunlar la autorizsccn
o gscrin da 1 Masdma Auloridad o= delegaca,

| FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE L& O EL RESPOMSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADS

FIRMA DE LA O EL RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

Edy Valastagui

Ing. Christian Bermeo
Analista de operaciones estadisticas CPY | Responzable CPY Zonal Sur
Zonal Sur
Adjunio;

Hoja de RButa de Comisidn,

21 comprobantes.

Certificacion presupusstaria

Rasumen de Gastos de Alimentacidn y Hospedaje.
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byvn, AU B AUTGRBALION PALS CUR LW EERTO D2 SERACIT IHFTTTU LN ALY rmu SLRKITU (dek rrrre s

303-INEC-CZRS5-CPY-EMPZE-2022 230E2022
WIATICOS % MOVILIZACIONES b SUIBSISTENCLAS ALIMERT AN T
DATOS GENERALES
A ELUTIN - ROMEREE [% LA, 0 L SCAWIoOR:
> - 1 FUESTD L S0P
N N Servidor Plblico de Apoyo 3
[ml-!lumuilﬂhﬂﬂlm;'ﬂ:l{m [HOMINL [ L8 LRI % LS O PETERECE LA O EL ZEFAYION
SANTOD DOMINGD DE LOS TSACHILAS/ SANTO DOMINGD Wil Cenao de poblacion y VIl de vivienda
S S e WG LA R ) FECHA LLESATY - ramer-amsa | SR LLTTANA [hhorwn|
Hf0E2022 nR:00 31082022 7200

HEI"I:"I};:IIE’E-MIHI'FEHH Lo SEEWEOOS FETITLAOTHALTE:
Marina Mieves, Wilson Morquecha, Manica Arévalo, Washington Landy,
OBIETIVG:

a) GEMERAL

s Realizar la capacitacion a Responsables Zonales v Responsables Provinciabes conforme a la planificacian y al
disefio micre curmcelar,

b} ESPECIFICOS

= Capacitar al personal gque particlpa en las distintas etapas y niveles de pestign del operative de
pmpadronamiento previo al inicio de sus labores.

= Garantizar un adecuado process de ensefanza — aprendizaje, de tal forma que todos bos actores censabes
adquieran v desarrollen ks conocimientos, habilidades, competenclas y destrezas regueridos para realizar su
labapr,

- .u.dqulm' conocimientos sobre & realizacion de herramientas de capacitacion bajo un enfoque pedagagion,

s Concienciar 4 todos |los actoras sobre la Importancia de los censos y de las tareas que realizan en cada nivel de
gestidn en refachén a la calidad de los datos y cobertura del censo.

« Motivar al personal para gue se comprometan con los objetivos del censa y coadyuven al éxito Integral dal
nperativa a ravds de una capacitacdn robusta,

#  Participacién activa v directa en |a toma de decisiones técnicas para la solucidn de inguietudes v problermas
detectades an la capacitacion.

DESCRIPCHIN DE LAS ACTIVIDADES A EFECUTARSE:
24 de agosto, = Se viajard desde la ciudad de Cuenca al canton Santo Domingo la capacitacion de Responsables)

Fonales v Aesponsables Pravinciales de acuerda a ka planifecaciin.
Se pernoctard en Santo Dominga,

25 de agosto de 2022,




Corrtimylcic

Mirsfadsatie

e pernoctard en Santo Domingo
70 de aposto de 2022

W00 4 1% : :P_:rl-_n.-nt-:IEﬁ :I-l-_'u-_rm-_:_l:-_ | Pl -;‘_b-ll-hu-_.:_u:
#1658 1000 Car futican gunaraies o mportancin del Cunsn | Sosrisdon
| 10:00 & 3eds | f Racono
1 10:1% @ 11:1% g temparal, fureh |3 twrr el Caries Formadcs fo
SERAACETL L 401 m e 1130 [ _
1400 8 L3A0 Sarivlbalicacion :nhr! ﬂl‘fwd‘l-_li:n: G 8 4 s o v e
IZ-A0 w 1801 Almiansreo, descanso
L1815 m 1400 Papectos v de e educasdien de aduilnos Ly Eriecha o
HA4:15 m LA4:-30 S et e
TAI0 m LSO L T L, Erdnrs
[Se pernoctard en Santo Domingo
26 de agoste de 2022,
) Flanificacidn y Seguimients dul Conse 2022 )
o0 a 415 Presentacion de la jornacda Farmadorfa
9:15 a 10:00 Funcianes de las Coordinaciones Zonales y Provinciales Formador’a
10:00 & 10515 . Maceso I
10:158 11:15 Grganizacién funclonal da Sedes Operativas Formador/a
26/8/3023 | 11:15a 11:30 Recein
11:30 8 12:30 Siatema de Gestidn del Operative Formader/a
1x30a 13:15 | Almuerzo, desconso
13:15 & 14:00 Sistema de Seguimiento y Monitoreo del Censo Farmador/a
14115 & 14:30 Receno
14:30 8 1%:00 Recapitulacidn, evaluacitn de la jornada Farmadaor/a
Se pernoctard en Santo Domingo
27 de agosto de 2022,
Cartografia censal e introduccidn al cuestionanio censal
Q400 a 915 Prezentacicn de I:_r_;inl'md-u an'!'r_u:lm_u"a
9:15 a 10eia Introduccsn & | cartogralia Farmatesfa
1030 a 1_ﬂ:'.|.5 Regpso
k15 e 11:15 Concaptas claves de |a cartografia censal Formadorfa
11:15 2 12:30 Recaso
27/R 302 2 : S _
: Froductos v aplicativos cartograficos gue s= emplearsn
1i:30 e 12:30 - lenalCans Formadoria
13:30 & 13:15 Almuerza, descansa
13:15 & 14015 Estructura del cuestionaria censal Farmador/a
14:15 a 14:30 Recesn
14:30 2 1500 Recapitulacion, evaluacion de ba jornasda Farrmadarfa
pernoctard en 5anto Dominge
de agosto de 2022,
El euestionario cansal - Sacclanas I, 1y 10
9:00 a4 515 Fresentacion de la jormada Formadaria
9:15 a L0:00 Medidas de saguridad durante el oparative cansal Formadara
100003 115 Recesa
10e15 g 13:00 Pautas para hacer una buena enlrevista Formadaria
2B/8f2022 11200 2 11:15 Fesgang
11-15 & 12:30 Cama llenar la k::m_l.Ubr-muﬁq'l geoprafica dela Formador/a
vivierda
12:30 & 13:15 Almerzn, descanss
13:15 a 12:45 Camo llenar la S=ccion il Directidn Formadarfa
13145 a 14:45 Caractarizacion de las viviendas Formadorfa
14:45 7 15:00 Recapitulacion, syaluacion de la jornada Farmadar/s




El cuestionaric censal: secciones vy ¥
;002 9:15 Presentacidn de la jomada | Farmadarfa
5:15 a 10-00 Saccién IV: Tipos da hogaras Farmadaor/a
1mo0 a10:1% - !
i w1 Saccidn Y casos para llenado de formudario, primera Farmador/a
s : it
29/8/20%2 | 1111581130 Rroasn
11:30 a4 12:30 Zacclén IV [; casos para lenado de formustaria Focmadars
12:30a 13:15 Almuerzo, descanso 17
13:152 14400 Seccidn V! Poblacion Fonmusdos/a
14:1% a 14:30 Recess s L
14:30 3 15:00 Recapitutacién, evaluacidn del cursa Formador/a
Pe pernoctard an Santo Domingo
30 de agosto de 2022,
) Aspectos administrative — financieros
SO0 8815 Presentacidon de la jormada | Formadons
9=15 @ 10=00 Proceso de reclutamiznto y contratacian Delegads AAF
100 A °10:15 Receso :
Sond% % 1118 Procedimientes de cﬂl:mga.',' recepion de imsumas y Delegado AAF
. materiales
30/8/2022 | 11:15812:30 Receso
11:30 a 12:30 Procedimi=ntos econdmeoos Melegadn AAF
12:304 13015 Almuerea, descanso
facro planificacion de Coordinaciones Zonales
15:15a id.-.ﬂﬂ- . Pravinclsles Formador/a
14:15 a 14:30 Racesa
§4:30 & 1500 Flet-upitulni:i:'rp, evaluasion de la jornada Formadar/a
S pernactard en Sante Domingo
31 de agosto de 2022,
Aspectos de recapibulacidn y evaluachin de actividades realizadas
9:00 a 9:15 Fresentackin de la jarnada Fermadorfa
945 & 11300 Recapitulacion de las jornadas realizadas Formadorfa
3812022 11004 11:30 Receso
11:30a 12:30 Evabuacitn de todes las actividades realizadas Formeador/a
12:30a 13:30 Cierre da capacitacidn Delegado CAP
Ee retorna @ sede.
TRAMSPORTE
TIFD DE SALIDA LLEGADA
TIRANSPORTE _:IT“'“:E BUTA S
:,_""',:“"'m"“,l" FECHA HORA FECHA HORA
- el reer-annn hieram e saaa i
VEHICLILD Cusnca - fentn
TERRESTRE CONTRATADD Domingo 24 - 04 - 20232 08hoo 34 - 08 - I0Z2 13hi0
INEC
VEHICULO santo Domings -
TERRESTRE CONTRATADD | Cuenca 3106 = 3023 130 3-08- 2022 13m0
IMEC
DATOS PARA TRAMSFERENCIA
BB DL BAKOO: | oo cunaa Ha. D CLERTR N
Cooperativa lardin Acumye AHORROE 15903330
EIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FURMAA DE LA O EL H.EFDP.HAHLE DE L& LINIDAD SOLICITANTE
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