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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
297 — INEC - CZ65 — CPV — EMPZ6 - 2022 6-5eptiembre del 2022
i " DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Altamirano Asludillo Lisbet Maritza SP 3 ANALISTA DE OPERACIONES CAMPD
. C.l. 0104274568
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMNECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS/SANTD
DOMINGO Vil CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL;
Christian Bermea, Wilson Maorguecho, Washington Landi, Nicolas Ordofiez, Manica Arévalo, Leonardo Diaz, Marina
Miaves y Lishet Altamirano.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Realizar la capacitacion a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la planificacion y al disefio
micra curricular,

ACTIVIDADES:

24 de agosto de 2022. - Traslado de la cledad de Cuenca al cantén Santo Domingo de los Tsachilas para realizar la
rapacitacién a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la planificacidn y al disefio micro

curricular, 5e pernoctard en Santo Domingo de ks Tsachilas, 2

25 de agosto de 2022, - traslado del hotel a la UES para el curso de capacitacion, los temas de la capacitacion a recibir:
Caracteristicas generales e importancia del Censo, Organizacion temporal, funcional y territorial del Censo, |
Sensibilizaclén sobre equidad, inclusion v respeto a los derechas, Aspectos claves de la educacidn de adultos, Valores y
principios. Se pernoctard en Santo Domingo de los Tzachilas. -

26 de agosto de 2022, - trasladao del hotel a la UES para el curso de capacitacion, los temas de la capacitacion a recibir:
Funciones de las Coordinaciones Zonales v Provinciales, Organizacion funcional de Sedes Operativas, Sistema de Gesticn
del Dperativo, Sistema de Seguimiento y Monitoreo del Censo, Recapituiacian, evaluacion de la jornada. Se pernoctara
en Santo Domingo de los Tsachilas,

27 de agosto de 2022, - traslado del hotel a la UES para el curso de capacitacion, los temas de la capacitacion a recibir;

| Introduceidn a la cartografia, Conceptos claves de la cartografia censal, Productos y aplicativos cartograficos gue se
emplearan en el Censo, Estructura del cuestionario censal, Recapitulacion, evaluacion de la jornada, 5e pernoctara en
Santa Domingo de los Tsachilas, ——

28 de agosto de 2022, - traslado del hatel a la UES para el curso de capacitacion, los temas de la capacitacidn a recibir:

El cuestionario censal - Secciones |, Il v Ill, Medidas de seguridad durante el operativo censal, Pautas para hacer una




buena entrevista, Como llemar la Seccion | Ubicacion peografica de la vivienda, Coma llenar la Seccidn Il Direccidn,
Caracterizacidn de las viviendas, Recapitulacidn, evaluacion de la jornada, 5e perncctard en Santo Domingo de los
Tsachilas.

289 de agosto de 2022, — traslado del hotel a la UES para el curso de capacitacidn, los temas de la capacitacion a recibir:
El cuestionario censal: secciones IV ¢ W, Seccidn IV: Tipos de hogares, Seccion IV casos para llenado de formulario,
primera parte, Seccion IV D: casos para llenade de formulario, Seccion V) Poblacidn, Recapitulacian, evaluacion del
curso. e pernoctard en Santo Domingo de los Tsachilas,

30 de agosto de 2022. — traslado del hotel a la UES para el curso de capacitacion, los temas de la capacitacion a recibir:
Aspectos administrative — financieros, Proceso de reclutamiento v contratacion, Procedimientos de entrega v recepcién
de insumos y materiales, Procedimientos econdmicos, Macro planificacion de Coordinaciones Zonales y Provinciales,
Recapitulacidn, evaluacidn de la jornada, 5e revisa la agenda de capacitacidn de Instructores 1. Se pernoctard en Santo
Domingo de los Tsachilas.

! 31 de agosto de 2022, Traslado del hotel a la UES para el curso de capacitacidn, los temas de la capacitacion a recibir;
| Aspectos de recapitulacion v evaluacion de actividades realizadas, Recapitulacion de las jornadas realizadas, Evaluacidn
- de todas las actividades realizadas, Cierre de capacitacion.

Retorna ala cisdad de Cuenca,

CONCLUSIONES:

Se reviso la agenda de capacitacion el dia 30 entre todos los responsables Zonales v de capacitacion cambiando
ya que habian wes dias solo de pedagogia, se sugirid cambiar ya gue el personal contratado tiene ese perfil va
sea por el titulo profesional o con experiencia, tienen el conocimiente por lo cual se cambid la agenda
quedando 7 dias distribuidos con diferentes temas indispensables para el levantamiento de informaciion Censal.
La capacitacion cn ¢stos 7 dias se realizd de la mejor manera compliendo con los tiempos determinados. El
material quedd en enviar dias posteriores porque lo estin terminando.

RECOMENDACION:

En la capacitacion sc va a realizar algunos cambios que se consideran necesarios, también s¢ va a llamar al
personal desde el sibado 3 de septiembre en el cual se revisard la boleta censal y el dia sabado se realizari la
prictica de campo en el drea de empadronamiento de San Joaquin. En la capacitacidon se va a solicitar a
personal gque labora en la institucion v dominan ciertos tlemas en la capacitacion que realicen un refuerzo a lo
expuesto. Durante la capacitacion se utilizavin diferentes herramientas lodicas, Asi también al personal se les
solicitara preparen una peguena clase de retroalimentacion de los temas vistos el dia anterior. Se llenarin
diferentes gjemplos en las boletas para que se familiaricen con el formulario v sepan dominar ¢l llenado de
baleta. En el tema de cartografia se daran dos clases practicas una en disperso y una en amanzanado
complementando con el llenado de la boleta on campo.

* Al movilizarnos en transporte piblico no existe la hoja de ruta, cabe recalcar que los vehiculos nos
movilizaron de Cuenca a 5anto Domingo el dia de salida v el dia de regreso. Todos los dias se utilizg
diferente transporte piblico.
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o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
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MOTA: En caso da haber utilizado tm-nspurte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

DOBSERVACIONES

El vehiculo contratado nos mavilizo solo en los viajes de ida y regreso, Para el traslado en Santo Domingo se
utilizd en su mayoria taxi y algunas ocasiones bus,

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD MOTA,

El presente informe deberad presentarse dentra del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacidn se demorara e incluse de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimienta de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

MOMEBRE DE LA O EL SERVIDOR Delegado.
Lishet Maritza Altamirano Astudilio
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Christian Bermea, Nicolas Ordofiez, Leonarde Diaz y Lishet Altamirano.

ORIETIVO: Realizar |a capacitacidn a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la
planificacidn y al disefo micro curricular.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

24 de agosto de 2022 - Traslade de la ciudad de Cuenca al cantdn S5anto Domingo de los Tsachilas para realizar la capacitacicn
la Responsables Zonales v Responsables Provinciales conforme a la planificacion y al disefio micro curricular.

25 de agosto de 2022, — Temas de la capacitacidn a recibir: Caracteristicas generales e importancia del Censo, Qrganizacion
temporal, funcional y territorial del Censo, Sensibllizacidn sobre equidad, inclusidn v respeto a los derechos, Aspectos claves
e la educacitn de adultos, Valores ¢ principios. 5e pernoctard en Santo Dominge de los Tsachilas.

26 de agosto de 2022 - Temas de la capacitacion a recibir: Funciones de las Coordinationes Zonales y Provinciales,
DOrganizacién funcional de Sedes Operativas, Sistema de Gestidn del Operativa, Sistema de Seguimiento y Monitoreo de
Censo, Recapltulacidn, evaluacion de la jornada, 5e pernoctard en Santo Domingo de los Tsachilas,

27 de agosto de 2022, - Temas de la capacitacion a recibis: Introduccidn a la cartografia, Conceptos claves de la cartoprafia
rensal, Productos y aplicativos cartograficos que se empleardn en el Censo, Estructura del cuesticnario censal, FI:E|:E||:|i-'cutar.:iuf|r1-.E

|
pvaluacitn de la jornada, Se pernoctara on Santo Domingo de los Tsachilas.,

38 de agosto de 2022, - Temas de |3 capacitacion a recibir; Bl cuestionario censal - Secziones |, 1 y 1l Medidas de segurldal:li
durante el operativo censal, Pautas para hacer una buena entrevista, Codme llenar la Seccidn | Ublcacion geografica de lal
bivienda, Coma Henar la Seccion 1 Direccicn, Caracterizacion de las viviendas, Recapitulacidn, evaluacion de la jornada. Sa
pernoctard en Santo Domingo de los Tsachilas

79 de agosto de 2022 — Temas de |a capacitacion a recibir: El cuestionario censal: secciones IV y W, Seccidn IV: Tipos de
[hopares, Seccidn IV casos para llenado de formulario, primera parte, Seccion |V I: casos para Henado de formulario, Seccion
- Poblacion, Recapitulacidn, evaluacidn del curse. Se pernoctara en Santo Dominge de los Tsachilas,

130 de aposte de 2032, — Termnas de |a capacitacion a recibir: Aspectos administrativo — financieros, Proceso de reclutarmisnto
v contratacion, Procedimientos de entrega y recepcidn de insumos vy materiales, Procedimientos econdmicoos, Bacro
';:.Ianifn:a.ciﬁn de Coordinaciones Zonales y Frovinciales, Recapitulaceon, evaleacion de la jornada. 5e pernoctacs on Sanlo
bumlng-:l de los Tsachilas,




E: de agosto de 2022, Temas de la capacitacian a recibir: Aspectos de recapitulacion y evaluacion de actividades miiiada_s.
capitulacidn de las jormadas realizadas, Evaluacidn de todas las actividades realizadas, Cierre de capacitacion,

Retarno a la ciudad de Cuenca,
S adjunta las Certificaciones Nea, 270
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