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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 007 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 136 No Entrada: 1822

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
21/09/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

225

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1311095176
UGALDE SALTOS 
SIXTHER ANDRES

22/08/2022 26/08/2022

COMISION DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR 
RECOLECCION Y 

CAPACITACION DE 
FORMULARIOS DE EGRESOS 

HOSPITALARIOS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               140,00              105,24                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

225-CZ8L-GPRAZ-2022 

FECHA DE INFORME   

31-08-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

UGALDE SALTOS SIXTHER ANDRÉS 
C.I. 1311095176 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
VARIOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD DE LAS PROVINCIAS DE LOS RÍOS Y MANABÍ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
UGALDE SALTOS SIXTHER ANDRÉS 
MEDINA RUIZ ELVIS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
En atención al plan de trabajo 2022, para la capacitación de informantes en los establecimientos de salud y la recolección egresos y 
camas hospitalarias, pendientes, se procedió a salir por comisión de servicios institucionales. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Recolectar información pendiente hasta julio 2022, en las estadísticas Egresos y Camas Hospitalarias (siglas EEH y ECH, 
respectivamente). 

 Corregir, in-situ, las observaciones reportadas en formularios recolectados de Egresos y Camas Hospitalarias. 

 Capacitar a los informantes directos, en los establecimientos de salud con mayor cantidad de observaciones, sobre el 
correcto llenado de los formularios de Egresos y Camas Hospitalarias. 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 

Investigador: Sixther Ugalde  

Conductor: Elvis Medina 

Vehículo: 
Institucional | Camioneta doble 
cabina 4X4 | Placa GEA1027 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

22/08/2022 

o GUAYAQUIL 
o BABAHOYO 
o PUEBLOVIEJO 
o VINCES 

QUEVEDO 

23/08/2022 
o BUENA FE 
o QUEVEDO 

QUEVEDO 

24/08/2022 

o CHONE 
o TOSAGUA 
o SAN VICENTE 
o BAHÍA DE CARAQUEZ 

MANTA 

25/08/2022 
o PORTOVIEJO 
o MANTA 

MANTA 

26/08/2022 
o MANTA 
o PORTOVIEJO 
o GUAYAQUIL 

 

 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Lunes, 22 de agosto de 2022.- 
 
Salida desde la ciudad de Guayaquil, a las 07h00. La investigación inició a las 10h00, visitando los siguientes establecimientos: 
 

CIUDAD ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES PROGRAMADAS RESULTADO JUSTIFICATIVO | DETALLES 

BABAHOYO 
HOSPITAL BÁSICO 
GERMAN 
(022594) 

Capacitación y correcciones en los 
formularios ECH y EEH de junio 2022. 

Ejecutado  

BABAHOYO 
HOSPITAL GENERAL 
BABAHOYO (001238) 

Recolección de junio EEH, ECH. Ejecutado  

BABAHOYO 
HOSPITAL DEL DÍA 
BABAHOYO (024621) 

Recolección de marzo EEH, ECH. No ejecutado 
No se encontró personal en el sitio y, según 
información de moradores del sector, se confirma 
que el establecimiento está cerrado. 

BABAHOYO 
HOSPITAL DEL DÍA 
FAYTONG (004700) 

Recolección junio y julio EEH, ECH. Ejecutado  

BABAHOYO 
HOSPITAL DEL DÍA 
TOAPANTA (027983) 

Recolección julio EEH, ECH. Ejecutado  

PUEBLOVIEJO 
HOSPITAL DEL DÍA 
SAN FRANCISCO 
(021485) 

Capacitación y recolección julio EEH, 
ECH. 

Ejecutado  

VINCES 
HOSPITAL DEL DÍA 
SAN JOSÉ (023240) 

Capacitación y correcciones julio EEH, 
ECH. 

Ejecutado  

VINCES 
HOSPITAL DEL DÍA LA 
MERCED (022293) 

Capacitación y correcciones julio EEH, 
ECH. 

Ejecutado 
El informante directo no se encontraba en el 
establecimiento pero, permitió realizar la 
capacitación en su domicilio. 

 
Hora de fin de jornada laboral: 19h00. 
 
 
Martes, 23 de agosto de 2022.- 
 
La investigación inició a las 08h30 con la visita a los siguientes establecimientos de salud:  
 

CIUDAD ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES PROGRAMADAS RESULTADO JUSTIFICATIVO | DETALLES 

BUENA FE 
HOSPITAL DEL DÍA 
NARCISA DE JESÚS 
(004603) 

Recolección julio EEH, ECH. Ejecutado  

BUENA FE 
HOSPITAL DEL DÍA 
SALUD CARD 
(025781) 

Capacitación y correcciones de julio 
EEH, ECH. 

Ejecutado  

BUENA FE 
HOSPITAL DEL DÍA 
HERIBERTO GARCÍA 
(022163) 

Capacitación y correcciones de junio, 
julio EEH, ECH. 

Ejecutado  

QUEVEDO 
HOSPITAL DEL DÍA 
QUEVEDO (004974) 

Capacitación y correcciones de julio 
EEH, ECH. 

Ejecutado  

QUEVEDO 
HOSPITAL BÁSICO 
REVELO GRAY 
(021996) 

Recolección julio EEH, ECH. Ejecutado  

QUEVEDO 
HOSPITAL BÁSICO 
MUÑOZ (021992) 

Capacitación y correcciones junio, julio 
EEH, ECH. 

Ejecutado 
Se realizó la visita y no se encontró al informante 
calificado. La capacitación y corrección de 
observaciones, se realizaron vía telemática. 

QUEVEDO 
HOSPITAL BÁSICO 
GUAYAQUIL DE 
QUEVEDO (022770) 

Recolección julio EEH, ECH. Ejecutado  

QUEVEDO 
HOSPITAL DEL DÍA 
POPULAR CALDERÓN 
(022921) 

Recolección junio, julio EEH, ECH. Ejecutado 

No se tuvo respuesta inmediata por parte de la 
informante calificada. 
Una vez se pudo establecer comunicación 
personal, se encontró resistencia y un trato no 
adecuado. Sin embargo, envío información dos 
días más tarde. 



QUEVEDO 
HOSPITAL DEL DÍA 
DE MUJER A MUJER 
(021994) 

Recolección junio, julio EEH. Ejecutado 
La informante entregó vía USB la información de 
mayo, junio y julio EEH. ECH no ha entregado. 

 
Hora de fin de jornada laboral: 17h00. 
 
 
Miércoles, 24 de agosto de 2022.- 
 
Se emprende el viaje desde Quevedo hacia la ciudad de Chone, a las 08h00. La investigación inició a las 12h20 con la visita a los 
siguientes establecimientos de salud: 
 

CIUDAD ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES PROGRAMADAS RESULTADO JUSTIFICATIVO | DETALLES 

CHONE 

HOSPITAL BÁSICO 
PADRE MIGUEL 
FITZGERALD 
(026734) 

Recolección julio EEH, ECH. No ejecutado 

Se realizó la visita pero, el informante calificado 
está con licencia médica. 
Vía telemática, acordó enviar la información pero, 
hasta el 30/08/2022 no se ha conseguido. 

CHONE 

HOSPITAL DEL DÍA 
DR. FEDERICO 
CEDEÑO MOREIRA 
(1630372) 

Correcciones de junio, julio EEH, ECH. Ejecutado 

Se realizó la visita (12h43) pero, el informante 
calificado no se encontraba en el establecimiento. 
La Lic. Betty Calderón, enfermera del hospital, 
facilitó el número celular del Dr. Cedeño para 
realizar la gestión correspondiente, a partir de las 
15h00. 

TOSAGUA 
HOSPITAL BÁSICO 
TOSAGUA (033975) 

Recolección julio EEH, ECH. Ejecutado 
Médico gerente reportó que, por problemas 
informáticos, no le había sido posible entregar los 
registros de julio. 

SAN VICENTE 
HOSPITAL BÁSICO 
SAMARI (023343) 

Recolección junio, julio EEH, ECH. Ejecutado 

Los informantes calificados no se encontraban a la 
hora que se realizó la visita, sin embargo, la 
información fue recolectada mediante gestión 
telemática. 

BAHÍA DE 
CARÁQUEZ 

UNIMEDINORT 
(1630375) 

Recolección junio, julio EEH, ECH. Ejecutado 
Se conversó con el informante calificado y se 
acordó que, en horas de la noche, se enviaría la 
información. Esto fue cumplido. 

 
Hora de fin de jornada laboral: 17h00. 
 
 
Jueves, 25 de agosto del 2022.- 
 
La investigación inició a las 09h30 por el traslado desde Manta hacia Portoviejo con la visita a los siguientes establecimientos de 
salud:  
 

CIUDAD ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES PROGRAMADAS RESULTADO JUSTIFICATIVO | DETALLES 

PORTOVIEJO 
HOSPITAL GENERAL 
PORTOVIEJO 
(001428) 

Correcciones junio, julio EEH, ECH. Ejecutado  

PORTOVIEJO 
CLÍNICA GARCÍA 
(032510) 

Capacitación y correcciones de abril, 
mayo, junio, julio EEH, ECH. Recolección 
de julio EEH, ECH. 

Ejecutado 
Se entregó Oficio Circular N° INEC-CZ8L-2022-
1998-OF  

MANTA 
HOSPITAL BÁSICO 
ALA 23 (003009) 

Capacitación y correcciones junio, julio 
EEH, ECH. 

No ejecutado 
El informante calificado salió franco hasta el 26 de 
agosto. Establecimiento a ser visitado 
nuevamente. 

MANTA 
HOSPITAL BÁSICO 
DIVINO NIÑO 
(030822) 

Recolección marzo, mayo, junio, julio 
EEH, ECH. 

Ejecutado 
Se entregó Oficio Circular N° INEC-CZ8L-2022-
1998-OF. 
Se visitó presencialmente. 

MANTA 
CLINICA LAMS 
(029170) 

Capacitación y correcciones junio, julio 
EEH, ECH. 

Ejecutado 
Se visitó en dos ocasiones. En la segundo ocasión, 
se capacitó a la informante calificada, quien será la 
nueva responsable de reportar EEH y ECH. 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
 
 
 



Viernes, 26 de agosto del 2022.- 
 
La investigación inició a las 08:00 con la visita al siguiente establecimiento de Salud:  
 

CIUDAD ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES PROGRAMADAS RESULTADO JUSTIFICATIVO | DETALLES 

MANTA 
HOSPITAL BÁSICO 
ALA 23 (003009) 

Capacitación y correcciones junio, julio 
EEH, ECH. 

Ejecutado 
Dos horas entre capacitación y corrección de 
observaciones. 

 
Se realizaron gestiones telemáticas para la recuperación y corrección de información pendiente en establecimientos visitados en 
días anteriores. 
 
Hora de fin de jornada laboral, llegada a Guayaquil 17:00. 
 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura de establecimientos a visitar, programada, se cumplió al 96,43%. El HOSPITAL DEL DÍA QUINSALOMA (012578) no 
pudo ser visitado debido a contratiempos en la ruta de la provincia de Los Ríos. Sin embargo, el mes de julio fue recolectado el 24 
de agosto de 2022, durante los días de la comisión de servicios. 
 
  

ARCHIVOS EEH A 
RECOLECTAR 

PROGRAMADOS 

ARCHIVOS EEH 
RECOLECTADOS 

ARCHIVOS EEH A 
CORREGIR 

PROGRAMADOS 

ARCHIVOS EEH 
CORREGIDOS  

CANTIDAD 
ESTABLECIMIENTOS 

CAPACITADOS 

CANTIDAD PERSONAS 
CAPACITADAS 

31 29 17 12 10 10 

 

 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 A excepción del cantón Quinsaloma, se visitaron todas las ciudades planificadas en la ruta de la comisión de servicios. 

 Las capacitaciones impartidas fueron dirigidas a los informantes calificados de los establecimientos, aportando así con los 
nuevos lineamientos para el registro correcto, oportuno y de calidad en las estadísticas de morbilidad. 

 El cambio continuo de personal en los establecimientos de salud, conlleva a que las capacitaciones proporcionadas por 
INEC, sean una necesidad continua que, sin embargo, deben ser homologadas y consensuadas para transmitir siempre el 
mismo mensaje a los informantes. 

 
NOVEDADES:  
 

 Las luces del vehículo con placa GEA1027, no se encuentran en buenas condiciones. Esto fue constatado las noches del 22 y 24 
de agosto ya que, fue necesario viajar sin luz natural y la visibilidad con la iluminación del vehículo fue mínima. 

 HOSPITAL DEL DÍA FAYTONG (004700), reporta que ya no es un hospital quirúrgico, solo clínico. 
 
 
RECOMENDACIONES:  
 

 Se recomienda realizar revisión y mantenimiento de las luces del vehículo, con placa GEA1027, que fue usado durante la 
comisión de servicios. 

 Se debería realizar una revisión y retroalimentación del texto que indica las observaciones encontradas en la información 
reportada por los establecimientos, para que el informante calificado pueda comprender de forma más explícita dónde se 
encuentra la novedad y qué debe hacer para resolverla. Para ello se podría crear un archivo de ejemplos que sirvan como 
ayuda referencial. 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 



  

 
 

 
 
 
DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN AL PRESENTE INFORME: 

 

 Catorce facturas físicas de alimentación y hospedaje. 

 Un comprobante electrónico PDF de alimentación. 

 Dos comprobantes electrónicos PDF de combustible. 

 Cinco comprobantes electrónicos PDF de peajes. 

 Hoja de ruta. 

 Cuatro hojas de “Registro de visitas en campo”. 

 Cuatro hojas de “Control de asistencia – Formación y capacitación institucional” 

 Detalle de gastos de alimentación y hospedaje. 

 Detalle de gastos de combustible. 

 Detalle de gastos de peajes. 
 
NOTA: El día 22 de agosto no se contó con el registro de visitas, sin embargo, se reporta el control de asistencia por capacitación. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

22-08-2022 26-08-2022 

HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
(Vehículo institucional) 

GEA1027 

 
o GUAYAQUIL 
o BABAHOYO 
o PUEBLOVIEJO 
o VINCES 
o QUEVEDO 
o BUENA FE 
o CHONE 
o TOSAGUA 
o SAN VICENTE 
o BAHÍA DE CARAQUEZ 
o MANTA 
o PORTOVIEJO 
o GUAYAQUIL  

 

22-08-2022 07:00 26-08-2022 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE: Sixther Ugalde Saltos 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Alexandra Enríquez Paredes NOMBRE: Vanessa Zambrano Zambrano 

 

Firmado electrónicamente por:

SIXTHER ANDRES
UGALDE SALTOS

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA
ENRIQUEZ PAREDES

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil, 30 de agosto de 2022

UGALDE SALTOS SIXTHER ANDRÉS

BABAHOYO, QUEVEDO, BUENA FE, CHONE, 
BAHÍA DE CARAQUEZ, MANTA, PORTOVIEJO

225-CZ8L-GPRAZ-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

22/08/2022 1204605974001 001-001-000002598 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00
22/08/2022 1792510457001 019-002-000026824 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,99
22/08/2022 1206605915001 005-001-000000278 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
22/08/2022 1707536718001 001-001-000002535 HOSPEDAJE $35,00
23/08/2022 1206605915001 005-001-000000286 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
23/08/2022 1307240695001 001-001-000014968 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00
23/08/2022 1206605915001 005-001-000000291 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
23/08/2022 1707536718001 001-001-000002555 HOSPEDAJE $35,00
24/08/2022 1206605915001 005-001-000000299 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
24/08/2022 1307143097001 003-001-000000387 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
25/08/2022 1306641463001 001-001-000003038 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
25/08/2022 1306641463001 001-001-000003040 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
25/08/2022 1303090391001 001-001-000000251 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,25
26/08/2022 1315075463001 001-001-000002147 HOSPEDAJE $70,00
26/08/2022 1311751414001 002-001-000000230 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

TOTAL: $245,24

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION: DESDE: 22/08/2022         HASTA: 26/08/2022

Firmado electrónicamente por:

SIXTHER ANDRES
UGALDE SALTOS

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
HOSPEDAJE    $140,00
ALIMENTACION $105,24

rljvives
Cuadro de texto
$ 320,00
$  96,00
$ 224,00
$ 245,24
$   0,00


