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021 09 2022

No. CUR No. Original

2943 2943

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 154 No Entrada: 1885

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
21/09/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

303
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
07/09/2022 11/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA  RECEPCIÓN Y 

VERIFICACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN DEL 
PERSONAL PARA SEDES 

OPERATIVAS 

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               130,80              104,74                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

303-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

15-09-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
LOS RIOS (BABAHOYO, BABA, MONTALVO, PUEBLOVIEJO, QUEVEDO, URDANETA, 
VENTANAS, VINCES, PALENQUE, BUENA FE, VALENCIA, MOCACHE, QUINSALOMA) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VERÓNICA MAOLI PONCE VERA 
ROSA MELBA HAZ GAMARRA 
BRENDA BETSABETH ARREAGA PAREJA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
De acuerdo al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2494-M de fecha 07 de septiembre 2022, se procedió a salir de comisión hacia la 
provincia de Los Ríos del 07 al 11 de septiembre del 2022. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Realizar la recepción y verificación de la documentación habilitante para la contratación del personal que conformara las 
sedes operativas. 

• Realizar la recepción de firma en contratos, manual de seguridad y acuerdos de confidencialidad del personal que 
conformara las sedes operativas. 

• Recepción mediante acta de bienes muebles e inmuebles que conformaran las sedes operativas en cada jurisdicción 

• Realizar las gestiones en campo (sedes operativas) en acompañamiento con el personal técnico para garantizar la selección 
de personal en las sedes con dificultad. 

 
RUTA DE TRABAJO: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

07/09/2022 

o GUAYAQUIL 

o BABAHOYO 

o MONTALVO 

o BABA 

o VINCES 

BABAHOYO 

08/09/2022 

o BABAHOYO 

o PALENQUE 

o VINCES 

QUEVEDO 

09/09/2022 

o QUEVEDO 

o MOCACHE 

o VENTANAS 

o BUENA FE 

QUEVEDO 

10/09/2022 o BUENA FE  QUEVEDO 

11/09/2022 
o BABAHOYO 

o GUAYAQUIL 
 

 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Miércoles 07 de septiembre del 2022.- 
 
A fin de realizar la supervisión de la contratación de personal para las sedes de la provincia de Los Ríos, se procedió a salir desde la 
CZ8 hasta el cantón Babahoyo como primer punto de la ruta. A continuación, se detalla las actividades realizadas: 
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

SEDE OPERATIVA BABAHOYO (SECTOR UTB) 

Constatación física de Oficina mediante acta de entrega recepción: se probaron los equipos están pendiente de 
entrega, no se firmó el acta. 
Se realizaron las gestiones para que el personal Administrativo hiciera oficina, para garantizar la contratación del 
personal.  

UNIDAD EDUCATIVA REPLICA EUGENIO ESPEJO Se logró ver las condiciones de las aulas para las capacitaciones de sedes operativas, las cuales no estaban aptas. 

UNIDAD EDUCATIVA JAIME ROLDOS AGUILERA 
Se realizo la constatación del espacio para la conformación de sedes operativas, la cual estará lista en cuanto sea 
entrega por medio de el Distrito de Educación.  

MUNICIPIO DE BABA 
Constatación física de Oficina mediante acta de entrega recepción: No se recepto la sede operativa, porque aun 
faltaba en trasladar el mobiliario asignado. 

MUNICIPIO DE VINCES 
Constatación física de Oficina mediante acta de entrega recepción: pendiente de colocación de puntos de 
internet, no se firmó el acta. 

DISTRITO EDUCACIO 12DO5 VINCES – 
PALENQUE 

En reunión con el Director Distrital se ratificaron 2 equipos de cómputo, y mobiliario para ser trasladado a la 
sede operativa de Vinces 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
Jueves 08 de septiembre del 2022.- 
 
Continuando con la segunda jornada, se visitaron las siguientes instituciones:  
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

MUNICIPIO DE BABAHOYO 
Constatación física de Oficina mediante acta de entrega recepción: Se logro la verificación y el avance en la 
instalación de puntos red, por problemas suscitados en los puntos eléctricos. 

UNIVERSIDAD TÉCNICA DE BABAHOYO 

Se mantuvo reunión con el Director Administrativo, quien indicó que se contara con un espacio dentro del 
municipio con mobiliario para 4 personas, 2 equipos de cómputo, acceso a internet, baños y seguridad, en 
cuanto a las impresiones se realizaran en un equipo de una oficina cercana conectado a la red. 
Pendiente la respuesta formal por oficio o acta de entrega. 

PALENQUE 

Se socializó el 8vo. Censo de Población, 7mo. de Población y 1ero. de Comunidades con los representantes y 
presidentes de las juntas parroquiales de la zona centro y sur de la Provincia de Los Ríos. 
Se socializó la boleta censal tanto de población y vivienda como de comunidades. 
Se solicito el listado de lideres comunales, barriales y voceros de las distintas asocia 
Por parte de la presidenta de la institución y Presidenta de La Unión, se solicitó que se consideren posibles 
reuniones y socializaciones con recintos y comunidades en zonas rurales. 

VINCES Constatación física de Oficina mediante acta de entrega recepción INEC-CPV-001-005-2022 

SEDE OPERATIVA BABAHOYO (SECTOR UTB) 
Verificación de documentación habilitante de personal a ser contratado en sedes, gestion de llamadas a 
personal faltante de entrega. 
Impresión de contratos y acuerdos de confidencialidad 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
Viernes 09 de septiembre del 2022.- 
 
Se logro el acercamiento con Registro Civil Zonal para establecimiento de sedes operativas y posteriormente se visitaron las 
siguientes instituciones: 
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

REGISTRO CIVIL – AGENCIA QUEVEDO 
Acercamientos para la instalación de sede Quevedo (Barrio El Guayacán), Coordinación Zonal 
queda pendiente del equipamiento entre los bienes que mantiene. 



DISTRITO DE EDUCACION 12D03 
Se mantuvo reuniones con los departamentos de Planificación y Tics para revisar la respuesta 
de la UE Mocache en cuanto a la sede. 

UNIDAD EDUCATIVA GUAYACANES Constatación de Aulas para las capacitaciones: apta para 30 personas. 

UNIDAD EDUCATIVA MOCACHE 
Constatación y compromiso de autoridades de la UE para la conformación de la sede operativa 
de Mocache y aulas para capacitaciones. 

UNIDAD EDUCATIVA SEIS DE OCTUBRE 
Se logró ver las condiciones de las aulas para las capacitaciones de sedes operativas, las cuales 
no estaban aptas 

UNIDAD EDUCATIVA HUMBERTO MOREIRA MARQUEZ Constatación de Aulas para las capacitaciones: apta para 25 personas. 

DISTRITO EDUCACION 12D04 Socialización de las fechas de capacitaciones y toma de pruebas 

SEDE OPERATIVA BUENA FE 
Verificación de documentación habilitante de personal a ser contratado en sedes, gestión de 
llamadas a personal faltante de entrega. 
Impresión de contratos y acuerdos de confidencialidad 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
Sábado 10 de septiembre del 2022.- 
 
A fin de realizar las gestiones en campo (sedes operativas) en acompañamiento con el personal técnico para garantizar la selección 
de personal en las sedes con dificultad: 
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

SEDE OPERATIVA BUENA FE 

Verificación de documentación habilitante de personal a ser contratado en sedes, gestión de 
llamadas a personal faltante de entrega. 
Impresión de contratos y acuerdos de confidencialidad 
Revisión de informe de postulantes desertores 

 
Hora de fin de jornada laboral, 18:00 
 
Domingo 11 de septiembre del 2022.- 
 
Se continúo laborando para receptar documentación de personal faltante. 
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

SEDE OPERATIVA BABAHOYO (SECTOR UTB) 

Verificación de documentación habilitante de personal a ser contratado en sedes, gestión de 
llamadas a personal faltante de entrega. 
Impresión de contratos y acuerdos de confidencialidad 
Revisión de informe de postulantes desertores 
Llamadas a los siguientes elegibles 

 
Hora de fin de jornada laboral, llegada a Guayaquil 20:00. 
 
 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

• En Los Ríos se habilitaron 2 sedes Babahoyo y Buena Fe para la conformación de oficinas administrativas, responsables de 
la recepción de documentos y contratación del personal en sedes. 

• Se realizó la verificación de la documentación habilitante de cada uno de los postulantes para la contratación del personal 
que conformara las sedes operativas. 

• Se le entregó para su lectura y firma a cada postulante 3 copias de contratos, el manual de seguridad y acuerdos de 
confidencialidad aclarando las jornadas laborales y su compromiso al momento de firmar. 

• 25 de los postulantes no tenían la documentación completa, por lo cual se les brindó más tiempo para la actualización. 

• Con fecha 11 de septiembre 50 postulantes firmaron contrato, hubo 10 deserciones de los cuales 3 fueron cubiertos por los 
siguientes elegibles y 7 aún están pendiente por no presentar elegibles dentro del proceso. 

• Realizar la recepción de firma en contratos, manual de seguridad y acuerdos de confidencialidad del personal que 
conformara las sedes operativas. 

• Se receptó mediante acta de entrega recepción, el espacio físico que servirá de oficina en la Toma de Agua Potable de 
Vinces. 



• Se receptaron las llaves de las 2 sedes en Babahoyo, Buena Fe y Vinces 
 
 
RECOMENDACIONES:  
 

• Gestionar lo mas pronto posible la contratación del personal faltante en las sedes operativas. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

• 11 hojas de registro de asistencia 

• 12 facturas de viáticos 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

07-09-2022 11-09-2022 

HORA  
hh:mm 

08:00 20:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO 

GUAYAQUIL – LOS 
RIOS (BABAHOYO, 
BABA, 
MONTALVO, 
PUEBLOVIEJO, 
QUEVEDO, 
URDANETA, 
VENTANAS, 
VINCES, 
PALENQUE, 
BUENA FE, 
VALENCIA 
MOCACHE, 
QUINSALOMA) 
– GUAYAQUIL 

07-09-2022 08:00 11-09-2022 20:00 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 15 de Septiembre del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Verónica Maoli Ponce Vera

FECHA DE COMISIÓN: Desde:07-09-2022              Hasta: 11-09-2022

DESTINO (CIUDAD): Varios Cantones de la Provincia de Los Ríos

N° DE SOLICITUD: 303-CZ8L-CPV-2022

7/9/2022 1204864183001 002-001-000031584 ALIMENTACIÓN 10,00

7/9/2022 1202060495001 001-001-000000380 ALIMENTACIÓN 5,00

7/9/2022 0601146111001 001-001-000013485 HOSPEDAJE 30,00

8/9/2022 1204864183001 002-001-000031913 ALIMENTACIÓN 7,00

8/9/2022 1203566722001 001-001-000000019 ALIMENTACIÓN 15,00

9/9/2022 1204679854001 001-001-000000354 ALIMENTACIÓN 4,25

9/9/2022 0929293546001 001-001-000037895 ALIMENTACIÓN 15,00

10/9/2022 1307240695001 001-001-000015030 ALIMENTACIÓN 5,00

10/9/2022 1704748506001 001-001-000083174 ALIMENTACIÓN 13,00

10/9/2022 1203566722001 001-001-000000022 ALIMENTACIÓN 15,00

11/9/2022 1702381656001 001-001-000016414 HOSPEDAJE 100,80

11/9/2022 1791957342001 065-021-000020326 ALIMENTACIÓN 15,49

TOTAL: 235,54$          

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
320,00 96,00224,00235,54  0,00

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $104,74HOSPEDAJE    $130,80


