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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 167 No Entrada: 1914

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
26/09/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

286
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0918917907
ALBAN SALINAS 

JOHANNA 
MATILDE

12/09/2022 15/09/2022
SUPERVISIÓN  AL PERSONAL 
DE CAMPO DEL PROYECTO 

INNOVA 
$ 986,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                           11,75             105,00                93,42                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

286 CZ8L GOPZ 2022 19-09-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Albán Salinas Johanna Matilde  C.I.: 0918917907 Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

Quevedo, Babahoyo, Ventanas, Valencia, Urdaneta, 
Montalvo, Buena Fe, Baba, Quinsaloma, Mocache – Los 
Ríos 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Johanna Albán Salinas 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al Plan de Trabajo autorizado, procedí a realizar la supervisión fuera de sede del personal de 
campo del Proyecto INNOVA_EC - Componente Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM), con la finalidad 
de dar apoyo en el diligenciamiento, re-instruir a los encuestadores acerca de las novedades y problemas 
detectados durante las mismas, en varios cantones de la provincia de Los Ríos, desde el 12/09/2022 al 
15/09/2022. 
 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción/Establecimiento 

12/09/2022 Guayaquil-Quevedo 

13/09/2022 Buena Fe-Valencia- El Empalme-Quevedo 

14/09/2022 Quevedo-Buena Fe 

15/09/2022 Quevedo-Montalvo-Babahoyo-Guayaquil 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

● Supervisión de campo para el levantamiento de información en las empresas del Proyecto Encuesta 
Estructural Empresarial 2021 en la provincia de Los Ríos. 

● Recuperación de empresas con novedad no efectiva. 
● Monitoreo y observación sobre el diligenciamiento del formulario, así como el desenvolvimiento de 

encuestadores respecto a inquietudes de informantes. 
● Monitoreo y observación sobre la capacitación del aplicativo web de encuestadores hacía 

informantes. 
● Re-instrucción al personal sobre las novedades encontradas. 

 



 
 
 

RESUMEN CUANTITATIVO: 
 

Personal supervisado por carga asignada de establecimientos: 

ENCUESTADOR 
ESTABLECIMIENTOS 

GESTIONADOS 
ESTABLECIMIENTOS  

SUPERVISADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
RECHAZOS O 
NOVEDADES 

RECHAZOS O 
NOVEDADES 

RECUPERADAS 

¿CAPACITACIÓN 
BRINDADA? 

¿DEFECTO 
DETECTADO? 

LADY CHIPRE 20 12 10 2 0 3 0 

JOHANNA RIVERA 11 5 5 0  0 2 0 

TOTAL 31 17 15 2  0 5 0 

 
 

● ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES:  
Se detallan 2 empresas, 1  como  no ubicada, que a pesar de realizar las gestiones necesarias para 
encontrarla no se tuvo éxito, y 1 como rechazo, que a pesar de realizar las gestiones necesarias, el 
informante indicó que no brindaría la información solicitada para la encuesta ENESEM.  

 

 

ORDEN  Ciudad Investigador Observación 

1361 QUEVEDO LADY CHIPRE No se ubica a informante y lugar de empresa 

214 BABAHOYO LADY CHIPRE Rechazo 

 
 

NOVEDADES GENERALES: 
 

Al visitar las empresas algunos informantes mencionan que por temas de trabajo, deben sacar un tiempo 
extra para el llenado del formulario y por tal motivo aún no han realizado el envío del mismo, se pide a los 
investigadores explicar sobre la importancia de la encuesta y del apoyo que se puede dar mediante el  uso 
de herramientas telemáticas (correos y/o llamadas telefónicas) para cumplir con la entrega de información 
dentro de los plazos establecidos.  
 
CONCLUSIONES: 
 

● El personal trabajó sin novedades en campo, cumpliendo con las citas y visitas a los informantes en 
los diferentes horarios establecidos con la finalidad de completar el llenado de información.  
 

● La presentación ante el informante fue muy proactiva, los encuestadores dieron las explicaciones y 
justificaciones ante las consultas realizadas por los informantes. 
 

● Se realiza retroalimentación a los encuestadores de las actividades realizadas. 
 

RECOMENDACIONES: 
 

● Realizar las gestiones necesarias para que la Institución pueda generar convenios de información 
con el SRI o/y la Superintendencia de Compañías para que el capítulo 1 cuente con información 
precargada como se tenía en ENESEM 2020. 
 

● Para la próxima encuesta ENESEM, se recomienda fortalecer la socialización de los proyectos que 
ejecuta el INEC y la base legal para solicitar el dato puesto que algunos informantes/gerentes 
expresan no conocer el ¿Por qué?, ¿Para qué sirve?, entre otros. 
 

● Se le pide al personal que siempre trabaje en equipo, en un mismo propósito para que no existan 
diferencias por temas de visitas cuando es necesario brindar un apoyo debido a las distancias de 
ubicación de las empresas. 
 



 
 

NOVEDADES VEHICULO: 
 

No se presentó ningún inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehículo asignado (Contrato). 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
 

Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación para fines pertinentes 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

12/09/2022 15/09/2022 

HORA 
hh:mm 

05:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, 
otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil – Quevedo – Babahoyo – 
Ventanas – Valencia – Urdaneta – 

Montalvo - Buena Fe – Baba – 
Quinsaloma – Mocache - Guayaquil 

12/09/2022 05:00 15/09/2022 16:45 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

Johanna Albán Salinas 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Fricson Angulo Erazo 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L (E) 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

JOHANNA
MATILDE ALBAN
SALINAS

Firmado electrónicamente por:

FRICSON JAIME
ANGULO ERAZO

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  19 de Septiembre  2022

ALBAN SALINAS JOHANNA MATILDE

Quevedo, Babahoyo, Ventanas, Valencia, 

Urdaneta, Montalvo, Buena Fe, Baba, 

Quinsaloma, Mocache – Los Ríos

286-CZ8L-GOPZ-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

12/09/2022 1711456887001 004-001-000009075 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,50

12/09/2022 1206201145001 001-001-000003529 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,00

12/09/2022 0800378572001 001-001-000061001 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,25

12/09/2022 0992156406001 043-003-000231483 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,55

12/09/2022 1707536718001 001-001-000002930 HOSPEDAJE $105,00 3 noches: check in: 12/09 - check out: 15/09

13/09/2022 1203974744001 003-001-000000167 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,25

13/09/2022 1206605915001 005-001-000000356 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,50

13/09/2022 0991383786001 074-102-000073632 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,45

13/09/2022 0702996299001 006-010-000015416 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

14/09/2022 0800378572001 001-001-000061034 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00

14/09/2022 1206605915001 005-001-000000359 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

14/09/2022 1203974744001 003-001-000000171 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

14/09/2022 1206605915001 005-001-000000358 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

14/09/2022 0702996299001 009-010-000015476 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

14/09/2022 1790710319001 246-001-000025133 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,92

15/09/2022 1203395809001 001-001-000000158 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,25

15/09/2022 1203857683001 002-001-000004916 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,50

TOTAL: $211,17

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 12/09/2022         HASTA: 15/09/2022

Firmado electrónicamente por:

JOHANNA
MATILDE ALBAN
SALINAS

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANO PROCEDENO PROCEDE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 93,42HOSPEDAJE    $105,00NO PROCEDE   $ 11,75

rljvives
Cuadro de texto
240,00 72,00168,00198,42  0,00

rljvives
Cuadro de texto
$6,00

rljvives
Cuadro de texto
$210,17	


