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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0801885773 ANDRADE VILELA JOSE LUIS

DEVRPA RTO

17340047

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ANDRADE VILELA JOSE LUIS.- PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR Y APOYAR LA CAPACITACIÓN 
DEL PERSONAL PARA SEDES OPERATIVAS, DEL 12 AL 16 DE SEPTIEMBRE-2022 SEGUN INF-311-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. 
INEC-CZ8L-2022-2564-M, CERTF. 428 FTE 202, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
27/09/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

311
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
12/09/2022 16/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA SUPERVISAR Y 

APOYAR LA CAPACITACIÓN 
DEL PERSONAL PARA SEDES 

OPERATIVAS 

$ 901,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               125,00              151,56                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

311 - CZ8L – CPV – 2022 21/09/2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS  

C.I. 0801885773 
SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR 

LOS RÍOS (BABAHOYO, VENTANAS, QUEVEDO) 
MANABÍ (MANTA, PORTOVIEJO, JIPIJAPA) 

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA - 
CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOSÉ LUIS ANDRADE,  
MAYRA CHALEN, 
FERNANDO CHAVEZ, 
MAOLI PONCE, 
ERICKA OCHOA, 
ANDREA TORRES, 
CARLOS PAREDES, 
RAQUEL BARRIOS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
 
ANTECEDENTES: 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2557-M de fecha 10 de septiembre de 2022, se autoriza proceder 

de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 

OBJETIVOS: 

 

Supervisar y apoyar la capacitación del personal civil contratado para la instalación y funcionamiento de las Sedes 

Operativas a establecerse en la Zonal, conforme a la planificación establecida. 

 

 RUTA DE TRABAJO: 

FECHA RUTA SEDE 

12/09/2022 Babahoyo / Quevedo Quevedo 

13/09/2022 Ventanas / Quevedo Manta 

14/09/2022 Manta / Portoviejo Manta 

15/09/2022 Manta/Chone Manta 

16/09/2022 Jipijapa/Guayaquil Retorno 

 

 ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Supervisión y Reinstrucción de la Capacitación a Personal de Sede Operativa.  

LUNES 12 DE SEPTIEMBRE 2022:  

Capacitación impartida en la Universidad Técnica de Babahoyo por el instructor señor Alex Cali. 

Las personas capacitadas corresponden a las sedes operativas de Babahoyo 2, Baba 1 y Montalvo 1. 

Dentro de las actividades se puede destacar lo siguiente: 



El tema tratado en el momento de de la supervisión es sobre Sensibilización Equidad, inclusión y respeto a los 

demás. 

 Instructor se apoya en las ppt y documentos impresos sobre el tema. 
 

 Poca interacción de los participantes sin aplicación de ejercicios prácticos. 
 

 La interacción con los participantes casi no se dio, por razones del tema tratado. 
 

 Instructor cumple con la agenda establecida. 
 

 Los equipos de audio así como de proyección presentan fallas que dificultan la capacitación normal. 
 

 MARTES 13 DE SEPTIEMBRE 2022: 

Supervisión a Instructora Jessenia Lara en la ciudad de Ventanas Unidad Educativa Homberto Moreira. 

Las sedes operativas participantes son: 

 Ventanas 

 Pueblo Viejo 

 Urdaneta 

  Quinsaloma 

 

Las principales actividades y novedades detectadas son: 

 

Instructora con poca experiencia en temas de capacitación ya que poco aplica metodologías pedagógicas. 

No utiliza la pizarra para realizar ejercicios con los participantes. 

 

Los temas de mucha importancia son tratados superficialmente, sin dejar que interactúen los participantes. 

Con respecto al cumplimiento de la agenda si la lleva ajustada a lo indicado. 

 

Instructor Alfonso Avilés ciudad de Quevedo. 

En esta capacitación estuvieron participando personal de 5 sedes operativas Quevedo (2), Buena Fe, Valencia y 

Mocache, esto en la Unidad Educativa el Guayacán. 

 

El tema que se pudo evidenciar en la capacitación es el Uso de la Cartografía Censal y Áreas de 

Empadronamiento, así como su aplicación en el operativo censal. 

 

Dentro de la supervisión se detectaron las siguientes novedades: 

 Excelente manejo y dominio de la capacitación de parte del instructor. 

 Si aplica métodos pedagógicos con participación de los involucrados. 

 Se nota una interacción con los participantes. 

 Sigue completamente la agenda del curso de acuerdo a lo planifica. 

 No se cuenta con instrumentos de apoyo como Infocus. 

 Completa utilización de la pizarra de tiza líquida con ejercicios prácticos. 

 Sería necesario la aplicación de un agenda y uso d herramientas cuando no se cuenta con proyector ni 

computadora. 

 

 MIERCOLES 14 DE SEPTIEMBRE 2022: 

Se procede a supervisar curso de capacitación en la ciudad de Manta, con el instructor Hipólito Baque en la 

Unidad Educativa Manta. 

Las personas capacitándose pertenecen a las sedes operativas de Manta (3), Montecristi (1) y Jaramijó (1). 

El tema tratado es el Uso de la Cartografía Censal aplicada a los operativos del Censo. 

 



Las principales novedades detectadas fueron las siguientes:  

 

 Falta de profundizar temas donde los participantes tienen dudas y realizan las preguntas del caso. 

 Si aplica metodologías pedagógicas con dinámicas establecidas para el evento. 

 Los participantes hacen ejercicios en la pizarra lo que pro oca una interacción con el grupo. 

 Lleva un tema atrasado en relación a la planificación de los temas según agenda 

 La capacitación prácticamente tiende a ser teórica con poca práctica ya que no se cuenta con proyector. 

 Se da la re instrucción del caso realizando ejercicios en pizarra y representan al personal donde sienten 

dudas. 

 

Instructor Manuel Quiñonez ciudad de Portoviejo. 

Esta capacitación fue impartida en la Unidad Educativa Portoviejo con la participación del personal de las sedes 

de Portoviejo, Santa Ana, Olmedo y 24 d Mayo. 

 

Dentro de las principales actividades realizadas dentro del curso se describe lo siguiente: 

 

 El tema o sección tratada fue sobre Explicación sobre el sistema de reclutamiento, contratación y 

seguimiento; asignación de cargas y atención al ciudadano 

 Instructor solo lee las ppt  ya que no cuenta con aplicativos para realizar las respectivas pruebas al 

sistema. 

 El personal participante realizando preguntas y tiene toda la predisposición favorable para realizar sus 

actividades. 

 Instructor cumple con la agenda establecida. 

 No se realizan ejercicios utilizando el sistema porque no se cuenta con acceso a los mismos ni las 

credenciales para ingreso. 

 

 JUEVES 15 DE SEPTIEMBRE 2022: 

Se realiza supervisión en la ciudad de Chone al instructor Alberto Macías en la Unidad Educativa Eloy Alfaro. 

Las sedes operativas que formaron parte de este curso de capacitación son Bolívar, Chone 2, Flavio Alfaro, Junín, 

Rocafuerte y Tosagua. 

 

La sección que se monitoreo fue la Estructura del Cuestionario Censal, Pautas para una buena entrevista y 

diligenciamiento de las secciones 1, 2 y 3. 

 

Las principales novedades detectadas son: 

 

 Instructor tiene experiencia y domina los temas tratados. 

 Aplica metodologías pedagógicas e interactivas con los participantes. 

 La agenda y todas sus actividades son cumplidas a cabalidad en tiempos y fechas establecidos. 

 El aula para la instrucción no tiene los instrumentos adecuados Aire acondicionado que impiden el buen 

desempeño del curso. 

 

VIERNES 16 DE SEPTIEMBRE 2022: 

Este día se trabaja en el curso de capacitación en la ciudad de Jipijapa, instructor Juan Narvaez. 

Las sedes operativas participante de las misma son de Jipijapa, Pajan y Puerto López. 

 

Las principales novedades detectadas fueron: 

 

 Temas tratados el diligenciamiento de la sección 4 Hogar y sección 5 Población. 



 Con respecto al dominio de temas presenta déficit en la conceptualización y diligenciamiento del 

Cuestionario. 

 La interacción con grupos en la realización de ejercicios aclaran mucho los temas donde se pueda tener 

dudas. 

 No se cumple con la agenda del curso, ya que no se realiza una revisión fuerte y repaso de lo visto. 

 Confusión en el diligenciamiento de la parte respecto al trabajo. 

 

NOVEDADES GENERALES: 

 

Las ppt presentaron las siguientes novedades: 

 

 No se contemplan ejercicios que permitan la comprensión de los aplicativos.  

 Reforzar la presentación con ejercicios desarrollados en pizarra en los que se involucre la participación 

del personal que recibe la capacitación.  

 Reforzar el llenado de la documentación habilitante para el pago de honorarios del personal de sede. 

 Reforzar la exposición de cartografía  

 Reforzar en el cuestionario la sección de rama y grupo ocupacional.  

 No  se evidencia un espacio de preguntas y repuestas en cada tema. 

 No se incluye presentación de seguridad durante el operativo censal. 

  

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

Se cumplió la agendan al cien por ciento, donde las recomendaciones son: 

 Mayor interactividad con los participantes. 

 Pasar a los participantes los documentos de soporte. 

 Los tiempos de capacitación con temas de apoyo son muy extensos, se debe emplear más tiempo en 

temas referentes a las Act. Propiamente de las sedes.  

 Solo toma la palabra con poca participación de los participantes  

 Permite la presencia de personas ajenas al evento  

 Se le da las indicaciones del caso. 

 Hacer gestiones y contar con los instrumentos de capacitación necesario. 

 Realizar agenda apegada al uso de pizarra y con ejemplos claros. 

 Realizar ejercicios prácticos. 

 Mayor participación de los asistentes. 

 Los participantes usan sus celulares, revisando el material de apoyo y descuidan la atención a 

instructor. 

 Realizar los acercamientos necesarios para contar con logística adecuada para el buen desarrollo de los 

recursos. 

 Revisar correctamente y diligenciar el formulario correctamente por parte del instructor. 

 Prueba sin instrumento, se propone realizar un control para medir el entendimiento de las 

instrucciones. 

 Solicitar desde manta control remitan credenciales y acceso a los link de práctica, prueba y 

funcionalidad de todos los sistemas que van a utilizar el personal de la sede operativa. 

 

 

ANEXO FOTOGRAFICO: 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia 
o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

12-09-2022 16-09-2022 

HORA  
hh:mm 

05:00 20:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Los ríos 

(Babahoyo, 

Ventanas, 

Quevedo) Manabí 

(Manta, 

Portoviejo, 

Jipijapa) 

12-09-2022 05:00  16-09-2022 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
José Luis Andrade Vilela 

Responsable Técnico Zonal 8. 

Firmas de aprobación 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 

 

José Luis Andrade Vilela 
Responsable Técnico Zonal 8. 

Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       Coordinadora Zonal 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  22 de Septiembre 2022

José Luis Andrade Vilela

Los Ríos
(Babahoyo, ,
Ventanas,
Quevedo)
Manabí (Manta
Portoviejo,
Jipijapa) 

 311- CZ8L – CPV – 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

12/9/2022 1311220022001 001-001-000000665 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

12/9/2022 1204864183001 002-001-000032027 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,25

12/09/2022 1801306273001 001-002-000008851 HOSPEDAJE $20,00

13/09/2022 1312332636001 001-001-0000789 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

13/09/2022 1312332636001 001-001-0000794 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

13/09/2022 0201511128001 001-001-0000312 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,06

14/09/2022 1312332636001 001-001-0000799 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

14/09/2022 1308788957001 001-001-000000210 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

14/09/2022 1312332636001 001-001-0000797 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

15/09/2022 1308931037001 002-001-000031928 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,50

15/09/2022 1717411803001 001-001-011317 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50

15/09/2022 1315557817001 001-001-000000203 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

15/09/2022 1308444916001 004-010-000000156 HOSPEDAJE $70,00

16/09/2022 1308788957001 001-001000000225 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,25

16/09/2022 1308444916001 004-010-000000164 HOSPEDAJE $35,00

16/09/2022 1304684226001 001-001-000027712 CONSUMO DE ALIMENTOS $19,00

TOTAL: $276,56

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

0,3 VALOR A NO JUSTIFICARSE

0,7 VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 12/09/2022         HASTA: 16/09/2022

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $151,56HOSPEDAJE    $125,00


