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No. Expediente
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Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-072

Fecha Elaboración

029 09 2022

No. CUR No. Original

3114 2990

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.-COMPROMISO PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR Y 
APOYAR LA CAPACITACIÓN\PERSONAL PARA SEDES OPERATIVAS, PROY. CPV DEL 12 AL 16 DE SEPTIEMBRE-2022 SEGUN 
INF-314-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-2564-M, CERTF. 429, FTE 202,FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/09/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

314
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
12/09/2022 16/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA SUPERVISAR Y 

APOYAR LA CAPACITACIÓN 
DEL PERSONAL PARA SEDES 

OPERATIVAS 

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               134,40              112,50                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

314-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

21-09-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VERÓNICA PONCE VERA 
ERICKA OCHOA MUÑIZ 
CARLOS PAREDES SANCHEZ 
ANDREA TORRES LÓPEZ 
MAYRA CHALÉN LOOR 
FERNANDO CHÁVEZ MARTINEZ 
JOSÉ ANDRADE VILELA 
RAQUEL BARRIOS VILLÓN 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2557-M de fecha 10 de septiembre de 2022, se autoriza proceder de acuerdo a la 
ley y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Supervisar y apoyar la capacitación del personal civil contratado para la instalación y funcionamiento de las  
Sedes Operativas a establecerse en la Zonal, conforme a la planificación establecida en la Provincia de Los Ríos 
del 12 al 16 se septiembre 2022. 
  

RUTA DE TRABAJO: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

12/09/2022 

AL  

16/09/2022 

o GUAYAQUIL 

o QUEVEDO 

o VALENCIA 

o VENTANAS 

o PUEBLOVIEJO 

o PALENQUE 

o VINCES 

o BABA 

o BABAHOYO 

o GUAYAQUIL 

QUEVEDO 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
A fin de supervisar y apoyar a la capacitación del personal civil contratado para la instalación y operatividad de las sedes, procedió 
a salir desde la CZ8 el 12 de septiembre a las 05:00 hasta el cantón Quevedo. A continuación, se detallan las actividades diarias: 
 
Lunes 12 de Septiembre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

QUEVEDO  

Supervisión a Instructor 1: Alfonso Avilés 
El Instructor 1 inicio en función de la agenda programada siguiendo los puntos en los tiempos programados: 

 Presentación de la jornada  
 Características generales e importancia del Censo  
 Organización temporal, funcional y territorial del Censo y de la Sede Operativa. 

La capacitación se realizó en la U. E. Guayacanes 
Se reforzaron los temas en el caso de organización y la línea de comunicación. 
En cuanto a instructor 1, domina bien el tema y sabe despejar las preguntas e inquietudes de los asistentes 
Sedes a Capacitar: 

 Quevedo - Norte 
 Quevedo - El Guayacán 
 Mocache 
 Buena Fe 
 Valencia  

VALENCIA 
Se visitó el GAD de Valencia para gestionar la entrega de la oficina asignada por el Alcalde, que a la fecha e este 
informe aún está pendiente la adecuación. 

VENTANAS 

Supervisión a Instructor 1: Jessenia Lara 
En el momento de la visita estaban realizando una actividad sobre: 

 Sensibilización sobre equidad, inclusión y respeto a los derechos 
La capacitación se realizó en la U. E. Humberto Moreira 
Se reforzó el tema de inclusión y respeto a los derechos, enfatizando en la empatía y no burla en las preguntas 
que se presentaran en la boleta censal. 
El instructor no domina el tema y realizó la lectura del material (diapositivas), se realizó dinámica descrita. 
Sedes a Capacitar: 

 Ventana 
 Urdaneta 
 Puebloviejo 
 Quinsaloma 

PUEBLOVIEJO 
Se visitó el GAD de Urdaneta  para gestionar la entrega de la oficina asignada por la Alcaldesa, que a la fecha e 
este informe aún está pendiente la adecuación. Via telefónica se realizó la gestión con la Junta Parroquial de 
Ricaurte para mover la sede hacia este punto. 

 
 
Martes 13 de Septiembre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

PALENQUE 

Supervisión a Instructor 1: Luis Tello 
El Instructor 1 inicio en función de la agenda programada siguiendo los puntos en los tiempos programados: 

 Responsabilidades del personal de la Sede Operativa 
La capacitación se realizó en la U. E. Nicolás Infante Diaz 
Se reforzaron los temas en el caso de organización y la línea de comunicación. 
En cuanto a instructor 1, no domina bien el tema e indicaba actividades las cuales no debían proceder. 
Se reforzó el tema hasta las 12:00 
Se realizó la gestión con la rectora de la U. E. Nicolás Infante Diaz para la entrega formal de la sede operativa en 
sus instalaciones. 
Sedes a Capacitar: 

 Vinces 
 Palenque  

VINCES 
Se coordinó con el GAD la entrega de la llave de la oficina asignada 
Se coordinó la logística para el traslado del mobiliario 

BABAHOYO 
Establecimiento de Sedes Operativas:  
Sede 167 instalación de puntos eléctricos y revisión de equipos de computo 
Sede 168 mantenimiento de CPU de equipo asignado 

 
 
 
 
 



 
Miércoles 14 de Septiembre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

BABAHOYO 

Supervisión a Instructor 1 (Asistente Provincial) : Alex Cali 
El Instructor 1 inicio en función de la agenda programada siguiendo los puntos en los tiempos programados: 

 Uso de la cartografía censal y áreas de empadronamiento 
La capacitación se realizó en la Universidad Técnica de Babahoyo 
Se reforzaron los temas en el caso de organización y la línea de comunicación. 
En cuanto a instructor 1, domina el tema y responde correctamente las dudas de los participantes 
Se reforzó el tema administrativo y líneas de comunicación.  
Sedes a Capacitar: 

 Babahoyo - Centro 
 Babahoyo - Prefectura 
 Baba 
 Montalvo  

BABAHOYO Reunión con TIC´s Distrito 12D01 Educación : Cooperación con sedes Babahoyo, Baba y Montalvo 

BABAHOYO Desde la Oficina Provincial se armó la logística para la entrega de mobiliario desde la CZ8 

 
 
Jueves 15 de Septiembre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

VINCES 

Se recibió la llave, y se procedió a trasladar el mobiliario y computadoras otorgados por MINEDUC hacia la 
oficina en La Toma. 
Previo a la recepción, el operador técnico censal revisó cada equipo y en la oficina los puntos de conexión 
eléctrica y redes.  
Instalación de la sede Operativa de Vinces 

BABA 
Se visitó el GAD de Baba para gestionar la entrega de la oficina asignada por la Alcaldesa, por motivo de fiestas 
no se encontraban laborado en la oficina central. 

BABAHOYO 

Recepción de 11 laptops entregadas por MINEDUC: 
Operadores técnicos de Babahoyo, Montalvo y Baba hicieron la revisión y actualización una a una en presencia 
de los Técnicos de  MINEDUC 
Se firmó acta de entrega recepción. 
Activación de las Sedes Operativas de Buena Fe, Puebloviejo, Babahoyo Centro y Babahoyo UTB: atención a 
usuarios de postulaciones para supervisor de cobertura censal, supervisor de censistas y censistas 

 
Viernes 16 de Septiembre del 2022.- 
 

LUGAR DESARROLLO  

QUEVEDO 
Gestión para sedes temporales en Unidad Educativa Replica Nicolas Infante Diaz: 
Se mantuvo reunión con la rectora, la cual indico no contar con los recursos suficientes. 

VENTANAS Firma de contrato del personal pendiente por ser elegibles. 

BABAHOYO 

Logística para mobiliario en Sede Montalvo y Babahoyo. 
Directrices Varias a coordinadores de Sede para instalación (vía zoom) 
Activación de las Sedes Operativas de Buena Fe, Puebloviejo, Babahoyo Centro y Babahoyo UTB: atención a 
usuarios de postulaciones para supervisor de cobertura censal, supervisor de censistas y censistas 

 
Retorno a Guayaquil 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 Estratégicamente se armaron capacitaciones en los cantones Babahoyo, Quevedo, Palenque y Ventanas, por la cercanía 
de estos puntos con las sedes operativas y evitar largos viajes para el personal civil contratado. 

 La distribución de temas y orientación por parte de los Instructores 1 fue clara en dirección a los manuales y agenda 
programada utilizando el método dinámico.  

 Se reforzaron los temas de responsabilidades del personal de sede en cada aula de capacitación y cartografía censal. 

 Se realizaron correcciones a los instructores en casos puntuales. 

 Para la instalación de sedes se realizó la recepción de la oficina de Vinces, también mobiliario y computadoras por parte 
del MINEDUC. 



 Se activaron los Promotores de las Sedes Operativas de Buena Fe, Puebloviejo, Babahoyo Centro y Babahoyo UTB para la 
atención a usuarios de postulaciones para supervisor de cobertura censal, supervisor de censistas y censistas 

 Temporalmente las Sedes de Quevedo funcionaran en la U. E. Replica Nicolás Infante Diaz  
 

RECOMENDACIONES:  
 

 Se recomienda reforzar los temas con los Instructores 1 y gestionar una capacitación virtual de los Sistemas que se 
utilizarán en el Censo Nacional. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

                                    
 

                       
 

 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

 10 facturas de viáticos 

 6 hojas de registro de visita 
 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

12-09-2022 16-09-2022 

HORA  
hh:mm 

05:00 20:00 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO  

 
o GUAYAQUIL 
o QUEVEDO 
o VALENCIA 
o VENTANAS 
o PUEBLOVIEJO 
o PALENQUE 
o VINCES 
o BABA 
o BABAHOYO 
o GUAYAQUIL  

12-09-2022 05:00 16-09-2022 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 21 de septiembe del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Verónica Maoli Ponce Vera

FECHA DE COMISIÓN: Desde:12-09-2022              Hasta: 16-09-2022

DESTINO (CIUDAD): Los Ríos (Varios Cantones)

N° DE SOLICITUD: 314-CZ8L-CPV-2022

12/09/2022 1202660898001 001-001-000001102 Alimentación 10,00$            

13/09/2022 1204864183001 002-001-000032074 Alimentación 10,00$            

13/09/2022 1204864183001 002-001-000032075 Alimentación 10,00$            

14/09/2022 1202836720001 001-001-000001584 Alimentación 10,00$            

14/09/2022 1203566722001 001-001-000000040 Alimentación 15,00$            

15/09/2022 1200807699001 001-001-000000425 Alimentación 15,00$            

15/09/2022 1202330260001 002-001-000005201 Alimentación 19,50$            

15/09/2022 1203566722001 001-001-000000041 Alimentación 15,00$            

16/09/2022 12046798554001 001-001-00000364 Alimentación 8,00$              

16/09/2022 1702381656001 001-00-000016425 Hospedaje 134,40$          4 noches

TOTAL: 246,90$          

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
1204679854001

rljvives
Cuadro de texto
001-001-000016425

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $112,50HOSPEDAJE    $134,40


