
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1446

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

029 09 2022

No. CUR No. Original

3117 3117

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 148 No Entrada: 1873

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/09/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

297
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 
MARTINEZ 
FERNANDO 

DAVID

07/09/2022 11/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA  RECEPCIÓN Y 

VERIFICACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN DEL 
PERSONAL PARA SEDES 

OPERATIVAS 

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A JIPIJAPA 145 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                           15,00             130,00              103,34                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



Guayaquil   15 - 09 - 2022

FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

 297- CZ8L - CPV - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE 

VENTA
DESCRIPCION

VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

7-sep-22 1310025638001 001-001-000001045 ALIMENTOS $10,00

7-sep-22 1310484876001 002-001-000000292 ALIMENTOS $13,00

7-sep-22 1305374272001 001-001-000004600 HOSPEDAJE $30,00

8-sep-22 1311636151001 001-001-000000031 ALIMENTOS $13,75

8-sep-22 1310068430001 001-001-000000054 ALIMENTOS $12,00

8-sep-22 1308444916001 004-010-000000133 HOSPEDAJE $35,00

9-sep-22 1792072018001 163-050-000095004 ALIMENTOS $14,59

9-sep-22 1308444916001 004-010-000000140 HOSPEDAJE $35,00

10-sep-22 1305493445001 001-001-000000036 ALIMENTOS $9,25

10-sep-22 178227846001 001-001-0035314 ALIMENTOS $15,00

10-sep-22 1309981957001 001-001-000000179 ALIMENTOS $8,75

10-sep-22 1310910045001 003-001-000000013 ALIMENTOS $6,50

11-sep-22 1711675254001 002-001-000000191 ALIMENTOS $7,00

11-sep-22 1307912046001 001-001-0000283 ALIMENTOS $8,50

11-sep-22 1306317817001 001-001-0012052 HOSPEDAJE $30,00

TOTAL: $248,34

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Pichincha, Chone, Flavio Alfaro, Tosagua, Rocafuerte, Junín, Bolívar, El Carmen, Pedernales, 

Jama, Sucre (Bahía de Caráquez), San Vicente; Manta, Jaramillo, Montecristi, Portoviejo, Santa 

Ana, Olmedo, 24 de Mayo, Jipijapa, Puerto López, Paján – Manabí.

DESDE:   07 de Septiembre del 2022           HASTA:   11 deSeptiembre del 2022

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
1708227846001

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANO PROCEDENOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $103,34HOSPEDAJE    $130,00NO PROCEDE   $ 15,00

rljvives
Cuadro de texto
320,00 96,00224,00233,34  0,00



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

297 - CZ8L – CPV – 2022 15-09-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Pichincha, Chone, Flavio Alfaro, Tosagua, 
Rocafuerte, Junín, Bolívar, El Carmen, 
Pedernales, Jama, Sucre (Bahía de Caráquez), 
San Vicente; Manta, Jaramillo, Montecristi, 
Portoviejo, Santa Ana, Olmedo, 24 de Mayo, 
Jipijapa, Puerto López, Paján – Manabí. 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para participar en el Plan para gestiones de 

contrataciones del personal para sedes operativas del Proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda CPV de la 

Coordinación Zonal 8 – INEC a realizarse del 07 al 11 de septiembre de 2022, en la Provincia de Manabí. 

De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2022-2494-M. 

 

Objetivos: 

 

 Realizar la recepción y verificación de la documentación habilitante para la contratación del personal que 

conformara las sedes operativas. 

 Realizar la recepción de firma en contratos, manual de seguridad y acuerdos de confidencialidad del 

personal que conformara las sedes operativas.  

 Recepción mediante acta de bienes muebles e inmuebles que conformaran las sedes operativas en cada 

jurisdicción. 

 Realizar las gestiones en campo (sedes operativas) en acompañamiento con el personal técnico para 

garantizar la selección de personal en las sedes con dificultad. 

 Realizar las constataciones de las aulas y laboratorios para las capacitaciones y evaluaciones del personal 

a contratar de Sede Operativa y Territorio. 

 Gestionar Sedes Operativa pendiente de la Provincia. 

 

 

 

 

Actividades Realizadas: 

 

Durante los días del 07 al 11 de septiembre del 2022, se realizó la comisión de servicios Institucional para 

participar en el Plan para gestiones de contrataciones del personal para sedes operativas del Proyecto VIII Censo 

de Población y VII de Vivienda CPV de la Coordinación Zonal 8, Realizar las constataciones de las aulas y 



laboratorios para las capacitaciones y evaluaciones del personal a contratar de Sede Operativa y Territorio, 

Gestionar Sedes Operativa pendiente de la Provincia en los cantones de Portoviejo y Manta. 

 

 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

07/09/2022 

Guayaquil – 
Jaramijo, 
Manta, 
Jipijapa 

Jipijapa 08H00 20H00 

Gestión de 
Contratación 
Personal Sede 

Operativa, 
Gestión Sede 

Operativa 
pendiente y 

Constatación de 
aulas y 

laboratorios. 

08/09/2022 

Jipijapa – 
Puerto López, 
Pajan, Santa 
Ana, Olmedo, 
Portoviejo, 
Manta 

Manta 07H00 19H30 

09/09/2022 

Manta – 
Portoviejo, 
Chone, San 
Vicente, 
Sucre, Jama 

Manta 07H00 20H00 

10/09/2022 
Manta – 
Pedernales, 
San Vicente 

San Vicente 07H00 19H50 

11/09/2022 

San Vicente – 
Sucre, 
Portoviejo, 
Jipijapa, 
Retorno 

Guayaquil 07H00 20H00 

 
Día 1: 
Para este día se realizó la instalación de la Sede Operativa en el Cantón Jaramijó con las compañeras delegadas de 
Talento Humano para la recolección y revisión de la documentación solicitada al personal seleccionado para 
trabajar en la Sede Operativa y luego continuar con la firma de los contratos en los Cantones Portoviejo, Manta, 
Montecristi y Jaramijó, programados en los días del 7 al 9 de septiembre del presente año. 
 
Día 2: 
Para este día se realizó los acercamientos a las Unidades Educativas que están mapeadas por la Coordinación 
Zonal 5 de Educación MINEDUC, para realizar la constatación y verificación de los espacios de capacitación y 
evaluación a al personal de la Sede Operativa y personal de territorio censista y supervisores de censista y este 
último grupo espacio para evaluarlo, se programaron las siguientes fechas: 
Capacitación Sede Operativa del 12 al 16 de septiembre. 
Evaluación Censistas y Supervisores de Censistas del 12 al 15 de octubre  
Capacitación Censistas y Supervisores Censistas del 27 y 28 de octubre y del 31 de octubre al 2 de noviembre. 
Las Unidades Educativas visitada en este día fueron: 
Unidad Educativa Isidoro Barriga de Puerto López 
Unidad Educativa Alejo Lascano de Jipijapa   
Unidad Educativa María Piedad de Paján 
Unidad Educativa Paján 
Unidad Educativa de Olmedo 
Unidad Educativa Albertina Rivas de Santa Ana 
 
Día 3: 
Para este día continuamos con los acercamientos a las Unidades Educativas coordinadas con la Zonal 4 de 
Educación que abarca las Provincias de Manabí y Santo Domingo MINEDUC, para realizar la constatación y 
verificación de los espacios de capacitación al personal de la Sede Operativa y personal de territorio Censistas y 
Supervisores de Censistas, este último grupo primero será evaluado y para después realizar la capacitación en 
laboratorios y aulas respectivamente, las Unidades Educativas visitadas en este día fueron: 



Unidad Educativa Portoviejo. 
Unidad Educativa Manta. 
Unidad Educativa Eloy Alfaro de Chone. 
Unidad Educativa Fanny de Baird Sucre Bahía de Caráquez. 
Unidad Educativa San Vicente. 
Unidad Educativa Jama 
 
Continuando con las actividades como responsable Provincial de Manabí, se realizó las reuniones para constatar y 
gestionar Sedes Operativa a las siguientes instituciones Prefectura de Manabí y Universidad ULEAM de Manta, aquí se 
realizó las constataciones y verificaciones de las Sedes Operativa y en la Unidad Educativa Dra. Guadalupe Larriva, aquí 
se realizó acercamiento de Articulación Institucional y constatar la segunda Sede Operativa de Manta positiva. 
 
Día 4: 
Para este día se realizó acercamiento de Articulación Institucional del Censo Nacional con la Sra. Rectora Margarita 
Moreira de la Unidad Educativa Olmedo ubicada en el Cantón Portoviejo para gestionar y constatar la tercera y última 
sede del Cantón, en donde se nos dio una respuesta positiva a los requerimientos solicitados para la Logística del Censo 
de Población, vivienda y Comunidades. 
 
Además, se realizó la instalación de la Sede Operativa en el Cantón Pedernales con los compañeros delegados de 
Talento Humano para la recolección y revisión de la documentación solicitada al personal seleccionado para 
trabajar en la Sede Operativa y luego continuar con la firma de los contratos en los Cantones: Pedernales y Jama, 
programados en para el día 10 de septiembre del presente año. 
 
DÍA 5: 
Para este día se improvisó una instalación de la Sede Operativa provisional en el Cantón Sucre – Bahía de 
Caráquez, con los compañeros delegados de Talento Humano para la recolección y revisión de la documentación 
solicitada al personal seleccionado para trabajar en la Sede Operativa y luego continuar con la firma de los 
contratos en los Cantones: Sucre – Bahía de Caráquez, San Vicente, programados en el día 11 de septiembre del 
presente año. 
 
Continuando con las actividades programadas, se realizó una reunión con Instructores 1 delegados para la 
Provincia de Manabí en el Cantón Jipijapa, en donde se dio a conocer la distribución, ubicación, nombre y los 
contactos de las Unidades Educativas asignadas para las capacitaciones del personal de las Sedes Operativa y 
disposiciones generales dispuesta para la semana del 12 al 16 de septiembre del presente año. 
 
Registros Fotográficos: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusiones y Recomendaciones: 

 Las actividades programadas en la presente comisión institucional se llevaron a cabo con total normalidad 

y sin contratiempo la recolección y revisión de la documentación solicitada al personal seleccionado para 

trabajar en la Sede Operativa y luego continuar con la firma de los contratos. 

 De las 5 Sedes Operativa pendiente en la Provincia de Manabí en los cantones de Manta y Portoviejo, en 

esta comisión institucional se constató dos Sedes Operativa positivamente, Universidad ULEAM en Manta 

y la Prefectura en Portoviejo y gestionó y constató dos nuevas Sedes Operativa en las Unidades Educativa 

con todos los requerimientos solicitados para la Logística del Censo Nacional, en U. E. Dra. Guadalupe 

Larriva y U. E. Olmedo. 

 Para las constataciones de las aulas y laboratorios mapeadas por la Coordinación Zonal 4 de Educación 

para el desarrollo de las capacitaciones y evaluaciones que se le realizara al personal a contratar: Sede 

Operativa y Territorio. 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

07-09-2022 11-09-2022 

HORA  
hh:mm 

08:00 20:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Guayaquil – Pichincha, 
Chone, Flavio Alfaro, 
Tosagua, Rocafuerte, 

Junín, Bolívar, El 
Carmen, Pedernales, 
Jama, Sucre (Bahía de 

Caráquez), San 
Vicente; Manta, 

Jaramillo, Montecristi, 
Portoviejo, Santa Ana, 
Olmedo, 24 de Mayo, 
Jipijapa, Puerto López, 

Paján – Guayaquil. 

07-09-2022 08:00 11-09-2022 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 

Responsable Técnico Provincial de Manabí. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              

  

 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO


