
PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

240.00 55 	00 	000 	004 530303 1701 	001 	0000 	0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

0.00 

0.00 

240.00 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

I 	1 
1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

Operación GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 240.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 240.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

gggg INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

05 09 2022 4265 4265 0000 

I nstituclon: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1924 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1312 No Entrada: 10183 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
05/09/2022 

o 	.:,, 	I •E   

37...,..  . 	SYLVIA JOHANNA 
J.1114 	TINEZ VARGAS 

0 	.15- 	, 

_ 	.... 	1111 
' • 	EDI SON 

	

 ,11 ,‹...:' 	T I PAN GUAL LE 
ANDRÉS 

á n 	7,n  

i uncionurio ResponNable Di ector Financiero 



064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

05 09 2022 4265 4265 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No Expediente 

1924 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACION 
Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV 	  

1 	1 
Cuenta 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

GASTOS 	 Numero Operación 	 o 

1768038270001 	INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
05/09/2022 

E  . 141,w 	C1  
SYLVIA JOHANNA 

.g, 	MARTINEZ VARGAI •  .A 	,. 
Eá. 	° 

Ein." 	'El 
: .1 -1  EDI SON ANDRÉS 

• I 
TIPAN GUALLE 

r. 

Funcionario Responsable Director Financiero 



e... PiMisté) 
eillee de Retecione3 

Mondes 

y oil l NI 4.... 411= 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITU7 	E 

158-CGTPE-DIGA-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
30 de Agosto de 2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
Andrés Fonseca / / 

C.I. 1721033270/ 

PUESTO QUE OCUPA: 	 , 

SERVIDOR PÚBLICO 1 	/ 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 	OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
San Gabriel — Cristóbal Colón - Montufar - Carchi 	 DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

Cotacachi — Apuela — Garcia Moreno - Ibarra — Imbabur/  

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Andres Fonseca 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE 

• Comprobación 

• Verificar 

• Retroalimentar 

• Realizar 

• Mantener 

novedades 

ACTIVIDADES: 

• Domingo, 

Siendo las 05:00 

Apuela motivo 

el traslado del equipo 

amanzanado, siendo 

Nos encontramos 

Gabriel en base 

PROVINCIA 

LAS ACTIVIDADES 

la correcta ubicación 

al personal 

visitas a las viviendas 

un diálogo técnico 

de campo y 

21 de Agosto 

salimos desde 

por el cual nos trasladamos 

mientras se 

las 14:00 salimos 

con el equipo 

a su programación 

CANTON 

de los sectores 

A EJECUTARSE 

censales 

de las viviendas 

que diariamente 

que conforman 

con los integrantes 

novedades cartográficas. 

2022 

Quito con a San 

hacia 

soluciona la camioneta, 

con dirección 

de la supervisora 

de campo: 

PARROQUIA 

de acuerdo a la muestra 

seleccionadas para 

se encarga del levantamiento 

parte de la muestra, 

de los equipos 

Gabriel, sin embargo durante 

allá llegando cerca de las 

se realizar acompañamiento 

a San Gabriel llegando 

Fanny Calle donde se 

CONGLOMERADO 

asignada. 

manteniendo 

de campo 

el viaje 

10:00, se 

a las 17:00. 

realiza supervisión 

PANEL 

el levantamiento 

de información 

re- 

(encuestadores 

coordina 

en el 

/ 

ZONA 

nos reportar 

de la información. 

entrevistas 

una 

con el equipo 

conglomerado 

de campo 

SECTOR 

de campo. 

y supervisores), 

cara 

en los 

camioneta 

a cara. 

para solventar 

con llanta baja 

del supervisor Stalin 

100351000203 que 

sectores amanzanados 

las 

en la vía 

Goyes para 

es un sector 

de San 

PERIODO 4 

21 22 23 	24 25 

CARCHI MONTUFAR SAN GABRIEL 040550000703 f1201 002 005 

CARCHI MONTUFAR SAN GABRIEL 040550002302 g1201 002 003 	Mi 1 

Terminan las actividades siendo las 20:00. 	/ 



• Lunes, 22 de Agosto 2022 / 

Siendo las 08:00 salimos a campo dividendo al equipo de trabajo en 2 ya que se dispone de sectores dispersos alejados: 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO CONGLOMERADO 

SUPERVISOR Calle Zambrano Fanny Rebeca 
040555900101 

ENCUESTADOR 1 Marcial Sarmiento Grace Viviana 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO CONGLOMERADO 

SUPERVISOR Fonseca Andrés 

040555900103 ENCUESTADOR 1 Inlago Ushiña Walter William 

ENCUESTADOR 2 Marcial Sarmiento Grace Viviana 

El Tiempo de llegada al sector es 1 hora 30 minutos hasta la primera vivienda, se inicia con el recorrido de cada vivienda dejando a cada 
encuestador en una casa y avanzando a las siguientes viviendas a informar a las personas que estén listas y lo posible estar todos los 

miembros del hogar en su domicilio para no tener un indicador considerable de informantes ausente es la sección de calidad de los servicios 
públicos que es con informante directo. 

Se obtiene el 100% de cobertura en viviendas originales. 

Se realizan re entrevistas en 1 vivienda de cada encuestador constatando la veracidad de la información, no existen tampoco ninguna 
novedad cartográfica, se realiza de igual manera la supervisión en el Aplicativo KoboToolBox representante mediante gráficos de calor para 
verificar su correcta ubicación: 

.4046:1, 

Terminan las actividades después de una re i trucción en campo a todo el personal respecto a la sección Ambiental siendo las 21.00. 

• Martes, 23 de Agosto 2022 

Siendo las 06:00 salimos a con Dirección a Apuela llegando a las 09:00, nos encontramos con el equipo del supervisor Stalin Goyes quien en 
base a la programación tiene 2 sectores dispersos con distancias considerables: 



R VINCIA CANTON, PARROQUIA, CONGLOMERADO ZONA SECTOR 
PERIODO 4 

23 	24 25 

IMBABURA COTACACHI GARCIA MORENO (LLURIMAGUA) 100352900403 999 018 

IMBABURA COTACACHI GARCIA MORENO (LLURIMAGUA) 100352900702 999 003 

IMBABURA COTACACHI GARCIA MORENO (LLURIMAGUA) 100352901001 999 010 

IMBABURA COTACACH1 GARCIA MORENO (LLURIMAGUA) 100352901303 999 006 

Se divide al equipo en 2 de la siguiente manera: 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO CONGLOMERADO 

SUPERVISOR Fonseca Andrés 
100352900403 

ENCUESTADOR 1 Bolaños Velasquez Richard Vicente 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO CONGLOMERADO 

SUPERVISOR Goyes Rodríguez Henrry Stalin 

100352900702 ENCUESTADOR 1 Mendez Borja Carmen Maribel 

ENCUESTADOR 2 López Peña Alexandra Paola 

Nos dirigimos al sector hasta la parte donde se puede entrar con vehículo, sin embargo al tratarse de viviendas que quedan en montaña se 

camina cerca de 1 hora por cuchillas hacia la vivienda más alejada para de regreso ir saliendo levantando la información de las viviendas 

pendientes. Se realiza supervisión de novedad en el aplicativo KoboToolBox: 

Terminan las actividades siendo las 21.00 con una cobertura del 100% en efectividad pero 80% en viviendas originales el encontrarse una 

vivienda destruida y 1 viviendas desocupada. 

• Miércoles, 24 de Agosto 202 

Siendo las 08:00 salimos a terrenos a verificar novedades ya que según lo observado el día anterior existe confusión en el equipo de trabajo 

respecto a cómo diferenciar Ranchos de Casa por los materiales tanto en Techo, Paredes y Piso, de las viviendas supervisadas se obtiene 

fotos para preparar en oficina re instrucción de personal: 



t Siendo las 14:00 salimos con dirección a uito tomando al vía Calacali — independencia que quedabas mas cerca que regresar a Ibarra. 
Llegamos a Quito siendo las 16:30. 

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS 
• La investigación de la sección de información ambiental dificulta el cumplimiento de las cargas de trabajo diarias. 

• La investigación de calidad de los servicios públicos en sectores dispersos es poco comprendida por personas adultas mayore 

• EL personal cumple con el protocolo de seguridad a pesar que los informantes en muchas ocasiones no utilizan mascarillas 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Verificación de la correcta aplicación de las directrices de campo para las secciones nuevas de calidad de los servicios públicos e 
información ambiental. 

• Verificación de cumplimiento cle cargas de trabajo en el aplicativo KoboToolBox. 

• Re instrucción de campo. / 

CONCLUSIONES 

• Se cumplió con los objetivos planificados en el plan de trabajo. 

• Se realizó modificaciones en la programación de trabajo realizando barridos con el objetivo de ciudad la integridad de los 

funcionarios al tratase de sectores muy peligrosos. 

RECOMENDACIONES 

• Se recomienda disminuir la cantidad de secciones del formulario ya que el objetivo de la encuesta es conocer la actividad 
económica y las fuentes de ingreso de la población y disponer de varias secciones tergiversa este objetivo. 

SALIDA 	LLEGADA 

NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

ITINEARIO 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
21-08-2022 /1  24-08-20 

HORA 
hh:mm 

05:00 / 16:30/ 



TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

' 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Contratado 

QUITO — APUELA 21-08-2022 
/ 

05:00 	/ 21-08-2022 10:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
APUELA-APUELA 21-08-2022 10:00 21-08-2022 14:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
APUELA—SAN GABRIEL 21-08-2022 14:00 21-08-2022 17:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
SAN GABRIEL—SAN GABRIEL 21-08-2022 17:00 21-08-2022 

,/ 
20:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
SAN GABRIEL—SAN GABRIEL/ 22-08-2022 08:00 22-08-2022 	+ 21:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 

' 
SAN GABRIEL-APUELA / 23-08-2022 06:00 / 23-08-2022 09:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
APUELA - APUELA 24-08-2022 

✓ 09:00 24-08-2022 / 21:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
APUELA - APUELA 24-08-2022 08:00 24-08-2022 14:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
APUELA - QUITO 24-08-202 14:00 24-08-2022 / 	16 :30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

Observaciones: 

• Se adjunta copia de la hoja de ruta del conductor. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir 	los 	valores 	percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 
servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

4::1. _.; 	._ 	,. .. — -- -„ , ,, 
gf .' I, 	ANDRES JORGE 

41.• FONSECA 
'59 11.4.a •• CARVAJAL 
• o . .1 

NOMBRE: Andrés Fonseca 



FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

" 	.• 	El „ 	: . 	• 	tre.1.0 electrón cemente per. 

ck  ANDRES JORGE 
..757. 	FONSECA 

:. ht CARVAJAL 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE:  Andrés Fonseca NOMBRE: David Sanchez 



1 dINEC 
instItuto na.onal de estatlistica y censo> 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 30 de Agosto de 2022 

ANDRÉS FONSECA  

DESDE: 21/08/2022 
	

HASTA: 24/08/202 

San Gabriel — Cristóbal Colón - Montufar - Carchi 
Cotacachi — Apuela —Garcia Moreno - Ibarra - Imbabura 

158—CGTPE-DICA-2022 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

DE VENTA Nº 

21-ago-22 / 004-001-0000154 Alimentación /./ $ 13,75// 

22-ago-22 / 00f-001-0074050 Alimentación /j  $ 8,00 7/  

22-ago-22 / 001-Ó01-000008882" Alimentación / $ 17,00 y 

23-ago-22 I, 001-001-000000927 Hospedaje $67,20 7 	/ 

$ 15,00Iy'  

$ 10,00 

23-ago-22 / 001-001-0000012 ' 	Alimentación // 

23-ago-22 / 	001-001-000000198 Alimentación./ 

24-ago-22 / 	00.P001-0000155 Hospedaje 	< $ 30,00y 

24-ago-22/ 	001-001-0000013 Alimentación /, $ 13,00 	/ 

24-ago-22 / 	004-001-0000156 Alimentación / $ 15,757 

TOTAL: $ 189,70/  

DETALLE DE DOCUMENTOS 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

 

24o. 

   

 

.2G . A L) 

      



	

al 	e 01. Ministerio 

	

IDO 	41> de Relaciones 
laborales 

111111N114  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

158-CGTPE-DICA-2022 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

28/07/2022 
	

/ 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ANDRÉS JORGE FONSECA CARVAJAL 	- 

CI: 1721033270 

PUESTO QUE 

OCUPA: 	 SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

- 	-  San Gabriel — Cristóbal Colón 	Montufar 	Carchi 

Cotacachi —Apuela — Garcia Moreno - Ibarra - Imbabura l  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 

aaaa) 

21/08/2022 

HORA SALIDA (hh:mm) 

06:00 

FECHA LLEGADA (dd-mm- 

aaaa) 

24/08/2022 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

17:30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

FONSECA CARVAJAL ANDRÉS JORGE 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO DESEMPLEO Y SUBEMPLEO 2022 

Las actividades para ejecutarse en el operativo de campo para la supervisión son las que se detallan a continuación: 

• Comprobación de los sectores censales de acuerdo con la muestra asignada. 

• Verificar la correcta ubicación de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la información. 

• Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de información de campo. 

• Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muestra, manteniendo re- entrevistas cara a cara. 

• Mantener un diálogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para 

solventar las novedades de campo y novedades cartográficas. 



TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, 
otros) 

SALIDA LLEGADA 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

FECHA 

dd-mm- aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mm- aaaa 

HORA 

hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Quito—San Gabriel 21/08/2022 06:00 21/08/2022 13:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

San Gabriel—San 

Gabriel 
21/08/2022 	„ 13:00 21/08/2022 19:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

San Gabriel—San 

Gabriel 
22/08/2022 / 07:00 22/08/2022 , 16:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
San Gabriel-Apuela 22/08/2022 16:00 22/08/2022 19:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Apuela — Garcia 

Moreno 
23/08/2022 E 	07:00 23/08/2022 08:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Garcia Moreno— 

Garcia Moreno 
23/08/2022 08:00 23/08/2022 18:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Garcia Moreno - 

Ibarra 
23/08/2022 18:00 23/08/2022 20:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Ibarra-Ibarra 24/08/2022 08:00 24/08/2022 15:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Ibarra - Quito 24/08/2022 15:00 24/08/2022 17:30 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA: 

PRODUBANCO AHORRO 12009168716 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

' 	.i..-. ANDRES JORGE 
5, 	y1; FONSECA  

' 	.°: .....". 
••CARVAJAL 	 , VERONICA EL I ZABETH 

_N„ ...- 	CAIZA GUANOCHANGA 

.„, .., 
st. 	4 kg'  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

ANDRÉS FONSECA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

VERÓNICA CAIZA 

Responsable de la Gestión de Operaciones de Campo y Actualización Cartográfica a 

Hogares (E) 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 

días de cumplido el servicio institucional 

• Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su delegado. 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

DAVID SÁNCHEZ 

Director de Cartografía y Operaciones de Campo 
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