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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

2022-064-9999-00224-001

2064

[Clase de Clase de RPA RTO DEV
Bt siro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
l Banco: I I Monetaria: | I I
|
{Gomprobante GASTOS Numero Operacigh 0
| .
‘Beneficiario: | 1714891536 ICOLLAHUAZO TACO MARCELO ALEJANDR(}"i J
|
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: COLLAHUAZO TACO MARCELO ALEJANDRO, PAGO POR VIATICOS A SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILANS';":DEL 29 AL 31 DE

AGOSTO, CAPACITACION A RESPONSABLES ZONALES Y RESPONSABLES PROVINCIALES, CPV, SEGUN SOLICITUD E

INFORME 194-INEC-CPV-2022, SEGUN MEMO INEC-CPV-RCAP-2022-0005-M E INEC-CGAF<DIFI-2022—3277£M. EABE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: AP%DBADO:
A/F
APROBADO S ;
SYLVIA JOHANNA e o i

Y& MARTINEZ VARGAS > EDISON ANDRES
FECHA: AT 5! TIPAN GUALLE
19/09/2022 e :

Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

194-INEC-CPV-2022 06/09/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:
Collahuazo Taco Marcelo Alejandro SERVIDOR PUBLICO 7 7

C.I. 1714891536 /

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SANTO DOMINGO - SANTO DO)/HNGO DE LOS VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV/

TSACHILAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
« Cecilia Valdivia, Geoconda Ocampo, Soledad Carrera, Ingrid Campoverde, Luis Cafizares, José Salazar, Luis Sarauz,
Andrea Regalado, Myriam Rodriguez, Stalyn Flores, Fernanda Lincango, Marco Avilés, Diana Méndez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

e  Realizar la capacitacion a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la planificacion y al disefio micro curricular.

e  Capacitar al personal que participa en las distintas etapas y niveles de gestion del operativo de empadronamiento previo al inicio de
sus labores.

e  Garantizar un adecuado proceso de ensefianza — aprendizaje, de tal forma que todos los actores censales adquieran y desarrollen
los conocimientos, habilidades, competencias y destrezas requeridos para realizar su labor.

e Adquirir conocimientos sobre la realizacion de herramientas de capacitacion bajo un enfoque pedagoégico.

e Concienciar a todos los actores sobre la importancia de los censos y de las tareas que realizan en cada nivel de gestion en relacion a
la calidad de los datos y cobertura del censo.

e  Motivar al personal para que se comprometan con los objetivos del censo y coadyuven al éxito integral del operativo a través de una
capacitacion robusta.

e  Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas detectados en la
capacitacion.

ACTIVIDADES:
e Lunes, 29 de agosto de 2022 /

A las 11:30am me trasladé para la ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas. Alrededor de las 15:00 pm llegué a las instalaciones del salon
UTE para definir detalles de la capacitacion del dia siguiente, ademas se realizo una reunién con todos los facilitadores para realizar reajustes
a la agenda del curso a Instructores 1. Mediante las observaciones reali7das por los facilitadores, en conjunto con la Consultora del UNFPA
se determina una nueva agenda para el proximo curso de capacitacion.

e  Martes, 30 de agosto de 2022

A las 08:00 am nos trasladamos desde el hotel a la sede de la capacitacion (salon UTE) para cumplir con la agenda programada para el evento
de capacitacion, se dictaron las siguientes tematicas:

- Procedimientos y normativa de reclutamiento y contratacion (con el sistema respectivo).

- Procedimientos y normativa de entrega y recepcion de insumos y materiales (con el sistema respectivo).
- Procedimientos y normativa econdmicos.

- Seccion V: Poblacion — primera parte.

Posterior a la capacitacion se realizé una reunion con todos los facilitadores y Responsables Zonales del Censg para darles a conocer la nueva
agenda para el proximo curso de capacitacion, llegando a un consenso y aprobandose la nueva agenda.




e  Miércoles, 31 de agosto de 2022 /

Siendo las 07:20 am nos trasladamos desde el hotel a la sede de la capacitacion (salon UTE) para cumplir con la agenda programada para el
evento de capacitacion, se dictaron las siguientes tematicas:

- Seccion V: Poblacion — segunda parte.
- Sensibilizacion sobre diversidad por pueblos y nacionalidades.

Posterior a la capacitacion se realizg la entrega del salon y se guardd todo el material utilizado durante el curso, ademas se realizo la entrega
de los materiales alquilados.

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS

e Lamediacion pedagoégica con enfoque de educacion para adultos vuelve a la capacitacion mas/dinamica.
e Esnecesario el uso de dramatizaciones, juegos y otros elementos durante la capacitacion.

PRODUCTOS ALCANZADOS

Acompafiamiento a los equipos de trabajo

e Supervision de distribucion de materiales, dispositivos e instrumentos para la capacitacion.
. Supervision a Capacitacion a Responsables Zonales del Censo,
e  Supervision a Capacitacion a Responsables Provinciales.
e  Agenda ajustada para el curso de Instructores 1.
CONCLUSIONES
e  Se cumplié con los objetivos planificados en el plan de trabajo. /
e  Elnotenervehiculos retrasa los tiempos las actividades programadas.

RECOMENDACIONES

e Se recomienda revisar los tiempos establecidos para cada tematica, contemplando el material didactico elaborado para su
aprendizaje ademas de mantener vehiculos institucionales.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA W

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

FECHA / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-rmrnim=a48 29-08-2022 31-08—202? residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
/ /| institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA ; / : /
11:30 20:30
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA
terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmi- RiA REEHIA HORA
marftimo, aaan hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
otros)
Terrestre Vehiculo /
) Quito - Santo Domingo 29-08-2022/ 11:3 29-08-2022 13:30
particular
Vehiculo . :
Terrestre Santo Domingo - Quito 31-08-2022 17:30 31-08-2022 20:30/
Contratado y




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Adjunto:

e  Facturas, notas de venta de alimentacién y hospedaje.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Marcelo Collahuazo
Cl: 1714891536
RESPONSABLE NACIONAL DE RECLUTAMIENTO Y
CAPACITACION

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorarda e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al niumero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacion por escrito de la Médxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

}\

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO
\/’\

Ly \_ P
AL /
\ \ /
\ P

32

X

IACUNIDAD

FIRMA DE LAO EL JEFE\IN!\\)&?\)IATC DE LA O EL RESPONSABLE DE

NOMBRE: Luis Lara
Cl: 1708274145
GERENTE DEL VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE
VIVIENDA

T T
/ NéMBRE: Luis Lara
Cl: 1708274145
GERENTE DEL VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EI‘VENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 06 de septiembre de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: Marcelo Alejandro Collahuazo Taco / / /
FECHA DE COMISION: DESDE: 29/08/2022// HASTA: 31/08/2022 /
DESTINO (CIUDAD): Santo Domingo - Santo Domingo de los Tsachilas /

/
N° DE SOLICITUD: 194-INEC-CPV-2022 /

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
/ / il
30/8/2022 // 006-001-000000770 // / ALIMENTACION / 4,00 /-//
31/8/2022 . / 003-001-000027024 // i ALIMENTACION / 14,75 /4
31/8/2022 / 001-020-000014664/,/" HOSPEDAJE - / 100,00 ],«/
31/8/2022 / 001-020-000014665// ALIMENTACION - 21,00 /A
TOTAL: 139,75

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de
conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién" del Acuerdo N° mdt-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015.

A° MARCELO ALEJANDRO
COLLAHUAZO TACO

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

a—
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 00
70% VALOR A JUSTIFICARSE j__%l [2e) >/ 8’) ‘ :\ 3

/' Gastos usTIFIcaDOs 13335
" VALOR A DESCONTAR p——
P )eo

—

/ REVISADO POR  F2. K A %ﬂﬁ\)\)
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instituto Nnacional de estadistica y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS  [FECHA DE SOLICITUD
INSTITUCIONALES .
194-INEC-CPV-2022 26/08/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR P4
COLLAHUAZO TACO MARCELO AL%NDRO
Cl: 1714891536

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 7

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
RECLUTAMIENTO Y CAPACITACION/PROYECTO VIII CENSO DE
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

29/08/2022 10:00 31/08/2022 20:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
. Cecilia Valdivia, Geoconda Ocampo, Soledad Carrera, Ingrid Campoverde, Luis Cafizares, José Salazar, Luis Sarauz, Andrea Regalado, Myriam
Rodriguez, Stalyn Flores, Fernanda Lincango, Marco Avilés, Diana Méndez.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
IA continuacién se detallan las actividades a realizar para el cumplimiento del Plan de Capacitacion.

. Realizar la capacitacién a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la planificacion y al disefio micro|
curricular.

. Capacitar al personal que participa en las distintas etapas y niveles de gestion del operativo de empadronamiento previo al inicio
de sus labores.

. Garantizar un adecuado proceso de ensefianza — aprendizaje, de tal forma que todos los actores censales adquiera y desarrollen
los conocimientos, habilidades, competencias y destrezas requeridos para realizar su labor.

. Adquirir conocimientos sobre la realizacion de herramientas de capacitacion bajo un enfoque pedagégico.

. Concienciar a todos los actores sobre la importancia de los censos y de las tareas que realizan en cada nivel de gestion en relacion
a la calidad de los datos y cobertura del censo.

. Motivar al personal para que se comprometan con los objetivos del censo y coadyuven al éxito integral del operativo a través de
una capacitacion robusta.

. Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas detectados en la
capacitacion.

El cuestionario censal: secciones IVy V

Presentacion de la jornada

Seccién IV: Hogar - Caracteristicas

Seccion IV: Hogar - Mortalidad, migracion, residentes habituales
Seccién V: Poblacién - primera parte

Seccién V: Poblacién - segunda parte

Recapitulacion, evaluacion del curso

.

IAspectos administrativo — financieros

. Presentacion de la jornada

. Procedimientos y normativa de reclutamiento y contratacion (con el sistema respectivo) Procedimientos y normativa de
entrega y recepcion de insumos y materiales (con el sistema respectivo) Delegado

. Procedimientos y normativa econdmicos

. Macro planificacién de Coordinaciones Zonales y Provinciales

. Recapitulacion, evaluacion de la jornada

IAspectos de recapitulacion y evaluacion de actividades realizadas

. Presentacion de la jornada




. Recapitulacion de las jornadas realizadas
. Evaluacion de todas las actividades realizadas
. Cierre de capacitacion

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mSEUnC/Btis) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHicuLo
TERRESTRE \EATEEIaNL QUITO - SANTO DOMINGO 29/08/2022 10:00 29/08/2022 13:00
VEHICULO
TERRESTRE INSTITECIGNAL SANTO DOMINGO - QUITO 31/08/2022 17:00 31/08/2022 20:00

NOMBRE DEL BANCO: BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 4282363100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

U (o

My

)&;/ g

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
MARCELO COLLAHUAZO
Cl: 1714891536
RESPONSABLE NACIONAL DE RECLUTAMIENTO Y CAPACITACION

4 A\
X 1 /
N%E LA%L&RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/ \
V4 ‘

LUIS LARA
Cl: 1708274145
GERENTE DEL VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
\

\}.\E

OEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

= | LUISLARA

Cl: 1708274145

GE% DEL VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013J0SE
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