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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION
PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES 30-ago-2022
135 — CGTPE-DIES -GEPH — 2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR PUESTO QUE OCUP/{
Medina Garcia Sandy Paola / Servidor Publico 2

C.C. 1710190719

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
Mocha - Tungurahua

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

DIES-Gestion de Estadistica Permanente a Hogares-
GEPH

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sandy Medina

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES A CUMPLIRSE :

e Supervisary evaluar al personal contratado para operaciones de campo.
e Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas y trabajo de campo que se

presenten

e Supervision del uso adecuado del material, vestimenta institucional, dispositivos e
instrumentos en todos los niveles de ejecucion del operativo en campo.

e Coordinary supervisar el operativo de campo.

e Controlary verificar la cobertura de campo.

e Coordinar y supervisar los operativos de recuperacion de viviendas, viviendas
colectivas, levantamientos en formularios fisicos y sin viviendas.

e FEvaluar la organizacion del equipo de trabajo contratado para el proyecto.

e Acompafiamiento a los censistas a fin de revisar la metodologia de levantamiento

e Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de los censistas y supervisor

e Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario

e Revisar la consistencia de la informacién recolectada

e Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados

e Revision de los formularios de control

e Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de
inquietudes y problemas detectados

e Reinstrucciones al equipo de trabajo de las novedades detectadas.

e Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacién zonal del proyecto.

e Seguimiento y control de los avances de la logistica del censo piloto.

e Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucién del censo piloto y

sus acciones de mejora /

Domingo 21 de agosto de 2022:

Salida de Quito a la 6:00 am, llegada a la sede Operativa en la parroquia de Mocha: 9:00 am

Se tomd contacto con la sefiora Gloria Terdn, Responsable de la Pos censal CZ3 y la Sra.
Mercedes Guilcapi Supervisora del equipo operativo, se coordina la ubicacidn de los censistas y
se determind por el momento el acompafiamiento al encuestador Xavier Valencia




Se ubica al encuestador y nos trasladamos a Yanahurco, se inicié el acompafiamiento en la
plaza central de acuerdo al siguiente detalle de sectores visitados:
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Adicional se visitaron 10 viviendas en donde la informacion se recolecto parcialmente para
completarla una vez que el informante se encuentre en la vivienda o disponga de las cédulas de
identidad de las personas que viven en el hogar.

El acompafiamiento al censista se realizd6 en Yanahurco y Acapulco, el levantamiento de
informacién se finaliz6 a las 17h00 y se procedié a reunir al equipo de trabajo para un
diagnostico de la jornada, en la cual comunicaron que se presentd un ausentismo alto en las
viviendas por cuanto se encontraban en fiestas locales lo que retrasd el levantamiento
programado para el sabado y domingo, quedando viviendas por visitar para el lunes. Adicional
se les realiz6 un recordatorio de las directrices operativas y técnicas respecto a la metodologia
a aplicar y la particularidad de levantar toda vivienda que se encuentre fuera de la muestra, la
misma que fue remitida como una informacion referencial.

El grupo estd conformado por una supervisora y tres censistas, de acuerdo al siguiente detalle:

Equipo de trabajo

Nombre =~ |[Cargo
Mercedes Guilcapi | Supervisora
Luis Lema Censista
Xavier Valencia Censista
Elva Garc Censista

A las 17h30 se finalizé la jornada del dia, trasladdndose a Ambato para el hospedaje, en razén
de que en Mocha no existe infraestructura hotelera.

Lunes 22 de agosto de 2022

Traslado: Ambato-Mocha-Yanahurco, se inici6 las actividades de campo a las 8h30 en
acompafamiento al censista Xavier Valencia, debido a que en la reunién mantenida con la
Reponsable del proyecto, Gloria Teran, indicé que esta persona presentaba un desempefio bajo
y no tenia buen manejo de la cartografia.

Se realizo el siguiente levantamiento de informacion:
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Los sectores dispersos recorridos fueron El Porvenir, San Carlos y Acapulco, el levantamiento de
informacion en campo concluyé a las 18h00, e inmediatamente se reunio al equipo operativo
para reporte de avance y novedades. En esta ocasion habian iniciado con el levantamiento de
datos en las viviendas donde el informante calificado estuvo ausente el dia anterior por las
festividades locales.

Adicional, se comunicé el rechazo de una vivienda, razén por la cual, la responsable de proyecto
solicité el acompafiamiento al dia siguiente al censista Luis Lema.

Fin de la jornada a las 18h30, traslado Mocha-Ambato.

Martes 23 de agosto de 2022

Traslado Ambato-Mocha, el acompafiamiento al censista Luis Lema inicidé a las 08h30 en el
sector El Rosal, no se tuvo inconvenientes y se logré obtener informacion del rechazo
presentado el dia anterior, se conversé con el informante y se explicé la finalidad de la
informacion levantada, y una vez aclarada sus dudas accedié a brindar la informacién al

censista.

El total del levantamiento realizado en la jornada fue el siguiente:
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Fin de la jornada 16h30, se reunion con el equipo para revision de avances y novedades, se
reporté que existio mayor presencia en las viviendas por lo que el levantamiento programado
se cumplia; no obstante se presentaba un retraso en las cargas asignadas al censista Xavier
Valencia por lo que fue solicitud de la Responsable zonal del proyecto, realizar el
acompanamiento al censista indicado.

Miércoles 24 de agosto de 2022

Traslado Ambato-Mocha, el acompafiamiento al censista Xavier Valencia inicié a las 8h30, el
problema detectado fue la poca experticia en el manejo de la cartografia y la desorientacion y
desubicacion del mismo al momento de identificar la vivienda en sitio.

Al respecto se converso con el censista y se solicitd mayor atencidn, organizacién y orden en la
informacion y localidad asignada; también presenté demora en la recoleccion de informacién a
lo cual se le imparti6 demostracion y directrices claras y directas a fin de que no genere
malestar o incomodidad al informante.

El levantamiento de informacidn se realizd de acuerdo al siguiente detalle:
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Se presentd un inconveniente en el sector 11 de El Porvenir por cuanto en la cartografia
reflejada en la tableta del censista se incluia sector 12 que no se habia levantado informacion,




se realizd la consulta con el area de cartografia zonal y confirmaron que el sector 11 abarcaba
unicamente hasta la vivienda 124 y en caso de identificar un incremento se debe registrar como
vivienda nueva con el nimero 125.

Se recorrieron varias viviendas dispersas en los sectores de Acapulco, la Primavera alta, San
Carlos y el Porvenir. La jornada findlizé a las 17h00

Jueves 25 de agosto de 2022

Traslado Ambato-Mocha, el acompafiamiento al censista Xavier Valencia continud en razén de
que continud presentando inconvenientes en el cumplimiento de las cargas asignadas siendo el
censista que presenta retraso en el levantamiento de informacion. El operativo inicié a las 8h30
recuperando y recolectando datos de acuerdo al siguiente detalle:
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La jornada en campo finalizé a las 18h00, quedaron pendientes viviendas en las cuales los
informantes no se encontraban y en otros casos no disponian de las cédulas de identidad de las
personas que vivian en el hogar por lo que se acordd regresar al siguiente dia.

Los sectores visitados fueron San Carlos, Acapulco, Yanahurco.

Viernes 26 de agosto de 2022

Traslado Ambato-Mocha, el acompafiamiento al censista Xavier Valencia inicié a las 8h30, de
acuerdo al siguiente detalle:
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Se recuperd informacién de algunas viviendas, se re instruyd y se brindd retroalimentacion
sobre los errores detectados en el trabajo.

Fin de la jornada en campo a las 12h30, se mantuvo reunién con el equipo de trabajo y el
coordinador zonal en la cual se comunico el avance del trabajo, las novedades encontradas y
solventadas.

Traslado Mocha-Ambato (oficina zonal), se solicitd la hoja de ruta, almuerzo y retorno a Quito a
las 15h15

PROBLEMAS DETECTADOS:

De acuerdo al avance en el acompafiamiento y a la observacién en campo, se detalla los
inconvenientes detectados:

e Registro en los stickers se encontraba ilegibles por cuanto se habia borrado por estar a
la intemperie.

e Ausentismo de los informantes por festividades locales y trabajo en el campo, lo que
retraso la planificacién de los dias 20, 21y 22 de agosto de 2022.

e El censista presenta inconvenientes en el manejo de la cartografia, ubicacion vy
orientacion al momento de dirigirse a la vivienda seleccionada.

e Visita reiterada, en ocasiones 4 veces a la misma vivienda, por el ausentismo del
informante calificado lo que generé demora en completar la cobertura.

e A las 4 horas aproximadamente que la tableta inicié su operacion, esta se vuelve lenta
en todo el formulario y retrasa la recoleccién de informacion lo que causa molestia en
el informante.

e Se verific6 que en la cartografia de referencia existen viviendas de las areas de
empadronamiento que ya no son habitadas o han sido convertidas en bodega. Asi
como novedades de viviendas temporales.

e Se detectd errores en el levantamiento inicial de la informaciéon, como registro de dos
hogares en una vivienda cuando es un sélo hogar.

e Al momento de aplicar el formulario, el censista induce al informante en su respuesta.

e Al momento de realizar la presentacion del objeto de la encuesta, el censista utiliza
palabras técnicas que el informante no entiende y crea duda e inseguridad.

e En varias ocasiones el informante se rehusé a brindar datos porque confunden al INEC
con otras instituciones responsables de haberles retirado el bono de pobreza, control
de propiedades y actividad econémica.

e Elsistema tiene limitacion en caracteres para el ingreso de informacion, ejemplo opcion
nombre de la calle principal caracteres maximo 34 letras cuando existen nombres mas
extensos por lo que los datos pueden ser incompletos.

e En cada ingreso el sistema solicita los datos del supervisor y censista, esta accién
produce demora en el levantamiento de informacion.

e En una vivienda el informante comunicé que no se le habia realizado la encuesta,
Unicamente encontré pegado el stickers.

e Elcensista informd de un rechazo luego de varias visitas al edificio 100 sector 002

SOLUCIONES IMPARTIDAS:

e Selogré obtener el nimero de sticker con base a la marca asentada del esferogréfico.

e Se realiz6 el levantamiento y acompafiamiento al mismo en los dias posteriores hasta
obtener la informaciéon completa.

e Se le comunico las fallas al censista, se impartié directrices y en el acompafamiento se
realizd una demostracion practica en el manejo de la cartografia, ubicacion vy




orientacion al momento de dirigirse a la vivienda seleccionada.

La visita reiterada es obligatoria hasta registrar la informacién completa, por lo que se
acompano al censista para verificacion y cumplimiento de las instrucciones al respecto
Respecto a la lentitud del sistema y del equipo, se comunicé oportunamente al drea
responsable dela operatividad del mismo. Adicional, al informante se le explica que es
una demora del sistema y se solicita paciencia y comprension.

Registrar las viviendas y sus condiciones de acuerdo a la informacion encontrada en
sitio al momento de levantar los datos. De esta manera se corrige la informacién
levantada erradamente en un inicio.

Levantar la informacion real de acuerdo a los datos impartidos por el informante
calificado, de esta manera se registro el numero de hogar correcto en concordancia a la
vivienda visitada.

Se re instruyd al censista sobre la manera correcta de aplicar el formulario y sus
preguntas sin inducir ni condicionar la respuesta del informante.

Se re instruyd al censista sobre la manera correcta de realizar la presentacion del objeto
de la encuesta, aplicando un lenguaje amigable que sea de comprension facil para el
informante.

Respecto a la negatividad del informante en brindar los datos requerido por confundir
al INEC con otras instituciones publicas, se explicd de una manera clara y facil la mision
del INEC y el objeto de la encuesta lo que permitio al informante tener la tranquilidad y
seguridad de brindarnos la informacion.

La restriccion de caracteres que presenta el sistema, se comunicé al drea
correspondiente para que dentro de lo que el sistema permita, se realice los correctivos
necesarios.

En cuanto al registro constante en el sistema de los datos del supervisor y censista, se
reportara drea correspondiente para que dentro de lo que el sistema permita, se
realice los correctivos necesarios.

La novedad encontrada en la vivienda donde el informante comunicé que no se le habia
realizado la encuesta y que Unicamente encontrd pegado el stickers, se registro la
vivienda con los datos correctos y se reporto al Responsable del proyecto en A.C.

Una vez informado sobre el rechazo, se realizo la visita a la vivienda y se converso con
el informante, quien accedié a entregar la informacion al censista. (rechazo recuperado
edificio 100 sector 002)

En las reuniones mantenidas con el equipo luego de la jornada de campo, se instruyo la
visita diaria y recuperacion de la informacion de las viviendas que no se encuentran a
los informantes por varias razones. Se dispuso que la visita, de preferencia y de
acuerdo al horario del informante, se realice por la tarde o noche. Se realizd
acompafiamiento.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Supervision y observacion cumplida de acuerdo a la planificacién realizada.

Verificacion y recuperacion de informacion registrada como rechazo.

Verificacion de las condiciones de las viviendas registradas con novedades.
Acompafamiento y supervision en el cumplimiento de las cargas asignadas al censista
que presento errores y demora en el levantamiento de informacion.

Re instrucciéon al censista respecto a la aplicacion correcta del manual y los temas
impartidos en la capacitacion previa al operativo.

Apoyo en el levantamiento de informacion para el cumplimiento de las actividades
planificadas por el equipo de trabajo de la CZ3.

CONCLUSIONES:




Se cumplié con la verificacién de la operatividad del sistema y los equipos utilizados
para el levantamiento de informacion.

El sistema aplicado para el operativo presenta varios inconvenientes y limitantes para el
registro y reportes de informacion.

El levantamiento de informacidon se logré completar de acuerdo a la planificacion
establecida institucionalmente.

Los inconvenientes presentados en campo fueron manejados y solucionados
oportunamente de manera conjunta por el equipo y los supervisores del mismo.

RECOMENDACIONES:

Mejorar la operatividad del sistema solucionando los problemas reportados durante las
supervisiones realizadas por parte del personal de Planta Central.

Re instruir al equipo operativo acerca de la aplicacion correcta del formulario para
evitar retrasos y errores en el levantamiento de la informacion.

Para el registro de datos en los stickers se recomienda utilizar tinta especial que no se
desvanezca a la intemperie, y adicional solicitar al censista que pegue en zonas donde
estén mas protegidos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
[Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA 21-08-2022 26-08-2022 A utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
dd-mmm-aaa desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA habituales o del cumplimiento del servicio
i 06HO00 18H00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA
terrestre, TRANSPORTE | RUTA - MERA | FECHA HORA
maritimo, i hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
Vehiculo QUITO- /
-08- H -08-2 H
Terrestre o —— MOCHA 21-08-2022 f 06HOO | 21-08-2022 09HOO
Vehiculo MOCHA-
26-08-2022 | 15H15 | 26-08-2022 / | 18H00
Terrestre institucional | QUITO B-R8 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los
pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

El hospedaje lo realicé en la ciudad de Ambato, en virtud de que en Mocha no existia
disponibilidad de hoteles




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

6

% SANDY PAOLA

NOMBRE: Sandy Paola Medina Garcia
C.C.1709537391

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro
del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Mdéxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

b4 &y Firmado electrénicamente por
" NELSON VLADIMIR
;> TIPAN ESPINOSA

NOMBRE: Vladimir Tipan

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

do

lectrénicamente
ESTEFANIA

NOMBRE: Estefania Encalada




AMINEC

Instituto nacional ge estadistica y consos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito D.M., 30 de agosto de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: Sandy Paola Medina Garcia

FECHA DE LA COMISION: Desde: 21-08-2022 Hasta: 26-08-2022
DESTINO (CIUDAD): Mocha

N2 DE SOLICITUD: 135-CGTPE-DIES-GEPH-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

21 —agosto-2022 8006 Alimentacidn S 5,00 i

22 —agosto-2022 8016 / Alimentacion S 5,00

22 —agosto-2022 004-002-000021831 Alimentacion $ 10,99

23 ~agosto-2022 8021 Alimentacién $ 500

23 —agosto-2022 001-002-00093208 Alimentacién S 8,80 1

24 —agosto-2022 8028 Alimentacion S 3,50/ [

25 —agosto-2022 7601 W Alimentacion S 7,00/

25 —agosto-2022 004-002-000021940 y Alimentacion S 14,47

25 —agosto-2022 7611 / Alimentacion $ 15,00

26 —agosto-2022 7612 / ’ Alimentacion S 10,00 7

26 —agosto-2022 28161 Hospedaje $ 150,00

26 —agosto-2022 001-001-000193559 ( Alimentacion $50,41 |
TOTAL: s 28517

Autorizo al drea financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

_FIRMADELSERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 1)
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE A Z 0 /1 ) _;
70% VALOR A JUSTIFICARSE ®, %, ’ :
GASTOS JUSTIFICADOS ’ : 8
i ﬁ‘ } l( \x //
/ ‘U VALOR A DESCONTAR
REVISADO PO

RUon A TR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLINHENTO DE /
ISERVICIOS INSTITUCIONALES / FECHA DE SOLICITUD (dzdgr;no-::aa)
135 — CGTPE-DIES -GEPH — 2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
/ DATOS GENERALES

/lj/IPeEdLi:E gzr-cgosl;ﬂnsd?z:aola / o e e iy
e ianeaTRsL SERVIDOR PUBLICO 2

/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIGIO INSTITUCIONAL SERVIDOR
Mocha - Tungurahua DIES: GESTION DE ESTADISITICAS PERMANENTE A

HOGARES - GEPH
FECHA LLEGADA
g - hi
FECHA SAl:El]):;§dd mmm ‘ HORA SALIDA (hh:mm) (iiriaaas] HORA LLEGADA (hh:mm)
Vi
21-08-2022 / 06H00 26-08-2022 18H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sandy Medina

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

e Coordinar y supervisar el operativo de campo de la encuesta post censal.

e  Controlar y verificar la cobertura de campo.

e Acompafar a los equipos de trabajo con el fin de verificar la correcta aplicacién de
levantamiento impartida en la capacitacion.

e Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de los encuestadores post censales y de los supervisores.

e  Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.

e Revisar la consistencia de la informacion recolectada.

e  Verificar la aplicacidn de los formularios de control.

e Realizar re instruccion a fin de dar solucidn a las novedades y problemas detectados.

la metodologia de

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | DE
(Aéreo, TRANSPORT FECHA HORA FECHA HORA
terrestre, E dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo,
otros)
Terrestre Vehiealo QUITO - MOCHA 21-08-2022 06HO0 21-08-2022 / 09H00
Contratado VA
" 4
Terrestre Vehiculo MOCHA- QUITO 26-08-2022 15H00 26-08-2022 /|  18HOO
Contratado

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
Pacifico

AHORROS

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:
1016347347

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Fimade rlectrén
NELSON VLADIMIR
TIPAN ESPINOSA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Sandy Paola Medina Garcia
1709537391

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
Vladimir Tipdn

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Fimado electrénicamente por

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Estefania Encalada

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacién quedardn
insubsistentes

e El informe de Servicios
presentarse dentro del término
cumplido el servicio institucional

Institucionales deberd
de 4 dias de

Estda prohibido conceder servicios institucionales
durante de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Médxima

Autoridad o su Delegado.

los dias

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013JOSE
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