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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1927
DE FACTURAS

RPA RTO DEV
Clase de 2 Clase de
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
. - 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco; L I Manetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1768038270001 IINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1321 No Entrada: 10192

05/09/2022

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO I
¥ 7 EDiSON MRES
FECHA:

TIPAN GUALLE

Funcionario Responsable

Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME: 30-08-2022 4

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITU7‘0N ES
039-CGTPE-DECON-2022
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDoy/ PUESTO QUE OCUPA:
Quisnancela Ortiz Joselyn Kat/hérine Servidor Publico 5 /
C.l.: 171849055-8

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR :
Cuenca-Azuay_/ / Direccion de Estadisticas Economicas /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Joselyn Quisnancela

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO
Supervisar el proceso de levantamiento y critica codificacion de la ENESEM 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dia 1: jueves 25 de agosto del 2022
Se da inicio a la comision de servicios con el traslado via aérea desde Quito a Cuenca, llegando al aeropuerto de

Cuenca a las 7h05, de manera inmediata se paso por el lugar de hospedaje y luego a la Coordinacion Zonal Sur.
Las actividades iniciaron con la presentacion ante el personal técnico y la responsable de la ejecucion del proyecto.

En la ENESEM 2021 se unifica los roles de encuestador y critico codificador, a la denominacion encuestador estandar
y especializado, por lo que, previo una conversacion con el personal encuestador se observa que la gestion mejoro
debido a que una sola persona establece contacto directo con el informante de la empresa, sin embargo se puso en
evidencia la importancia de incrementar un recurso de apoyo al proceso de control de calidad de la encuesta.

Por otro lado, la responsable de la encuesta en la coordinacion Sur, notificd el impacto negativo que genero la
reduccion de dias de contratacion de vehiculos, ya que se registra el pedido expreso de visitas presenciales por parte
de informantes, entre ellos representantes de empresas fuera de sede.

Por otro lado, junto con el equipo técnico de la CZ se visito tres empresas categorizadas como potenciales rechazos,
pertenecientes al sector de transporte, comercio y manufactura; en estas visitas se evidencio el rechazo confirmado
de una de ellas al compartir documentacion que respalda los procesos legales que enfrenta la empresa. En el caso de
las dos empresas restantes, se evidencid la negativa de los informantes a entregar la informacién y atender el
requerimiento del INEC por medio telematico y presencial, sin embargo se insta al personal encuestador continuar
con la gestion de levantamiento de la ir%)armacién.

La jornada laboral finalizé a las 16h45.

Dia 2: viernes 26 de agosto del 2022 {

En esta jornada se ejecuté el proceso de revision de calidad en conjunto con el personal responsable de la actividad.
Se evidencio el correcto uso de comparacion de resultados de la informacion levantada en la ENESEM y otras fuentes
de informacién como el formulario 101 del Servicio de Rentas Internas, ademas de la referencia de la informacion




levantada en afios anteriores como guia en el levantamiento actual. Asi también, se resalta la importancia de
mejorar la codificacion de los productos levantados en la encuesta y fortalecimiento de conceptos, tales como
proceso de llenado de informacién en las empresas que tienen actividades de excepcion del ClIU.

Finalmente, se evidencia que la Coordinacion Zonal Sur cumple oportunamente con su propia planificacion del
operativo de campo y por tanto obtiene indicadores de cumplimiento 6ptimos, sin embargo, al realizar la
comparacion porcentual con el avance de levantamiento con el resto de coordinaciones zonales se observa que la
ejecucion en campo de la CZ estd bajo la media, por lo que se sugiere realizar las actividades pertinentes para
finalizar las empresas con notas aclaratorias minimas.

A las 14h00 se inicia el retorno a Quito. /

PRODUCTOS ALCANZADOS
*  Verificar los procesos ejecutados por la Coordinacién Zonal Sur en el operativo de campo.
* Conocer los procesos implementados en las Coordinaciones Zonales a fin de precautelar la cobertura y
seguimiento del operativo.
* Analisis de los indicadores de cobertura de las Coordinaciones Zonales. /

PROBLEMAS DETECTADOS
* Inconvenientes al establecer contacto telematico con informantes debido a la falta de tecnologia en ciertas
empresas.
* La intermitencia del servicio de internet de la CZ Sur, repercute negativamente en las actividades que
ejecutan los encuestadores.
* Rezago en el proceso de revision de calidad de la informacion Ievantada-criticada./
SOLUCIONES PROPUESTAS
* Iniciar el proceso de implementacion del sistema de gestion de procesos como prueba piloto con la CZ
Litoral.

* Gestionar con las autoridades de Administracion Central estrategias de reiteracion del pedido de
informacion de las empresas identificadas como potenciales rechazos.
* Elaborar un mini-instructivo con puntos claves para socializar a los informantes y asi reducir las visitas
presenciales.
CONCLUSIONES:
* Dada la dinamica de trabajo del personal técnico y operativo se evidencia el cumplimiento oportuno de la
planificacion de la carga de trabajo en la coordinacion zonal.

RECOMENDACIONES:
* Mejorar la comunicacion entre Administracion Central y las Coordinaciones Zonales sobre los procesos y
actividades realizadas en el marco de la ejecucion de la Encuesta Estructural Empresarial.
* Finalizar el levantamiento de informacion hasta el mes de septiembre con el fin de iniciar las actividades dc
apoyo al proceso del censo en linea.

ITINERARIO SALIDA /(LEGADA NOTA
FECHA / _/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 25-08-2022 [ 26-08-2022%) ., o cumplimiento del servicio institucional, desde la
- salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh: i 04:00 am. 19:45 pm. cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
il hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- PRI dd-mmm- EAUE
s hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa s aaaa
Transporte ito — C /
Aéreo P Quito —Cuencal | 55 03 7022 V' 6:10 /| 25-08-2022 07:05
/
Transporte . / ;
Aéreo P Cuenca - Quito gK-os-zozz/ 17:25 / 26-08-2027/ 18:16/




OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comision de servicios y pases a bordo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Firmado digitalmente por
JOSELYN KATHERINE JOSELYN KATHERINE
QUISNANCELA ORTIZ

QUISNANCELA ORTIZ fecha: 2022.08.30 09.06:33

-05'00

Joselyn Quisnancela

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

STALIN Firmado

digitalmente por

ROBERTO STALIN ROBERTO

CHAVES CHAVES CENTENO
Fecha: 2022.08.30

CENTENO 09:11:08 -05'00'

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Roberto Chaves

Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 30 de agosto de 202/1

NOMBRES Y APELLIDOS: Joselyn Quisnancela;)rtiz /
FECHA DE LA COMISION: Desde: 2708/2022 HASTA: 26/08/202
DESTINO (CIUDAD): Cuenca

N2 DE SOLICITUD: 039-CGTPE-DECON-2022 /

DETALLE DE DOCUMENTOS

FACTURA/NOTA

FECHA | S\ EnTaNe | DESCRIPCION | VALOR OB?«RVACIONES
NSUMO -
118089 /C ENTOS 9,99// /
/CONSUMO / ,
25/8/2022 1 130/ IMENTOS 10/ Cogte Ao

/CONSUMO '
2274 M IMENTOS / 10'5// s

6554/HOSPEDAJE/ | 336(/
001-003- | LONSUMO //
000015396/£L|MENTOS 6.2

TOTAL: 70,34 3 60 34

26/8/2022

~.

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

JOSELYN "”;': "

KATHERINE  J0SELYN KATHERINE
QUISNANCEL QUISNANCELA ORTIZ
Fi

echa: 2022.08 30

A ORTIZ 09:21:25 0500

Joselyn Quisnancela

PARA USO PROCESO FINANCIERO: /
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0.0

//_j 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 200 \
\

4/ 70% VALOR A JUSTIFICARSE %00 ) BA. 24

\\\\\ GASTOS JUSTIFICADOS 60.34 7

/ :U‘> VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR £ RA\KA BRAVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
039-CGTPE-DECON-2022

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
27/07/2022 b

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Quisnancela Ortiz Joselyn Katherine
Cl: 1718490558

PUESTO QUE OCUPA:

SP5- Analista de Estadisticas Econdmicas
2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Azuay — Cuenca

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccion de Estadisticas Econdmicas /

FECHA SALIDA

‘ RA SALIDA (hh:
(dd-mmm-aaaa) f HORAS {iihseani)

FECHA LLEGADA

HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mm-aaaa) <

07:00

25-08-2022 / 26-08-2022 - 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Joselyn Quisnancela

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar el proceso de levantamiento y critica codificacion de la ENESEM.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA

Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm- aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa |hh:mm
Aéreo Transporte Aéreo | Quito — Cuenca 25-08-2022 f  07:00 25-08-2022 08:00
Aéreo Transporte Aéreo | Cuenca - Quito 26-08-2022 - 16:00 26-08-2022 1 17:00

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
lautorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

IDATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

Pichincha AHORROS 2203300108
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
STALIN Firmado
digitalmente por
ROBERTO  srauin roBeRTO
CHAVES CHAVES CENTENO
Fecha: 2022.07.27
CENTENO  14:53:38-0500'

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Joselyn Quisnancela

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Roberto Chaves
Responsable de Gestion de estadisticas Estructurales.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Director de Estadisticas Econdmicas

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicioinstitucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7

