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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic 1
i U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
i Unid. Desc: 0000 030 |09 2022 5431 5431
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
([COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2324
i DE FACTURAS
|
RPA RTO DEV
I . I
el REGULARIZACION oo da OTROS GASTOS |_|_|_i |
Bancos | | s e R 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
: : PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L1768038270001 |INST|TUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1372 No Entrada: 10407
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO i
EDISON ANDRES
FECHA: £, TIPAN GUALLE
30/09/2022
Funcionario Responsable Director Financiero
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Lam-am INstituto Nuclonal de estadistica y censos
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
) FECHA DE INFORME: /
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 15-09-2022 /
040-CGTPE-DECON-2022 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Maria Rita Jacome Cadena SP7 - Analista de Estadisticas
Cl: 1721851036 Econdmicas 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Ambato-Tungurahua
Cuenca-Azuay Direccion de Estadisticas Economicas
Guayaquil — Guayas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Rita Jdcome y Roberto Chaves

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVO: Supervisar el operativo, verificar los procesos de campo y critica - codificacion; asi como, la
sensibilizacion de empresas del Censo en Linea.

ACTIVIDADES REALIZADAS /

/

Salida del domicilio a las 6h00 para el traslado por via terrestre desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Ambato,
llegando a las 8h30, posteriormente se dejd las pertenencias personales en el hospedaje, para salir a la Coordinacion
Zonal.

Dia 1. Lunes, 05 de Septiembre del 2022

En la ciudad de Ambato, se mantiene una reunion con la responsable de Operativos de Campo y con el Coordinador
Zonal para indicar los objetivos de la visita, ademas se evidencia el cumplimiento de la planificacion en campo
(103%) vy critica (113%), de acuerdo a los indicadores de cobertura de la ENESEM, con corte al viernes 2 de
septiembre de 2022. Se indica que el cierre del operativo de la ENESEM se realizara en septiembre, para en el mes de
octubre dar apoyo al Censo en linea (empresas seleccionadas).

Se gestiona a la empresa MEGAPROFEL que ha presentado un retraso en la entrega de la informacion, debido al
cambio de informante.

Asi también, se realiza una revision del PDP para el afio 2023, para los componentes 2 y 3, se precisa lo siguiente:

e Revision del numero de dias de vehiculos para el operativo, aunque no han tenido complicaciones, se
consideraria la reduccion del nimero de dias en los meses de junio y julio, para incrementarlos en los meses
de agosto a octubre.

e Incluir un encuestador adicional de acuerdo a la primera adenda de la ENESEM, en funcion de la muestra
asignada.

e Revision del nimero de dias para viaticos de encuestadores y técnicos.

Ademas se aborda sobre la necesidad del digitador para la ESED (componente 4). Las actividades finalizan a las
17h00.




/,.,

Se moviliza de la ciudad de Ambato de la Coordinacion Zonal Centro a las 8h00 hacia la Coordinacién Zonal Sur, se
llega a Cuenca a las 15h00, se procede a dejar las pertenencias en el hospedaje, asi como, se dirige a la oficina y se
solicita un listado de empresas rechazo o potencial rechazo, para apoyar en la gestion de informacion. Las
actividades finalizan a las 16h45.

Dia 2. Martes, 06 de Septiembre del 2022

Dia 3. Miércoles, 07 de Septiembre del 2022

Se inician las actividades a las 8h00 en la Coordinacion Zonal Sur, se mantiene una la reunion con el Sr. Coordinador,
a quien se le indica los objetivos de la visita, los que estan relacionados a la gestion de empresas pendientes en la
entrega de informacion, revision de indicadores de cobertura, entrega de material comunicacional del Censo en
Linea para las empresas seleccionadas. El Sr. Coordinador indica que el operativo avanza de acuerdo a la
planificacidon y que se orientaran los esfuerzos para gestionar la informacion del Censo en el mes de octubre.

Posteriormente, se mantiene una reunion con la Responsable de la ENESEM, con quien se revisan los indicadores de
cobertura, que a la fecha registran el 92% en campo y el 72% en critica. Se evidencia que, la recoleccion en la
provincia de El Oro, tiene mayor rezago, considerando la renuncia de una encuestadora contratada en dicha
provincia, frente a esto se ha gestionado citas e informacién por medios telematicos, y en la siguiente comision fuera
de sede, se prevé obtener la mayor parte de informacion faltante. Ademas, se resalta esta contratacion, ya que
existe una persona, gestionando la informacién de toda la provincia. También se solventd inquietudes respecto la
codificacion CIIU para actividades econdmicas y CPC para productos comercializados, ademas de la revision del
registro de informacion para casos de empresas mineras, que se encuentran en fase de exploracion.

Finalmente, se requirid el planteamiento de un PDP que recoja las necesidades de la Coordinacion Zonal, a fin de
mejorar el operativo de campo de la ENESEM 2023, documento que sera trabajado a nivel nacional. Las actividades
finalizan a las 16h45.

Dia 4. Jueves, 08 de Septiembre del 2022 /

A las 8h00, se dirige a la Coordinacion Zonal a fin de retirar la hoja de comision, se traslada desde la Ciudad de
Cuenta hacia la ciudad de Guayaquil a las 08h30, se llega al destino a las 13h00, donde se dirige al hospedaje a dejar
el equipaje, para posteriormente ir a la oficina de la Coordinacion Zonal, donde se mantiene una reunién con Joffre
Ledn, Responsable de Operativos de Campo, se indica los objetivos de la visita y las actividades a ejecutar; entre
otras, la revision de los indicadores de cobertura, apoyo de la ENESEM al Censo en linea. En este contexto, se detalla
lo siguiente:

i) Se debe definir el alcance del apoyo que la ENESEM dara al Censo en linea, asi como, el canal de
comunicacion, se indica que se ha emitido la metodologia del Censo, documento que detalla las actividades a
ejecutar en coordinacion con el personal

ii) Se solicita la entrega de una propuesta del PDP para el afio 2023 para la ENESEM, en la que se debera
plasmar las necesidades de la Zonal, a esto el Responsable de operativo indica que se podria realizar un reajuste
en el personal civil, de manera que se obtengan recursos para la contratacion de analistas de calidad, asi
también, indica que se debe incrementar el rubro para vehiculos, ya que actualmente el recurso es insuficiente.
iii) En relacion al aspecto anterior, se comenta sobre la experiencia de contratacion de Encuestadores en
territorio, que ejecuto la CZ Sur, considerando que la provincia de El Oro, tiene la segunda mayor carga de
trabajo de dicha zonal.

En este dia se atendieron actividades en coordinacion con Administracion Central. La jornada laboral finalizo a las

|
/

16h45.
Dia 5. Viernes 09 de septiembre del 2022 /

Las actividades inician a las 8h00 con una reunidn con la Coordinadora Zonal y el Responsable de operativos de
campo, donde se abordo respecto el alcance del Censo en linea, previsto para el mes de octubre, se indica que el
material comunicacional disponible se entregara de acuerdo a un cronograma a las empresas seleccionadas, ademas,
de acuerdo a la sugerencia realizada por la CZ Litoral, se ajusté el mensaje dirigido por correo electronico para las
empresas que ya finalizaron la encuesta, ademas se indicé que se convocara a una reunion el miércoles 14 de
septiembre de 2022 a los responsables de la ENESEM y del CPV para mejor comprension de la metodologia de




trabajo del Censo en linea en empresas, posteriormente se dirigié a las empresas pendientes de entrega de la
informacion con el equipo de campo:

Nro. RUC Razén Social Cantén Observaciones
1 0992284714001 | ENERGYCONTROL SA Guagaquil | [aan Gue & partir dil dla 09 e -senflemblre
han ingresado informacion.
; Se indica que entregaran la informacion hasta
2 09905450300 IMPORTADORA BOHORQUEZ C LTDA G |
o 0 2 Q AL la semana del 12 de septiembre de 2022.
3 0990559880001 | INMOBILIARIA GUANGALA SA Giayagel] |>C OUUSME UnE €fa parw el lunes 12 de
septiembre del 2022.
) El informante solicita se le visite a partir del
MPORTAD
4 1890009766001 | SA IMPO ORA ANDINA SAIA Guayaquil lupes 12 desseptiembre:del 2022,

Para cada caso, se debera informar a Administracion Central el avance de la gestion realizada. A las 15h00, finalizan
las actividades en la Coordinacidn Zonal, para dirigirnos al aeropuerto y retornar a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

* Revision de los indicadores de cobertura en las Coordinaciones Zonales Litoral, Centro, Sur identificando un
cumplimiento al mayor de rezagos en la fase de critica.

* Visita presencial a empresas que presentan novedades de potencial rechazo, de las empresas visitadas se
tiene una respuesta afirmativa de todos los informantes.

* Seindicaron las generalidades del apoyo al Censo en linea por parte de la ENESEM.

«  Se indicé respecto el requerimiento de construir un PDP, que visualice las necesidades de la Zénal en los
diversos rubros de contratacion.

PROBLEMAS DETECTADOS
* Se evidencia una brecha entre la informacion recolectada en campo y la de critica — codificacion en la
Coordinacién Zonal Sury Litoral.
* Serequiere una reunidn de socializacion general del alcance del apoyo de la ENESEM al Censo en linea.
* Se requiere realizar un ajuste presupuestario, para solventar las necesidades particulares de cada
Coordinacion Zonal.

SOLUCIONES PROPUESTAS
* Revision de las cargas de trabajo de encuestadores estandar y especializados, para cumplir la planificacion en
las fases de campo y critica-codificacion.
*  Definir la fecha de la reunion de socializacion de la metodologia del Censo en linea con los responsables de la
ENESEM y del CPV.
* Se solicitd en las Coordinaciones Zonales una propuesta de PDP para la ENESEM 2023, de manera que se
identifiquen las necesidades de cada CZ.

|
CONCLUSIONES:
! * Las Coordinaciones Zonales orientan sus esfuerzos para finalizar la mayor parte de la muestra en el mes de
septiembre, para destinar el contingente humano a cerrar empresa rezagadas y al apoyo del Censo en linea.
*  Elacompafiamiento a las empresas con potencial rechazo desde PC, es necesario ya que se logra sensibilizar
a los informantes acordar compromisos de entrega de la informacion.

RECOMENDACIONES:
* Se recomienda mantener un canal de comunicacién activo con las Coordinaciones Zonales.
* Se recomienda ejecutar las reuniones de seguimiento de la ENSEM, de manera continua para evaluar las
tasas de cobertura de los procesos de campo y critica-codificacion hasta el mes de septiembre.
* Se recomienda realizar un taller de evaluaciéon de la ENESEM 2022 y construccion de la ENESEM 2023, en la
que considere entre otros factores, la revision del formulario y presupuesto de cada Coordinacion Zonal.

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA / NOTA
FECHA { / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 05-09-202 09-09-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
HORA hh:mm 06:00 am. 20: 00 pm. | actos sitios.

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TR,ANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
g dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) /
Vehiculo y
Terrestre contratado PC Quito — Ambato 05-09-2022 4 06:00 05-09-2022 7| 08:30
Terrestre Vehiculo Ambato — Cuenca 06-09-2022 /08:00 06-09-2022 15:00
contratado CZ3 )
T Vehiculo Cuenca- /
errestre cortratadoLZE Guayaquil, 08-09-2022 4 08:00 08-09-2022 13:00
Aéreo Adkss Guayaquil- Quito 09-09-2022 17:30 09-09-2022 18:15
OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comision de servicios y pases a bordo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

MA R | A R ITA Firmado digitalmente

por MARIA RITA
JACOME JACOME CADENA
Fecha: 2022.09.15
CADENA 10:41:42 -05'00"
Rita Jacome

El presente informe deberda presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

STALIN Firmado digitalmente
ROBERTO por STALIN ROBERTO
CHAVES CENTENO
CHAVES Fecha: 2022.09.15
CENTENO 10:44:42 -05'00'

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

.; CAROLINA

Roberto Chaves

Diana Barco




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y

FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):
Ne DE SOLICITUD:

APELLIDOS:

Quito, 14 de septiembre de 2022
Maria Rita Jacome Cadena
DESDE: 05/09/2022

Ambato — Cuenca- Guayaquil
040-CGTPE-DECON-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 09/09/2022

FEGHE | HRAL N?\;A BE VENTA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
05-Sep-22 001-001-0000048 | CONSUMO ALIMENTOS | 2,50
05-Sep-22 003-001-000011678 | CONSUMO ALIMENTOS | 18,50 “% 236
05-Sep-22 001-001-000004083 | CONSUMO ALIMENTOS | 5.75
06-Sep-22 003-001-0000245 | HOSPEDAJE 35,00
06-Sep-22 001-001-0000083 | CONSUMO ALIMENTOS | 7,00
07-Sep-22 001-001-0101655 | CONSUMO ALIMENTOS | 912
07-Sep-22 001-001-0001133 | CONSUMO ALIMENTOS | 3,00 | factoia cadcala
07-Sep-22 010-001-000048493 | CONSUMO ALIMENTOS | 14,00 | ~4115 povoos
08-Sep-22 001-001-000006879 | CONSUMO ALIMENTOS | 10,00 v
08-Sep-22 001-001-000006881 | HOSPEDAJE 78,40
08-Sep-22 001-001-000071275 | CONSUMO ALIMENTOS | 11,02
08-Sep-22 003-001-000019575 | CONSUMO ALIMENTOS | 11,48
09-Sep-22 0000139 CONSUMO ALIMENTOS | 7,45
09-Sep-22 003-001-000005498 | HOSPEDAJE 3236 | -5loo

TOTAL: 245,58 5 J }

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

=

14
Maria Rita Jacome Cadena

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

REVISADO POR
ﬂﬂdﬁ"é Saghna

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

320,00
e
(:;?sz oo/] py3s/bt
$231,64 .

5320 O
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

09/08/2022 /

040-CGTPE-DECON-2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SP7 - Analista de Estadisticas
Econdmicas 3

Maria Rita Jacome Cadena
Cl: 1721851036

/

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ambato-Tungurahua /
Cuenca-Azuay /
Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion de Estadisticas Econdmicas

FECHA SALIDA HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA / HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) ’ 06:00 (dd-mm-aaaa) 18:30
05-09-2022 / 09-09-2022

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Rita Jacome y Roberto Chaves

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Supervisar el operativo, verificar el proceso del Sistema de Gestion y la sensibilizacion de empresas del Censo en Linea.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm- aaaa ; hh:mm dd-mmm- aaaa hh:mm
Vehiculo
Terrestre contratado PC | Quito — Ambato 05-09-2022 06:00 05-09-2022 08:30
Vehiculo Ambato — Cuenca 06-09-2022 08:00 06-09-2022 14:00
Terrestre
contratado
Ccz3
Vehiculo Cuenca- Guayaquil
Terrestre contratado 08-09-2022 06:00 08-09-2022 10:00
CZ6
Aéreo Aéreo Guayaquil- Quito 09-09-2022 17:00 09-09-2022 17:45

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
lautorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA




NOMBRE DEL BANCO:
PRODUBANCO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
12000169469

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MARIA RITA
JACOME
CADENA

Firmado digitalmente
por MARIA RITA JACOME
CADENA

Fecha: 2022.08.09
16:12:44 -05'00'

STALIN Firmado

digitalmente por

ROBERTO  sTALIN ROBERTO

CHAVES CHAVES CENTENO
Fecha: 2022.08.09

CENTENO  16:15:20 -05'00'

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Rita Jacome Cadena
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Roberto Chaves Centeno
Responsable de Gestion de estadisticas Estructurales.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con

por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

|Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes

e £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Director de Estadisticas Econdmicas

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.
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