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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1955 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

1 	1 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
	PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 031 001 730303 1701 202 2003 2206 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 240.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 240.00 

SON: 
	DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1319 No Entrada: 10190 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 	•lk 

FECHA: 	 ' 
07/09/2022 

AL.fit 

• -I:« 
54. 

11, 

El  
SYLVIA JOHANNA 
MARTINEZ VARGAS 
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.. ❑ 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 
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No. Expediente 

1955 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

07/09/2022 
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.. 44 

ó... i•~ ,, , , , 	, „ 
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a  1 Ni el=  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 	// 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

147- CGTPE-DIES -GEPH - 2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

24-08-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Mendoza Moreira Virginia Natali 

1312519737 

PUESTO QUE OCUPA:  

Servidor Público 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUAYAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 
GESTION DE ESTADISITCAS PERMANENTES A HOGARES - GEPH 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Natali Mendoza y Diana Ortega 

Objetivo: 

Realizar actividades de supervisión dentro de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil — ENDI. 

Objetivos Específicos: 

V 	Realizar el seguimiento del operativo de campo. 

V 	Revisar el desenvolvimiento del personal contratado. 

V 	Efectuar re instrucciones constantes durante el levantamiento de información en campo. 

V 	Solventar inquietudes por parte del personal contratado. 

V 	Resolver inconvenientes y garantizar la cobertura de la encuesta. 

Martes 16 de agosto de 2022 / 

Llegando a la sede en Guayaquil se mantuvo una reunión con el responsable de campo de la coordinación para 

conversar sobre los temas varios identificados después del primer mes de encuesta, entre ellos la preocupación 

principal es sobre las viviendas sin niños menores de 5 años lo que está ocasionando una cobertura baja. 

Se conversó también con la responsable de revisores de calidad sobre errores detectados y como resolverlos, 

así como también se indicó sobre las validaciones que resultan de errores en la programación y no son errores, 

se debe efectuar los ajustes en la sintaxis de identificación de los mismos, en total se analizó los siguientes 

casos: 

• Se evidencia un error cuando la cantidad de cloro es 9,99 y el error identificado es mayor 9 en presencia 

de cloro en agua, se debe ajustar la sintaxis. 

• En el formulario 2 sección 5 existe una validación que cruza el cuidado del menor con la asistencia a un 

centro de desarrollo infantil, pero al parecer está considerando las variables incorrectas, se debe 

actualizar por la 506, que indaga sobre asistencia actual. 

• Vitamina A en menores de 6 meses o es un caso habitual, se debe indicar que si la reciben dentro de un 

multivitamínico en esta pregunta la respuesta es negativa si no la recibió en gotas de manera única. 

• El sistema debe permitir en la pregunta 504 colocar 00 cuando es menos de 1 mes dado que eso se 

indica en el manual. 
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Se acompañó la investigación del conglomerado 090150099201 en la Isla Trinitaria, levantado por el equipo de 

campo conformado por: 

Supervisor: Mayra Morán 

Encuestador 1: Bertha Huaspa 

Encuestador 2: Ginger Fajardo 

Antropometrista: Orlando Alvear 

Se observó el desenvolvimiento del antropometrista, se indicó que al realizar la prueba de anemia procure 

mantener la mano del menor de manera horizontal y que no masajee muy fuerte el dedo del menor, que de 

preferencia expanda un poco hacia los costados para lograr una mayor circulación de sangre, se le indicó 

también que no puede dejar pasar mucho tiempo para obtener la gota de sangre dado que la misma puede 

coagularse. 

Se acompañó al equipo en otra vivienda donde se observó a la encuestadora, y al antropometristas, en medio 

de las pruebas de cloro en agua el clorímetro no dio lectura del resultado porque las baterías se agotaron, se 

colocaron nuevas baterías y se registró el resultado, se realizaron las pruebas de anemia y antropometría, la 

vivienda se investigó de manera completa. 

Se acompañó a confirmar una vivienda sin niños menores de 5 años, mediante la investigación con los vecinos, 

dado que la persona que atendió en la vivienda no era informante idóneo (al parecer estaba bajo los efectos de 

sustancias estupefacientes). 

Se pudo ubicar a la informante de una vivienda que inicialmente era una Nadie en casa, en esta vivienda se 

confirmó la existencia de dos hogares, de los cuales uno no tenía menores de 5 años y otra si, la informante 

manifestó que ella prácticamente solo dormía en este lugar dado que el resto del día pasaba en casa de la 

abuela acompañando al hermano, en esta vivienda no se pudo efectuar pruebas de agua porque hace dos 

meses les robaron el medidor y las personas no pasan durante el día, razón por la que en ese momento no 

contaban con agua para beber. 

Se concretó entrevistas en dos viviendas para el siguiente día, se pactaron por la mañana dado que el dt 

miércoles tenían planificado acudir al siguiente conglomerado ubicado en el Cerro Santa Ana. 

Miércoles 17 de agosto de 2022 

En este día se acompañó al mismo equipo de trabajo que estaba en Guayaquil al Cerro Santa Ana al 

conglomerado 090150155901, la supervisora había gestionado resguardo policial el día anterior y fueron 

asignados 2 policías para el acompañamiento. 

Se confirmaron 2 viviendas desocupadas y una vivienda donde no había informantes por el momento, 

mencionaron que estarían disponibles el fin de semana, las otras 5 viviendas fueron efectivas y se investigaron 

de manera completa, sin embargo en una de ella no se pudieron realizar las pruebas de anemia ni 

antropometría al menor dado que el mismo día había salido de una cirugía en su pie. 

Se completó la investigación y se colaboró en el traslado del personal de la policía dado que su jornada de 
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acompañamiento finalizó alrededor de las 19:00. 

Se pudo indicar las informantes en los casos que ameritaban el llevar a los menores a los establecimientos de 

salud de confianza para el chequeo y verificación de los rangos de anemia y las debidas indicaciones del caso. 

Jueves 18 de agosto de 2022 

Por la mañana acudí a oficina donde se encuentran los revisores de calidad de ENDI para solventar inquietudes 

sobre las validaciones enviadas, se detectaron mejoras en la programación de las mismas, las que se detallan a 

continuación: 

• Los rangos sobre consejerías están muy ajustados, deberá modificarse e incrementar a más de 3 el 

control, dado que se evidencian muchos casos donde las madres mencionan haber recibido entre 5 y 7 

consejerías. 

• Se conversó con el equipo para acordar dar como directriz que una persona en cada zonal se encargue 

de imputar las fechas que vienen en el carné de vacunación cuando las mismas no son coherentes, por 

ejemplo cuando la vacuna fue aplicada un día antes del nacimiento del menor, o cuando la fecha de la 

dosis 2 está antes que la dosis 1, casos que por error involuntario del personal de salud se identifican en 

las bases de datos. 

• Se debe verificar un archivo sobre errores del penúltimo hijo nacido vivo de la MEF, dado que al parecer 

se está duplicando los errores que salen del último hijo y ocasiona molestias en el informante porque se 

llama a confirmar la misma información por más de una persona. 

• Se debe corregir el error que cuenta los puntos en la curva de crecimiento dado que el cruce se está 

efectuando con la variable incorrecta (apego inmediato). 

• Incluir en el archivo las columnas para la identificación del tipo de error, para contabilización en oficina. 

• Reducir la cantidad de archivos de manera que se pueda tener los errores consolidados por hogar y así 

no caer en llamar al informante entre algunas personas, o no llamarle en diferentes horarios del día por 

temas diferentes. 

• Excluir los 8888 dentro de la programación del error pesos al nacer fuera de rango. 

• Incluir en las directrices que se coloque observación cuando la MEF manifiesta que tuvo su primer 

control prenatal antes de las 4 semanas de embarazo. 

Luego de conversar con el personal de oficina se acompañó al equipo de trabajo en campo que se encontraba 

en los sectores 090150274501 y 090150300301 correspondiente a Sauces 4 y 8.. 

Se debe indicar que abrieron el segundo conglomerado, dado que no tenían visitas en el primer conglomerado 

sino hasta la tarde noche, y se acompañó a las encuestadoras al segundo donde se efectuaron 2 entrevistas 

completas. 

Es importante mencionar que el equipo se moviliza de un lugar a otro para cubrir las pruebas y las citas 

previstas a fin de asegurar una mayor cobertura de la encuesta, evidenciando el arduo trabajo que 

desempeñan. 

Viernes 19 de agosto de 2022 

Acudí a las oficinas donde se encuentra el personal de ENDI para mantener una reunión con el Responsable 

Zonal de la encuesta, el Responsable de las Encuestas de Hogares y la Coordinadora Zonal para revisar temas 
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varios concernientes al proyecto, entre ellos el financiamiento para la continuidad del personal, las cargas de 

trabajos, las novedades en la cobertura y a la vez revisar algunos aspectos técnicos de la encuesta como tal. 

Se acordó revisar la inclusión de materiales adicionales, así como se indicó la posibilidad para incrementar un 

equipo de trabajo en cada zonal considerando las limitaciones en la existencia de equipos para pruebas de 

agua. 

Se habló de insumos que están por ingresar a almacén y posterior a ser enviados a las zonales, los cuales se 

necesitan para el desarrollo normal del proyecto. 

Se dio indicaciones cobre algunas directrices en el registro de información y se solicitó el reporte continuo de 

novedades para poder dar soluciones a los inconvenientes que vayan suscitando. 

Se plasmó la tarea de empezar a planificar el operativo para el levantamiento de información en Galápagos a 

partir del siguiente año. 

Nota:  La comisión de servicio fue netamente en campo y al personal de revisores que trabajan en otro edificio, 

razón por la cual no se adjunta la hoja de control de comisión. 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

✓ Supervisión del trabajo en campo de la encuesta durante el inicio del mes 2 de investigación. 

✓ Acompañamiento de los equipos para solventar inquietudes y observación de entrevistas y pruebas 

para identificación de mejoras en los procesos y re instrucciones. 

✓ Re instrucciones al equipo de campo y oficina para mejorar la captación y revisión de información. 

✓ Solucionar inconvenientes presentados en la metodología de recolección de algunas variables. 

CONCLUSIONES 

✓ Se pudo acompañar al equipo de campo y se dio indicaciones de cómo proceder para obtener una 

mayor gota de sangre para la prueba de hemoglobina. 

✓ Con la ayuda de los revisores de calidad se identificaron mejoras en la programación de errores de 

validación. 

✓ Aún persiste la preocupación por la cobertura de la encuesta, se espera que mejore en el mes 3 de 

investigación. 

✓ La carga de trabajo es fuerte, se debe analizar cómo mejorar la misma de manera que también sea 

equitativa dentro de cada equipo. 

RECOMENDACIONES 

✓ Se recomienda acompañamiento continuo a los equipos de trabajo en campo para garantizar el 

correcto funcionamiento de la recolección y procesamiento de la información recolectada. 

✓ Se deben corregir las programaciones de detección de errores y consolidar en menos archivos para 

evitar el hostigamiento a los informantes con llamadas reiterativas para verificar información. 

✓ Se sugiere incrementar las variables sobre fecha de nacimiento del menor de 5 años de la vivienda en el 

sistema de enlistamiento para garantizar mejorar la cobertura. 

✓ Se sugiere mantener reuniones con responsables zonales de ENDI para identificar la mejor alternativa 

para reducir las cargas de trabajo. 
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
16-08-2022 19-08-2022 

HORA 

hh:mm 

4:30 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

HORA  FECHA 
dd-mmm-aaaa hh:mm 

Aéreo 
Aéreo Quito - Guayaquil 

16-08-2022 06:20 16-08-2022 07:10 

Aéreo 
Aéreo Guayaquil - Quito 

19-08-2022 14:35 19-08-2022 15:25 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Se adjunta: 

Detalle de facturas. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

a 1 
,, 

Natali Mendoza 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE L. 	NIDAD DEL 

SERVIDOR COMISI 	1.-' , 0- 

VlaKmir Ti'V-pán 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO 

LA 

DE LA O EL RESPONSABLE DE 

UNIDAD 

Estefanía Encalada 
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IIIINEC 
ensteulo nec.onal Cs *ahuese.. y censos 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 24 de agosto del 2022 

VIRGINIA NATALI MEN9ÓZA MOREIRA 

DESDE: 16/98/2022 / 	 HASTA: 19/08/2022' 

Guayas 7 

147—CGTPE—DIES-GEPH-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2  DESCRIPCION VALOR 

$6,50 

/ $7,500 

O

/

BSERVACIONES 

16/01/2022 001-007-000113953 // Alimentación'' 

16/08/2022 002-001-000000250/ Alimentación 	_,' 
16/08/2032' 003-001-000000080/? Alimentación $7,00 / 

17/08/202,2 050-050-000272164 	f, Alimentación $8,48 

17/08/2022 Alimentación $7,50 / 

18/08/202/ 

001-001-0000263y04/7 

002-001-00000-1561 Alimentación , 	$2,50 y 

18/08/202Z 002-001-000000308 

/ 

Hospedaje $135,00 / 

18/08/202y 

/ 

 001-010-000002386 Alimentación 47,00 

$ 	(/ 511/i„ 

$ ,5  0 

19/08/2022/  004-001-000047891 Alimentación 

19/08/2022 '115-051-000066451 , Alimentación 

i ---7 
TOTAL: $193

' 
 48 
/ 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial N 2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO  /  2L1L  

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE  $ 1 2 ,  Ov 
70% VALOR A JUSTIFICARSE  I. it„ ?S IGO 	• 9 

GASTOS JUSTIFICADOS.l  53  3  - 
VALOR A DESCONTAR 

1.240,0u 

REVISADO POR 

hartrit %vrionc, 



VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013105E 

flp ell fp ~tett 
*e.. de Reiajones iime.,,,,,,= i 	t. crics nacional 

121x:orales
l 
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SOLICIT D DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA C 	PLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
 

147— CGTPE-DIES -GEPH — 2022 

FECHA DE SOLICITUD (cid-mmm-aaaa) 
/ 

09-08-2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Virginia Natali Mendoza Moreira 	I 

CI:1312519737 	

/ 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUAYAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH 

FECHA SALIDA (dd-mmm -aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm -aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

16-08-2022 	
/ 

06H00 19-08-2022 16H00 

SERVIDORES  QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• NATALI MENDOZA 

• DIANA ORTEGA 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Acompañar a un equipo de trabajo durante toda la primera jornada. 

• Realizar observaciones de entrevistas y efectuar re instrucciones al final de cada día. 

• Acompañar a los supervisores en el proceso de recuperación de rechazos o nadie en casa. 

• Solventar las inquietudes o inconvenientes presentados. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 	y 
HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

ÁEREO ÁEREO QUITO — GUAYAS la 

16-08-2022 	Y 
07H00 

16-08-2022 
08H00 

ÁEREO ÁEREO GUAYAS -QUITO 

19-08-2022 	
J 

14H00 

19-08-2022 

15H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 	6299613100 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor 
respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA •' 'i , 11. SOL'I'CITANTE 

1/40 lij/ 

I 

• 
.,• 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Natali Mendoza 

CC: 1312519737 

NOMBRE DE L 	EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Vladimir Tipán 
 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NUM Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de antkipación al cumplimiento 

de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán Insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 	de 4 días de cumplido el servicio 
institucional  

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

__,/13 . 
__ _- 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Estefanía Encalada 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

