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RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	 

I 

Operación GASTOS O 

1805511167 	VIVANCO GARZON MATEO SEBASTIAN 	/ 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 320.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 320.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

09 09 2022 4535 4'  4367/  0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00223-002 

No. Expediente 

1947 

DESCRIPCION: 	VIVANCO GARZON MATEO SEBASTIAN, PAGO POR VIÁTICOS A LA CIUDAD DE CARCHI-TULCAN-IBARRA, D 22 AL 26 DE 
AGOSTO, SUPERVISIÓN DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN EN CAMPO, PROYECTO LGBTI, SEGÚN S ICITUD E 
INFORME 160-CGTPE-DIES-2022 SEGÚN MEMO INEC-SUGEN-2022-0223-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-3107-  EABE 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

12/09/2022 
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Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original gggg INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

09 09 2022 4535 4367 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00223-002 

No. Expediente 

1947 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEVJ 	  

Operación GASTOS 

1805511167 	VIVANCO GARZON MATEO SEBASTIAN 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

160 - CGTPE-DIES - 2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)  

31-08-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
VIVANCO GARZÓN MATEO SEBASTIÁN 

Cl. 180551116-7 

PUESTO QUE OCUPA: 
Analista de Estadísticas Sociodemográficas 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 
Carchi- Tulcán, Imbabura - Ibarra 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 	 / 

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Mateo Vivanco 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
OBJETIVO: 

Supervisar el levantamiento y cumplimiento del protocolo del flujo de recolección y de seguridad integral y 

autocuidado en el operativo de campo del "Levantamiento de información de la población LGBTI+ recluida en 

los centros de privación de libertad del país" para garantizar la calidad de la información recolectada en 

campo a través de la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística. 

Supervisar el levantamiento y cumplimiento del protocolo del flujo de recolección y de seguridad integral y 

autocuidado en el operativo de campo del "Levantamiento de información de la población LGBTI+ recluida en 

los centros de privación de libertad del país" para garantizar la calidad de la información recolectada en 

campo a través de la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística. 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Supervisar al personal sobre la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística 

establecida en el manual del encuestador y supervisor. 

• Supervisar al personal sobre la correcta aplicación del protocolo de seguridad y del protocolo del flujo 

de recolección de información. 

• Movilizar a la persona de campo a cada Centro de privación de libertad de acuerdo con la 

planificación establecida. 

DIA 1. LUNES 22 DE AGOSTO DE 2022 

Levantamiento de información de Población LGBTI+ recluida en los centros de privación de libertad del país, en 

Carchi, Tulcán. 

• Verificar la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística establecida en el 

manual del encuestador y supervisor. 

• Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta 



Central, a fin de corroborar la consistencia de la información recolectada. 

DIA 2. MARTES 23 DE AGOSTO DE 2022 

Levantamiento de información de Población LGBTI+ recluida en los centros de privación de libertad del país, en 

Carchi, Tulcán. 

• Verificar el cumplimento del cronograma de recolección de información elaborado por Planta Central. 

DIA 3. MIERCOLES 24 DE AGOSTO DE 2022 

Levantamiento de información de Población LGBTI+ recluida en los centros de privación de libertad del país, en 

Imbabura, Ibarra. 

• Verificar el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de 

ingreso a cada Centro de privación de libertad. 

DIA 4. JUEVES 25 DE AGOSTO DE 2022 

Levantamiento de información de Población LGBTI+ recluida en los centros de privación de libertad del país, en 

Imbabura, Ibarra. 

• Verificar la llegada a tiempo del personal a cada Centro de privación de libertad de acuerdo con la 

planificación establecida. 

DIA 5. VIERNES 26 DE AGOSTO DE 2022 

Levantamiento de información de Población LGBTI+ recluida en los centros de privación de libertad del país, en 

Imbabura, Ibarra y en Pichincha, Quito 

• Apoyar en las actividades que se requieran para la ejecución del levantamiento de información en 

función de las necesidades de la operación estadística. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

- Se logró cerrar el levantamiento de los tres centros de privación de libertad correctamente según lo 
planificado. 

Se verificó el correcto cumplimiento del protocolo de levantamiento por parte de los censistas y 
supervisores. 

Se verificó el correcto funcionamiento de las tabletas y el sistema de levantamiento. 

CONCLUSIONES: 

Se identificó ciertas novedades que pueden ser ajustados para los siguientes levantamientos en el resto 
de los centros de privación de libertad. 

Sobre la marcha del levantamiento, se pudo optimizar ciertas actividades dentro de lo planificado, 
acortando el tiempo del operativo. 



RECOMENDACIONES: 

Durante el levantamiento se podría optimizar el tiempo de mejor manera si los encuestadores antes de 

iniciar el operativo tienen listo su puesto de trabajo. 

- 	Para el momento del almuerzo se deben realizar equipos con un tiempo determinado para que no 

afecte el flujo de personas privadas de libertad que entran y salen del circuito establecido. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
22-08-2022 	' 26-08-2022 

HORA 

hh:mm 
02H00 14H00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
QUITO - TULCÁN 22-08-2022 02H00 22-08-2022 07H00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
TULCÁN - IBARRA 24-08-2022 18H00 24-08-2022 22H30 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
IBARRA-QUITO 26-08-2022 12H00 26-08-2022 14H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

ida  

144  r wor-  c 
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e MBRE: Mateo Vivanco 
C. I: 180551116-7 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

<.--- tho4  t  —6"-----,----)  
<-----k ratenal» e._ 

'+a,. 

NOMBRE: Estefania Encalada 

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas 
NOMBRE: Estefania Encalada 

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas 



matitutonaMee". 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 31 de agost2,  del 2022 

Mateo Vivanco 
DESDE: 22/08/202 

Carchi- Tulcán, Imbabura - lbaya 

160 — CGTPE-DIES — 2022 

i HASTA: 26/08/2022 

// 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA/ 

FACTURA/NOTA DE 

í 	VENTA N° 	/7 DESCRIPCION yALOR OBSERVACIONES 

22/08/2022 ///1/001-001-000000408 1"/  ALIMENTACIÓN / /29,00 

24/08/202V ,I001-001-000367490/7 ALIMENTACIÓN / ,40,50/j 

24/08/2022// HOSPEDAJE 1 i  /91,19 i 

24/08/2022r 

j6 1-001-0003674891/ 

1-001-000000948,7  ALIMENTACIÓN / 10,25, 

25/08/2022 ; O 1-001-000000958 / 	ALIMENTACIÓN z  97,00 V 

25/08/2022/ 01-003-000003622 ,,,, ,./ ALIMENTACIÓN` /25,00 

26/08/2022/ 01-200-000003297 HOSPEDAJE / 

7,  

/82,88 '" 

TOTAL 255,82 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado 

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo 

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 

publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

MATEO SEBASTIAN 
VIVANCO GARZON 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

     

 

eiG, .00 
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SOLICITUD DE A TORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIO 	LES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIE 	O DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

/ 
160 — CGTPE-DIES — 2022 FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 17-08-2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

D 	OS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

VIVANCO GARZÓN MATEO SEBASTIÁN 
CI: 180551116-7 

PUESTO QUE OCUPA 
 

Analista de Estadísticas Sociodemográficas 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Carchi- Tulcán, Imbabura - Ibarra 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas 

FECHA SALIDA (dd-rnmrn-aaaa) HORA SALIDA (hh:rnm) 

FECHA LLEGADA (dd-rnmm-

aaaa) 
RA LLEGADA (hh:mm) 

22-08-2022 	/ 02H00 26-08-2022 14H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Funcionarios de acuerdo a memorando INEC-SUGEN-2022-0081-M 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO: 

Supervisar el levantamiento y cumplimiento del protocolo del flujo de recolección y de seguridad integral y 

autocuidado en el operativo de campo del "Levantamiento de información de la población LGBTI+ recluida en los 

centros de privación de libertad del país" para garantizar la calidad de la información recolectada en campo a 

través de la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística. 

Supervisar el levantamiento y cumplimiento del protocolo del flujo de recolección y de seguridad integral y 

autocuidado en el operativo de campo del "Levantamiento de información de la población LGBTI+ recluida en los 

centros de privación de libertad del país" para garantizar la calidad de la información recolectada en campo a 

través de la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística. 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Supervisar al personal sobre la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística 

establecida en el manual del encuestador y supervisor. 

• Supervisar al personal sobre la correcta aplicación del protocolo de seguridad y del protocolo del flujo de 

recolección de información. 

• Movilizar a la persona de campo a cada Centro de privación de libertad de acuerdo con la planificación 

establecida. 

ACTIVIDADES A DESAROLLAR 

• Verificar la correcta aplicación de la metodología de la operación estadística establecida en el manual del 

encuestador y supervisor. 

• Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, 

a fin de corroborar la consistencia de la información recolectada. 

• Verificar el cumplimento del cronograma de recolección de información elaborado por Planta Central. 

• Verificar el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y después de ingreso a 

cada Centro de privación de libertad. 

• Movilizar al personal a cada Centro de privación de libertad de acuerdo con la planificación establecida. 

• Apoyar en las actividades de movilización que se requieran para la ejecución del levantamiento de 

información en función de las necesidades de la operación estadística. 



TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
QUITO — TULCÁN 22-08-2022 02H00 22-08-2022 07H00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
TULCÁN - IBARRA 24-08-2022 18H00 24-08-2022 22H30 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
IBARRA-QUITO 26-08-2022 12H00 26-08-2022 14H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 

2202469226 

Nota: 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, autorizo al INEC para 

que proceda con el descuento del valor respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

O
❑ ,,...,, —„,—..,--,, ,,.- r  MATEO SEBASTIAN .4 
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NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

VIVANCO GARZÓN MATEO SEBASTIÁN 
CI: 180551116-7 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Estefanía Encalada 
Directora de Estadísticas Sociodemográficas 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al 
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo N caso de que por necesidades institucionales la Autoridad 
Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio 

institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 
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T 4r,  ^' 	ESTEFANIA 
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SANDOVAL 
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Tfla115, 
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Estefanía Encalada 
Directora de Estadísticas Sociodemográficas 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 
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