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RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 17 de abril de 2023
NOMBRES Y APELLIDOS: María Vanessa Zambrano Zambrano

FECHA DE COMISION: DESDE: 11/04/2023         HASTA: 12/04/2023

DESTINO (CIUDAD): Quito
N° DE SOLICITUD: 121-CZ8L-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

11/4/2023 1717489031001 002-002-000005315 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,54

12/4/2023 1792072018001 114-051-000078383 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,83

11/4/2023 1701980292001 001-003-000009772 HOSPEDAJE $40,00

TOTAL: $67,37

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $27,37HOSPEDAJE    $40,00



# DE INFORME

121
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1306498518
ZAMBRANO 
ZAMBRANO 

MARIA VANESSA
11/4/2023 12/4/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA EVALUAR DE FORMA 

CUALITATIVA EL 
RESULTADO DEL 

EMPADRONAMIENTO DEL 
CENSO NACIONAL

$ 2.368,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 433 KM,  SE 
JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 130 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

NJS                    130,00 1              130,00                                          91,00             39,00                                                                  -                  40,00                27,37                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

106,37                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Xavier Chuez Torres                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

121-CZ8L- 2023 

 
FECHA DE INFORME: 16/04/2023 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ZAMBRANO ZAMBRANO MARÍA VANESSA 
C.I. 1306498518 

PUESTO QUE OCUPA: 
COORDINADORA ZONAL 8 INEC 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
QUITO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
COORDINACION ZONAL 8 INEC 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

● VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 

 
Mediante memorando Nro. INEC-SUGEN-2023-0054-M, de fecha 04 de abril de 2023, la Subdirección Ejecutiva 
dispone realizar los trámites administrativos correspondientes para la movilización de Coordinadores Zonales, 
Responsables Técnicos Zonales, Equipo Técnico, Responsables de Articulación y Comunicación del Proyecto "VIII 
Censo de Población y VII de Vivienda", para asistir al Taller de Evaluación De Los Operativos De Campo De La Fase 
De Empadronamiento Del Censo Nacional en la ciudad de Quito. 

 
OBJETIVOS: 

 
- Evaluar de forma cualitativa el resultado del empadronamiento del Censo Nacional, identificando los 

principales retos encontrados y las acciones correctivas realizadas para superarlos. 
 

- Establecer el contenido que conformará la memoria técnica y gráfica del empadronamiento del Censo 
Nacional, asegurándose de incluir información detallada y precisa sobre las actividades realizadas, sus 
limitaciones, los resultados obtenidos y las lecciones aprendidas durante el proceso. 

 
- Realizar acercamiento con los Responsables de ENEMDU y Registros Administrativos para revisar temas 

varios 
 

Martes 11 de abril de 2023: 
 
La apertura del Taller de Evaluación de los Operativos de Campo de la Fase de Empadronamiento del Censo 
Nacional fue dada por el Subdirector, posterior a ello, hubo la intervención de Darío Vélez (Responsable 
Nacional Técnico  
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del Proyecto CPV) con los objetivos del taller y posteriormente la Responsable de Empadronamiento, Cecilia 
Valdivia, expuso un resumen nacional en el que se abordaron los siguientes temas: 

 
- Principales hitos del VIII Censo de Población, VII de Vivienda y I de Comunidades 
- Estructura del operativo censal, diseño del operativo 
- Cronología y metodología utilizada 
- Tipos de captura de datos (presencial o en línea) 
- Tipos de levantamiento, tanto para el censo nacional como para el operativo de control de calidad 
- Cargas de trabajo y formas de distribución de los equipos censales (personal de campo) 

 
Intervención del director ejecutivo, Roberto Castillo, quien destacó: 

 Censo de derecho 
 20% de información recolectada a través del censo en línea 
 Se incluye en las preguntas sexo genérico y mortalidad 
 Censo realizado en condiciones donde se registraron acciones de terrorismo en el país, en especial en las 

provincias de Guayas, Santo Domingo y Esmeraldas, lo cual afectó la disponibilidad de prestar los servicios 
por parte de los censistas  

      
    Principales acciones para considerar en la elaboración de las memorias técnicas de CPV:  

 Administrativo (Vehículos, Personal, adquisiciones). 
 Selección de personal  
 Tecnológico (Sistemas). 
 Técnico (Empadronamiento). 
 Afectaciones. 
 Acciones y situaciones aplicadas e impactos subestimados. 
 Seguridad. 
 Estrategias. 
 Comunicación. 
 Instalación de sedes  

 
       Exposición del director de TICS, Carlos Rivas y director de Registros Administrativos, Paúl Benavides 

 Considerando la utilización de sistemas para la selección de personal. 
 Adquisición y utilización de herramientas tecnológicas para la recolección de información (Tablet). 
 

Luego, Paúl Benavides y Carlos Rivas presentaron los desafíos, soluciones y lecciones aprendidas en base al      
Censo en Línea, así como también los sistemas informáticos (fichas técnicas), desafíos, acciones correctivas, 
aprendizaje y estrategias utilizadas en base a la seguridad de la información. 

 
Resaltando que el censo en línea cumplió su objetivo de ser una alternativa segura y confiable para realizar el 
auto empadronamiento.  
 
Se creó conocimiento y experiencias en el despliegue del sistema sobre ambientes en la nube 
La plataforma SIPE demostró ser segura, robusta y confiable en un entorno friendly.  
 
Como responsables de la seguridad de la información, expusieron: 

1. Control de accesos (autenticación, autorización, encriptación) 
2. Protección contra amenazas cibernéticas 
3. Gestión de la seguridad de la información 
4. Desarrollo 

Así como los principales retos y soluciones dadas.  
 
Exposición de responsable de seguridad, Carina Santos  
 Se contó con Gabinete sectorial de seguridad. 
 Apoyados en el decreto ejecutivo 425. 
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Agradeció la colaboración constante y proactiva del personal de la zonal. En lo referente a la evaluación de la 
coordinación Zonal 8 Litoral, destacó:  
 

 Apertura hacia las actividades del proyecto INEC-CPV  por parte de las instituciones participantes (en 
especial por parte de ECU911 y Policía Nacional). Al menos en el ECU zonal de Guayas no había presencia 
de F.F.A.A. 

 Respecto a Fuerzas Armadas, el soporte vino por parte de los Comandos Operacionales CO2 (litoral) y 
CO4 (centro), siendo más notorio y participativo el CO2 con base en Guayaquil 

 La participación de las Gobernaciones fue mayor a raíz de la disposición desde Quito, fue más bien 
puntual y con mayor énfasis con Guayas 

 Se recibió retroalimentación hacia la institución por parte de los participantes en lo referente a cómo 
proceder en territorio para hacer más efectivo el proceso de acompañamiento 

 Hubo casos de pedidos puntuales de auxilio en los que ECU911 con Policía actuaron de manera 
inmediata, en especial para ayudar a salir al personal de sectores peligrosos 

 En los casos de auxilio por accidentes de tránsito su ayuda fue acorde a lo esperado 
 Se dio apertura de manera presencial o virtual para que participen y retroalimenten los responsables 

provinciales con las novedades acontecidas en sus áreas de responsabilidad 
 
Como mención especial, se cuenta en la ciudad de Guayaquil con el ECU911 (regentado por la Corporación para 
la Seguridad Ciudadana de Guayaquil CSCG), que no era participante directo de la mesa de seguridad, pero 
también dieron su contingente de apoyo en seguridad y en temas adicionales a la CZ8 Litoral del INEC 

 
En resumen se puede mencionar que todas las instituciones involucradas apoyaron y aportaron al operativo 
censal hasta donde les fue humanamente posible, dadas las limitaciones humanas y materiales y la 
coyuntura social existente 
 

Comunicación 
Los públicos objetivos fueron: ciudadanía grupos prioritarios y público interno, la cobertura fue a nivel nacional, 
se contó con 304 promotores quienes replicaban las estrategias o armaban las propias de acuerdo a su territorio, 
a más de los comunicadores zonales y la agencia de comunicación.  
 
De manera resumida, se realizó: 
Planificación: Calendarización de actividades por etapas, segmentación 
Difusión: ATL y BTL, plataformas digitales infochannels, pantallas exteriores y en buses, relaciones públicas y 
material POP 
Posicionamiento: Seguridad, confiabilidad, transparencia y civismo 
 
El material fue distribuido en las zonales a través de los responsables provinciales y las respectivas sedes.  
 

    Gerencia 
En la presentación del Gerente del Proyecto, Luis Lara, expuso los principales procesos administrativos: 
contratación de vehículos, vestimenta, tablets y personal contratado. 
 
Finalmente, se dio paso a la plenaria, el cual fue un espacio en el que se realizaron preguntas y se despejaron 
inquietudes en base a lo expuesto, así como también se obtuvo retroalimentación, se compartió y unificó criterios 
en base al operativo censal. 
 
Reunión con director de Registros Administrativos referente al aprovechamiento de los registros administrativos 
que tiene el INEC y como estos pueden mejorar las validaciones en las encuestas, tales como ENEMDU, los 
registros de matrimonios, divorcios, estadísticas vitales, entre otros.  
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Coordinaciones Zonales  
Este día intervinieron los responsables zonales de la Coordinación Zonal 3 Centro, en esta zonal, no se presentaron 
eventos de terrorismos, son provincias relativamente seguras, contaron con la gran cantidad de vehículo 
contratado. En términos de comunicación y articulación presentaron sus buenas relaciones con los medios de dicha 
zonal, lo que les permitió difundir y mitigar los riesgos.  
 
Indican que observaron muchos procesos de emigración en territorio. 
 
Campo planta central, que tiene asignado la jurisdicción de las provincias del norte del país, incluyendo Esmeraldas, 
expusieron los desafíos a los que se encontraban, en el caso de Esmeraldas especialmente y provincias próximas a 
la frontera con Colombia, aquí realizaron operativos con alianzas estratégicas tanto con Fuerzas Armadas como con 
líderes territoriales.  
 
Miércoles 12 de abril de 2023: 

 
Continúa la exposición por parte de los responsables de las provincias de la jurisdicción del norte.  

 
Inició el taller con la exposición del Responsable Técnico Zonal 8 Litoral, quien dio a conocer la información de 
cobertura poblacional y de viviendas con la que contaba hasta ese momento y posterior a ello cada Responsable 
Provincial expuso el resumen de sus territorios destacando los siguientes temas: personal contratado, temas 
administrativos, cobertura, vehículos contratados, tipos de operativos ejecutados. Se presentaron además los 
retos a los que se tuvieron que enfrentar, los problemas y las gestiones ejecutadas para la solución de los 
problemas encontrados a lo largo del operativo censal. 
 
En articulación y comunicación zonal, se informan las acciones ejecutadas, las entrevistas, oficios enviados a las 
urbanizaciones para lograr apertura, acercamientos en territorios.  

 
El abordaje territorial del empadronamiento de la Zonal 6 Sur fue dado por Cristian Bermeo y posterior a ello, la 
presentación de cada Responsable Técnico Provincial perteneciente a esa zonal, previo a dar paso a la plenaria y 
posterior cierre del taller. 
 
Conclusiones: 

 
El Taller de Evaluación De Los Operativos De Campo De La Fase De Empadronamiento del Censo Nacional se 
realizó de acuerdo con la agenda establecida los días 11 y 12 de abril de 2023, cumpliendo los objetivos. 
 
Las estrategias aplicadas por cada zonal fueron las que permitieron culminar el empadronamiento.  
 
A todas las zonales les afectó la deserción del personal, el que las actividades y responsabilidades administrativas 
recaigan en los responsables provinciales ocasionó sobrecarga de trabajo, y que muchas veces no se alcance a 
cumplir todos procesos en el mismo día.  

 
    Recomendaciones: 

Que se realicen talleres de evaluación de los operativos de manera presencial, cuando hayan avanzado de 10% al 
20% de ejecución, así nos enriqueceríamos todos de la experiencia, estrategias y tomar las mejores para aplicarlas 
en los momentos oportunos.  
Que se tomen en cuenta las apreciaciones de las coordinaciones zonales al momento de planificar.  
Realizar la asignación de recursos de manera objetiva a los proyectos, para no sobrecargar al personal.  
Realizar actas de los talleres, y que estas se encuentren en repositorios accesibles al personal técnico del INEC, para 
las respectivas retroalimentaciones.  
Empezar las gestiones para realizar auto empadronamiento o auto levantamiento de información para otras 
operaciones estadísticas. 
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Realizar todas las pruebas y QA que se recomiendan antes de poner en operación los aplicativos, y en los tiempos 
oportunos. 
Los procesos de contratación relacionados a la comunicación institucional deben realizarse con antelación y 
personal administrativo de acompañamiento, exclusivo para este importante y vital componente.  
 
Registro fotográfico: 
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ANEXOS 

 
● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOT
A 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

 
11/04/2023 

 
12/04/2023 

HORA 
hh:mm 

 
06:00 

 
20:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 

marítimo, otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

 

HORA 
hh:mm 

 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

 

HORA 
hh:mm 

Aéreo LATAM GUAYAQUIL 
–QUITO-GUAYAQUIL 11/04/2023 06:00 12/04/2023 20:30 

 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

  

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Vanessa Zambrano Zambrano 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Jorge García Guerrero 

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO

Firmado electrónicamente por:

JORGE EDUARDO 
GARCIA GUERRERO


