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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1713009239 SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA

DEVRPA RTO

1042356741

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA.- PAGO\VIATICOS COMISION \SERVICIOS PARA EVALUAR DE FORMA CUALITATIVA EL 
RESULTADO DEL EMPADRONAMIENTO DEL CENSO NACIONAL,PROY. CPV, PROV. PICHINCHA DEL 10 AL 13 DE ABRIL 2023, 
SEGUN INF-117-CZ8L-CPV-2023, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2023-1203-M, CERT. 175, FTE 202, DCM

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
26/04/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO
CARVACHE MEDINA

Firmado electrónicamente por:

ISAAC JONATHAN 
VELASTEGUI 
CAMPOVERDE
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Guayaquil, 18 de abril de 2023

María Teresa Serrano Arteaga

DESDE: 10/04/2023         HASTA: 13/10/2023

117-CZ8L-CPV-2023

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

10/04/2023 0920082385001 001-001-000-036808 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00

10/04/2023 1792431204001 004-002-000048356 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,45

11/04/2023 1717489031001 002-002-000005313 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,17

12/04/2023 0701627275001 001-100-000001110 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,25

12/04/2023 1792510457001 007-002-000052788 CONSUMO DE ALIMENTOS $14,53

12/04/2023 1792510457001 007-002-000052789 CONSUMO DE ALIMENTOS $19,91

13/04/2023 1207050681001 001-001-000001153 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

13/04/2023 1707536569001 002-020-000000222 HOSPEDAJE $90,01

TOTAL: $173,32

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Quito, Pichincha

DETALLE DE DOCUMENTOS

Firmado electrónicamente por:

MARIA TERESA 
SERRANO ARTEAGA

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $83,31HOSPEDAJE    $90,01



# DE INFORME

117
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1713009239
SERRANO 

ARTEAGA MARIA 
TERESA

10/4/2023 13/4/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA EVALUAR DE FORMA 

CUALITATIVA EL 
RESULTADO DEL 

EMPADRONAMIENTO DEL 
CENSO NACIONAL

$ 1.212,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 433 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 130 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -                  90,01                83,31                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Xavier Chuez Torres                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

117-CZ8L-CPV-2023 18/04/2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA 
C.I. 1713009239 

ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 2 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Quito, Pichincha. CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
María Teresa Serrano 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTE: 
Mediante memorando No. INEC-SUGEN-2023-0054-M, de fecha 4 de abril de 2023, el Sub Director General convoca al taller de trabajo para la 
evaluación cualitativa de los resultados obtenidos del proceso censal. 
 
Mediante memorando No. INEC-CZ8L-2023-1203-M, de fecha 6 de abril de 2023, la Coordinadora Zonal autorizó la comisión institucional fuera 
de sede del 10 al 13 de abril 2023 a Quito.  
 
OBJETIVOS: 

 Evaluar de forma cualitativa el resultado del empadronamiento del Censo Nacional, identificando los principales retos encontrados y 
las acciones correctivas realizadas para superarlos. 

 Establecer el contenido que conformará la memoria técnica y gráfica del empadronamiento del Censo Nacional, asegurándose de 
incluir información detallada y precisa sobre las actividades realizadas, sus limitaciones, los resultados obtenidos y las lecciones 
aprendidas durante el proceso. 
 

DESARROLLO: 
10 de abril de 2023 
-Traslado de Guayaquil a Quito vía terrestre, mediante vehículo institucional de placas GEA 1024. 
 
11 de abril de 2023 
En el auditorio de la Facultad de Ciencias de la Educación de la Pontificia Universidad Católica del Ecuador | PUCE - Quito, se realizó el taller 
"Evaluación de los Operativos de Campo de la Fase de Empadronamiento del Censo Nacional". 
 
La agenda prevista para este día se detalla a continuación: 

Fecha Actividades Responsable 

11/04/2023 Registro Todos los asistentes 

Apertura Jorge García Guerrero 

Objetivo Darío Vélez 

Visión general de la fase de Empadronamiento Cecilia Valdivia 

Comunicación y Articulación Nacional, qué 
aprendimos 

Mónica Cangas - 
Paulina Enríquez 

Sistemas informáticos, desafíos y acciones 
correctivas, aprendizaje y próximos pasos 

Paúl Benavides - 
Carlos Rivas 

Principales procesos administrativos: Vehículos, 
Vestimenta, tabletas, personal 

Luis Lara 

Resultados de la Mesa de seguridad nacional Carina Santos 

Receso Todos los asistentes 

Abordaje territorial del empadronamiento: Caso 
Zonal 3 – Centro 

Alfonso Salazar 

Comunicación y articulación: Caso Zonal 3 - 
Centro 

Ángela Fonseca - 
Gabriela Rodríguez 

Plenaria Todos los asistentes 

Almuerzo Todos los asistentes 

Abordaje territorial del empadronamiento: Caso 
OC – Norte 

Iván Tapia 

Comunicación y articulación: Caso OC - Norte María Guerra - Yadira 
Hernández 

Plenaria Todos los asistentes 

 
El Taller inició con las palabras de bienvenida de Jorge García, Sub Director General, e indicó los puntos a abordar. Acto seguido, Roberto 

Castillo, Director Ejecutivo dio una breve introducción y agradeció el compromiso de todos por haber sumado esfuerzos para la realización del 



Censo a nivel nacional. 

Siguiendo el orden del día, Darío Vélez, Responsable Técnico Nacional del Censo Ecuador, explicó el objetivo del taller y compartió las coberturas 

preliminares. 

Cecilia Valdivia, Responsable Nacional De Empadronamiento, dio un resumen nacional del Censo, explicó los principales hitos, metodología, 

cronología, diseño del operativo, así como los resultados preliminares de los grupos focales/encuesta de percepción que se realizó a nivel 

nacional. 

Mónica Cangas, Directora De Comunicación y Paulina Enriquez, Responsable Nacional De Articulación, dieron a conocer las actividades 

realizadas en el marco del Censo Ecuador 2022, el concepto de la campaña de comunicación, conformación de juntas promotoras, estrategias 

que se utilizaron en las socializaciones, acercamientos con grupos prioritarios, difusión en medios de comunicación y en territorio. Los retos a los 

que se enfrentaron, lecciones aprendidas, conclusiones y recomendaciones.  

Paúl Benavides y Carlos Rivas de Tecnologías De La Información y Comunicación,  hicieron un recuento sobre los problemas más comunes que se 

presentaron durante la etapa del censo en línea, también explicaron sobre los sistemas informáticos, seguridad de la información, acciones 

correctivas, y se hizo énfasis en lo que se aprendió de esta etapa tecnológica en el censo. 

Luis Lara, Gerente Del Censo Ecuador, dio a conocer los principales procesos administrativos que se realizaron como contratación de vehículos, 

adquisición de vestimenta, tabletas y personal.  

Carina Santos, Coordinadora General Técnica De Planificación, Normativa Y Calidad Estadística, expuso sobre las mesas de seguridad en las que 

participó el INEC para coordinar y salvaguardar la integridad del personal en territorio, habló también sobre las incidencias reportadas y la 

evaluación por zonal en cuanto a seguridad.  

 El Sub Director dio paso a la plenaria, donde los Coordinadores de las Zonales Centro 3, Litoral 8, y  Zonal Sur 6, compartieron sus experiencias 
durante el proceso censal. 

  
Los responsables de Empadronamiento, Comunicación y Articulación de la Zonal Centro y de la Norte, dieron a conocer las actividades realizadas 
durante cada etapa del Censo, que estrategias utilizaron y los retos a los que se tuvieron que enfrentar. 
 
 
12 de abril de 2023 
La agenda prevista para este día se detalla a continuación: 

Fecha Actividades Responsable 

12/04/2023 Registro Todos los asistentes 

Abordaje territorial del empadronamiento: 
Caso Zonal 8 – Litoral 

José Luis Andrade 

Comunicación y articulación: Caso Zonal 8 – 
Litoral 

Guido Tenemaza - 
María Teresa Serrano 

Plenaria Todos los asistentes 

Receso Todos los asistentes 

Abordaje territorial del empadronamiento: 
Caso Zonal 6 – Sur 

Christian Bermeo 

Comunicación y articulación: Caso Zonal 6 – Sur Paul Wilches - Juan 
Pablo Fajardo 

Plenaria Todos los asistentes 

Conclusiones del Trabajo de Campo Darío Vélez 

Almuerzo Todos los asistentes 

Directrices para la elaboración memoria técnica Cecilia Valdivia 

Cierre Jorge García Guerrero 

 
El segundo día del taller inició con la continuación de la presentación de la Zonal Norte, dieron a conocer las actividades realizadas durante cada 
etapa del Censo, que estrategias utilizaron y los retos a los que se tuvieron que enfrentar. 
 
Siguiendo la agenda, José Luis Andrade, Responsable Técnico Zonal CPV en la Zonal Litoral, expuso las generalidades del operativo de campo y el 
trabajo en territorio. Acto seguido, intervinieron cada uno de los responsables de cada provincia: Guayas (Mayra Chalén), Manabí (Fernando 
Chávez), Los Ríos (Maoli Ponce), Santa Elena( Andrea Torres), Santo Domingo de los Tsáchilas (Ericka Ochoa) y Galápagos (Carlos Paredes). 
 
Se dio paso a la presentación de Articulación y Comunicación de la Coordinación Zonal 8 INEC. Con respecto a mi gestión, expuse sobre las 
actividades realizadas, socializaciones del Censo en territorio con grupos prioritarios, lanzamientos, censo piloto, juntas promotoras, reuniones 
con los GAD, intervención y gestión en urbanizaciones para el empadronamiento y operativo de control de calidad, y estrategias aplicadas. 
Luego se tuvo la intervención de Guido Tenemaza, quien explicó sobre la actualización de bases de medios de comunicación, cantidad de 
entrevistas realizadas en la zonal durante el operativo censal, eventos y estrategias de difusión, apoyo al operativo de empadronamiento, 
relaciones públicas con urbanizaciones, conclusiones y recomendaciones. 
 

https://www.ecuadorencifras.gob.ec/coordinacion-zonal-centro-2/
https://www.ecuadorencifras.gob.ec/coordinacion-zonal-litoral-3/
https://www.ecuadorencifras.gob.ec/coordinacion-zonal-sur-4/


José Ayala, Coordinador Zonal Sur, dio unas palabras de introducción sobre la experiencia del proceso censal, dando paso a su equipo de 

trabajo: Responsable técnico zonal CPV, Responsables provinciales, Responsables de articulación y comunicación; expusieron sobre las 

actividades realizadas, retos, acciones emprendidas, conclusiones y recomendaciones. 

El taller finalizó con el resumen de los puntos tratados, a cargo de Darío Vélez, Responsable Técnico Nacional del Censo Ecuador.  

13 de abril de 2023 
-Al retorno se hizo una parada en la oficina técnica de Santa Domingo para recoger material correspondiente a las sedes operativas que 
funcionaron en ese cantón. 
 
-Traslado de Quito a Guayaquil vía terrestre, mediante vehículo institucional de placas GEA 1024. 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
- Se desarrolló el taller acorde a la agenda prevista, logrando compartir experiencias y así tener un panorama más amplio sobre desarrollo del 
operativo en cada territorio, las limitaciones, retos, logros alcanzados, así como las acciones que aplicaron en cada Zonal para la ejecución y 
cierre del Censo. 
 
-Uno de los compromisos de este encuentro, es generar la memoria técnica del empadronamiento, que incluye el censo tanto en línea como 
presencial, así como los procesos de control de calidad y verificación de los datos levantados, la cobertura alcanzada así como las experiencias 
compartidas. 
 
-El apoyo de las instituciones u organizaciones fue trascendental para el cumplimiento de algunas actividades previstas en territorio, por tal 
motivo se recomienda generar algún comunicado u oficio de agradecimiento por la colaboración brindada. 
 
-Se recomienda fortalecer y mantener las relaciones interinstitucionales generadas antes, durante y después del Censo, para solicitar 
colaboración o generar alianzas estratégicas en futuras operaciones estadísticas y en la presentación de resultados. 

 
Registro fotográfico 

    

   

 



 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

10/04/2023 13/04/2023 

HORA  
hh:mm 

10:00 20:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Guayaquil-Quito-

Guayaquil 10/04/2023 10:00 13/04/2023 20:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 
 
 
 
 
 
 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

                                           María Teresa Serrano 
                      Analista de Operación de Campo 2 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 

 
 

                                            José Luis Andrade V. 
                                Responsable Técnico Zonal CPV 

                                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                          Coordinadora Zonal 8 INEC 
 

 

Firmado electrónicamente por:

MARIA TERESA 
SERRANO ARTEAGA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


