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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 359 No Entrada: 2983

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
31/08/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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# DE INFORME

254
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

14/8/2023 17/8/2023

COMISION DE SERVICIOS 
PARA SOCIALIZAR A LAS 

AUTORIDADES 
SECCIONALES EL PROCESO 

DE CONSTRUCCIÓN DEL VIII 
CENSO DE POBLACION Y VII 

DE VIVIENDA.

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
3

                     80,00 3             240,00                                      168,00             72,00                                                           5,00             120,00               71,76                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   240,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



Guayaquil, 23 de agosto de 2023

Guido Tenemaza

DESDE: 14/08/2023         HASTA: 17/08/2023

249 -CZ8L-CPV - 2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

14/08/2023 1305772392001 001-001-000001923 Consumo de alimentos $10,00

14/08/2023 1792072018001 187-050-000077960 Consumo de alimentos $10,59

15/08/2023 1315111839001 001-002-000022525 Consumo de alimentos $7,50

15/08/2023 1309923702001 001-003000002044 Consumo de alimentos $2,02

16/08/2023 1391920016001 001-012-000003423 Consumo de alimentos $18,50

16/08/2023 1315666402001 001-001-000001300 Consumo de alimentos $8,25

16/08/2023 1315111839001 001-002-000022771 Consumo de alimentos $4,90

17/08/2023 1711555399001 002-100-000000175 Hospedaje $120,00

17/08/2023 1309748455001 001-001-000007903 Consumo de alimentos $10,00

17/08/2023 1314734672001 002-001-000010722 Consumo de alimentos $5,00

TOTAL $196,76

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD): Portoviejo- Manta-Guayaquil
N° DE SOLICITUD:

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 71,76HOSPEDAJE    $120,00NO PROCEDE   $  5,00

rljvives
Cuadro de texto
240,00 72,00168,00191,76  0,00

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
254 -CZ8L-CPV - 2023
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

254 -CZ8L-CPV - 2023 
FECHA DE INFORME: 23-08-2023 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  
TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER 

 C.I. 0103932729 
PUESTO QUE OCUPA: 

 SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MANABÌ (PORTOVIEJO, MANTA) 

 

 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA (CPV) 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
-Guido Tenemaza 
-María Teresa Serrano 
-Elvis Medina 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
Mediante Memorando Nro. INEC-SUGEN-2023-0140-M, de fecha 26 de julio de 2023, el Subdirector General autoriza la 
movilización de personal para el desarrollo de las mesas territoriales con actores estratégicos - Proyecto VIII Censo de 
Población y VII de Vivienda, y dispone realizar los trámites administrativos correspondientes según el ámbito de sus 
competencias. 
 
Mediante memorando No. INEC-CZ8L-2023-2879-M, de fecha 10 de agosto de 2023, la Coordinadora Zonal autorizó la 
comisión institucional fuera de sede del 14 al 17 de agosto 2023 a Manta y Portoviejo. 
 
ACTIVIDAD: 

 

 Realizar avanzada en territorio (lugares de reunión con autoridades, auditorios para conversatorios con la academia y 
medios de comunicación para entrevistas)  

 Gestión agenda de medios en los cantones de Portoviejo y Manta.  

 Acompañamiento y cobertura de las actividades realizadas con las autoridades seccionales, academia (docentes, 
investigadores y maestrantes), así como a los representantes de los gremios, el proceso de construcción del 8vo Censo de 
Población y 7mo de Vivienda, su estado e importancia para planificar el desarrollo local y la generación de estudios 
especializados. 

 Registro audiovisual y fotográfico para redes Sociales. 

 Realización de un boletín de prensa sobre las actividades realizadas en la comisión. 
 
DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción / establecimiento 

14/08/2023 Traslado de Guayaquil –Portoviejo-Manta 

15/08/2023 Traslado en Portoviejo 

16/08/2023 Traslado en Manta 

17/08/2023 Traslado de Manta-Guayaquil 
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DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Día 14 de agosto de 2023 
 
- 11:15- Traslado desde Guayaquil, hasta la ciudad de Portoviejo y Manta en la provincia de Manabí 
 
-15H00- Arribo a la ciudad de Portoviejo 
 
-16h00- Avanzada para reconocimiento de ubicación y logística de los puntos de reunión y de medios de comunicación para 
las actividades planificadas para el 15 y 16 de agosto de 2023. 
 
En el marco del Censo Ecuador, este 15  y 16 de agosto en la provincia de Manabí el Ing. Roberto Castillo, director ejecutivo 
del INEC, fue vocero de varias actividades que se desarrollaron con medios de comunicación, autoridades provinciales, 
gremios de la producción y la academia de los cantones Portoviejo y Manta. 
 
 

ITINERARIO: 

Fecha Hora Cantón Actividad Actores 

15/8/2023 10h00 - 11h00 Portoviejo 
Entrevista en Manavisión con replica en el 
medio impreso El Diario 

Roberto Castillo, Direj INEC y Julia Vèlez, reportera  

15/8/2023 11h30 a 12h30 Portoviejo Cámara de Comercio de Portoviejo Alfredo Intriago, Presidente 

15/8/2023 11h30 a 12h30 Portoviejo 
Reunión con los Directores de 
Planificación y Ordenamiento Territorial 
de los Municipios de Manabí 

Directores de DPOT 

15/8/2023 13h45 a 14h15 Portoviejo Reunión con el GAD Portoviejo 

Javier Pincay Salvatierra, Alcalde. 
Tlgo. Felipe Intriago Rosado, Director Cantonal de 
Gestión de Desarrollo Social 
Arq. Estefania Vega Erazo, Directora de Urbanismo  y 
Sostenibilidad Territorial 
Arq. Simón García Montesdeoca, Director Cantonal 
de Desarrollo Territorial 
Ec. Tulio Ureta Vélez, Coordinador de Catastro y 
Permisos Municipales 
Ing. Mayra Vinces Carranza, Directora de Control y 
Gestión 

15/8/2023 14h30 - 16h00 Portoviejo 
Conversatorio con la Universidad Técnica 
de Manabí UTM 

Alex Dueñas Rivadeneira Ph, D. - Director del 
Instituto de Investigación. 
Docentes e investigadores 

15/8/2023 16h30 -17h15 Portoviejo Reunión con Prefectura de Manabí 

Sra. Kelly Buenaventura Moreira, Viceprefecta de 
Manabí  
Ec. Tatiana Pacheco Mendoza, Coordinadora General 
de la Gestión Institucional  
Ec. Armando Sosa Loor, Director de Planificación 
para el Desarrollo 

15/8/2023 18h00 - 18h20 Portoviejo Entrevista en radio Sono Onda 99.7 fm Entrevistador: Jefferson Ramos 

16/8/2023 8h30 - 8h50 Manta Entrevista en radio Modelo 
Entrevistador: Miguel ángel Solórzano y Frank 
Zambrano 

16/8/2023 10h0 - 11h00 Manta Reunión con el GAD Manta Marciana Valdivieso, Alcaldesa 

16/8/2023 11h30 - 12h30 Manta Cámara de Comercio de Manta Aurora Valle , directora ejecutiva 
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16/8/2023 14h00 - 17h00 Manta Reunión ULEAM. CPV y ENEMDU 
Decanos, sub  decanos  y  
Docentes e investigadores 

16/8/2023 17h30 - 18h30 Manta Cámara de Industria de Manta Paola Pérez Macías, Directora Ejecutiva 

16/8/2023 19h20 - 19h40 Manta Entrevista en Televisión Manabita Entrevistadores: Tatiana Villacreses 

 
 
 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
 
La agenda Empezó el 15 de agosto con entrevistas en los estudios de Magnavisión Tv, Sono Onda Radio, el 16 de agosto en  
Radio Modelo y finalizó en Televisión Manabita, con  transmisión  para toda la provincia de Manabí. Roberto Castillo 
informó a la ciudadanía los avances del Censo Ecuador y los desafíos que tuvo que enfrentar el proyecto, de igual manera 
explicó sobre la similitud de experiencias de los censos de derecho en países como Brasil, Colombia y México, solventó 
inquietudes de los periodistas entorno al desarrollo del Censo y anunció la entrega de resultados en el mes de septiembre.  
 
Se mantuvieron reuniones con los Gobiernos Autónomos Descentralizados provinciales y municipales, con Javier Pincay, 
alcalde de Portoviejo  y Marciana Valdivieso, alcaldesa de Manta, se destacaron temas relacionados al proceso de 
construcción del Censo Nacional y la importancia de la información resultante para la planificación del desarrollo local en 
beneficio de la población, de igual manera los directores de Planificación y Ordenamiento Territorial de los diferentes 
municipios de Manabí destacaron la importancia de contar con la cartografía, la base de datos con la mayor desagregación 
para la elaboración de los PDOT y proyectos en beneficio de la comunidad. 
 
Por su parte en la Prefectura de Manabí, Kelly Buenaventura, viceprefecta junto con su equipo de planificación destacaron 
la importancia de disponer de cifras actualizadas que visibilicen  la realidad de la provincia, y la posibilidad de realizar un 
convenio marco con el INEC, para capacitación y aprovechamiento de la información resultante del Censo. 
 
Los directivos de las Cámaras de Comercio de Portoviejo y  Manta, así como la Cámara de la Industria de Manta, pudieron 
reunirse con Roberto Castillo, director ejecutivo del INEC, expusieron sus inquietudes sobre el Censo de Población y 
Vivienda y mostraron su interés la próxima publicación de los resultados, para que los Socios, puedan  utilizarlos para sus 
proyectos en el sector del comercio y la industria, a la vez la Cámara de Industria solicitaron que el INEC les proporcione 
información oportuna para socializarla con los socios, que a su vez podrían realizar un requerimientos específicos de 
acuerdo a sus interés.   
 
Finalmente visitamos la Universidad Técnica de Manabí, en Portoviejo y la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabí, en 
Manta. Nos reunimos con autoridades, decanos, docentes e investigadores para socializar la importancia de las cifras del 
Censo así como la información que se levanta en las diferentes operaciones estadísticas y que puede ser consultada a través 
de los visualizadores INEC. En este sentido se generó un dialogo entorno al Censo de Población y Vivienda y  La Encuesta de 
Empleo, Desempleo y Subempleo (Enemdu), se solventaron inquietudes por parte de los académicos y se estableció el 
compromiso de cooperación constante entre el INEC y la academia. 
 
 
Día 17 de agosto de 2023 
 
-Visita a la oficina del INEC en Manta, para retirar documentación  para entregar a gestión documental y la hoja de 
comisión. 
 
-Traslado al Municipio de Jipijapa, para verificar la entrega de formularios de edificaciones.  
 
- Retorno a Guayaquil. 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 
Agenda de medios: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reunión en la Cámara de Comercio de Portoviejo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reunión con Directores de Planificación Territorial GAD de Manabí: 
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Reunión en la Alcaldía de Portoviejo : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Conversatorio con la Universidad Técnica de Manabí UTM: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reunión en la Prefectura de Manabí: 
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Reunión en la Alcaldía de Manta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reunión en la Cámara de Comercio de Manta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reunión ULEAM. CPV y ENEMDU: 
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Reunión en la Cámara de la Industria de Manta: 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

  

 
La agenda se desarrolló tal como estaba planificada, como recomendación, se sugiere que cuando se realicen 
varias agendas en un mes, se pueda tener al menos una semana entre agenda para poder gestionar de manera 
eficaz las actividades, y de esta manera tener el tiempo prudencial para cualquier cambio que se presente, como 
por ejemplo: reagendamiento de reuniones con autoridades y solicitudes de eventos no previstos en la agenda 
inicial. También se hace énfasis en la importancia de realizar avanzadas en territorio con unos días de antelación, 
sobre todo cuando se realizan eventos con públicos estratégicos, esto garantiza que los lugares donde se realizan 
las actividades sean los apropiados y que la convocatoria se haga de manera oportuna y adecuada (siempre 
hacer seguimiento a las personas convocadas para confirmar asistencia). También se recomienda, cuando sean 
reuniones con autoridades dejar un espacio de al menos 2 horas entre evento o reunión para evitar 
contratiempos, ya que, por lo general  no siempre atienden puntualmente por eventos que se presentan en el 
momento. 
 
 
 
 
 
 
ANEXOS 
 

● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

14-08-2023 17-08-2023 

HORA  
hh:mm 

11h15 16h00     

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional    

-Guayaquil        
-Portoviejo         
-Manta              
-Guayaquil 

14-08-2023 11h15 17-08-2023 16h00  

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

   

        NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Guido Javier Tenemaza Lucero 
Bibliotecario Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. José Luis Andrade V. 
Responsable Técnico Zonal CPV 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

                                             Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 INEC 

  

 

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


