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# DE INFORME

234
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE 
INICIO DE LA 
COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0919487827

MANTILLA 
PEÑAHERRERA 

AMADA 
GUADALUPE

25/7/2023 30/7/2023

COMISION DE SERVICIOS 
PARA EJECUCION DE 

PRUEBA EXPERIMENTAL DE 
METODOLOGIA E 

INSTRUMENTOS DE 
PROYECTO ENIGHUR

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A BALZAR 114 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
DE APOYO 3

                     80,00 5             400,00                                      280,00          120,00                                                            8,00             200,00               87,89                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #N/A  

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



Guayaquil, 3 de agosto de 2023

Amada Guadalupe Mantilla Peñaherrera

234-CZ8L-GOPZ-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

25/7/2023 0941240517001 001-001-000000022 CONSUMO DE ALIMENTOS 14,00$             MERIENDA

26/7/2023 0920342086001 001-001-000000532 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$               DESAYUNO

26/7/2023 0990017514001 059-004-001258673 ALIMENTACIÓN 12,29$             
27/7/2023 0920342086001 001-001-000000546 SERVICIO DE ALIMENTACION 8,00$               DESAYUNO

27/7/2023 0931749634001 001-001-000000041 CONSUMO DE ALIMENTOS 9,60$               MERIENDA

28/7/2023 1311273757001 001-001-000000312 SERVICIO DE ALIMENTACION 9,00$               DESAYUNO

28/7/2023 0921380242001 001-010-000000021 CUARTO DE POLLO 8,00$               ALMUERZO

28/7/2023 0915468094001 001-100-000004258 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$             MERIENDA

29/7/2023 0914568094001 001-100-000004272 CONSUMO DE ALIMENTOS 8,00$               DESAYUNO

29/7/2023 0915468094001 001-100-000004285 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$             ALMUERZO

30/7/2023 0910174325001 001-002-000000240 HOSPEDAJE 5 NOCHES 200,00$          HOSPEDAJE (DIA 25,26,27,28,29,30-SALIDA)

TOTAL: 295,89$             

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 25-07-2023     HASTA: 30-07-2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

Guayaquil-Balzar-Guayaquil

Firmado electrónicamente por:

AMADA GUADALUPE 
MANTILLA 
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rlmnieto
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
F/ NO PROCEDE
FACTURA
FACTURA
FACTURA
                                                       F/




rlmnieto
Cuadro de texto
ALIMENTACIÓN: $87.89
HOSPEDAJE: $200.00
NO PROCEDE: $8.00




rlmnieto
Cuadro de texto
$ 120.00
$ 280.00
$ 287.89
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN 

PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

234-CZ8L-GOPZ-2023 04/08/2023 

 

DATOS GENERALES 

 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL 

SERVIDOR 

PUESTO QUE OCUPA: 

Amada Guadalupe Mantilla Peñaherrera 

C.I:0919487827 
Critico Codificador Digitador Zonal 

 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  

SERVIDOR 

Guayaquil-Balzar-Guayaquil GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

 

Amada Guadalupe Mantilla Peñaherrera 

Raúl Antonio Arcos León  

Roberto Salazar 

Elvis Medina 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 

ANTECEDENTES: 

 

 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-2657-M se autoriza por la Coordinadora Zonal 8 – INEC  la comisión de servicios 

de Robustecimiento de la Producción Estadística del Ecuador - C1 -Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares 

Urbanos y Rurales – ENIGHUR,  para participar en la prueba experimental de metodología e instrumentos a fin de probar su 

funcionalidad y factibilidad en la recolección de datos para la Encuesta de Ingresos y Gastos de los Hogares Urbanos y Rurales 

–ENIGHUR a desarrollarse en la ciudad de Balzar junto al equipo de trabajo Zonal y Responsable Nacional. 

 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2023-1003-M se encuentran asignadas las certificaciones 
presupuestarias. 

 

ACTIVIDADES A EJECUTARSE.- 

 Levantar información en hogares urbanos y rurales. 

 Probar la funcionalidad del formulario. 

 Registrar los tiempos de diligenciamiento de las diferentes secciones que componen el formulario.  

 Reuniones de trabajo para registrar los problemas presentados en el diligenciamiento del formulario ENIGHUR, para 

la toma de correctivos pertinentes para el operativo a ejecutarse. 

 

 

 

 



ACTIVIDADES DESARROLLADAS.- 

Martes 25 de julio del 2023 

Llegada al cantón Balzar de la provincia del Guayas. 

Se levanta información en el sector Rural Recinto las Carmelitas en conjunto con el equipo técnico y responsable nacional 

Enighur.  

Se cumple con la metodología de investigación, se levanta información a las 3 viviendas de las siguientes secciones del 

formulario de acuerdo al siguiente cuadro: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabla 1. Tiempo de duración de entrevista Martes 25 de julio 

# VIVIENDA # TOTAL 

PERSONAS 

# PERS. DE 

12 AÑOS Y 

MAS 

# PERS. 

PERCEPTORAS 

DE INGRESO 

TIEMPO EN MINUTOS 

DIA MARTES 25 

FORM.1 FORM. 2 FORM. 3 

1 3 2 1 67 48 15 

2 5 5 2 70 65 20 

3 8 8 1 30 40 6 

TOTAL 167 153 41 

 

 

 

Miércoles 26 de julio 

Reunión con equipo técnico zonal y equipo, responsable nacional Enighur, para registro de las novedades detectadas en las 

secciones de los formularios levantados de la primera visita del día martes 25 de julio. 

Se identifica los perceptores de ingresos de las viviendas visitadas y se llena en el formulario 1 el resumen de los perceptores de 

los hogares levantados. 

Se identifican variables del formulario 1 que servirán de cruce para no olvidar solicitar información en las secciones de gastos 

mensuales, trimestrales, semestrales y anuales de los hogares levantados. 

 

 

 

 

 



Tabla 2. Novedades detectadas en formulario Miércoles 26 de Julio 

NÚMER
O 
DE 

HOGAR 

FORMUL
ARIO 

PÁG. 
SECCIÓ

N 
PARTE  

PREGUNT
A 

PROBLEMA RECOMENDACIÓN 

1 1 1 A   NA 

Faltan cuadros y 
Opciones  

En la parte "Ubicación 
geográfica y 
muestral", en el 
punto 12 Periodo 
falta un cuadro. Y se 
debe agregar 
"Semana" con dos 
cuadrados.  

1 1 3 I   30 

Existe inconvenientes 
cuando en una misma 
casa existen más de 
dos viviendas u 
hogares. 

En el caso de que 
exista dos hogares, en 
una misma vivienda, 
cada hogar se debe 
considerar lo que la 
vivienda representa 
para si. Este apartado 
debe estar colocado 
en Manual. 

1 1 4 II   
1 rubro 
4 

En item Calefón (gas, 
electrico) debe 
actualizarse a Calefón 
(gas ó electrico)  

Debe incluirse en 
manual. De igual 
manera, en el manual 
se debe incluir que 
los bienes de segunda 
mano colocar los años 
o el tiempo que tiene 
de adquirido el bien. 

1 1 5 III   8 

  Para manual: En las 
preguntas que son de 
respuesta múltiple 
debe esperar la 
respuesta que sea de 
sí o no.  

1 1 5 III   8 

Unificar flujos Se debe unificar la 
forma de flujo, al 
igual que en la 
pregunta 9.  

1 1 8 IV   
18,21, 
22 

Los cuadres de pase 
deben de estar en la 
parte de arriba, se 
debe unificar las 
viñetas. 

Revisar 

1 1 10 IV   35 
Se debe borrar el 
flujo. Error. 

Revisar 

1 1 12 V A 1 
Inconsistencia con la 
pregunta 10 de la de 
la página 14 

Revisar 

1 1 12 V A 1 

Preguntar a ENCIET, 
en qué categoría se 
registra a los 
trabajadores no 
remunerados de otro 
hogar 

Se debe agregar una 
opción más para no 
perder  

1 1 13 V B 8 

Si es una persona no 
remunerada de otro 
hogar y llega a esta 
pregunta cómo se 
registraría su 
respuesta 

Revisar 



1 1 14 V C 9 y 10  

Si llega una persona 
no remunerada, 
dónde se registra? 

Revisar 

 

Jueves 27 de julio  

2da visita de levantamiento de información en 3 viviendas. 

Se cumple con la metodología de investigación, se levanta información a las 3 viviendas de las siguientes secciones del 

formulario de acuerdo al siguiente cuadro: 

 

 

 

Tabla 3. Tiempo de duración de entrevista Jueves 27 de julio 

# VIVIENDA # TOTAL 

PERSONAS 

# PERS. DE 

12 AÑOS Y 

MAS 

# PERS. 

PERCEPTO

RAS DE 

INGRESO 

TIEMPO EN MINUTOS 

DIA JUEVES 27 

FORM.1 FORM. 2 FORM. 3 

1 3 2 1    

2 5 5 2 15 60  

3 8 8 1 34 50 78 

TOTAL 49 110 78 

*No se encontró ningún informante en la vivienda 1 

Viernes 28 de julio 

Reunión con equipo técnico zonal y equipo, responsable nacional Enighur, para registro de las novedades detectadas en los 

formularios-secciones levantadas de la segunda visita del día jueves 26 de julio. 

Revisión de la tabla de trasformaciones a valor mensual de los gastos del hogar formulario 2 pagina 3, se realizó las conversiones 

de algunos gastos levantados del informante. 

 

 

 

 



Tabla 4. Novedades detectadas en formulario Viernes 28 de Julio 

NÚMER
O 
DE 

HOGAR 

FORMUL
ARIO 

PÁG. 
SECCIÓ

N 
PARTE  

PREGUNT
A 

PROBLEMA RECOMENDACIÓN 

1 1 14 V D 14 

Pregunta mal 
formulada, primero 
indica en las ultimas 4 
semanas , pero a 
continuacion dice de 
lunes a domingo 

Revisar 

1 1 17 V C 23 

El flujo está mal  debe 
estar unicamente en 
la 6 y 7 debe pasar a 
la 28.  
Y en opciones 8 y 9 
pasa a la pregunta 29. 

Revisar 

1 1 19 

V 

F NA 

Recuadro texto ayuda 
de trabajo secundario: 
en las preguntas que 
se mencionan en esta 
recuadro son 
incorrectas 

Recuadro texto ayuda 
de trabajo 
secundario:  En lugar 
de 34 debe ir 32. En 
lugar de 39 debe ir a 
la 38. Y en lugar a la 
40, debe ir a la 39. 

1 1 21 
V 

H 41 
Debe ir la palabra 
"cuenta propia y 
patrono" 

Revisar 

1 1 23 VI A 2 

Las opciones se deben 
actualizar de acuerdo 
al MINISTERIO DE 
TRABAJO. 

Revisar 

1 1 27 VI F 1 

ITEM 17.45.003 
Opción 3: se registra 
el interés del 
préstamo que el 
informante otorgó 

Recordar que en el 
ITEM 17.45.003 
Opción 3: se registra 
el interés del 
préstamo que el 
informante otorgó 

1 1 
27-
28 

VI 
F, 
H1,H
2 

VARIAS 

Como se registra el 
valor de prestamos e 
intereses que uno 
otorga, realizar 
ejemplos  

En parte F pregunta 1 
item 17.45.003 se 
registra el interes 
recibido , en parte H1 
pregunta 4 item 
18,01,004 se registra 
el valor del capital 
que le pagaron por el 
prestamo y en parte 
H3 pregunta 6 item 
19,01,006 se registra 
el valor del prestamo 
que el informante 
otorgo 

1 2 1 I   2 

Las "legumbres" 
deben quedar 
únicamente en el 
punto 01.1.7 y no 
detallarlo en el código 
01.1.7.30 

Rankiar los productos 
más consumidos y 
dejarlos a 8 dígitos.  

1 2 1 NA   NA 
Se debe agregar 
"mantequilla" y 
"margarina " 

Rankiar los productos 
más consumidos y 
dejarlos a 8 dígitos.  

1 2 65 V   
07.3.2.1
0 

Quitar de la pregunta 
4 las palabras 

Corregir formulario 2 



"mensual" de los 
casilleros en blanco 

1 2 65 V   07.4.1 

Error, según la CCIF, 
pertenece a "otros 
transportes de 
mercancías". 

Revisar y corregir 
formulario 2 

1 2 67 V   NA 

Gasto en perfume, 
quizá debe colocarse 
en gasto trimestral, 
para no perder  

Revisar 

 

Sábado 29 de Julio 

3era visita de levantamiento de información en 3 viviendas. 

Se cumple con la metodología de investigación, se levanta información a las 3 viviendas de las siguientes secciones del 

formulario de acuerdo al siguiente cuadro: 

 

 

 

Tabla 5. Tiempo de duración de entrevista Sábado 29 de julio 

# VIVIENDA # TOTAL 

PERSONAS 

# PERS. DE 

12 AÑOS Y 

MAS 

# PERS. 

PERCEPTO

RAS DE 

INGRESO 

TIEMPO EN MINUTOS 

DIA SABADO 29 

FORM.1 FORM. 2 FORM. 3 

1 3 2 1    

2 5 5 2 85 45 35 

3 8 8 1 98 80  

TOTAL 183 125 35 

*vivienda 1 no se pudo realizar las tomas de los días 27 y 29 pues vecinos manifiestan que por vacaciones escolares se fueron 

a otra ciudad. 

 

 

 

 

 



 

Domingo 30 de Julio 

Reunión con equipo técnico y responsable nacional Enighur, para registro de las novedades detectadas en los formularios-

secciones levantadas de la tercera visita del día sábado 28 de julio. 

Registro de Matriz de duración y tiempos de la entrevista. 

Registro de Conclusiones y Recomendaciones de la prueba Piloto. 

Retorno a la Ciudad de Guayaquil. 

 

 

Tabla 6. Novedades detectadas en formulario Domingo 30 de Julio 

NÚMER
O 
DE 

HOGAR 

FORMUL
ARIO 

PÁG. 
SECCIÓ

N 
PART

E  
PREGUNT
A 

PROBLEMA RECOMENDACIÓN 

1 2 76 VII   7 
Faltan flujos para las 
alternativas 2 y 3. 

Corregir formulario 2 

1 2 76 VII   NA 

La clasificación de la 
ropa de niños 
menores a 3 años 
debe revisarse porque 
en la COICOP, está 
ropa (de 0 a menos de 
2 años) 

Corregir formulario 2 

1 2 91 

GAST
OS 
ANUA
LES 

  NA 

Debe existir ejemplos 
de las compras 
(bienes) adquiridos a 
crédito, para 
aprendizaje de cómo 
registrar los valores 
en las preguntas 9 y 
10  

Debe constar en 
manual. 

1 2 
69 
,104 

V, VIII   
12.2.9.1
0.00 

El código está errado 
de sección. Y el 
mismo se encuentra 
duplicado en ambas 
páginas (69,104) 

Analizar en qué 
frecuencia se lo 
debería colocar. 

1 2 NA NA   NA 

Incrementar el 
tamaño de la letra del 
F2. 
Agrandar el espacio 
para cada ítem. 

Revisar 

2 1 2 I   NA 
Para el segundo hogar 
debe ser igual hasta la 
pregunta 11 

Al hogar 2 se debe 
preguntar a partir de 
la  pregunta 12. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONCLUSIONES: 

 

 

 

 

 Se realizaron las visitas a los sectores de la muestra asignada para la zonal tanto en área urbana y rural, se evidencio 

que el sector asignado del área urbano era céntrico comercial el cual dificulto encontrar viviendas con informantes 

disponibles. 

 

 

 El cuestionario Enighur contiene preguntas sobre trabajo las cuales están actualizadas a los cambios por la Ciet 

(Conferencia Internacional de estadísticas del trabajo), se desconocía los cambios pero sin embargo se siguió con el 

levantamiento de la información, se detectaron novedades con las personas no remuneradas del hogar las mismas que 

fueron registradas en la matriz de novedades. 

 

 

 Se visualiza que el formulario Enighur en sus secciones de gastos Diarios, mensuales, trimestrales, semestrales y anuales 

contienen ítems precodificados definidos que el investigador debe leer sin omisión, adicional se muestran líneas en 

blanco para el registro de ítems que no hayan sido mencionados. 

 

 

 Para el llenado de las secciones de informante directo en el área rural, fue complicado debido a sus horarios de labores 

agropecuarias en muchos casos como dependientes e independientes, se tomó la información en sus horarios de 

almuerzo que retornan a sus viviendas. 

 

 

 El informante será visitado por el investigador 3 días como indica la metodología y entre la información que debe 

proporcionar están los gastos diarios, mensual, trimestral, semestral, anual que se evidencio que requiere un mayor 

esfuerzo mental y colaborativo, a pesar de que el área rural no abarca muchos ítems por sus ingresos, informantes se 

mostraban cansados.  

 

 

 

 

RECOMENDACIONES: 

 

 

 Se recomienda que se realice las correcciones en formularios y manuales de acuerdo a la matriz de novedades realizada 

por todo el equipo nacional y litoral y de igual forma dar seguimiento a las correcciones que se realicen. 

 

 

 Se recomienda organizar una reunión con equipo Litoral de Enciet para conocer los principales cambios que abarca las 

estadísticas sobre trabajo dado por Ciet(Conferencia Internacional de estadísticas del trabajo) actualmente, y 

socialización de las novedades detectadas por el equipo técnico litoral en formulario Enighur sección de trabajo. 

 

 

 Se recomienda concientizar al investigador la importancia de la lectura de los ítems precodificados en el formularios a 

través del manual como parte de la metodología puestos que los mismos son guías de recordatorio para el informante 

que evita que se obvie el registro de los mismos. 

 

 

 Se recomienda imprimir entre los materiales de apoyo para los investigadores las unidades de medida de los ítems 

precodificados, y considerar entre sus herramientas de trabajo para las entrevistas una gramera pequeña para medir el 

peso de los ítems. 

 

 

 Se recomienda contemplar el armado de souvenirs para el informante el cual se entregara una vez culminado el llenado 

de los 3 formularios como agradecimiento o incentivo por su colaboración a información que requiere un mayor 

esfuerzo colaborativo y mental. 

 

 

 

 

 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habitual o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada a estos sitios. 

FECHA  

dd-mm-aaaa 
25-07-2023 30-07-2023 

HORA  

hh:mm 
07:00 19:00 

 

TRANSPORTE 

 

 

 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 
Guayaquil-Balzar-

Guayaquil 

25-07-2023 07:00 30-07-2023 19:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 

OBSERVACIONES 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

COMISIONADO 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demora e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 

al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 

de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

 

 

 

 

  

 

NOMBRE:     Amada Mantilla Peñaherrera 

Critico Codificador Digitador Zonal 

 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 

DE LA UNIDAD 

  

 

NOMBRE:         Joffre León Veas 

Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo-

CZ8L 

 

NOMBRE:               Vanessa Zambrano Zambrano. 

                       Coordinadora Zonal 8 INEC. 

 

 

Firmado electrónicamente por:

AMADA GUADALUPE 
MANTILLA 
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


