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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 011 530303 0901 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00

480.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 348 No Entrada: 2953

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

480.00

480.00

CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
21/08/2023

DATOS APROBACIÓN
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 Funcionario Responsable Director Financiero
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AURORA MERCEDES 
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XAVIER ANDRES CHUEZ 
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# DE INFORME

231
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE 
INICIO DE LA 
COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0922841010
OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 
STEPHANIA

2/8/2023 8/8/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA SUPERVISAR 

LEVANTAMIENTO DE 
INFORMACIÓN FUERA DE 
SEDE DE LA "ENCUESTA 

NACIONAL DESNUTRICIÓN 
INFANTIL - ENDI”

$ 1.212,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 430 KM, SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
5

                     80,00 6             480,00                                      336,00          144,00                                                                -               130,00             216,07                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

480,00                   #N/A  

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 15 de agosto del 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Ericka Stephania Ochoa Muñiz

FECHA DE COMISIÓN: Desde:02-08-2023              Hasta: 08-08-2023

DESTINO (CIUDAD): Pichincha (Tumbaco) - Carchi (Tulcán)

N° DE SOLICITUD: 231-CZ8L-GOPZ-2023 

2-ago-23 1250371679001 001-001-000001039 Alimentación 5,00$              

2-ago-23 1719276584001 006-001-0000835 Alimentación 23,97$            

2-ago-23 1726306663001 001-001-000005629 Alimentación 7,00$              

3-ago-23 1711650687001 001-001-000176050 Alimentación 6,80$              

3-ago-23 1712065463001 001-001-000001167 Alimentación 16,00$            

4-ago-23 1725715294001 001-001-000000165 Alimentación 4,00$              

4-ago-23 1792721830001 002-101-000105064 Alimentación 7,35$              

4-ago-23 1791286774001 009-101-000229779 Alimentación 12,50$            

5-ago-23 0705802767001 001-001-000000152 Alimentación 13,75$            

5-ago-23 1707950661001 001-001-000001852 Alimentación 5,00$              

6-ago-23 1757786148001 001-001-000001081 Alimentación 16,00$            

6-ago-23 0501213201001 001-001-000392354 Alimentación 5,90$              

6-ago-23 0501213201001 001-001-000392355 Alimentación 9,70$              

7-ago-23 0501213201001 001-001-000392417 Alimentación 8,70$              

7-ago-23 0501213201001 001-001-000392418 Alimentación 8,90$              

8-ago-23 1718105883001 002-001-000002584 Alimentación 5,50$              

8-ago-23 1103913677001 008-001-0000137 Alimentación 20,00$            

5-ago-23 1001875663001 001-001-0000680 Hospedaje y alimentación 120,00$          

7-ago-23 1706068762001 003-100-000000397 Hospedaje 50,00$            Hospedaje por 2 noches

TOTAL: 346,07$          

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO 
ANTICIPO

480,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 144,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 336,00

RUC

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTA             FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $216,07HOSPEDAJE    $130,00



GASTOS JUSTIFICADOS 346,07

VALOR A DESCONTAR -10,07

REVISADO POR:
Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $216,07HOSPEDAJE    $130,00

rljvives
Cuadro de texto
0,00

rljvives
Cuadro de texto

rljvives
Cuadro de texto

rljvives
Cuadro de texto
REVISADO



  
INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

231-CZ8L-GOPZ-2023 15/08/2023 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ERICKA STEPHANIA OCHOA MUÑIZ 

C.I. 0922841010 SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 PICHINCHA (QUITO), CARCHI (TULCÁN) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ERICKA STEPHANIA OCHOA MUÑIZ 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-2731-M, de fecha 31 de julio donde se autoriza realizar la comisión 
desde el 02 de agosto al 08 de agosto, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 

 Supervisar el operativo de levantamiento de información fuera de sede, de la "Encuesta Nacional Desnutrición 
Infantil - ENDI”. 

 Realizar Supervisión cruzada a los equipos de trabajo de la Administración Central Campo, de acuerdo a la 
programación establecida. 
 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

Día 02 de Agosto: 
 Traslado a la Provincia de Pichincha donde coordino las actividades con las supervisora Paola León. 
 Procedo a realizar acompañamiento al equipo para ejecutar la supervisión en el Cantón Mejía parroquia 

Machachi, sin embargo, dado que no se encontraban a los informantes nos trasladamos al cantón Distrito 
Metropolitano de Quito parroquia Amaguaña. 

 Finalmente nos trasladamos al cantón Mejía perroquia Uyumbicho para levantar información de una vivienda 
pendiente donde no se había localizado al informante en días anteriores. 

 A continuación los resultados de la supervisión: 

Conglomerado Vivienda Supervisor 
Encuestador/ 

Antropometrista 
Resultado/Observación 

170350015401 4 Paola León Jazmín Ayala 

No se encontró a nadie en la 
vivienda, e informante se 
encuentra a partir de las 5pm. 

170152011701 4 Paola León Jazmín Ayala 

Se verifica novedad. 
Actualmente la vivienda está 
siendo utilizada como bodega. 
La madre y sus niños viven en 
vivienda ubicada en Planta Baja. 

170152011701 8 Paola León Nixón Paida 

Se recupera nadie en casa. 
Se observa antropometría: se 
sugiere no cortar entrevista de F1 
para realizar las medidas 
antropométricas, dado que se 
pierde el hilo de la entrevista. 



Procedimientos Ok. 

170152011701 7 Paola León Jazmín Ayala 

Se recupera nadie en casa. 
Se observa encuesta: Ok. 
Se reprograma la ejecución de 
medidas antropométricas dado que 
el menor se encuentra de 
vacaciones con el padre. 

170350015401 7 Paola León Nixón Paida Se observa antropometría: Ok. 

170350015401 6 Paola León David Andagama 

Se verifica novedad y se detecta un 
error en la cartografía. En vivienda 
seleccionada no hay menores de 5 
años, no obstante, en cartografía 
hay una vivienda omitida donde si 
hay menores de 5 años. 

170356900302 6 Paola León Jazmín Ayala 

En la visita el informante se 
muestra reacio a brindar 
información indicando que es 
abogado y que no está obligado a 
hacerlo. Se entrega oficio y datos 
del equipo y de la Institución para 
su posterior verificación y 
respuesta 

 

Día 03 de Agosto: 
 Iniciamos la jornada en el cantón Distrito Metropolitano de Quito parroquia Tumbaco. 
 A continuación los resultados de la supervisión: 

Conglomerado Vivienda Supervisor 
Encuestador/ 

Antropometrista 
Resultado/Observación 

170184113601 1 Paola León 
Jazmín Ayala 
Nixón Paida 

Observación encuesta y 
antropometría: Ok. 
Se recomienda a antropometrista 
no manipular la pastilla DPD en la 
ejecución de la prueba. 

170184113601 7 Paola León David Andagama 

Solo se levanta F1 y se realiza 
prueba de calidad de agua dado 
que madre no se encontraba: Ok. 

170184113601 8 Paola León David Andagama No se encontraba nadie en casa. 

170184901601 2 Paola León 
Jazmín Ayala 
Nixón Paida 

Solo se levanta F1 y se realiza 
prueba de calidad de agua dado 
que madre no se encontraba. 
Encuesta: ok. 
Prueba de calidad de agua: olvida 
calibrar el medidor para la 
muestra. 

170184901601 8 Paola León David Andagama 

Solo se levanta F1 y se realiza 
prueba de calidad de agua dado 
que madre no se encontraba. 
Encuesta: ok. 
Prueba de calidad de agua: Ok. 

170184901601 3 Paola León David Andagama 
Se observa antropometría: se 
recomienda tomar en cuenta la 



cantidad de agua para realizar los 
distintos pasos de manera que se 
cuente con las medidas necesarias 
en las pruebas. 

 
 Retroalimentación de novedades u observaciones del levantamiento de información y/o pruebas 

antropométricas, de calidad de agua y anemia al equipo de trabajo. 

Día 04 de Agosto: 
 

 Iniciamos la jornada en el cantón Distrito Metropolitano de Quito parroquia Tumbaco. 
 A continuación los resultados de la supervisión: 

Conglomerado Vivienda Supervisor 
Encuestador/ 

Antropometrista 
Resultado/Observación 

170184113601 6 Paola León Jazmín Ayala No se encontró a nadie en la casa. 

170184113601 4 Paola León Jazmín Ayala 

No se encontró a nadie en la casa. 
Vecinos confirman que se 
encuentra a la MEF en la tarde. 

170184113601 5 Paola León 
David Andagama 

Nixón Paida 

Se observa entrevista F1 y MEF: ok. 
Antropometría: Ok. 

170184113601 3 Paola León David Andagama 

Se acudió a cita programa, sin 
embargo, informante reprograma 
cita para las 11:30. A.m. 

170184113601 2 Paola León David Andagama 

Informante no se encontraba, 
guardia de urbanización indica que 
posiblemente se encuentra de 
viaje. 

170184113601 4 Paola León David Andagama 

Se programa cita con informante. 
Vivienda ya había sido visitada en 
agosto 2022 por el mismo 
proyecto. 

170184113601 5 Paola León David Andagama 
No se encontró a nadie en casa. 
Se detecta novedad en cartografía. 

170184113601 7 Paola León David Andagama 

Se observa entrevista F1 y MEF: ok. 
Antropometría: ok. 
Una MEF no se encontraba por lo 
que se programó cita. 

170184113601 4 Paola León David Andagama 
Se reprograma cita con informante 
para domingo 14:30. 

170184113601 5 Paola León David Andagama No se encontró a nadie en casa. 

 
 Retroalimentación de novedades u observaciones del levantamiento de información y/o pruebas 

antropométricas, de calidad de agua y anemia al equipo de trabajo. 

Día 05 de Agosto: 
 

 Iniciamos la jornada en el cantón Distrito Metropolitano de Quito parroquia Tumbaco de acuerdo a cita 
agendada, luego nos trasladamos al cantón Mejía, parroquia Machachi. 

 A continuación los resultados de la supervisión: 
 



Conglomerado Vivienda Supervisor 
Encuestador/ 

Antropometrista 
Resultado/Observación 

170184113601 3 Paola León 
David Andagama 

Nixón Paida 

Se observa entrevista F1 y MEF: ok. 
Antropometría: ok. 

170350015401 4 Paola León 
David Andagama 

Nixón Paida 

Se observa entrevista solo F1: ok. 
Antropometría: ok. 

170350015401 2 Paola León David Andagama 
Se reprograma cita con informante 
para domingo 14:30. 

170184113601 7 Paola León Nixón Paida Se observa Antropometría: ok. 

 
 Retroalimentación de novedades u observaciones del levantamiento de información y/o pruebas 

antropométricas, de calidad de agua y anemia al equipo de trabajo. 

Día 06 de Agosto: 
 

 Me traslado hacía la Provincia Carchi, cantón Tulcán, donde me presento con la supervisora Tanya Lignia y su 
equipo de trabajo, revisamos estado de programación, se coordina el acompañamiento e inicio la jornada. 

 A continuación los resultados de la supervisión: 
 

Conglomerado Vivienda Supervisor 
Encuestador/ 

Antropometrista 
Resultado/Observación 

040150006301 7 Tanya Lignia Martha Ordoñez Se observa Antropometría: ok. 

040150006301 1 Tanya Lignia Eva Oña 
Se verifica que la vivienda está 
desocupada. 

040150006301 2 Tanya Lignia Eva Oña 
Se verifica que la vivienda está 
desocupada. 

040150006301 4 Tanya Lignia Eva Oña 
Se reprograma cita con informante 
para día martes. 

040150006301 5 Tanya Lignia Eva Oña 
Se reprograma cita con informante 
para día jueves. 

040150002101 2 Tanya Lignia Luis Chagna No se encontró a nadie en casa. 

040150002101 3 Tanya Lignia Eva Oña 

Durante entrevista, se reprograma 
cita con informante para día 6 de 
agosto. 

040150002101 4 Tanya Lignia Eva Oña 

Durante entrevista, se reprograma 
cita con informante para día 6 de 
agosto. 

040150002101 5 Tanya Lignia Luis Chagna 

Se verifica novedad. 
Menor cumplió 5 años el 1 de 
agosto del 2023. 

 
 Retroalimentación de novedades u observaciones del levantamiento de información y/o pruebas 

antropométricas, de calidad de agua y anemia al equipo de trabajo. 

Día 07 de Agosto: 

 Este día trabajamos en el disperso Maldonado del cantón Tulcán. 
 A continuación los resultados de la supervisión: 



 

Conglomerado Vivienda Supervisor 
Encuestador/ 

Antropometrista 
Resultado/Observación 

040154900101 1 Tanya Lignia 
Luis Chagna 

Martha Ordoñez 

Se observa entrevista F1 y MEF: ok. 
Antropometría: ok. 

040154900101 2 Tanya Lignia 
Eva Oña  

Martha Ordoñez 

Se observa entrevista y 
antropometria: ok pero queda 
pendiente 1 MEF al encontrarse en 
Tulcán. 
Se sugiere hacer las repreguntas 
necesarias ante incomprensión de 
informante en ciertas secciones. 

040154900101 3 Tanya Lignia 
Eva Oña  

Martha Ordoñez 

Se observa entrevista F1 y MEF: se 
realiza repreguntas necesarias ante 
incomprensión de informante en 
ciertas secciones. 
Se corrige número de cuartos. 
Antropometría:  
Se corrige el registro incorrecto del 
peso. A pesar de ser bien medida la 
niña, el ingreso fue erróneo en el 
aplicativo. 
Sección 7 Preg. 1 registro 
incorrecto, no es red pública sino 
otra fuente por tubería. 

040154900101 7 Tanya Lignia 
Eva Oña  

Martha Ordoñez 

Informante se encontraba en 
Colombia. 

040154900101 4 Tanya Lignia 
Eva Oña  

Martha Ordoñez 
Se observa entrevista F1 y MEF: Ok. 

 

Día 08 de Agosto: 

 Traslado a Guayaquil. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se realizó supervisión del operativo de campo conforme a lo planificado. 
 A pesar de que en algunas visitas no se encontraba al informante, se planificaban revisitas en horas de la tarde o 

fines de semana donde el resultado era más productivo. 
 Se verificó 2 novedades de viviendas desocupadas, 1 vivienda donde no habían menores de 5 años, 1 vivienda 

que actualmente es bodega y 1 rechazo. 
 Se detectó una novedad cartográfica donde en la vivienda seleccionada no hay menores de 5 años, no obstante, 

en cartografía hay una vivienda omitida donde si hay menores de 5 años. 
 Los 2 equipos supervisados manejaban muy bien la ejecución de las entrevistas y pruebas varias: antropometría, 

agua y anemia. Los detalles detectados en supervisión fueron socializadas en el momento para fortalecer 
conceptos y/o mejorar precisión de medidas. 

 Se pudo evidenciar la falta de comprensión de preguntas como percepción de principales problemas sociales en 
el Ecuador por parte de informantes de zonas rurales, donde era necesario repetir en más de una ocasión o de 
dar ejemplos para su total entendimiento. 

 Se debe fortalecer a través de diferentes mecanismos la comunicación sobre la encuesta que se está realizando 
en la Provincia para que la población objetivo tenga pleno conocimiento de aquello. 
 

 
 



 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

 

 

 

 
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO:  
 Se adjunta Memorando de autorización. 
 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de alimentación y 

hospedaje. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

02-08-2023 

 

08-08-2023 

 
HORA  

hh:mm 
06:00 20:00 

TRANSPORTE: 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, 

terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:m

m 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre Contratado 
GYE – PICHINCHA – 

CARCHI – GYE. 
02-08-2023 06:00 08-08-2023 20:00 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 
 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

 
NOMBRE     Ericka Ochoa Muñiz 
Servidor Público 5- Gestión de operaciones de 

campo 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE         Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de 

Campo 

NOMBRE                Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


