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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
051-CGTPE-DECON-2023

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

21-08-2028

| |

VIATICOS l X | MOVILIZACIONES I | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ' PUESTO QUE OCUPA:

Espinoza Pefaloza Tatiana Lizbeth Servidor Publico 5

C.I. 0705653202

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Direccion de Estadisticas Econdmicas

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Loja, Catamayo - Loja  /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Tatiana Espinoza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Supervisar y fortalecer los conocimientos del personal en el proceso de levantamiento de precios; garantizando el
cumplimiento de los manuales operativos; el buen manejo de la herramienta de recoleccion de la informacién (EDA’s): v,
detectar los problemas encontrados en el campo dando soluciones adecuadas y oportunas que garanticen la representatividad,
confiabilidad y precisién de los resultados.

Dia 1: lunes 14 de agosto de 2023 /
'}

Traslado por via aérea desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Loja, llegando a las 09:15. Se realizé de manera inmediata
la presentacion con los investigadores de la Coordinacién Zonal Sur (Lourdes Fajardo y Franklin Romero); posteriormente, se
inicio con la visita a las fuentes informantes de precios programadas para ese dia, ubicadas en la ciudad de Loja. Ademas, se
realizo el traslado a la parroquia rural de Malacatos para realizar la visita y la busqueda de tomas de café, a fin de complementar
el numero de tomas y mejorar la cobertura efectiva de este producto.

En este dia se supervisaron las tomas programadas de precios al productor (IPP-DN) en la carga 05:

Franklin Romero (carga 05) — Empresas y establecimientos (precios de produccién)

Cod. Novedad a
Carga Producto Observacién Supervisora
fuente supervisar
Vodka
Ron ligero Precio se mantiene | Fecha de vigencia y precio constantes. Si hay ventas.
Licor seco
05 |9924325 - ‘ - -
Fecha de vigencia y el precio constante. Si hay ventas. Se
Ron blanco Precio se mantiene | verifica que no es ron blanco, es licor seco; por lo tanto,
es producto mal codificado.




Aguardiente de cana Precio se mantiene y - . .
05 |0138644 - - Fecha de vigencia y el precio constante. 5i hay ventas.
Aguardiente de cana
05 | 0425005 |Horchata Precio se mantiene | Fecha de vigencia y el precio constante. Si hay ventas.
Pantaldn para hombre
Chaqueta para hombre e . .
- ) Se realizara una segunda visita ya que el informante no
05 9924398 | Pantalon lana para hombre No informa v
— se encontraba en la oficina en ese momento.
Chompa de nifio
Blusa de nina
Café DELAROMA sobre
Café auto filtrado o w )
— : ) Se realizara una segunda visita ya que el informante no
05 | 7162600 | Café instantaneo alto frasco No informa -
- - se encontraba en la oficina en ese momento.
Café instantaneo alto frasco
Café instantaneo alto sobre
Baja de precio debido a que se guardd producto del mes
: Producto de ) ) A .
05 9924470 | Café en grano g d anterior con la idea de que el precio mejore, por lo que
emporada . o
. existié sobre oferta en el mes actual, si registra ventas.
) : . Fecha de vigencia y el precio constante. Si registra
05 |9924487 | Cafe engrano Precio se mantiene -
ventas.

Durante la supervision se confirmo la correcta presentacion de los investigadores con el informante, el correcto uso del
dispositivo EDA en la captura de la informacion, la aplicacién de la metodologia; y, el cumplimiento de la carga diaria asignada.
En general, el investigador tuvo un buen desenvolvimiento, Las principales novedades encontradas durante la supervision son

las siguientes:

En la empresa 9924325 (ROMAR) se identifico un producto mal codificado, se sugirio crear toma con CPC correcta.
En la empresa 9924470 (GUAMAN SANDRA (CAFE) MALACATOS) se identifico gue se estd tomado el precio del
producto que la informante compra a productores, en esta empresa solo se produce café tostado y molido, no café
en grano seco con cascara de variedad arabiga. Por lo cual, se procede a la bisqueda de posible reemplazo.

Se verificd el precio en la empresa 9924487 (AGROLOJA (CAFE) MALACATOS) de acuerdo a lo solicitado, informante
indica que produce café de especialidad y café de segunda (toma investigada) debido a que cuenta con maquinaria
de produccion a diferencia de otros productores mantiene un precio més alto, pese a ser el mismo cafe.

Se visitd la localidad Valladolid de acuerdo a coordenadas de la ESPAC; a fin de identificar la produccion de café y
gestionar la entrega de informacion con el productor. No se tuvo éxito en el ejercicio debido a que productor resic
en el extranjero y el familiar indica que ya no produce café en grandes cantidades, por lo cual no se le ha dado
tratamiento a la finca y actualmente tiene muy poca produccion.

Se visité dos empresas productoras de café ubicadas en la via Vilcabamba, en donde mencionan que posee un cultivo
propio de café para su comercializacion. Se cuenta con la apertura de las fuentes informantes para proparcionar el
dato.

Se visito hacienda Santa Gertrudis ubicada en |a via a Vilcabamba, a fin de gestionar el incremento de la toma de café.
Se cuenta con la apertura de la fuente informante para proporcionar el dato; sin embargo, pide que se le haga una
solicitud formal para brindar informacion.

Se realizé a visita a la Feria de productores de las parroquias del cantén Loja a fin de gestionar el incremento de tomas
de yuca. No se tuvo éxito en el ejercicio debido a que no se lograron ubicar a los informantes, solo se encuentra un
productor.

Para la creacidn de reemplazos e incrementos se utiliza formularios y CPC a nivel de siete y nueve digitos impresos
con el fin de no tener problemas al momento de recopilar la informacion nueva.

Especificaciones correctas en los productos.




La jornada de trabajo finalizo a las 18h30.

/
/

Dia 2: martes 15 de agosto de 2023/

En este dia se realizd la investigacidn a partir de las 08:00 en la ciudad de Loja y Catamayo. Se realizé la visita a las fuentes
informantes de precio productor programadas para ese dia, en compafiia de los investigadores Franklin Romero y Lourdes
Fajardo.

En este dia se supervisaron las tomas programadas de precios al productor (IPP-DN) en la carga 05:

Franklin Romero (carga 05) — Empresas (precios de produccion)

Cod. Novedad a
Carga Producto Observacion Supervisora
fuente supervisar

Té de hierbaluisa

Té verde fundon

Te de manzanilla con miel

Condimento completo
Pasta de achiote (refrito)
Ajo en pasta

Pasta de achiote (refrito)
Pasta de achiote (refrito)
05 0840530 | Pasta de achiote (refrito) Otros Informante indica que envia informacion por correo.
Pasta de achiote (refrito)
Manteca de color

Té de menta

Té de cedran

Té de orégano

Té de toronjil

Té de manzanilla

Té verde auto filtrante

Informante indica que enviard informacién por correo,
05 | 0079353 | Azucar sulfatada o blanca Otros debido a que aun no cuenta con la informacion del mes
actual.

Sube precio por la . . . N
Sube de precio por el nivel de sacarosa qgue tiene la cafia

05 9924440 | Cana de azucar tallo fresco calidad del , o
de azulcar, si registra ventas.
producto
Producto de Informante indica que la cosecha empezaria el proximo

05 1136704 | Cafia de azucar tallo fresco
temporada mes.

; . ) Fecha de vigencia y el precio constante. Si registra
05 9924439 | Cafa de azucar tallo fresco Precio se mantiene A
ventas.

Pantalon para hombre
Chaqueta para hombre
05 9924398 | Pantalon lana para hombre Precio se mantiene
Chompa de nifio

Fecha de vigencia y el precio constante. Si registra
ventas.

Blusa de nifa

Sube por costos de | Sube el precio debido a que incrementa el costo de la
produccién mano de obra.
Fecha de vigencia y el precio constante. Si registra

Vigas de yaraso

05 | 0850531

Tabla de encofrado Precio se mantiene
ventas.




Tronco de madera
Vigas de yarazo Fecha de vigencia y el precio &onstante. Si registra
05 0890506 > ,y Precio se mantiene - J ? &
Tabla seique ventas.
Tabla de encofrado
N ) Productos de Informante indica que proxima cosecha sera en
05 | 9924441 | Caria de azucar tallo fresco o "
temporada diciembre del presente afio.
. . Productos de Informante indica que su ultima cosecha fue en febrero
05 9924442 | Cafia de azucar tallo fresco . . o
temporada y que préxima cosecha serd en diciembre 2023.

Durante la supervision se confirmd la correcta presentacion de los investigadores con el informante, el correcto uso de la
metodologia y los formularios en la captura de la informacion; y, el cumplimiento de la carga diaria asignada. Las principales
novedades encontradas durante la supervision fueron las siguientes:

- Se verifica el correcto desenvolvimiento del equipo de campo quien posee los conocimientos de la metodologia del
IPP-DN y aplica cabalmente las directrices de los manuales enviados por Planta Central.

- Severifica el correcto registro de las variedades, procedencia, forma de comercializar, peso, unidades de medida, de
los productos.

- Serealiza la busqueda de la Feria de productores de Catamayo, informantes indican que esta feria solo se realiza los
dias miércoles y viernes en horarios de 8:00 am hasta las 11:00 am. Por lo cual se programa una segunda visita.

- Durante la visita a la empresa “Herrera Castillo Walter Enriques” se gestiond la creacion de la toma: Tablon seike.

- Sevisitd la empresa “Aserrio Don Manuel” donde se gestiond la creacion de tres tomas: tablon para encofrado, tablon
de pino y tronco de madera.

La jornada de trabajo finalizé a las 18h00.

Dia 3: miércoles 16 de agosto de 2023 /;

En este dia se realizd la investigacion a partir de las 08:00 en la ciudad de Loja y Catamayo. Se realizo la visita a las fuentes
informantes de precio productor programadas para ese dia.

Franklin Romero (carga 05) — Empresas y establecimientos (precios de produccion)

Cod. Novedad a <
Carga Producto Observacién Supervisora
fuente supervisar

Café DELAROMA sobre
Café autofiltrado Se repite visita a la empresa informante en donde se

05 7162600 | Café instantaneo alto frasco Precio se mantiene | indica que el precio y fecha de vigencia se mantienen, se
Café instantaneo alto frasco registra ventas del producto.
Café instantaneo alto sobre
Puerta Sube precio por | Informante indica que incremento el precio de la materia

05 |0141574 | Muebles de cocina costos de prima (madera laurel) desde el 25/07/2023, registra
Closet produccion ventas.

Durante la supervision se confirmé la correcta presentacién de los investigadores con el informante, el correcto uso de la
metodologia y los formularios en la captura de la informacidn; y, el cumplimiento de la carga diaria asignada. Las principales
novedades encontradas durante la supervision fueron las siguientes:

- Se verifica el correcto desenvolvimiento del equipo de campo quien posee los conocimientos de la metodologia del
IPP-DN y aplica cabalmente las directrices de los manuales enviados por Planta Central.




- Serealiza visita a |a Feria de productores del cantdn Catamayo para la busqueda de las tomas de maracuyad y yuca, se
verifica que existe gran cantidad de productores de maracuyd; sin embargo, se consiguen pocas tomas de yuca;
adicional, se verificd que existe gran cantidad de productores de pepinillo, pimiento verde y cebolla colorada paitefia.
Sin embargo al ser la primera visita a la feria; se sugiere que el proximo mes se verifique los productos para la creacion
de las tomas como incrementos. En este sentido, se incluira en la investigacion aquellas variedades que se encuentran
con mayor disponibilidad en la feria.

- Severifica el correcto registro de las variedades, procedencia, forma de comercializar, peso, unidades de medida, de
los productos agropecuarios que se comercializan en la Feria de productores del cantdn Catamayo.

La jornada de trabajo finalizo a las 14h00, procediendo con el traslado hacia el aeropuerto de la ciudad de Catamayo; sin
embargo, por condiciones meteoroldgicas el vuelo programado se postergd para el jueves 17 de agosto de 2023 a las 11:00
am.

PRODUCTOS ALCANZADOS: /

- Supervisién del levantamiento de precios realizada.

- Especificaciones técnicas de los productos y sus novedades revisados.

- Verificacion de la correcta aplicacion de la metodologia de levantamiento de precios.

- Verificacion del adecuado uso y llenado de especificaciones en los formularios y dispositivos.

- Principales problemas detectados y entrega de soluciones oportunas a los inconvenientes presentados en campo.
- Reemplazos e incrementos en las empresas investigadas y nuevas para la canasta IPP-DN, realizados.

PROBLEMAS DETECTADOS:

- Setienen dificultades con ubicar a ciertos informantes tanto del sector agropecuario como manufacturero, debido a
que s6lo se los encuentra en horarios especificos.

- En ciertas empresas existen productos descontinuados que tienen poca rotacion en el mercado; sin embargo, su
inclusién en la canasta del IPP-DN es necesario ya que existen pocas tomas; dichos productos se siguen
comercializando.

- Se presentaron dificultades respecto a identificar a los productores de café, debido a que la informacion de las
coordenadas propuestas se encuentra desactualizada.

SOLUCIONES PROPUESTAS:

- Es necesario realizar nuevas visitas o planificar con antelacién las citas con los informantes, principalmente en las
empresas y establecimientos que presentan dificultades para ubicar a los informantes.

- Para el caso del sector agropecuario se buscan otros informantes de la zona, que posean caracteristicas similares y el
mismo producto, a fin de obtener la informacion.

- En funcién a la informacién proporcionada por los informantes en la Feria de productores del cantén Catamayo se
deberd analizar la posibilidad de investigar ciertos productos, como en el caso de la yuca. Asimismo, se debera
mejorar la estrategia en la investigacion de la Feria de productores del cantén Catamayo a fin de acudir al momento
en el que se encuentre a los productores.

Se brinda instrucciones al investigador respecto a cémo se debe analizar a través de la CPC los incrementos y

reemplazos que pueden tener las empresas investigadas.

CONCLUSIONES:

- Se verifico la correcta aplicacion de la metodologia de levantamiento de productos agropecuarios y productos de
manufactura.
- Serealizo la busqueda de reemplazos e incrementos de tomas en el sector de manufactura y agropecuario.




La supervision permitid la identificacion y el fortalecimiento de los conocimientos del personal en el proceso de
levantamiento de precios y detectar los problemas encontrados en campo dando soluciones adecuadas y oportunas
para la investigacion.

Remitir bases de datos actualizadas de la ESPAC para la busqueda de posibles incrementos y reemplazos.

El personal estuvo presto y abierto a las sugerencias impartidas y se pudo observar una buena disposicion para
corregir las novedades durante la investigacion.

RECOMENDACIONES: /

Realizar constantes actualizaciones a la descripcién técnica con el fin de detectar posibles cambios en las tomas que
se investigan actualmente.

Realizar capacitaciones al equipo de campo para fortalecer la aplicacion de la metodologia de levantamiento de
productos y la gestion de incrementos y reemplazos.

Evaluar la factibilidad de visitar las localidades en las que se produce café a fin de tomar el dato desde los productores.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
/" Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA / cumplimiento del servicio institucional, desde |a salida del lugar de
dd-mmm-aaaa 14-08-2023 /| 17-08-2023 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
i 05:00 a.m. 14:00 p.m.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE Lo FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Tr‘;";&‘:te Quito - Catamayo | 14-08-2023/ | 06:00 14-08-2023 07:00
T
Terrestre ransporte | iamayo-Loja | 14-08-2023 | 07:00 14-08-2023 18:30
contratado
i t ja- -
Terrestre ransporte | Loja -Catamave- | 4509 0003 | @80 15-08-2023 18:00
contratado Loja
Transporte .
Terrestre 2 Loja - Catamayo 16-08-2023 08:00 16-08-2023 14:00
contratado
Aéreo TrTngZrte Catamayo - Quito | 17-08-2023 | 11:00 17-08-2023 12:00
OBSERVACIONES

Es importante indicar que por condiciones meteoroldgicas el vuelo programado para el dia miércoles 16 de agosto de 2023 a las 17:10 pm
no se realizd y se postergod para el jueves 17 de agosto de 2023 a las 11:00 am; motivo por el cual, no se regreso en el dia planificado. Se

adjunta certificado de la aerolinea.

Adjunto:

—  Solicitud de comision
—  Formulario de resumen de gastos de alimentacion y hospedaje
-  Comprobantes de ventas de alimentacion y hospedaje

= Formulario de control de comisién
—  Pasajes aéreos

—  Certificado aerolinea




SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago delos valores correspondientesa la

comision realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

ATIANA LIZBETH
ESPINOZA PENALOZA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

TATIANA ESPINOZA

YADIRA OREJUELA
Responsable de Gestion de Indicadores Econdmicos

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

XDIANA CAROLINA
#BARCO VELIZ

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DIANA BARCO
Directora de Estadisticas Economicas

NQTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de gque por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedaran insubsistentes.

o [l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional.

+ Estd prohibido conceder servicios institucionales durante |os dias de descanso
obligatorio, con excepci6n de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




X I.IIN<_‘ RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

e TiilS RaclsmalR aRedIRIaR e brE LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR Y FECHA: Quito, 21 de agosto del 2023 7
NOMBRES Y APELLIDOS: Tatiana Lizbeth Espinoza Penaloza
FECHA DE COMISION: DESDE: 14 de agosto 2023 /HASTA: 16 de agosto 2023
DESTINO (CIUDAD): Catamayo - Loja ’.
N° DE SOLICITUD: 051-CGTPE-DECON-2023
DETALLE DE DOCUMENTOS
prciy [ PACTURANOTADEVERTA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
001-001-1130890616/ )
14-ago-23 000000480 Alimentacion 7,50]
14-ago-23] 005-002-000034708 Alimentacion // o.58] 7
15-ag0-23| 002-010-000000095 [Hospedaje / - 60,00
15-ago-23| 001-100-000001646 |Alimentacion / 12,00
15-ago-23{ 003-002-000006246 4Alimentacion ~ . 4,00
15-ago-23| ,002-002-000060503 Alimentacion 7 + 9,560f
16-ago-23l" 067-051-000271512 /|Alimentacion 13,24
TOTAL: 115,82

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia
con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo
N° MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N°® 657 del 28 de diciembre del 2015

pihe

FIRMA DEL SERVIDOR

ARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO /f
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE oy
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR
/

/ 4
.

~REVISADO POR

v

/
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
051-CGTPE-DECON-2023 /

(dd-mmm-aaaa)

01-08-2023

/
/

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Espinoza Pefaloza Tatiana Lizbeth
C.I. 0705653202

IPUESTO QUE OCUPA;

7

Servidor Publico 5 /

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Loja - Loja
Catamayo - Loja

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccién de Estadisticas Econémicas

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-rnmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

/
14-08-2023 / 05:30 am

16-08-2023

; /

19:00 pm

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Tatiana Espinoza

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

Supervisar y fortalecer los conocimientos del personal en el proceso de levantamiento de precios; garantizando el cumplimiento de los
manuales operativos; el buen manejo de la herramienta de recoleccién de la informacién (EDA’s); y, detectar los problemas encontrados en
el campo dando soluciones adecuadas y oportunas que garanticen la representatividad, confiabilidad y precision de los resultados.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBHEGE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Aéreo Transporte Aéreo Quito - Catamayo 14-08-2023~ 06:30 14-08-2023.7 07:30
Transporte g ; >4 . 5
Terrastra contratadd SIPRO Catamayo - Loja ~ 14-08-2023 7 07:30 14-08-2023 17:00
Transporte Loja — Catamayo — .
-08- ? 15-08-2023 17:00
Terrestre contratado SIPRO Loja 105200y K =
Transporte : _.
= -08- i -U8- E 14:00
Terrestre contratado SIPRO Loja - Catamayo 16-08-2023 08:00 16-08-2023
Aéreo Transporte Aéreo Catamayo - Quito 16-08-2023 15:00 16-08-2023" 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo. DE CUENTA:
BANCO MACHALA AHORROS 1250167020

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién,




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA D £L SERVIDOR
Tatiana Espinoza

NOMBRE DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Yadira Orejuela
Responsable de Gestion de Indicadores Econémicos

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DIANA CAROLINA
BARCO VELIZ

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Directora de Estadisticas Econdmicas

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autaridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud  como  la
autarizacion quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido el servicio Institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autaridad o su Delegado
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