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CENTRAL
Vi Dises 0000 028 08 2023 15403 15353
Tipo Documento Respaldo Clase Documenta No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-9999-00243-001 7032
RPA RTO DEV
Clase d Clase d |
Reglatro: DEVENGADO Catten OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: l [ 7
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1724036254 |CARDENAS MARTINEZ SANTIAGO JOSE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 0N 001 730303 1701 202 2003 2206  Viaticos y Subsislencias en el Interior 21514
TOTAL PRESUPUESTARIO 215.14
IVA 0.00
SUB - TOTAL 215.14
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 215.14
SON: DOSCIENTOS QUINCE DOLARES CON 14/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: CARDENAS MARTINEZ SANTIAGO JOSE, PAGO POR VIATICOS A IBARRA, SAN ANTONIO, SAN JUAN DE ILUMAN, OTAVALO -

E INFORME NRO. 216-CGTPE-DICA-2023, ¥ AUTORIZACION INEC-CGAF-DIFI-2023-3753-M, GGRR

IMBABURA, DEL 08 AL 11 AGOSTO, PARA SUPERVISION DEL PROCESO ENLISTAMIENTQO, PROYECTO ENDI, SEGUN SOLICITUD

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO e

: g e R ANGELTTA DEL Priar

5 SYLVIA JOHANNA F.SUASNAVAS FLORES
FECHA: frMARTINEZ VARGAS
29/08/2023 R
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
216-CGTPE-DICA-2023

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

15/08/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

CARDENAS MARTINEZ SANTIAGO JOSE
C.I. 1724036254

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4 /

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Ibarra, San Antonio, San Juan de lluman, Otavalo - Imbabura

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Cartografia Estadistica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Santiago José Cardenas Martinez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Supervisar y verificar el proceso de Enlistamiento y Actualizacion Cartografica en campo y oficina, de las Coordinaciones Zonales del
Plan de Direccién de Proyecto “Encuesta Nacional de Desnutricién Infantil”- ENDI, para la jornada 6.

e  Guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar la informacién en campo a nivel nacional.

e  Revisar la calidad de la informacién recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y formularios del listado de jefes de hogar) a nivel

nacional.

e  Observar el cumplimiento de la metodologia para el enlistamiento, actualizacion cartografica y recoleccién de informacion de

supervisores y encuestadores cartograficos.

s  Revisar los productos y brindar apoyo durante el operativo de campo.

e  Verificar aleatoriamente que elementos levantados tengan informacion correcta.

Actividades realizadas:

Martes 08 de agosto del 2023:,
e Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Ibarra.

e Verificacion de elementos en las parroquias de Ibarra y San Antonio, con los grupos 1y grupo 2 de enlistamiento.

s Reunién con equipo de trabajo para verificar la metodologia de levantamiento de informacion ENDI y planificacion

de perifoneo en los distintos barrios de San Antonio, Otavalo y San Juan de lluman en la provincia de Imbabura.

e Acompafiamiento a los encuestadores Jorge Macas y Madnica Iza en las siguientes manzanas:

100157001002006
100157001006001
100150028007001
100150028007004

Actividades realizadas:

e Verificar NN que tienen los grupos de trabajo y planificacion para recuperacion de los mismos, en las parroquias de

San Antonio e Ibarra.

e Planificacion de perifoneo con los grupos de trabajo para sociabilizar a los moradores de los sectores donde se va a

realizar en enlistamiento.

e Verificacién de edificios en construccion y abandonados en los sectores.
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Miércoles 09 de agosto del 2023:
e Traslado de la cuidad de Ibarra a San Antonio, San Juan de lluman y Otavalo.

e Revision del uso de conceptos, manejo de la cartografia y levantamiento de la informacion.
e Verificacion de perifoneo para la encuesta nacional de desnutricion infantil en los barrios propuestos, levantando
evidencias por medio de videos y fotografias.
e Acompafiamiento a los encuestadores Gabriela Pillajo y Isaias Estevez en las siguientes manzanas:
100450005005003
100450005005001
100456002002004
100456002002001
100456002002010
100456002005005
100456002007010
e  Recuperacion de NN en las parroquias de San Antonio y San Juan de lluman.
100157001001008
100157001001001
100157001001006
100157001001004
100157001001008
100157001001009

Jueves 10 de agosto del 2023:

e Traslado de la Ibarra a San.Antonio a Otavalo.
e Recuperacion de NN en la parroquia de San Antonio y Otavalo.
100450005005007
100450005005002
100157001001001
100157001001002
100157001001003
* Secorroboro informacion levantada por los encuestadores Mercedes Mendoza, Monica Iza y Jorge Macas.
100157001002007
100450005005002
100450005005007

Actividades realizadas:
e Verificar que el croquis Ca-04, guarde relacion con la realidad observada en campo por desplazamiento de edificios
o dinamismo de las ciudades.

e Verificacion del correcto uso de los cédigos utilizados en la definicién de vias y la colocacion de los nombres de las
vias.

e Traslado de la ciudad de traslado de la ciudad de Otavalo a San Antonio e |barra.

Viernes 11 de agosto del 2023:
e Se corroboro informacion levantada por los encuestadores Dennis Dias
100157001002006
100254001011002




Traslado de la ciudad de Ibarra a la ciudad de Quito.

Actividades realizadas:

Verificacion de edificios en construccion y abandonados en los sectores.

Productos alcanzados: .

Informe de sﬁpervisién con las novedades encontradas.

Sectores verificados por control de calidad.

Re instruccién de temas especificos al personal de campo.

Verificacién del correcto uso del protocolo de toma de fotografias y conceptos y lineamiento de la encuesta.
Verificacion de perifoneo por parte de los grupos para sociabilizacion con los distintos sectores a levantar.

Conclusiones:

La verificacion y supervision concluye en base a lo planificado y en cumplimiento de los objetivos planteados.

Se debe realizar una re instruccion y evaluacion en la cual se determine el correcto uso de las condiciones de ocupacion de las
viviendas.

Se verificd que en los sectores existen personas que no quieren dar informacion sobre los nifios y tampoco informacion del
represente, por temor a la situacion que vive el pais.

Se debe tener en cuenta las novedades, observaciones y recomendaciones emitidas con el fin de evitar o mitigar errores en
proximas supervisiones.

Recomendaciones:

Realizar perifoneo en antes de proceder con levantamiento de informacion, para que se sociabilice a las personas del sector lo
que se va a realizar.
Se recomienda mantener una comunicacion directa y efectiva con los equipos de campo, con el fin de mantener de manera

correcta las directrices impartidas.

Tomar los correctivos necesarios en las novedades presentadas, para que la calidad de la informacion levantada sea la mejor
posible.

Realizar una reunion de trabajo con el personal en oficina para emitir criterios de lo observado en campo y tener afinado el criterio
entre todas las personas que estamos en el proceso.

a SALIDA LLEGADA NOTA
y 7 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA 08-08-2023 11-08-2023 ¢ el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmm-aaaa lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 08:00 17-00 del ser\.lelo institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
; estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA
terrestre, TRANSPORTE FECHA HORZ FECHA HARA
maritimo, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
Terrestre Vehiculo Contratado Quito — San Antonio 08-08-2023 / 08:00 08-08-2023 11:00




Terrestre Vehiculo Contratado San Antonio , Ibarra 08-08-2023 ) 14:00 08-08-2023 18:00
Terrestre Vehiculo Contratado Ibarra — San Antonio ) 09-08-2023 _~ g 08:00 09-08-2023 -~ 9:00
Terrestre Vehiculo Contratado San Antonio — Otavalo 09-08-2023 10:00 09-08-2023 |, 11:00
Terrestre Vehiculo Contratado Otavalo — San Juan de lluman /' 09-08-2023 _ 13:00 09-08-2023 ‘ 17:00
Terrestre Vehiculo Contratado San Juan de lluman — San Antonio. 09-08-2023 17:00 09-08-2023 | 17:30
Terrestre Vehiculo Contratado San Antonio — lbarra & 09-08-2023 17:30 09-08-2023 : 19:30
Terrestre Vehiculo Contratado Ibarra — San Antonio 10-08-2023 i 06:30 10-08-2023 7:00

Terrestre Vehiculo Contratado San Antanio — Ibarra 10-08-2023 | 08:00 10-08-2023 9:30

Terrestre Vehiculo Contratado Ibarra — Otavalo 10-08-2023 10:00 10-08-2023 14:00
Terrestre Vehiculo Contratado Otavalo — San Antonio ) 10-08-2023 14:00 10-08-2023 16:00
Terrestre Vehiculo Contratado San Antonio — Ibarra 10-08-2023 16:00 10-08-2023 15:00
Terrestre Vehiculo Contratado Ibarra —San Roque 11-08-2023 08:00 11-08-2023 9:00

Terrestre Vehiculo Contratado San Roque — Quito ' 11-08-2023 13:00 11-08-2023 17:00

NOTA: En el caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del termino
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liguidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
y superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
NOMBRE: SAL\I_T CARDENAS MARTINEZ autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

" C.l. 1724036254 Delegado
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
- f b
( N [l LT
== '
/ I\é)MBRE: e — N;)grﬁBRE: Damian Rivadeneira

Jefe Gestion DICA

Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

(e),
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y

FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

APELLIDOS:

Quito, 15 de agosto de 2023
SANTIAGO JOSE CARDENAS MARTINEZ-
DESDE: 08-08-2023
Ibarra, San Antonio, Ofavaio, San Juan de lluman- Imbabura .~

HASTA: 11-08-2023

N DE SOLICITUD: 216-CGTPE-DICA-2023
DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Ne DESCRIPCION | VALOR OBSERVACIONES
08/08/2023{ -~ 003-001-000000188 Alimentacién | 6,00 |
08/08/2023 | 001-001-0000075 .~ Alimentacién | 13,50
09/08/2023.f" ~  001-001-0001052 .~ Alimentacién .| 6,50.
09/08/2023.{ _ 007-001000094854 | Alimentacién | 21,80 |~ 10,294
10/08/2023 |~ 002-001-000022 .}~ Alimentacion | 9,75 s
11/08/2023 |~ 001-001-0001056 / Alimentacion _-{ 6,50
11/08/2023 0000000824 Hospedaje 90,00

TOTAL: 154,05 M, A4

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion,
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

de conformidad con lo

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

L
REVISADO POR

70% VALOR A JUSTIFICARSE
» GASTOS JUSTIFICADOS
N VALOR A DESCONTAR

980 -

EEYRIANGYS
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R



® ® ® ® Ministerio

®®®® ceFelzciones AlINEC

Labora'es Institute nmclcrsl de sstadistice;y Senaos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
. 07 - 08- 2023

216-CGTPE-DICA-2023

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS m MOVILIZACIONES H SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CARDENAS MARTINEZ SANTIAGO JOSE SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4
C.l. 1724036254
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR.

San Miguel de Ibarra, Otavalo, San Antonio, San Roque, San Juan de

C - _
g —— artografia Estadistica

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
08-08-2023 08:00 11-08-2023~ 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Santiago Cardenas.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar y verificar el proceso de Enlistamiento y Actualizacion Cartografica en campo y oficina, de las Coordinaciones
Zonales del Plan de Direccion de Proyecto “Encuesta Nacional de Desnutricion Infantil”- ENDI.

e  Guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar |a informacion en campo a nivel nacional.

e  Revisar la calidad de la informacion recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y formularios del listado de jefes de
hogar) a nivel nacional.

e  Observar el cumplimiento de la metodologia para el enlistamiento, actualizacion cartografica y recoleccion de
informacion de supervisores y encuestadores cartograficos.

e Revisar los productos y brindar apoyo durante el operativo de campo.

TRANSPORTE
TRANSPORTE | 1R ANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aereo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vahiedlo:Contratada Q”'“"Sﬁ)r;:gg”e' e} 08.08-2023 8:00 08-08-2023 18:00
Tarrestre Vehiculo Contratado | Ibarra-San Antonio- 09-08-2023 8:00 05-08-2023 18:00
Ibarra
Terrestre Vehiculo Contratade |\ s oravaiooisfral  10:08:2023 8:00 10-08-2023 | 18:00
Terrestre YehicyloLontwatady | Ibars: e luane, | o ppogy 8:00 11-08-2023 18:00
lluman-Quito
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

AHORROS 2201586355 BANCO DE PICHINCHA




En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

V4
v 124
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Santiago Cardenas
C.I. 1724036254

NOMBRE: Aldana Meza
Jefe Gestion DICA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

Nota: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
linstitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
utoridad nominadora autorice.

) ‘
@ /...';,. fovin.
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IDe no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
lquedaran insubsistentes.

El informe de servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el senicio institucional

[Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad ¢ su Delegado

NOMBRE: Damian Rivadeneira
Director de Car‘l:ograf Estadistica y Operaciones de Campo (e).
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