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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 6887
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Cl < Cl d
Registro: REGULARIZACION < OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
) - 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Bange Monetaria; PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante 2
GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 IINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 033 002 730303 1701 202 2003 2215  Vialicos y Subsislencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB -TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1970 No Entrada: 12577

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ol
[FERNANDA 3 ety it i carmalle £
JARAMILLO PAULINA ELIZABETH
FECHA- : CAJAMARCA TASIGUANO
15/08/2023
Fuicionario Responsable Director Finunciero
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i Ministerio
' de Relaciones
Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd?fhm-aaaa)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA'CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES.

017-CGTPE-DINEM-2023 27-07-2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR /-‘ PUESTO QUE CCUPA:
PENAFIEL SAQUICARAY PABLO ANDRES SERVIDOR PUBLICO 5
Cl: 0604215327
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO / NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

AMBATO, QUERO, MOCHA - TUNGURAHUA DINEM — GESTION DE DISENO MUESTRAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL
MELISSA ESPINOZA

PABLO PENAFIEL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO DE LA COMISION:

v Evaluar la comprension de las preguntas y medir los tiempos de diligenciamiento del formulario de recoleccion
de informacion de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo en un entorno real.

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: /

/

Martes 18 de Julio del 2023 /

Durante el primer dia se realizo el traslado desde la ciudad de Quito al canton Mocha, comunidad El Rosal, via terrestre,
donde se llevd a cabo las Pruebas cognitivas del formulario de recoleccion de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo
(ENCIET), a continuacion se detallan las actividades realizadas:

v Presentacion del objetivo del levantamiento de las pruebas cognitivas del formulario de recoleccién de la Nueva
Encuesta de Fuerza de Trabajo (ENCIET).

v" Entrega de tablets a utilizar durante el levantamiento de las pruebas cognitivas.

¥v" Socializacion de la distribucion de material, equipos de trabajo y cargas a cumplir para la ejecucion de las
pruebas cognitivas en los diferentes cantones asignados.

v Capacitacion sobre el manejo del formulario de pruebas cognitivas en la aplicacion Kobo-Collect.

v Ejercicio de los pasos a seguir para realizar el levantamiento de las pruebas cognitivas.

v El levantamiento de informacion de las pruebas cognitivas se realizé en distintas zonas y sectores de la
provincia de Tungurahua con la finalidad de obtener informacion de calidad y de diferentes estratos
socioecondmicos, siendo asi, el ejercicio durante el primer dia la investigacion se llevé a cabo a: habitantes de
la Comunidad urbana de El Rosal, funcionarios del GAD de Quero, y trabajadores de la Cooperativa de
transportistas de Quero.

¥" Una vez se cumplié con la carga de trabajo asignada, cada uno de los formularios de pruebas cognitivas se
sincronizé al Responsable Nacional de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo (ENCIET).

v Adicionalmente, se socializé las novedades encontradas en la toma de informacion, con la finalidad de ajustar
el formulario de pruebas cognitivas de acuerdo a las observaciones emitidas para los siguientes dias de la
comision.

/‘,
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/




/

/

Miércoles 19 de julio de 2023 /

Durante este dia, una vez se identificaron las novedades con respecto a las pruebas cognitivas y se realizaron las
siguientes actividades:

v Se procedid a descargar el nuevo formulario ajustado de pruebas cognitivas en la aplicacion Kobo.

v El levantamiento de pruebas cognitivas dirigidas a: estudiantes de la Facultad Agropecuaria de la Universidad
Técnica de Ambato, a funcionarios del GAD de Mocha, y a los habitantes de las zonas rurales de la Comunidad
El Rosal.

v' Levantamiento de informacion de pruebas cognitivas para las zonas dispersas.

v Una vez se cumplid con la carga de trabajo asignada, cada uno de los formularios de pruebas cognitivas se
sincronizd al Responsable Nacional de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo (ENCIET).

v Revision de novedades encontradas durante la jornada de trabajo y presentacion de resultados al Coordinador
General Técnico de Produccion Estadistica.

Jueves 20 de julio de 2023 ,’J /
Durante este dia se realizaron las siguientes actividades:

v Distribucion de material, revision de cartografia, equipos de trabajo y cargas a cumplir para la ejecucion del
levantamiento del formulario fisico de recoleccion de informacion de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo
en los sectores asignados.

v Se socializo el ejercicio a realizar durante el dia, con la finalidad de cumplir el objetivo de medir los tiempos de
diligenciamiento del formulario fisico de recoleccién para la prueba piloto de la nueva encuesta de fuerza de
trabajo (ENCIET).

v Recoleccion de informacion para pruebas cognitivas.

v Levantamiento del formulario fisico de recoleccion de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo.

v" Analisis y recopilacion de observaciones y tiempos, por pregunta y seccién correspondiente al formulario fisico
de la nueva encuesta de fuerza de trabajo correspondientes a cada equipo de trabajo.

v Revision y presentacion de tiempos y novedades encontradas en la ejecucion de la prueba piloto al Coordinador
General Técnico de Proghccién Estadistica y Subdirector de la institucion.

/

Viernes 21 de julio de 2023 /

Durante el cierre de la comisién “Pruebas cognitivas del formulario de recoleccion de la Nueva Encuesta de Fuerz 2
Trabajo (ENCIET)", se realizo las siguientes actividades:

v Entrega de los formularios fisicos de recoleccion levantados durante la prueba piloto de la Nueva Encuesta de
Fuerza de Trabajo.

Sincronizacion de las pruebas cognitivas levantadas en Kobo.

Devolucion del material utilizado para la encuesta.

Devolucion de las tablets utilizadas.

Intervenciones por parte de los equipos de trabajo.

Se planteo las actividades a realizar por parte del equipo técnico de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo
de acuerdo a todas las observaciones emitidas.

2™ By




CONCLUSIONES:

Se reviso y analizo cada uno de los puntos de la agenda planteada, alcanzando los acuerdos entre el Equipo Técnico
de Planta Central y cada uno de los funcionarios de las Direcciones y Coordinaciones Zonales participantes.de la prueba
piloto, principalmente referentes a las preguntas del formulario, asi como a los tiempos de recoleccion del mismo.

/

PRODUCTOS ALCANZADOS: /

W RN EN

cognitivas.

RECOMENDACIONES:

Se cumplio con los tiempos establecidos para cada una de las actividades planificadas.

Se evaluo la comprension de las preguntas que conforman el formulario de recoleccion.

Se midio los tiempos de diligenciamiento del formulario de recoleccion de informacién.

Se identifico los problemas en el diligenciamiento del formulario.

Se evaluo la validez y confiabilidad del formulario.

Se transmitid cada una de las novedades identificadas durante la Jornada/ de pruebas piloto y pruebas

v Tomar en cuenta las observaciones emitidas durante las intervenciones de cada uno de los funcionarios en
cuanto a las preguntas del formulario de recoleccién, con la finalidad de que formulario final sea claro y
comprensible para los encuestados.

v Se deberian realizar pruebas cognitivas al interno de la institucion con la finalidad de probar el formulario previo
salir a campo, lo cual permitird corregir a tiempo las observaciones y novedades que se encuentren en las

entrevistas.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm- ]
aaa 18-07-2023 /| 21-07-2023 /| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
7 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA hh:mm 05H39/ 17HC7/ institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE FECHA
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA dd-mmm- HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE i hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
otros) /
Terrestre Institucional Quito - Quero /| 18-07-2023 - 05H30/ 18-07-2023 08HOO
Terrestre Institucional Quero - Quero | 18-07-2023 08H00 18-07-2023 '7 20HO00
Terrestre Institucional Quero - Ambato | 19-07-2023 | 08HOO0 19-07-2023 08H30
Terrestre Institucional Ambato - Quero | 19-07-2023 08H30 19-07-2023 g 17H00
Terrestre Institucional Quero - Mocha | 20-07-2023 08H30 20-07-2023 09H00
Terrestre Institucional Mocha - Quero 20-07-2023. 09HO00 20-07-2023 18H00
Terrestre Institucional Quero - Quito 21-07-2023 08HOO0 21-07-2023 17H00 /
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.
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OBSERVACIONES

ADJUNTO:

« Resumen de Gastos de alimentacion y hospedaje

e Facturas de gastos
¢ Hoja de ruta

correspondientes a la comision realizada.

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Pablo Penafiel
C.l. 0604215327

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores  percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior -
namero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizaci
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

Adicionalmente este formulario sirve como solicitud de pago
del servidor comisionado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERV¢DQR \

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELAOEL
RESPONSABL : /

NOMBRE: Christian Garceés

NOMBRE: Christian Garcés




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD) :

Ne DE SOLICITUD:

Quito, 26 de julio de 2023

Pablo Andres Pefnafiel Saquicaray

DESDE: 18/07/2023 HASTA: 21/07/2023
AMBATO, QUERO, MOCHA-TUNGURAHUA
017-CGTPE-DINEM-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 | DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
/
19-qu—2023/ 001-102-000000121 CONSUMO ALIMENTOS /' 6,25 /
/
21-jul-2023 1801824580001001-001-189 /{ CONSUMO ALIMENTOS 7/ 17,00 /
] Consumo de
; f | alimentos
21-jul-202 1801824580001001-001—186/’ CONSUMO ALIMENTOS / 57.24 / desde el 18 al

21 dejulic/
2023

Zl-julv2023/

' ‘ Hospedaje
1801824580001001-001-18? HOSPEDAJE / 90,00 / .

TOTAL: 170,49

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

4

([
:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO Juo- e/

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE Y, 0 i
70% VALOR A JUSTIFICARSE J6g o /
GASTOS JUSTIFICADOS oMy

VALOR A DESCONTAR s

E——s
WPOR ER i BRAVOD



SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

5 FECHA DE SOUICITUD (dd-mmm-aaaa)
017-CGTPE-DINEM-2023 rd Q03/07/2023
VIATICOS [ X l MOVILIZACIONES | “ | SUBSISTENCIAS | I ALIMENTACION ‘
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
- p B PA:
PENAFIEL SAQUICARAY PABLO ANDRES.« HESOaERCH ERVIDOR PUBLICO 5
Cl: 0604215327 Sy

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIOINSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TUNGURAHUA DINEM: GESTION DE DISENQ MUESTRAL - GDM
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA .
(dd-mmm-aaaa) (hh:mmy} (dd-mmm-aaaa) HORALLEGADA [hhzmm)
18/07/2023 / 08HOO 21/07/2@?‘3 16H30
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
. MELISSA ESPINDZA
. PABLO PENAFIEL
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1. Realizar pruebas cognitivas.
2. Medir el tiempo de diligenciamiento del formulario.
3. Identificar posibles problemas en el diligenciamiento del farmulario.
[4. Evaluar la validez y confiabilidad del farmulario.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
[Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa - hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - TUNGURAHUA ¢ 18/07/2023 |, 06H0O0 13,.'07,:'20237 09H30
7
TERRESTRE INSTITUCIONAL | TUNGURAHUA - QUITO- 21/07/2023 /' 13H00 21/07/2023 16H30

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DELBANCO:  BANCO DEL PACIFICO TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 1056001304

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

CHRISTTAN MARCELO
GARCES MAYORGA

RES
PENAFIEL SAQUICARAY

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Pablo Pefiafiel

Christian Garcés

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacian al cumplimiento de los serviclos institucionales; salvo sl casa de que par necesidades
la autarice.

o Dé no axjstir disponibilldad prasupuestaria, tante la salintud como 1 autsrizacion quedarin

¢ CHRISTIAN MARCELO Insubsistentes
ARCES MAYORGA "

El informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro del terming de 4 dias de
cumplida 8l servicio institucicnal

Esta prohibido conceder tervicios institucionales durante los dias de descanso abligatonio, can

sxception de fas Maximas Autoridades b de casas excepcianales debidamente [ustificados por la
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Maxima Autoridad o su Dalegado
Christian Garcés
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