COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0005 | COORDINACION ZONAL 8 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 06 012 2023 12640 12415
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-0005-00067-003 6050
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
Banco: BANCO DEL PACIFICO Monetaria: 1051993945
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0918917907  |ALBAN SALINAS JOHANNA MATILDE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: ALBAN SALINAS JOHANNA MATILDE.-PAGO\VIATICOS COMISION\SERVICIOS PARA PARTICIPAR ACTUALIZACION FORMULARIO

ENCUESTA ENESEM 2024, PROY. INNOVA_EC, PROV. TUNGURAHUA DEL 27 AL 30 DE NOVIEMBRE-2023 SEGUN INF-335-CZ8L-
GOPZ-2023, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2023-3824-M, CERTF. 725, FTE 202, AVL

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO e
, 2 XAV ER 'ANDRES” CHUEZ
e phartr Lot por TORRES
FECHA: A%VI LLALTA LOBATO 2
06/12/2023

Funcionario Responsable

Director Financiero
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Banco: BANCO DEL PACIFICO Monetaria: 1051993945
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0918917907 |ALBAN SALINAS JOHANNA MATILDE
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO
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06/12/2023

Funcionario Responsable

Director Financiero




LIQUIDACION DE VIATICOS

# DE INFORME

ENCUESTA ENESEM 2024

335
FECHA DE INICIO
CEDULA APELLIDOS Y DELA FECHAFIN DELA DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION
NOMBRES COMISION
COMISION
COMISION DE SERVICIOS DE GUAYAQUIL A AMBATO 267 KM,
ALBAN SALINAS O AR ASISTIR A REUNION SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE
0918917907 JOHANNA || 27/11/2023 | 30/11/2023 $ 986,00 RECONOCE $ 80 SEGUN LO
PARA PLANIFICAR LA
MATILDE INDICADO EN LA NORMA TECNICA

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

LIQUIDACION DE LA COMISION DE SERVICIOS

COMPROBANTES DE VENTA

TOTAL DE
NIVEL DIARIO DE VIATICO #DIAS VIATICO Y VALOR A JUSTIFICAR (70%) 30% del NO PROCEDE PROCEDEN compusTiBLe | pemi | MOVILIZACION/
VIATICO PASAJE
SUBSISTENCIA
VARIOS (*) HOSPEDAJE ALIMENTACION

SERVIDOR PUBLICO
3 80,00 240,00 168,00 72,00 - 90,00 99,95 - -

TOTAL A PAGAR

240,00

Fi rmado el ectroni camente por
Elaborado por: MQEENEEBONA

DANNY CARVACHE MEDINA
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LUGARY FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil, 04 de Diciembre 2023

ALBAN SALINAS JOHANNA MATILDE

DESDE: 27/11/2023 HASTA: 30/11/2023
Ambato - Tungurahua

335-CZ8L-GOPZ-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC Ne FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VAFTCRTLOR;AL OBSERVACIONES

27/11/2023 1711464501001 001-001-011621 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 NOTADE VENTA
27/11/2023 1891738877001 001-001-000218341 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,40 FACTURA
28/11/2023 1801359033001 001-001-0007793 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50 NOTADE VENTA
28/11/2023 1804057931001 001-001-000016198 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,40 FACTURA
28/11/2023 1790710319001 174-001-000108142 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,20 FACTURA
28/11/2023 0992106891001 119-052-000097556 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,10 FACTURA
29/11/2023 | 0992106891001 119-052-000097721 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,10 FACTURA
29/11/2023 0202089991001 003-101-000002522 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,50 FACTURA
30/11/2023 | 0201892668001 001-003-000000503 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
30/11/2023 1720918661001 003-001-000002312 CONSUMO DE ALIMENTOS $21,75 EFACTURA
30/11/2023 | 1802308252001 002-100-000000198 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
30/11/2023 | 1803441813001 003-002-000000615 HOSPEDAJE $90,00 3 noches: check in: 27/11 - check out: 30/11

FACTURA

TOTAL: $189,95

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

30%
70%

ALIMENTACION $99,95

"
o —— HOSPEDAJE  $90,00
ALBAN SALI NAS

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
VALOR A NO JUSTIFICARSE
VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR
k]
sFl rmado el ectroni canente por

DANNY ERNESTO
CARVACHE MEDI NA

REVISADO POR
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Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
FACTURA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $99,95
HOSPEDAJE    $90,00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
335-CZ8L-GOPZ-2023 04-12-2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Alban Salinas Johanna Matilde C.I.: 0918917907 Servidor Publico 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Gestion de Operaciones de Campo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Johanna Alban Salinas, Darwin Encarnacion Ledn.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:
En relacion a lo expuesto y al Plan de Trabajo autorizado mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-3824-M, de fecha
15 de noviembre de 2023, asisti a la reunidon convocada por Planta Central para planificar la encuesta ENESEM 2024 en

base a las novedades presentadas en el Operativo ENESEM 2023 desde el 27/11/2023 al 30/11/2023.

DESCRIPCION DE RUTA REALIZADA:

Dias Jurisdiccion/Establecimiento
27/11/2023 | Guayaquil - Ambato
28/11/2023 | Ambato
29/11/2023 | Ambato
30/11/2023 | Ambato - Guayaquil

ACTIVIDADES REALIZADAS:
e Tematica 1: Planificacion

El objetivo es reducir la carga de trabajo del informante; reducir el tiempo de publicacidn y contar con datos en el mismo
afo que se ejecuta el operativo ENESEM.

Tema Expositor

Identificacién y confirmacién de necesidades de usuarios internos y externos de la informacién | Equipo GESE

Analizar y verificar registros administrativos para comprobar la disponibilidad de datos Equipo GESE




e Tematica 2: Disefio y Construccién

El objetivo es presentar los resultados de la prueba piloto ejecutada en las CZ Sur y Centro, presentar el Formulario
ENESEM 2023 y los insumos a emplearse en el operativo de campo para el siguiente afo.

Tema Expositor

Prueba Piloto ENESEM 2023 Equipo GESE

Manuales y material de apoyo para la recoleccién de informacion | Equipo GESE

Presentacion del formulario ENESEM 2023 Equipo GESE/DEAGA
Sistema de recoleccidn de informacion Equipo GESE
Disefio muestral Equipo GESE

e Tematica 3: Recoleccion

En este capitulo se abordd el Directorio de Empresas, aprovechamiento de registros administrativos y datos internos
provenientes de la misma OE y del Directorio de Establecimientos, también se presentd el cronograma del operativo del
siguiente afio.

Tema Expositor
Directorio de Empresas y Bateria de Indicadores Equipo GEERA /GESE
Ingreso y registro de asistentes. Equipo GESE
Lectura de acta (dia 1) Equipo GESE
Revisién Médulo Ambiental DEAGA

Precarga de Informacidn y uso de registros administrativos | Equipo GESE

Estructura del equipo operativo, flujo y roles. Equipo GESE

Cronograma del operativo ENESEM 2023 Equipo GESE

Proceso de capacitacion a técnicos y aspirantes Equipo GESE




Cronograma principales actividades ENESEM 2024 JIINEC
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DIRAD-GESE- DINEM-GESE Zonales-GESE Ionales-GESE GESE
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Probar el E::E::m Ig Capacitacidn F'm";] ; SE\I Iniciar  fase | | Validacién Base de
sisterna a personal| | coniralo de de automatizada| | datos
INFOCAPT las CZ técnico y| | personal de recoleccién preliminar
aspirantes campo
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Organigrama ENESEM 2024 HMINEC

Coordinaciones Zonales

AC-Campo [ CI Litoral CZ Sur / Cenfro

Responsable de Responsable de
Operafivos de campo Punto focal Operafivos de compo

Responsable
Naocional ENESEM

Responsabie Tonal
EMESEM

Auxliar de servicios y
procesos de cakdad

Responzabie del

Responsable del
contral de calidad y p MF'F”::';:;IPO

Opergtivo de Compo
¥ Critica

e

[ Encuestadores ] [ Criticas ] [ Revizares de calidad




e Tematica 4: Procesamiento

El objetivo es mostrar los procesos de validacién automatizada implementados en este afio y socializar con las CZ el
cronograma de validaciones correspondiente al Tomo II.

Tema Expositor

Revision del proceso de control de calidad Equipo GESE

Cronograma de validaciéon Tomo II ENESEM 2022 | Equipo GESE

Validaciones Tomo Il

@D @ e

Nimero de casos: 5.504 items y 355 efrores.

Responsable Planta Central: Jorgs Ledn.

Apoyo Coordinaciones Tonales: Litoral (2 técnicos).
Cronograma validaciaén parcial: 15-12-2023 o 10-01-2024.
Cronograma validacion integral: 11-01-2024 o 07-02-2024,
Productos minimos de publicacion: 29-02-2024.

Nomero de casos: 4.208 items v 1.593 erorss.
Responsable Planta Central: Braycn Rodriguez.

Apoyo Coordinaciones Tongles: AC Compo (2 técnicos).
Cronograma validacién parcial: 15-12-2022 o 08-01-2024.
Cronograma validacidn integral: 07-01-2024 g 05-02-2024.
Productos minimos de publicacion: 29-02-2024.

3 ( Comercio ) s @( Serviios )

NiOmero de casos: 2 850 iterns v 1.457 emrores.
Responsable Planta Central: Alysson Pinzdn.

Apoyo Coordinaciones Zonales: Centro (2 técnicos).
Cronograma validacion parcial: 15-12-2023 g 246-12-2023.
Cronograma validacidn integral: 27-12-2023 a 02-01-2024.
Productos minimos de publicacion: 29-02-2024.
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Nomero de casos: 7499 iterms v 2.537 amorss.
Responsable Planta Cenfral: Jordon Ayala.

Apoyo Coordinaciones Zonales: Sur (2 técnicos).
Cronograma validacidn parcial: 15-12-2022 a 19-01-2024.
Cronograma validacién integral: 22-01-2024 o 02-02-2024.
Productos minimos de publicacion: 29-02-2024.
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e Temadtica 5: Administrativo/Financiero

En este punto, se revisan los recursos disponibles para el operativo del afio siguiente con la finalidad de optimizar
recursos conforme las realidades y necesidades de cada zonal.

Tema Expositor

Presupuesto 2024 | Equipo GESE

NOVEDADES GENERALES:

La reunion en mencidén se planifica con el objetivo de fortalecer la produccion de la Encuesta Estructural Empresarial
(ENESEM), a través del trabajo conjunto de los equipos técnicos de las Coordinaciones Zonales; la Direccién de
Cartografia Estadistica y Operativos de Campo (DICA); y Planta Central, que permitan identificar necesidades y mejoras
en los diferentes procesos en funcién del Modelo de Produccién Estadistica.




CONCLUSIONES:

e Se expone la ficha técnica de la encuesta ENESEM, asi como los principales resultados generados, se socializa a
las Coordinaciones Zonales que el operativo de campo inicie un mes antes de lo que se habia realizado en afos
anteriores, es decir, en mayo y culmine en el mes de septiembre de 2024.

e Las Coordinaciones Zonales exponen las novedades presentadas durante el levantamiento y procesamiento de
la encuesta ENESEM en el presente afio.

e Para el levantamiento de la ENESEM 2024 — periodo de referencia 2023 se migrard del sistema INFOCAPT al
Sistema Integrado de Produccién Estadistica (SIPE).

e La recoleccidn de informacidn se realizard priorizando el uso de medios telematicos: socializacidn, capacitacion
y levantamiento. La finalidad de esto es acortar distancias, reducir tiempos de ejecucion y precautelar la
seguridad del equipo operativo e informantes.

e Durante el proceso de capacitacidn se incluira una instruccion acerca del visualizador de contenidos y
funcionalidad a fin de promocionar la ENESEM con las empresas informantes desde el encuestador.

e Los requerimientos de actualizacion del sistema deberan realizarse fuera del horario laboral con la finalidad de
evitar inconvenientes tanto a los informantes como el equipo operativo de la encuesta.

e Para el operativo de campo ENESEM 2024, las herramientas a ser utilizadas seran las siguientes:

. Formulario ENESEM.

. Manual del investigador.

. Oficios de socializacién e insistencia.

. Speech de funcionarios.

. Directorio de empresas.

. Formularios de justificacién.

. Plataforma Moodle.

. Instructivo de llenado para informantes.
. Clasificadores.

10. Videos de sensibilizacion.

11. Instructivo de seguridad y resguardo de la informacion.
12. Sistema de gestion.

AN N N N N NN NN
O 00O NOUL b WN PR

RECOMENDACIONES:

e Implementar alertas de llenado de informacién en el aplicativo INFOCAPT - modo informante, ya que el sistema
permite guardar y enviar informacién a pesar de existir capitulos en blanco, lo que ocasiona retrasos en la
gestion y procesamiento de informacion.

e Solicitar que la zonificacidn que sea ingresada por el informante al momento del llenado del formulario pueda
ser revisada o modificada de ser necesario por el investigador.

® Generar actualizaciones en los reportes para que se incluyan las fechas de ingreso al aplicativo por parte del
informante, asi como reportes adicionales donde se visualice que las empresas hayan culminado todos los
procesos inherentes a la encuesta.

e Solicitar a Planta Central la entrega a las Coordinaciones Zonales de todos los insumos necesarios para la
verificacidn de los ingresos que reportan las empresas informantes.

e Establecer que la entrega de validaciones tanto del mddulo econémico como ambiental se remitan a las
Coordinaciones Zonales de manera unificada con la finalidad de evitar molestias al informante.




e Consultar la pertinencia de excluir de la muestra que se remite a las Coordinaciones Zonales, aquellas empresas
gue durante varias rondas han cerrado con novedad rechazo, para lo cual se recomienda contar con una matriz
de reemplazos.

e Solicitar a Planta Central la entrega de un Directorio de Empresas completo, ya que a pesar de las
actualizaciones que se realizan de forma constante a este insumo, al inicio de un nuevo operativo por lo general
se recibe un directorio incompleto con faltantes en cuanto a nombre comercial e informacion de contactos. De
igual forma se solicita la precarga de la semana de cobertura en relacion a la fecha que registre el personal
operativo de la encuesta.

NOVEDADES VEHICULO:

No se presentd ningln inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehiculo asignado (Contrato).

DEPARTAMENTO FINANCIERO:

Se adjuntan:
e Facturas de hospedaje y alimentacion.
e  Control de licencia o comisién de servicios.

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mm-aaaa 27/11/2023 30/11/2023 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
. 08:00 21:00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo,terestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
Vehiculo Guayaquil — Ambato
Terrestre yaa . 27/11/2023 08:00 30/11/2023 21:00
Contratado — Guayaquil

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

El horario de llegada difiere del registrado en la solicitud de comision ya que las condiciones de la carretera no eran las mejores.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Firmado el ectroni cament e Tm

3 OHANNA “MATI L
®ALBAN SALI NAS

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

Johanna Alban Salinas
Miembro de Equipo

Delegado

FIRMAS DE APR

OBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

do_el ect r6ni canente po

RE'LUMS LEON

VAR A" VANESSA™
AVBRANO ZANBRANO

Joffre Leon Veas

Vanessa Zambrano Zambrano

Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo-CZ8L

Coordinadora Zonal 8 INEC




