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U. Ejecutora:
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-0005-00015-004

Fecha Elaboración

012 012 2023

No. CUR No. Original

12963 12418

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0922513114 GAME CALBERTO MARLON DARWIN

DEVRPA RTO

0015251250

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 305.89

305.89

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: GAME CALBERTO MARLON DARWIN.- COMISIÓN\SERV.\INSTRUCCIÓN A INFORMANTES\GADS SOBRE LLENADO FORMULARIO 
ENC. EDIFICACIONES, PROY. INNOVA, PROV. STA. ELENA, MANABI, DEL 04 AL 08 DE DIC\2023 SEGUN INF-353-CZ8L-GPRAZ-
2023, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2023-3675-M, CERTF. 152, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

305.89

305.89

TRESCIENTOS CINCO DOLARES CON 89/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
12/12/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

353
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0922513114
GAME CALBERTO 

MARLON 
DARWIN

4/12/2023 8/12/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA INSTRUCCIÓN A 
INFORMANTES DE LOS 

GADS SOBRE EL LLENADO 
DEL FORMULARIO DE 
EDIFICACIONES 2023

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A SALINAS 133 KM, 
SE JUSTIFCA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
DE APOYO 3

                     80,00 4             320,00                                      224,00             96,00                                                         24,00             150,00               59,89                     -             8,00                       -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

305,89                   305,89                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
30% del 
VIATICO

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



Guayaquil, 11 de diciembre de 2023 

GAME CALBERTO MARLON DARWIN

PLAYAS, SALINAS, LIBERTAD, SANTA ELENA, 
PUERTO LOPEZ, JIPIJAPA, PORTOVIEJO, 
MONTECRISTI, MANTA, JARAMIJO, ROCAFUERTE, 
TOSAGUA, BOLIVAR, JUNIN, SANTA ANA, OLMEDO, 
COLIMES, PICHINCHA, EL EMPALME, BALZAR, 
PALESTINA,  DAULE, NOBOL

353-CZ8L-GPRAZ-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

04/12/2023 0920469103001 001-901-000000457 ALIMENTACION $8,00
04/12/2023 0993380843001 003-003-000021215 ALIMENTACION $5,50
05/12/2023 0916060890001 001-001-000000495 HOSPEDAJE $35,00 1 NOCHE
05/12/2023 0913241006001 002-001-000000366 ALIMENTACION $8,00
05/12/2023 1308267994001 001-001-000001297 ALIMENTACION $8,00
05/12/2023 1307168771001 001-901-000015150 ALIMENTACION $1,25
06/12/2023 1309748455001 001-001-000008297 ALIMENTACION $8,00
06/12/2023 1309123147001 001-001-000000522 ALIMENTACION $8,00
06/12/2023 1309748455001 001-001-000008307 ALIMENTACION $5,00
07/12/2023 1315075463001 001-010-000001439 HOSPEDAJE $80,00 2 NOCHES
07/12/2023 1309748455001 001-001-000008309 ALIMENTACION $8,00
07/12/2023 1316834181001 001-001-000005318 ALIMENTACION $8,00
07/12/2023 0993152161001 266-002-000092780 ALIMENTACION $2,14
07/12/2023 1303072662001 001-010-000000997 HOSPEDAJE $35,00 1 NOCHE
08/12/2023 1311273757001 001-001-000000822 ALIMENTACION $8,00
08/12/2023 0911201804001 001-001-000004438 ALIMENTACION $6,00

TOTAL: $233,89

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION: DESDE: 04/12/2023        HASTA: 08/12/2023
DESTINO (CIUDAD):

Firmado electrónicamente por:

MARLON DARWIN GAME 
CALBERTO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rljvives
Cuadro de texto
NO PROCEDEFACTURA      NOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANO PROCEDENOTA DE VENTA       FACTURANOTA DE VENTANO PROCEDE

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 59,89HOSPEDAJE    $150,00NO PROCEDE   $ 24,00

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA      FACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTA       



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

353-CZ8L-GPRAZ-2023 

FECHA DE INFORME   

08-12-2023 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GAME CALBERTO MARLON DARWIN 
C.I. 092251311 - 4 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
GUAYAQUIL – SANTA ELENA – MANABI - GUAYAS - GUAYAQUIL  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
GAME CALBERTO MARLON DARWIN 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando INEC-CZ8L-2023-3675-M, se procedió a salir de comisión hacia las provincias de Santa Elena, Manabí, 
Guayas del 4 al 8 de diciembre del 2023. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Instrucción a informantes de los GAD´s sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2023. 

• Recolección, pre-crítica y análisis de la información dentro de los formularios diligenciados. 

• Actualización de Directorio Edificaciones 2023: jefes departamentales e informantes directos. 

• Entrega de formularios versión 2023 a los informantes, en función de los requerimientos. 
 
 

RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

4/12/2023 

o GUAYAQUIL 

o PLAYAS 

o SANTA ELENA 

o LA LIBERTAD 

o SALINAS 

SALINAS 

5/12/2023 

o PUERTO LOPEZ 

o JIPIJAPA 

o PORTOVIEJO 

o MONTECRISTI 

MANTA 

6/12/2023 

o MANTA 

o JARAMIJO 

o ROCAFUERTE 

o TOSAGUA 

o BOLIVAR 

o JUNIN 

o SANTA ANA 

MANTA 

7/12/2023 

o OLMEDO 

o COLIMES 

o PAICHINCHA 

EMPALME 

8/12/2023 

o El EMPALME 

o BALZAR 

o PALESTINA 

GUAYAQUIL 



o DAULE 

o NOBOL 

o GUAYAQUIL 

 
 
 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Lunes 4 de diciembre del 2023.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

PLAYAS 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Arq. John Guillermo Lozano Bohórquez sobre la implementación de un sistema de registro en línea que nos 
permita acceder a los funcionarios del INEC. 

SANTA ELENA 
Recolección de información ESED (noviembre 2023). 
Conversación con la Ing. Verónica Santos Suarez sobre el cambio de formulario físico a matriz de carga. 
Capacitación al Sr. Álvaro Suarez sobre el llenado de la Matriz de carga 

LA LIBERTAD 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Ing. Wilthon Adrián González sobre la implementación de un sistema de registro en línea que nos permita 
acceder a los funcionarios del INEC. 

SALINAS 
Recolección de información ESED (noviembre 2023). 
Conversación con la Arq. Alex Peña Veliz sobre el cambio de formulario físico a matriz de carga. 
Capacitación al Ing. Andy Macias Panchana sobre el llenado de la Matriz de carga. 

 
Martes 5 de diciembre del 2023.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

PUERTO LOPEZ 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Cesar Muñiz sobre la implementación de un sistema de registro en línea que nos permita acceder a los 
funcionarios del INEC. 

JIPIJAPA 
Recolección de información ESED (2 formularios de noviembre 2023) 
Reunión con la Sra. Karina Pillasagua para conocer sobre los atrasos en la entrega de formularios.  

PORTOVIEJO 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Sr. Santiago Zambrano sobre la implementación de un sistema de registro en línea que nos permita acceder 
a los funcionarios del INEC. 

MONTECRISTI 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Sr. Universi Carrillo para conocer sobre los atrasos en la entrega de formularios 

 
Miércoles 6 de diciembre del 2023.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

MANTA 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
La Srta. Andrea Parrales nos indicó que en el lapso de una hora enviaría la información del mes de noviembre  

JARAMIJO 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
El Sr. Luis González Loor nos realizó la entrega del oficio indicando que en el mes de noviembre no se emitió permisos 

ROCAFUERTE 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
La Sra. Johanna Quiroz nos realizó la entrega del oficio indicando que en el mes de noviembre no se emitió permisos 

TOSAGUA 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
El Sr. Rafael Bazurto Zambrano nos entregó 4 formularios correspondientes al mes de noviembre  

BOLIVAR 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
El Sr. Luis González Loor nos realizó la entrega del oficio indicando que en el mes de noviembre no se emitió permisos 

JUNIN 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Sr. Fabian Ormaza para conocer sobre la causa de los atrasos en la entrega de formularios 

SANTA ANA 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con la Arq. Karla Rivas para conocer sobre algún inconveniente con el llenado del formulario. 

 
 
 



 
Jueves 7 de diciembre del 2023.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

OLMEDO 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
La Srta. Analista Gabriela Vélez nos realizó la entrega del oficio indicando que en el mes de octubre y noviembre no se 
emitieron permisos de construcción 

COLIMES 
Recolección de información ESED (1 formulario de noviembre 2023). 
La Arq. Irene Amador nos realizó la entrega de formularios de meses anteriores 6 de septiembre, 1 de junio, 1 de abril. 

PICHINCHA 
Capacitación sobre el llenado del formulario ESED (2023) 
Funcionarios que recibieron la capacitación, Oliver Cobeña, Leonardo Ramos, Wagner Muñoz, Mabel Mendoza  

 
Viernes 8 de diciembre del 2023.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

El EMPALME 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
El Arq. Marcos Lynch nos realizó la entrega del oficio indicando que en el mes de noviembre no se emitió permisos de 
construcción 

BALZAR 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
La Arq. Carmen Placencio Morocho nos realizó la entrega de la Matriz de carga con 6 registros. 

PALESTINA 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
El Arq. Lenin Pita se comprometió a entregar los formularios el día miércoles 13 de diciembre  

DAULE 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
Reunión con el Arq. Fernando San Lucas para revisar las novedades que encontramos en el reporte de noviembre 2023 

NOBOL 
Recolección de información ESED (noviembre 2023) 
El Arq. Jorge Moran se comprometió a entregar los formularios el día martes 12 de diciembre  

 
 
Retorno a Guayaquil 16:00. 
 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura programada fue de 23 Municipios a supervisar. Se cumplió con el 100% de supervisión en los Municipios, la labor se 
realizó con normalidad ubicando a todos los responsables de los respectivos departamentos que emiten los permisos de 
construcción. Se realizaron 3 capacitaciones y se recolectaron 71  formularios. 
 

SUPERVISIÓN 
 PROGRAMADAS 

SUPERVISIÓN 
 REALIZADAS 

SUPERVISIÓN 
 EFECTIVAS 

23 23 23 

 
CAPACITACIÓN CAPACITACIÓN FORMULARIOS  

 PROGRAMADAS  REALIZADAS  RECOLECTADOS 

3 3 71 

 

 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

• El GAD de Santa Elena realizo el cambio de formulario físico a Matriz de carga 

• El GAD de Salinas realizo el cambio de formulario físico a Matriz de carga 

• El GAD de Portoviejo nos sugirió que nuestra página debe contar con un apartado donde ellos puedan cargar la información 
sobre los permisos de construcción 

 
RECOMENDACIONES:  
 

• Se recomienda asignar mas recursos para peajes 
REGISTRO FOTOGRAFICO 



 







 
 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

04-12-2023 08-12-2023 

HORA  
hh:mm 

08:00 16:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL 

GUAYAQUIL - SANTA 
ELENA - MANABI – GUAYAS 
- GUAYAQUIL  

04-12-2023 08:00 08-12-2023 16:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su delegado 

NOMBRE:   Ing. Marlon Darwin Game Calberto 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Mat. Alexandra Enríquez NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

MARLON DARWIN GAME 
CALBERTO

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA 
ENRIQUEZ PAREDES

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


