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Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSQS I Reporte l rplComprobanteGastos.rdlc_l
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CENTRAL
i 0000 05 [012 | 2023|| 18932 18199
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-9999-00288-012 8095
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO = OTROS GASTOS [T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | l
Sompirdbante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1724032634 |AYALA LOPEZ JORDAN ALEXIS I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uUBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTQ SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: AYALA LOPEZ JORDAN ALEXIS, PAGO POR VIATICOS A AMBATO TUNGURAHUA, DEL 28 AL 30 DE NOVIEMBRE, SUPERVISAR
PROCESOS PRODUCCION OPERACIOMNES ESTADISTICAS, PROYECTO INNOVA EC, SEGUN SOLICITUD E INFORME 091-
CGTPE-DECON-2023, SEGUN MEMO INEC-CGTPE-DECON-2023-0654-M E INEC-CGAF-DIFI1-2023-5590-M, EABE
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO :
2 ggrsou ANDRES TIPAN
FECHA: e
06/12/2023
Funeianario Responsable Directon Financicto
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME:

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 01-12-2023
091-CGTPE-DECON-2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: S
Ayala Lopez Jordan Alexis, SP1 - Asistente de Estadisticas
Cl: 1724032634 Economicas

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Ambato- Tungurahua / e
- Direccion de Estadisticas Economicas <~ __
ERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Brayan Rodriguez, Rita Jacome, Roberto Chaves, Jordan

Ayala, Josseline Gavilanez, Alysson Pinzon, Jorge Ledn, Diana Montalvan, Jenny Borja, Shyrley Padilla y Gabriela Silva.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO: Fortalecer la produccion de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM), a través del trabajo conjunto de
los equipos técnicos de las Coordinaciones Zonales; la Direccion de Cartografia Estadistica y Operativos de Campo (DICA);
y Planta Central, que permitan identificar necesidades y mejoras en los diferentes procesos en funcién del Modelo de
Produccion Estadistica.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dia 1. Martes, 28 de Noviembre del 2023 /

A las 05:00 dio inicio el traslado por via terrestre desde la ciudad de Quito hacia la ciudad de Ambato. A las 07:30 se
procedid a dejar las pertenencias personales en el lugar de hospedaje, para posteriormente presentarse en el Instituto
Nacional de Estadisticas y Censos - Coordinacion Zonal Centro.

De esta forma la jornada como tal, da inicio a las 08:00 con la bienvenida por parte de Fernando Goyes Coordinador de la

onal Centro, quien resalta que esta actividad ayuda a mejorar el proceso de desarrollo de la ENESEM. Durante la presente
jornada se realizaron las siguientes actividades, mismas que se encuentran detalladas en el cronograma de actividades de
la Reunion de planificacion de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM) 2024:

* Observar las presentaciones respecto a las diferentes tematicas como: Planificacion, Disefio y Construccion y
Recoleccion.

*  Presentacion de los principales resultados obtenidos en la prueba piloto de la ENESEM 2024 como también una
explicacion referente a metodologia aplicada para la recoleccion de la misma, las principales variables
investigadas y el tiempo promedio de recoleccion de la misma.

= Participacion en la explicacion referente al material de apoyo a utilizarse en el proceso de recoleccion; misma que
sirvio para ahondar temas acerca de la gestion realizada para la implementacion del Sistema de Gestion de
Procesos Operativos de la Investigacion Estadistica (SGPOIE) donde se resalto la suspension del proceso debido a
la no disponibilidad de servidores, asi como la DIRAD.

= Presentacion del formulario ENESEM 2024, principales novedades respecto a su nuevo formato y software
utilizado para su desarrollo.

* Novedades respecto al sistema INFOCAPT: mejoras, notas informativas, evaluacion sobre las mismas,




funcionamiento del sistema e inconsistencias. —‘

* Avances respecto a la migracion hacia el Sistema Integrado de Produccion Estadistica (SIPE) y posibles modulos
del mismo.

Por ultimo, se procede con la lectura de los compromisos adquiridos durante la reunion para la misma finalizar a las 17:30
con la realizacion de una mesa de trabajo entre todos los delegados de las diferentes Coordinaciones Zonales.

F
Dia 2. Miércoles, 29 de Noviembre del 2023

La jornada inicia a las 8:00 con la ejecucion de actividades dinamicas. Posterior a esto, se da lectura de las consideraciones
y compromisos adquiridos el dia anterior y se procede con el inicio de las actividades programadas para este dia, entre las
cuales se encuentran:

* Beneficios obtenidos con la automatizacion del Directorio de Empresas a través de aplicativo web y que, dado a su
valor, la herramienta va a seguir en un proceso de mejora continua.

* Intervencion de cada Coordinaciéon Zonal respecto a la asignacion de recursos del operativo ENESEM 2023,
Apreciaciones al proceso de capacitacion, problemas y soluciones en el proceso del levantamiento y critica de la
informacion, entre otros.

*  Precarga de Informacion y uso de registros administrativos y/ Automatizacion de la codificacion ClIU — CPC.

¢ Estructura del equipo operativo, flujo y roles; Cronograma del operativo ENESEM 2023 y Proceso de capacitacion
a técnicos y aspirantes.

* Temas presupuestarios, explicacion acerca de la asignacion de recursos hacia personal ocasional, personal civil,
contratacion de vehiculos, vidticos y requerimientos para la ejecucion de la ENESEM 2024.

Finalmente, se procede a revisar las consideraciones descritas en las matrices de las mesas de trabajo trabajadas durante
los dltimos dos dias y se procede a la conclusiéfn”"de la jornada misma que termina a las 17:40.

/

Dia 3. Jueves, 30 de Noviembre del 2023 //j

La jornada inicia 8:00 con una bienvenida por parte de Rita Jacome, en donde se resalta los puntos a tratar durante la
jornada laboral, siendo estos:

* Revision aspectos técnicos.
* Socializacion de matrices de mesa de trabajo.

*  Explicacion de diferentes tipos de falencias del equipo de campo respecto al acercamiento con el informante y
dramatizacion de comunicacion asertiva entre CZ

= Realizacion de foro con las CZ a fin de dar revision a la redaccion de la pregunta numero 7 de la seccion C
“Funcionamiento durante el 2023".

* Firma del acta de planificacion de la ENESEM 2024

Para terminar, se procede con la Jéctura de los compromisos adquiridos durante la reunion para la misma finalizar a las
:
15:00. i

/
/

PRODUCTOS ALCANZADOS /
* Consideraciones sobre cdmo mejorar las notas informativas del aplicativo INFOCAPT.
¢ Formulacion de razones mas comunes utilizadas por los informantes para justificar su negativa a proporcionar
informacion junto con una respuesta adecuada para sensibilizar al informante y conseguir su colaboracién en el
llenado de la encuesta.
* Realizacion de una evaluacion acerca de las herramientas de recoleccion mediante el llenado de matrices por
parte de los delegados dé las diferentes Coordinaciones Zonales.

PROBLEMAS DETECTADOS
*  Falta de comunicacion asertiva entre encuestador e informante.
* Falta de productos de difusion de la ENESEM.

SOLUCIONES PROPUESTAS




2

*  Mejorar las técnicas de persuasion para los encuestadores de cada Coordinacion Zonal como también establecer
diversos lineamientos que permitan una mejor comunicacion con los diferentes tipos de informantes.
* Implementacion de un plan comunicacion con DICOS para mayor difusion previo y durante el operativo de campo.

CONCLUSIONES:

* La reunion de planificacion sirve para mejorar y reenfocar diversos aspectos de la ENESEM que ayudaran a
mejorar todos los procesos de la operacion estadistica.

*  Conocer los puntos de vista de las Coordinaciones Zonales mediante la participacion de sus delegados, brinda una

mejor perspectiva de diversas falencias y fortalezas que deberan ser trabajadas para un desarrollo armonioso de

la operacion.

RECOMENDACIONES:
* Incrementar el nimero de participantes para poder conocer mejor otras perspectivas de las diferentes
Coordinaciones Zonales, especialmente personal referente a las areas financieras.

ITINERARIO SALIDA ALEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 28-11-20237 | 30-11-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
7 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
HORA hh:mm 05:00 am/ 18:00 PM. /oo sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA o
TRANSPORTE el hi RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
chailEling; «tfas) dd-mmme-aaaa hh:mm l_,dd~mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo Quito — Ambato 28-1 1*2023/’/ 0500/ 28-11-2023 07:30
particular } ? o
Terrestre Vehiculo Ambato- Quito 30-11-2023 15:00 30-11-2023 18?0"'
particular
OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comisidn de servicios y pases a bordo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

— Jordan Ayala

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONA)DO
: N

/

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 01 de Diciembre 2023.
Jordan Alexis Ayala Lopez ~
DESDE: 28/11/2023 .~
Ambato - Tungurahua .-
091-CGTPE-DECON-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 30/11/2023 ~

FecHp. | PACTURANDTA DE ESCRIPCION | VALOR | OBSERVACIONES
VENTA N /D o /
28/11/2023  }001-100-000050169 [Alimentacién / $400
28/11/2023 }001-001-000218381 }Alimentacion 1 $11,90 - f 10,92
7 / e 1/ S -
/ 4 L
28/11/2023 |[001-001-000016201 [Alimentacic 565 |-
’/K|men acion / /$/', A
29/11/2023 _{003-101-000002518 }Alimentacion /59,907
30/11/2023 /| 004-002-000000810 u/é/spedaje - /$80.00 1+
30/11/2023 7| 001-100-000004110 {Alimentacion /$16.00 A
TOTAL: $127,45 PlI6 Uy

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Lliquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del

Registro Oficial

N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

f.mm:mx ALEXIS AYALA
LOPEZ

Jordan Alexis Ayala Lopez

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

]

/

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

EANKIA- BV

20



0ng

£ Mirnsterio
e Relacone
|Labarale

sl &C

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

4

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

091-CGTPE-DECON-2023

/ 08/11/2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOI\{IBRES DE LA O EL ?ERVIDOJR PUESTO QUE OCUPA.
Avala Lopez Jordan Alexis / <p1 /

Cl: 1724032634 Asistente de Estadisticas Economicas

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 4

Ambato — Tungurahua Direccion de Estadisticas Economicas
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
28-11-2023 Y 05:00 30-11-2023 19:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Brayan Rodriguez, Rita Jacome, Roberto Chaves, Jordan
IAyala, Josseline Gavilanez, Alysson Pinzon, Jorge Leon, Diana Montalvan, Jenny Borja, Shyrley Padilla y Gabriela Silva

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar los procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacion de la
Produccion de Estadisticas Economicas INNOVA_EC. ( Reuniones de planificacion, Formulario de recoleccion, Uso de registros
administrativos, Sistema de recoleccion de informacion (INFOCAPT) y Analisis PDP ENESEM 2024)

l TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA - LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm- aaaa dd-mmm-
hh:mm hh:mm
aaaa
Transporte/l v ita - Ambatd 28112023/ | 05:00 | 28-11-2023 08:00
Terrestre Terrestre /
_ - : S // -
ransporte | « . :
Terrestre Terrestre Amizites QUi 30-11-2023 16:00 30-11-2023 , 9:00

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMEBRE DEL BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

2206572439




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

JORDAN ALEXIS AYALA
PEZ

Firmado digitalmente por
STALIN ROBERTO STALIN ROBERTO CHAVES

CHAVES CENTENO
Fecha: 2023.11.08
CENTENO 16:38:51 -0500'

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jordan Ayala
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

[ DIANA CAROLINA
[Hap BARCO VELIZ
AL PR

oy

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Roberto Chaves
Responsable de Gestion de Estadisticas Estructurales.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con

por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

lAutoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes

e Bl informe de Servicios Institucionales debera presentarse

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO
Diana Barco
Directora de Estadisticas Economicas

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Delegado.
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