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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 01-12-2023 /

092-CGTPE-DECON-2023 ,/

( DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Borja Sisalema Jenny Patricia ) SPA4 /

Cl: 0201737475 Digitalizador Cartografico,/
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Direccion de Estadisticas Econémicas

cRVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
lenny Borja, Brayan Rodriguez, Rita Jacome, Roberto Chaves, Jordan Ayala, Josseline Gavilanez, Alysson Pinzon, Jorge Ledn,

Diana Montalvan, Shyrley Padilla y Gabriela Silva
' INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO: Fortalecer la produccion de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM), a través del trabajo conjunto
de los equipos técnicos de las Coordinaciones Zonales; la Direccion de Cartografia Estadistica y Operativos de
Campo (DICA); y Planta Central, que permitan identificar necesidades y mejoras en los diferentes procesos en
funcion del Modelo de Produccion Estadistica.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dia 1. Martes, 28 de Noviembre del 2023 /

A las 05h00am, se dio inicio con el traslado del personal por via terrestre desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de
Ambato, llegando a las 08:00 am a las instalaciones del Instituto Nacional de Estadisticas y Censos de la Coordinacion
Zonal Centro.

a reunion de planificacion, inicio con la bienvenida del sefior Coordinador de la Zonal Centro a cargo de Fernando
Goyes, quien resalta que esta actividad contribuye a la mejora en el proceso de desarrollo de la ENESEM. De igual
forma se conté con la intervencion de Roberto Chaves quien agradece la apertura y el compromiso en la
participacion de todos los asistentes ademas expone el objetivo del taller resaltando la generacion de resultados
preliminares a diciembre de 2024.

Por parte de la Responsable de la Encuesta Estructural Empresarial, Rita Jacome da lectura de la agenda de trabajo a
desarrollarse durante la participacion en la planificacion de la operacion estadistica se presenta a continuacion la
agenda.




Descripcién Responsable

Dia 28-11-2023

|08h30 a 08h50 |Ingreso y registro de asistentes ~ |Equipo GESE Maria Fernanda Cordova B ]
/09h00 a 09h05 | Bienvenida i o Directora DECON Roberto Chaves i
09h05 a 09h10 Socializacion del objetlvo del taller . Responsable GESE Roberto Chaves ]
'09h10 a 09h15 | Lectura de la agenda del taller Responsable GESE Roberto Chaves
[0Sh1saQeh30o| — ~ - Dinamica grupal
09h30 a 09h45 |Una breve introduccion a la Operacion |Equipo GESE |Rita Jacome ]
|09h45 a 10h00 | Dinamica grupal
Tematica 1: Planificacion N ek Ao =
10h00 a 10h05 ldentificacion y  confirmacion de necesidades de Equipo GESE Jsesiine Gavisnes
il ~ |usuarios internos y externos de la informacion ] B B
Analizary verificar registros administrativos para :
l10h05 i comprobar la disponibilidad de datos AR GESF N Jorge Leon N |
1. Sur
10h15 a 10h35 |Intervencion Coordinaciones Zonales § g;r?t?;npo Coordinaciones Zonales
o 4. Litoral o o
‘Tematica 2: Disefio y construccion - B -
10h35 a 10h45 | Prueba Piloto ENESEM 2023 - Equipo GESE Brayan Rodriguez |
| 10h45 a 11h00 |Manuales y material de apoyo para la Equipo GESE Jordan Ayala
|11h00 a 11h15 Receso
11h15 a 11h45 |Presentacion del formulario ENESEM 2023 |Equipo GESE/DEAGA  |Brayan Rodriguez/Carlos Pilataxi
11h45 a 12h15 | Sistema de recoleccion de informacion |Equipo GESE Brayan Rodriguez
12h15 a 12h30 | Disefo muestral ~ |Equipo GESE Diana Montalvan/Josseline Ga\nlanez o
1. Sur
12h30 a 13h00 | Intervencion Coordinaciones Zonales g gzsﬁg‘po Coordinaciones Zonales
‘ 4. Litoral
113h00 a 14h00 Almuerzo
‘ 1. Sur
14h00 a 15h45 Mesa ‘.je 1r§bajo SiMEreSEn e 2 ACGRIDD Coordinaciones Zonales
| Coordinaciones Zonales 3. Centro
| - S 4 Litoral B B - o
15h45 a 16h00 Receso

Tematica 3: Recolecclén
16h00 a 17h00 Dlrectono de Empresas y Batena de Indicadores Equipo GEERA IGESE Libertad TrupléolJossehne GawlanezlA ysson

En este sentido y en base a la logistica se cumplieron las actividades de acuerdo a la agenda, en la cual se abordaron
temas como: ficha técnica de la encuesta, principales resultados generados, productos de difusion, productos de
publicacion, cumplimiento del plan de mejoras, la identificacion y confirmacion de necesidades de usuario internosy
externos, asi como el analisis y verificacion de registros administrativos para comprobar la disponibilidad de los
datos.

Cabe indicar que el taller se desarrolld en funcion a las fases del Modelo de Produccion estadisticas, lo que ayudo
manejo de la tematica de acuerdo a los procesos operativos en el proyecto y se dio apoyo durante la realizacion de la

jornada laboral en los procesos de apoyo logisticos como:

e Registro de asistencia de los participantes.

e [Entrega de carpetas con los insumos para el desarrollo de la reunion.

e Realizacion de dinamicas grupales durante la reunion.

e Coordinar el orden de presentacion y tiempos utilizados por los participantes.

e Asistencia en las presentaciones a los expositores.

En este sentido, es importante la retroalimentacion recibida por cada una de las coordinaciones zonales, por lo que
se dio paso a la participacion de las CZ, entre las recomendaciones emitidas se dispone de :
e Determinar una herramienta que permita conocer la informacion con mayores visitas dentro del
visualizador; a fin de, considerarlas para su incremento en el video de socializacion.
e Posibilidad de realizar el pedido a DIRAD para el cambio de formato del capitulo 6 del aplicativo INFOCAPT.
e Implementacion del plan comunicacion con DICOS para mayor difusion previo y durante el operativo de
campo para que los informantes conozcan la encuesta; asi como especificar la obligatoriedad de este.

e Realizar conversaciones con camaras comercio, GAD y prefecturas para que estos sean los entes que
permitan socializar a la ENESEM con las empresas que forman parte de ellas.




Como apoyo a la logistica realizada en el primer dia de la reunion, se organizo las mesas de trabajo de acuerdo a la
tematica se abordaron temas como: notas informativas del INFOCAPT, respuestas asertivas a los tipos de rechazos
una vez finalizada esta actividad se dio paso a la presentacion de cada equipo, dando como finalizada la jornada del

Analizar la viabilidad de generar la precarga deTcapftqu 1 a partir del formulario 101 que seran cé_rgados por

los informantes en el sistema INFOCAPT.

Analizar las empresas denominadas consorcios que se han reportado como “no ubicadas” en distintas rondas

de la ENESEM para ya no considerarlas en la muestra.

trabajo a las 17:30 pm.

Dia 2. Miércoles, 29 de Noviembre del 2023

La jornada laboral inicio 08:00 am, con la lectura de las consideraciones y compromisos adquiridos para la ENESEM el

9

.

3

dia anterior a cargo de Rita Jacome con el fin de consensuar con las Coordinaciones Zonales.

Seguido a ello, se dio lugar al inicio de la primera reunion de las Estadisticas de Edificaciones, con la apertura y
bienvenida a cargo de la Zonal Centro Coordinador Fernando Goyes, dando cumplimiento con las actividades

establecidas para los dias 29 y 30 de noviembre presentadas en la agenda:

29 de noviembre

09H00 a 0?HI10

0?PH10 a OPH15
0?H15 a 09H20
09H20 a 09H25
09H25 a 0¥H40

09H40 a 09H45

Ingreso y registro de participantes

Bienvenida

Apertura de la reunion

Socializacion del objetivo de la reunion
Dinamica de presentacion de los porhcu.pumes. .

Lectura de la agenda de la reunion

09H45 a 0PH50

Generalidades de la ESED

Equipo ESED

Coordinador Zonal Centro

Responsable GESE

Responsable GESE

Equipo ESED

Responsable ESED

Responsable ESED

emdtica

Ermomeneion, {50 o0 p SRR

OPHS50 a 10HO5 [Idenhlicocibn de usuarios de informacion

Responsable ESED

lemdtica 2 Disefio y conskuccion

R et
e

10HO5 a 10H25

10H25 a 10H45

10H45 a 11HIS

Presentacion de la propuesta del formularie ESED 2024

Equipo ESED

Presentacion delinstructive del llenado del formulario

Mesas de frabajo

Equipo ESED

Coordinaciones Zonales y DICA

TTH15 a 1T1H30

Receso

11H30 @ 12H00

Exposicion de resultados

l Coordinaciones Zonales y DICA

Temdtica 3: Recoleccién

12HO0 a 12H30

GAD municipales con inconvenientes

Coordinaciones Zonales y DICA

12H30 a 12H50 |Reportes de cobertura Equipo ESED

12H50 a 13H00 |Regisfros administrativos y matrices dé ;"argo Equipo ESED

13H00 a 14H00 Almuerzo

14HOQ a 14H15 |Funciones del sistema SESED Equipo ESED

_\-1HI 5 .0-1. 4H30 lnconverueéles Erwsﬂsrﬁ‘;cr) SEJED - . Q;,"o;r;ﬂrr::;';c|orr|ersii":)rrlt;1!es y DICA

14H30 a 14H40 [Desafios - sistema de recoleccion Equipo ESED

14H40 a 15H15 [Mesas de trabajo Coordinaciones lonales y DICA

15H15 G 15H30 [Dinamica grupal Equipo ESED -
15H30 a 16HO0 |Exposicion de resultados Coordinaciones Zonales y DICA

Temdtica 4: Pro

cesamiento

16HO0 a 16H15

16H15 a 16H25

Revision del proceso de control de calidad

Proceso de validacion de la BDD

16H25 a 16H30

16H30 a 16H45

Comparacion con fuentes externas

Intervencion Coordinaciones Zonales (Control de calidad)

Equipo ESED

Equipo ESED

Equipo ESED

Coordinaciones Zonales y DICA




Cabe indicar que el taller se desarrollo en funcion a las fases del Modelo de Produccion estadisticas, lo que ayudo el

\ manejo de la tematica de acuerdo a los procesos operativos en el proyecto y se dio apoyo durante la realizacion de la

jornada laboral en los procesos logisticos como:

e Registro de asistencia de los participantes.

e Entrega de carpetas con los insumos para el desarrollo de la reunion.

e Coordinar los equipos de trabajo.

e Realizacion de dinamicas grupales durante la reunion.

e Coordinar el orden de presentacion y tiempos utilizados por los participantes.

e Asistencia en las presentaciones a los expositores.

¢ Apoyo en el cumplimiento de actividades de acuerdo a lo establecido en la agenda.

Finalmente, se procede a receptar los aportes de las coordinaciones zonales en funcion a las actividades realizadas
en el proceso de control de calidad; dando asi por finalizada la jornada a las 17h40.

Dia 3. Jueves, 30 de Noviembre del 2023

A las 08h00 se da inicio al ultimo dia de taller se continud con lo establecido en la agenda de trabajo:
Temdfica 5: Administrativo/ financiero y Resultados de la reunién -
07H50 a 0BHAOO [Ingreso y registra de parficipantes Eguipo ESED
0BHOO a 08H1D |Dinamica grupal Equipo ESED
08H10 ¢ 0BH1S |Revision de compromisos mantenidos el dia antetior Responsable ESED
% 08H15 o DBHSD |Preserifacion de propuesta- PDP [ Temas admimstrativios Responsable GESE
_E 08H50 o DPH35 |Mesa de trabojo - PDP Coordinaciones Zonales y DICA |
§ B5LES o 1060 Mesa tle frabojo - Matriz FODA [Proceso de reccoleccion y Conrdintidiones lenales y DICA
g procesamenta)
3 10HO0 a T10H15 Receso
IOHT5 @ 1 1H55 |[Exposicion de resultados de mesas de trabagjo Coerdifhaciones Zonales y DICA
ITHSS e 12HDS [Lectura de compromisos y acuerdos Responsable ESED
12HO5 ¢ 12H15 \.fnrnu de acta Todas los parficipantes
12ZH15. ¢ 12H30 [Entrega de cerfificados v despedida Responsable GESE/Responsable ESED
Nota: El horario de la agenda puede estar sujeto a modificaciones.

Fn funcion a las actividades se dio inicio con la logistica del taller con las siguientes actividades de apoyo:

e Registro de asistencia de los participantes.

e Manejo de dinamica grupal.

s Lectura de las consideraciones y compromisos adquiridos el dia anterior.

e Se dio paso a la presentacion de propuesta del PDP, a cargo de Lorena Ramos y Roberto Chaves en funcion a
las actualizaciones emitidas por la parte administrativa.

e Coordinar las mesas de trabajo para ejecutar actividades del PDP.

e Se concluyo con el cierre de la reunion con los participantes

PRODUCTOS ALCANZADOS
«  Generacion de compromisos entre las Coordinaciones Zonales y Planta Central.
+  Amplia comunicacién acerca de los procesos y gestiones que se han realizado y quedan por realizar durante
el operativo.
«  Conocer la recomendacion, necesidades y solicitudes emitidas de las Coordinaciones Zonales.

PROBLEMAS DETECTADOS
» las coordinaciones zonales coinciden en que el mayor problema que disponen es la falta de recursos para el

desarrollo de sus actividades.
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SOLUCIONES PROPUESTAS
* Se mantuvo una correcta comunicacion entre los participantes a fin de conocer las necesidades y generar el

compromiso pertinente.

CONCLUSIONES:

* En la reunion de planificacion de las operaciones estadisticas se contd con la participacion activa de las
Coordinaciones Zonales y la DICA; accion que permitio conocer la realidad de cada una de las coordinaciones
lo que permite a la vez establecer compromisos que ayudaran a la mejora continua de la operacion
estadistica.

RECOMENDACIONES:
= Se recomienda la ejecucion de las reuniones anuales como una mejora continua, ya que permite mantener
una comunicacion activa con las zonales.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA i NOTA

FECHA “Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

dd-mmm-aaa 28-11-2023 / 30‘11'202_3" cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
HORA hh:mm 05:00am./ | 18:00 pm. 1 agyos sitios.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TR,ANSPORTE NEDEIRE 22 RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ARG, Rt B dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) : ’
Terrestre ¥ehirulo
Particular Quito — Ambato 28-11-2023 05:00 28-11-2023 07:40
Terrestre e ; : 4 5 C/
Particular Ambato - Quito 30-11-2023 15:00 30-11-2023 18:0
OBSERVACIONES: .
Se adjunta detalle de facturas, control de comision de servicios y pases a bordo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
A n e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
( "I L:) valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
[' 1 LU ot/ institucionales sea superior al numero de dias
- autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
Jenny Borja de la Maxima Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
SER\IIIDQRI CQKLSIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
P ‘\
\

Fe
r') /’ /

Roberto Chaves Diana Barco




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

el
MINEC
LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 01 de diciembre de 2023.
lenny Patricia Borja Sisalema
DESDE: 28/11/2023
Ambato - Tungurahua
092-CGTPE-DECON-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 30/11/203!3’»

FACTURA/NOTA DE

FECHA |/ VENTARN® / DESCRIPCION /| VALOR | OBSERVACIONES

28-11-2023 | 001-100-000050167 Alimentacion ~ |/ 4,50

28-11-2023/  001-001-0007799 Alimentacion,” | /16/50 - 7 B
28-11-2023 | 001-100-000016207 /|  Alimentacion — | /6,25~ | =
291120234 003-101-000002520 | Alimentacion .~ | 9,30 A, V
29-11-2023,f  001-001-000002543 {  Alimentacion - | /2,507 N
| 30-11-2023 |~ 066-050-000194423 Alimentacion _ | /598 ) ]
30-11-20234  001-002-000010258 Hospedaije 50,00 1 i

‘ TOTAL: 95,03

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N 657 del 28 de diciembre del 2015.

;/ju [ﬁz ( Lu(j

Jenny Patricia Borja Sisalema

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE A
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR
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e e Mnsteno
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

092*CGTPE*DECON—202/

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Cl: 0201737475 N

08/11/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS-- NQMBRES DELAOEL _SI_ERVID/OR PUESTO QUE OCUPA.
Borja Sisalema Jenny Patricia SpAa

Digitalizador Cartografico

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ambato - Tungurahua /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccion de Estadisticas Econdmicas”

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
28-11-2023 _./ 05:00 30-11-2023 / 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Jenny Borja, Brayan Rodriguez, Rita Jacome, Roberto Chaves,
Jordan Ayala, Josseline Gavilanez, Alysson Pinzon, Jorge Leon, Diana Montalvan, Shyrley Padilla y Gabriela Silva

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar los procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacion de la
Produccion de Estadisticas Economicas INNOVA_EC. ( Reuniones de planificacion, Formulario de recoleccion, Uso de registros
administrativos, Sistema de recoleccion de informacion (INFOCAPT) y Analisis PDP ENESEM 2024)

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm- aaaa dd-mmm-
hh:mm hh:mm
aaaa
T
— [omsport® /1 Quito - Ambatg 28-11-2023/ | 05:00 | 28-11-2023 08:00
Transporte ; / ] '
Terrestie Ternestel Ambato- Quito 30-11-2023 / 16:00 | 30-11-2023 | 19:00

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

4714448100




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

M JENNY PATRICIA
[¢BORJA SISALEMA

STALIN Firmado

digitalmente por

ROBERTO  stauLnroBERTO

CHAVES CHAVES CENTENO
Fecha: 2023.11.08

CENTENO  16:39:28-05'00"

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Jenny Borja
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DIANA CAROLINA
R§BARCO VELIZ

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Roberto Chaves
Responsable de Gestion de Estadisticas Estructurales.

b—

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con

por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

IAutoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes

e £l informe de Servicios Institucionales debera presentarse

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO -

Diana Barco
Directora de Estadisticas Economicas

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Delegado.
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