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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 218 No Entrada: 2464

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
27/02/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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APROBADO

FECHA:
27/02/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 02 de febrero de 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 23/01/2023         HASTA: 27/01/2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 006 CZ8L GOPZ 2023

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES

23/1/2023 1791415132001 214-050-000304279 CONSUMO DE ALIMENTOS $9.50

23/1/2023 0990004196001 057-018-000169116 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.96

23/1/2023 1715666960001 004-022-000229230 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.80

23/1/2023 0993053910001 044-001-000003034 CONSUMO DE ALIMENTOS $5.85

24/1/2023 2300913262001 001-001-000000175 CONSUMO DE ALIMENTOS $10.00

24/1/2023 1715666960001 004-022-000229398 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.20

24/1/2023 1302803844001 001-001-000026266 CONSUMO DE ALIMENTOS $14.50

25/1/2023 1302803844001 001-001-000026292 CONSUMO DE ALIMENTOS $13.50

25/1/2023 1803092319001 001-001-000001034 CONSUMO DE ALIMENTOS $2.00

25/1/2023 1715666960001 004-022-000229505 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.20

25/1/2023 1792072018001 180-050-000170818 CONSUMO DE ALIMENTOS $7.49

25/1/2023 0993112038001 016-021-000113735 CONSUMO DE ALIMENTOS $2.81

26/1/2023 1713868303001 001-001-000000279 CONSUMO DE ALIMENTOS $10.00

26/1/2023 1711037521001 001-002-000000008 CONSUMO DE ALIMENTOS $6.00

26/1/2023 0993112038001 020-021-000108046 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.10

26/1/2023 1715666960001 004-022-000229629 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.80

26/1/2023 1712886579001 002-002-000000224 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.60

27/1/2023 1309217055001 004-030-000008289 CONSUMO DE ALIMENTOS $11.75

27/1/2023 1791415132001 211-050-000258243 CONSUMO DE ALIMENTOS $8.49

27/1/2023 0200728632001 002-001-000000040 HOSPEDAJE $120.00 HOSPEDAJE 4 NOCHE

TOTAL: $232.55

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 320.00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 224.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 232.55

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Santo Domingo -  Santo Domingo de los Tsáchilas

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $112,55HOSPEDAJE    $120,00



# DE INFORME

6
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
23/1/2023 27/1/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR 

SUPERVISIÓN DEL 
OPERATIVO DE CAMPO DEL 

PROYECTO ENEMDU

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
288 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               120,00              112,55                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE



 

 

 
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para  cumplimiento 

de Servicios Institucionales 
Fecha de informe  (dd-mmm-aaaa) 

006 CZ8L GOPZ 2023 02/02/2023 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE  C.I.: 

0920483385 
SERVIDOR PUBLICO 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el  

Servidor 

Santo Domingo – Santo Domingo 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Darwin Encarnación León 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Objetivo: 
 

Realizar la supervisión de actividades del personal de campo ENEMDU, en varias localidades 

de la provincia de Santo Domingo, desde 23/01/2023 hasta el 27/01/2023. 
 

 

Actividades realizadas: 
 

 Observar el diligenciamiento del formulario en Tablet, para determinar el correcto 

desempeño de encuestadores y ver el cumplimiento y aplicación de la metodología 

a la hora de levantar información; 
 

 Revisión de Formularios;  
 

 Verificación de Novedades;  
 

 Apoyo logístico en la movilización de encuestadores al sitio de trabajo.  
 
  

Descripción de la supervisión 
 

Durante supervisión realizada, se tuvo la oportunidad de observar el trabajo realizado por 

los encuestadores del equipo a cargo del supervisor Carlos Torres. 

 

Se acompañó al encuestador Escobar Anny, a trabajar en conglomerado 230153901601 de 

Luz de América, habiéndose logrado observar el levantamiento de información en 2 

viviendas, en las cuales al encuestador no se le observó novedad alguna a la hora de 

realizar la toma de información, y sobre todo en el diligenciamiento de cada una de las 

preguntas contenidas en el formulario.  

 



 

Se realizó supervisión de novedades en conglomerado 230150036002 de Santo Domingo, de 

la encuestadora Ponce Yesenia. Posterior se acompañó a trabajar el resto de viviendas del 

conglomerado hasta cerrar el mismo. 

  

Se supervisó el conglomerado 230150904301, de la encuestadora Rodríguez Sandra, para 

confirmar las novedades indicadas. 
 

 

Novedades en la supervisión: 
 

Encuestador Conglomerado Vivienda No. Tipo de Novedad 

Escobar Anny  

 

230153901601 

 

1 Desocupada 

4 Inhabitable o destruida 

6 Lote vacío 

Ponce Yessenia 

 

230150036002 

 

2 No Existe Vivienda 

8 

(1er. Reemplazo de viv.2) 
Temporal 

9 

(2do. Reemplazo de viv.2) 
Bodega 

Rodríguez  

Sandra 

 

230150904301 

 

6 Desocupada 

5 Inhabitable o destruida 

4 Lote vacío 

3 Lote vacío 

 

 

 

Registro fotográfico: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Apoyo logístico en la movilización de encuestadores a sitio de trabajo.  
 

El apoyo logístico que se dé a equipos de trabajo por parte de equipo técnico, es muy 

importante como lo fue en esta oportunidad, ya que equipo de trabajo liderado por 

supervisor Carlos Torres, tuvo programado dentro de su recorrido conglomerados dispersos 

de la parroquia Luz de América, los mismos que por su extensión y distancia hace necesaria 

toda ayuda que se le dé, caso contrario se corre riesgos de no poder cubrir la carga. 

 

 

Conclusiones: 
 

 Se realizó la supervisión de actividades del personal en campo, acompañándolos a las 

entrevistas y verificando la gestión que realizan para obtener la información requerida. 

 

 Se verificó novedades presentadas en el desarrollo de actividades del personal. 
 

 Se pudo realizar el diligenciamiento ante ciertas negativas de los informantes. 
 

 Las condiciones de inseguridad que atraviesa el país, ha provocado que algunos 

informantes en el área rural y urbana no tengan la confianza al momento de llegar a 

abordarlos para realizar las entrevistas. 

 

 

Recomendaciones: 

 

 Mantener las Re instrucciones al personal, de tal modo de que se siga evidenciando 

las falencias que tienen los encuestadores a la hora de realizar la toma de información 

en campo, lo que conllevara de manera directa a la mejora de la calidad de los datos. 
 

 Buscar implementar una herramienta o un indicador para evaluar las distancias 

recorridas por los encuestadores, ya que en el mismo día están en conglomerados muy 

distantes. Esto ayudará en la evaluación de la muestra asignada y en la optimización 

de los recorridos. 
 

 Tener en cuenta la asignación de camionetas 4x4, tanto para los equipos y supervisión 

que se realicen en Santo Domingo y Manabí, ya que en temporada invernal, en los 

sectores dispersos  se  complican aún más los recorridos. 

 

Vehículo: 
 

Uno de los neumáticos del vehículo sufrió el daño a causa de las pésimas condiciones de la 

vía lastrada. Una vez reemplazado se cumplió la comisión sin más novedades. 

 

Se adjunta: 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Control de Licencia o Comisión de servicios 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 



 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
23/01/2023 27/01/2023 

HORA 

hh:mm 
07:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil,  
Santo Domingo, 

Guayaquil. 
23/01/2023 07:00 27/01/2023 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número 

de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 

escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

 

 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

  

  

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo - CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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