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Instituclon: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Repora l mptComprobanteGastos.rdic
U. Elecutora: 9599 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elabaracién No.CUR  No. Original |
CENTRAL

Unid. Desc: 0000 - o7 02 2023 3692 3177

Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-9989-00008-001 1648

RPA RTO DEV
ridd | DEVENGADO ] Clase de OTROS GASTOS ||—_|_|—“| | |
Cuenta

Banco: I | BANCO DEL PICHINGHA Monataria: | |5593°952°° I
Comprobante I GASTOS Numero Operaclon I Q |
Beneficlario: | 1002866224 'ammon GARGIA ERIKA NATALIA ' . ]

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FG sP PY ACT ITEM UBG FIE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0,00
SUB -TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: BUITRON GARCIA ERIKA NATALIA, PAGO POR VIATICOS DE ARRASTRE 2022, A LA PROVIENCIA DEL AZUAY, DEL 28 AL 28 DE

DICIEMBRE 2022, SUPERVISAR LEVANTAMIENTO DE INFORMACION, PROYECTO CPV, SEGUN SOLICITUD E INFORME 043-
SUGEN-2022, SEGUN MEMO INEC-SUIGEN-2023-0015-M E INEC-CGAF-DIFI-2023-0317-M, EABE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
AETIVIR GORANIA.
FECHA: MTIN'BZ VARGAS
07/02/2023

Funcionario Responsable Director Financiero
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tnstituclon: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS . | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic i
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 o7 |02 2023 3692 3177
Tipo Documento Respaldo Clase Documente No. No. Expediente
|compnonmes ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION BE GASTOS 2023-064-9939-00008-001 1648
L
RPA RTO DEV
e | DEVENGADO I Glase de I OTROS GASTOS h_|_|_‘—|—_|
Cuenta
Banco: I I BANCO DEL PICHINCHA | Monetarfa: ’ |5°93°952"° |
Comprobante | GASTOS | Numero Oparacién | 0 |
Beneficlario: | 1002866224 |BUITRON GARCIA ERIKA NATALIA J
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO R
Eﬁ':"sgg FMDRES TIPAN
FECHA: K GUALL
07/02/2023
Funcionario Responsable Dircctor Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACTON PARA FECHA DE INFORME (d:'?‘m‘aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVIZIOS INSTITUGIONALES
043-SUGEN- 2022 / 04-01-202
\ ,DATOS GENERALES /
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /
BUITRON GARCIA ERIKA NATALIA ANALISTA DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRAT/E'G CA
€l. 1002866224

CIUDAD —PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA — AZUAY SUBDIRECCION GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JORGE GARCIA GUERRERO, ERIKA BUITRON, BELEN LOVATO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIETIVO GENERAL:
- Supervisar el levantamiento de informacién del VIl Censo de Poblacidn, VII de
Vivienda y | de Comunidades — Operativo presencial.

- Verificar el funcionamiento técnico administrativo del operativo censal.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
MIERCOLES, 28 DE DICIEMBRE DE 2022 / /

06:10 Salida hacia Cuenca
08:30 Inicio de reuniones
- Reunién con Coordinador Zonal para revisién de estado de temas técnicos /
administrativos,
- Reuni6n con equipo de Censo para andlisis de estado y avance de proceso censal
en la Coordinacién Zonal.
- Revisidn de propuestas para ejecucion de operativo de recuperacién censal
- Revision de matriz de contratacidn de personal 2023
- Revisién de Planes de Direccién de Proyecto 2023
19:00 Fin de jornada.

JUEVES, 29 DE DICIEMBRE DE 2022

08:00 Inicio de reuniones
- Reunidn de aspectos administrativos, problemas encontrados y planteamiento de
soluciones
- Revision de matriz de contrataciones 2023
- Revisién de ajustes requeridos para operativo censal enero 2023
- Revisién y aprobacién Planes de direccién de proyecto 2023
18:30 Retorno hacia Quito




PRODUCTOS ALCANZADOS:

- Definicién de ajustes relacionados a temas técnicos y administrativos requeridos
para la ejecucion del operativo censal de recuperacion.

- Definicidn de aspectos administrativos sensibles que se encontraban pendientes de
concretar.

- Control de avance del operativo censal en la (Z6S, asi como conocimiento del
estado de los procesos de pago y contratacién de personal.

CONCLUISONES:

- La ejecucidn de reuniones de seguimiento técnico/administrativas a nivel
descentralizado, ayuda a verificar el cumplimiento de directrices y aclarar procesos
pendientes de ejecucién, para ello es importante la presencia del personal
responsable en [as Coordinaciones Zonales, quienes poseen la informacién clara e

histérica de los procesos. .

RECOMENDACIONES: |

- Mantener reuniones periodicas para el monitoreo de los procesos sensibles en las
Coordinaciones Zonales.

- Realizar un seguimiento permanente de las definiciones tomadas en las reuniones
de monitoreo.

- Emitir directrices claras y homologadas para todas las Coordinaciones Zonales a fin
de evitar reprocesos y/o confusiones al momento de ejecutar las actividades

programadas.
ITINERARIO SALDA | /LLEGADA NOTA
FECHA / stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 28-12-2022 4 29-12-2022 ¢ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio .
HORA 04H30 20H30 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hizmm
TRANSPORTE
TIFO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA ;
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hhmm dd-mmm-aaaa I / hhimm
AEREQ LATAM QUITO - CUENCA 28-12-2022 4| ,D6H10 28-12-20227 | / 07HO5
AEREO LATAM CUENCA - QUITO 29-12-2022 ,/ 18H35 29-12-2022 A 19H20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.




OBSERVACIONES t

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contraric
la liquidacidn se demorara e incluso de no presentarlo ftendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
O\bﬂ 71 q( servicios institucionales sea superior al niumero de dias
C_/ % autorizados, se deberd adjuntar [a autorizacién por escrit‘o de la

Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: ERIKA BUITRON GARCIA
Cl: 1002866224

FIRMAS DE APROBACION {

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD | FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

~—1_

/uo’ RE: INf JORGE GARCJA GUERRERO / NOMBRE/ ING. JORGE/GARCIA GUERRERO
I

SUBDIRECTOR GENERAL SUBDIRECTO FENERAL

N~ \_—/
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 04 de enero del 2023 /
NOMBRES Y APELLIDOS: Erika Natalia Buitrén Gargia
HASTA: 29/12/2

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 28/12/2022
DESTINO (CIUDAD): /
CUENCA - AZUAY /
Ne DE SOLICITUD: 043-SUGEN- 2022
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTAN® /|, DESCRiPCioN |~ v,Kl,eR /|, -OBSERVACIONES
. 28/12/2022 A/ coooa00 < A AUMENTACION /| /A20% /|
28/12/2022 /| / oooo132a1 /4 aumentacion /| 2612/7
28/12/2022 A 0001808 /. HOSPEDAJE 45,00
TOTAL 74,32

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art, 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

e

Fl EL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

Rs\y’SADo POR:ESNA T DEAUD

2400
———%lw> 98,32

A4 32
e S 2
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SOLICITUDllsE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
INro. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA cyﬁuwmm DE SERVICIOS ENSTITUCIONALES

043-SUGEN -2022

FECHA DE SOUCHTUD {dd-mmm-aaaa) 23-12-2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTD QUE GCUPA!
BU'TRéch':g:;‘:::z'n NATALA ANALISTA DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL:

BRE DE LA UNIDA!
CUENCA - AZUAY INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR

SUBDIRECCION GENERAL
FECHA LLEGACA (dd- mumm- _
FECHA SALYDA {dd-mmm-aaaa) / HORA SALIDA {hh:em) anaa) ,/4‘"“ LLEGADA fhzmm)
28-12-2022 / 06HDD 29-12-2022 / 18HOO

SERVIDORES GRIE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IORGE GARCIA GUERRERD, ERIKA BUITRGN, BELEN LOVATO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
. OBJETIVO:

Supervisar el levantamiento de informacién del Vill Censo de Poblacion, Vil de Vivienda y | de Comunidades - Operative presencial,

Verificar el funcionamiento técnico administrativo del operafivo censal,
IACTIVIDADES A DESARROLLAR:

» Verficar el funcionamiento de las sedes operativas de la CZ6S.

*  Observary evaluar el cumplimienio de la metodologia de la fase de recuperacién y glanificacion del Censo presencial.
*  Mantener reuniones de trabajo sobre aspectos operaiivos del Censo.

+  Maniener reuniones de aspecto admiralive para la correcta ejecucion Censo

*  Monitorear el cumplimiento de las disposiciones dadas para el operative censal

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
[hdren et artime, TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa 4 hhemm dd-mmm-aaaa / hh:mm
7
AEREO AEREQ QUITO - CUENCA w1220/ _oTHoo 28-12.2022 /] / 08HO0
. AEREQ AEREQ CUENCA —QuiTO 25-12—1022/ 16HOO 29-12-2022 / 17HOO
y,

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 5693095200

Nota:

En el casc de no 1tilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién, autorlza al INEC para
que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

G Titmedn alectrénicimenta poack

! ERIKA NATALIA

2% BUTTRON /
A GARCTIA
NOMBRE DE LA O ELSERVIDOR '/ :
Erika Natalia Buitron Garcfa Jgrggfarctzla guerre?o
Cl: 1002866224 irector General

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta salic deberd ser presentada pars su Autorizacién, con por fo menos 72 hores de antitipacién sl
cumplimlento dof los servicios Institucionalas; salvo el easo de que por Enstitucionzles |a

. Nomnadora autorice.
E ) E Firmada aléctiénirameats 13
. FUE ¥ ™ For s De no exlstir disponiblidad presupuestaria, tanto ta selicited como la i2aci fnsubs
Sifey JORGE EDUARDO v €l Informe de Servicios Institucionales deberd preseritarse dentro del términe de 4 dias de cumplido € servicio
LE GARCIA GUERRERO Institucional
g Estii prohibldo conceder servicios Instituclonales d los dfas de descansa obfigaterio, con idn de las Maximas
NOMBR EHORIDAD NGMINADORA O SU DELEGADO o decasos les debid, ificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

Jorge Garcla Guerrero
Subdirector General

VERSION FORMULARIC MRL ACTUALIZADA 12/08/2013







