Instituckon: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte l ptComprobanteGastos.rdic

U, Ejacutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUUR  No. Original
RAL
Unid, Desc: 0000 015 oz | 2023|] 4428 | 4356
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expedients |
|COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-3999-00033-003 2189

RPA RTO DEV
peritd | DEVENGADO | Clase de OTROS GASTOS |_|_|_| | |
Cuenta
Banco: | | BANCO DEL PICHINGHA Monetaria: | [pez3ss0es0 I
Comprobante | GASTOS | Nunero Opearacion I 0 I
Beneficlarlo: | 0201513421 ISILVA CASTANEDA SANDRA MARIELA ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N Prast DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en e Interlor 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUGCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 180.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: SILVA CASTANEDA SANDRA MARIELA, PAGO POR VIATICOS AL GUAYAS, DEL 07 Al, 99 DE FEBRERO 2023, APOYO EN

REVISION DE PROCESOS DE PAGO EN ZONAL 8, PROY CPV, SEGUN SOLICITUD E INFORME 001-CGAF-DIFI-PR-2023, SEGUN

MEMO INEC-CGAF-DIFI-PR-2023-0023-M E INEC-CGAF-DIFI-2023-0613-M, EABE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO ‘L "

Firmnio slect ranlcanants poe
SYLVIA JOEANNA
#MARTINEZ VARGAS

FECHA:
1610212023

Funcionzrio Responsable Director Financicro
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COMPROBANTE UNICO DEREGISTRO ;= -

Instituclion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
11, Ejecutora: 9000 | INSTTGTO NACIONAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracién No.CUR ™ No. Qriginal
CENTRAL
Unid, Desc: 00006 015 {02 2023 4428 4356
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-9999-00033-003 2189
!
RPA RTO DEV
Fyurst I DEVENGADO —l Case de OTROS GASTOS ||——|—|—I_I__|
Cuenta
Banco: | | BANCO DEL PICHINCHA Monetaria; | ]3923390300 I
Comprobante ' GASTOS I Numero Operaclén | 0 I
Beneficiario; I 0201513421 |sn.w\ CASTANEDA SANDRA MARIELA J
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/02/2023
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E:DE SERVICIOS:INSTITUCIONALE
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Nro SOLiClTUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME:
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC[C}N{ES

001-CGAF-DIFI-PR-2023 7 _13/02/2023

T e G PATOS PRl

APELLIDOS - NOMBRES DE LA OEL SERV?O’R PUESTO QUE OCUPA:

Silva Castafieda Sandra Mariela Servidor Pablico 5

Cl: 0201513421

CIUDAD -- PROVINCIA DEL SERVI?I?/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

INSTITUCIONAL SERVIDOR

GUAYAQUIL - GUAYAS Gestién Presupuestaria — Direccién Financlera

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sandra Silva Castaneda; Blanca Cruz, Sandra Rundo

R e INFORMEIDE' AGTIVIDADES Y, PRODUCTOS ALCANZADOS sl Einiiiiiana

OBIJETIVO:

* Apoyar a la revision de los procesos de pago del Censo Nacianal de la Coordinacion Zonal 8 - Litoral.

ACTIVIDADES:

Martes 07 de febrero de 2023

« Salida de Quito a Guayaquil.

Capacitacion a los responsables zonales sobre el proceso de control previo en los pagos a Sedes.
Conversatorio sobre las novedades, mas frecuentes, encontradas en Planta Central en page a Sedes.
Prospectiva en Zonales y proceso para validar informacién.

Explicacién sobre la forma de solventar novedades en expedientes de pagos a Sedes.

Socfalizacién de la matriz usada para el proceso de pago, determinacién de pago por Némina y CUR
de compromiso.

e Se realizd la induccldn y revision de la documentacion habilitante que se debe adjuntar en los
expedientes de pago del personal de sede como: coordinador de sede operativa, Operador Técnico
Censal, Promotor, Supervisor de Cobertura Censal y Asistente de Gestidn del Operativo (informe de
cumplimiento, informe de actividades, matriz de pagos, anexos y facturas).

® Se socializo y reviso los térmings de referencia y se compard con las actividades y productos
reflejados en los informes.

Miércoles 08 de febrero de 2023

Seguimiento de procesos con retraso por eventos dados en las Sedes.
Propuesta y alternativas para solventar las novedades de pagos correspondientes al mes de
noviembre, 2022,

e Validacién de la matriz de pagos, su acreditacidén e incidencias presentadas durante los meses de
noviembre, diciembre del afio 2022 y enero del afio 2023,

e Ejecucidn de ejercicios conjuntos para determinar errores. Pruebas de aci
Manabi. Prospectiva para ggvision de‘Procesos de pago en otras Sedes.

o-etror con la Sede de

Jueves 09 de febrero de 2023

¢ Reunidn virtual con los Responsables de Sedes Operativa.
* Reunidn presencial con personal de Zonal Litoral, Financiero, para socializacion de las acciones a




seguir respecto de los pagos de Sedes Operativas.
Directrices Generales para el proceso operativo de pago.
Retorno a la Ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Capacitacion sobre operatividad de los pagos

Reuniones de socializacidn de novedades encontradas.

Documentacion revisada para el pago del personal de sede.

Ejecucidn de prueba-acierto para aplicacion en Sedes Operativag.

Propuesta de alternativas para mejorar el control previo cogf base a la experiencia dada en Planta
Central.

CONCLUSIONES:

Se realizaron todas las actividades planificadas en la Coordinacion Zonal. Las novedades encontradas se
solventaron con base a la experiencia dada en Planta Central, se deja sugerencias respecto de los procesos
con desfases de noviembre, 2022,

NOTA
ITINERARIO SALIDA ﬁLEGADA , . . -
y tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA ‘cumplimiento del servicio institucional, desde Ia salida del lugar
/A
dd-mmn-aaa 07/02/2 023/ 08/02/2023 ;| de residencia o trabajo habituvales o del cumplimiento del
HORA 05:00 20:00 / servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
e A TRANSPORTE
s
rd
TIPO DE
TRANSPOLTE NOMERE DE AUTA SALIDA , / LLEG/lxDA /
thirec, terrestre, TRANSPORTE ~ FECHA ORA |/ FECHA |}/  HORA
markimo, atros} Fd dmnm-aiaa hlemm / dd-mmm-aaaa hh:men
Terrestre Aéreo Quito—GuaYaCier/ /0?-02-2023 “ /}8:04/ / /0‘7-02—2023 // 08:59 / /
Terrestre Aéreo Guayaquil - Quito,”|  09-02-2023 ¥ 17:47f /| 09-02-2023 / 18:38 4/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

i

“ * OBSERVACIONES

..

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Ei presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior 8l numerc de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

Sandra Mariela Silva Castafieda

CAJAMARCA TASIGUANO

HE TR " FIRMAS DE APROBACION . 5
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

i amen g

ERTSOH ANDRES TIPAN
GUALLE

a Elizabeth Cajamarca Tasiguano
Responsable Gestidn Presupuestaria

Edison Andrés Tipan Gualle
Director Financiero
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES
HAINEC

Inalituio neclonsl de eatadistice y ceison LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:

13/02/2023

/

Sandra Mariela Silva Castafieda / /

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 07/02/202 HASTA: 09/02/2023
DESTINO (CIUDAD): GUAYAQUIL
N° DE SOLIGITUD: 001-CGAF-DIFI-PR-2023
DETALLE DE DOGUMENTOS
-
FACTURA/NOTA | . % o0l
FEGHA VENTA No | PESCRIFCION |VALOR | OBSERVACIONES

822023 Y 6814 7,

Alimentacién”’

730,

8i2/2023 | / _ 6872 /

. Alimentacién

- 480/,

0/22023 | / 130 /]

Alimentacién

_A80;

. 9/212023 |/ » 6/ | Hospeddje,

60,00,

7/2/2023 |~ /111526 /| Alimentacién.

/620,

71212023 |/ 2503 | /Rlimentacion

#11,00

71212023 | /- 622582 /]

Alimentacion_,

711,95

71212023 Y 4025 /

Alimentacion

78,01/

TOTAL:

113,86

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia
con Remuneraci6n, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N° MDT-
2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015.

@CU.L LE_

. FIRMA DEIL SERVIDOR

PARA USO PROCESC FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

IV RO

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

A P

w?/bj 86

1386
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InGtituteo nacional do sctadiassicon v coneon

e "iﬁ?‘éﬁ%ﬁ%ﬁ% R, L e b R R SR
% lClTUD PE. AUTORIZAC[

Nrn SOLIC!TUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES:

001-CGAF-DIFI-PR-2023

‘PARA CUMPHMIFE&EN Yokt
e e e o

FECHA DE SOLICITUD (dd mmm-aaaa]

03-062-2023

VIATICOS

K

MOVILIZACIONES
7 >

l SUBS[STENCIAS l | ALIMENTACIGN
T e

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
SILVA CASTANEDA SANDRA MARIELA
cl: 02G151342]/

PUESTO QUE OCUPA: /
SERVIDOR PUBLICO 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) /MSAUDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) /I;lElRA LLEGADA (hh:mm})
[LUGAR HABITUAL DE TRABAJQ/ {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO}

£

07/02/2023 07:00

09/02/2023 < 1BHCO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sandra Silva Castafieda, Sandra Rundo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Objetivo General

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

» Reporte de pagos realizados por Sedes.
+ Reporte de novedades encontradas por Sedes.

*  Apovyar ala revisidn de los procesos de pago de! Censo Nacional de |a Coordinacién Zonal 8 - Litoral.

* Apoyar en la revisién de la documentacion habilitante para el pago del Censo Nacional presentada por las Sedes|
Operativas que conforman de la Coordinacién Zonal 8 — Litoral.

- REE A A T R
TlPi FIE TRtANSPtDRTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA v
(Agreo, terresire, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) /é!—mmm-aaaa bimm | dd-mmm-saas hh:mm
Y 7
Aéreo Aéreo Quito — Guayaquil / 07-02-2023 / /07:00 07-02-2023 / 08:00
. . /
Adreo Aéreo Guayaquil — Quito // 09-02-2023 ‘/ 17:00 09-02-2023 18:00







