Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOS | Reporte l rptComprobanieGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracton No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 05 o2 2023 4488 4481
Tipo Documento Respaldo Clase Documento, No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2023-064-9999-00023-001 2219
RPA RTO DEV
Clase d |
Registro: DEVENGADO Clase do OTROS GASTOS
Cuenia
Banco: | | BANCO DEL PACIFICO Menetaria: l [1042845076 I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneflclario: 1720924719 |RUNDO ACURIO SANDRA JACQUELINE
‘ AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG Sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2215  Viaticos y Subsistencias en el Interior 260.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 260.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 260.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 260.00
SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: RUNDO ACURIO SANDRA JACQUELINE, PAGO POR VIATICOS A GUAYAS-GUAYAQUIL, DEL 07 AL 09 DE FEBRERGQ 2023,

APOYAR A LA REVISION DE PROCESOS DE PAGO CPV LITORAL 8, SEGUN SOLICITUD E INFORME 002-CGAF-DIF1-2023, SEGUN
MEMO INEC-CGAF-2023-0385-M E INEC-CGAF-DIF1-2023-0647-M, EABE

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO it sarermtensie po
EDISCH ANDRES TIPAM
T p—— 1ibe GUALLE
FECHA: SARITNRY UARGAS
16/02/2023

Fuseionario Responsable Director Financiero




COMPROBAX REGISTRO
L TE Ve "

Institucton: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporie rptComprobanteGastos.rdic
U, Efectitora: 9999 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion | [ No. CUR  Ne. Criginal
CENTRAL
Unld. Desc: 0000 015 oz [ 2023|[ 4488 4481
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Ne, No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-9995-00033-001 5219
|
RPA RTO DEV
3?,5233: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS I_l_]_i |
Cuenta
Banco: l I BANCO DEL PAGIFICO Monetaria: | |1°42345°75 |
Comprobante GASTOS Numero Operaclén i}
Beneflciario: 1720924718  |RUNDO ACURIO SANDRA JACQUELINE |
DEDUCCIONES
-
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
REEDTEON ANDRES TIPAN
GUALLRE
FECHA:
16102/2023

Funcionario Responsablc Director Financiero
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA FECHA DE INFORME (cld mmm- aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
~002-CGAF-DIFI-2023 13/02/2023
TR e R DATOSIGENERALES I S e
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SANDRA JACQUELINE RUNDO ACURIO
C.l.: 1720924719 COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITC- GUAYAQUIL COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SANDRA RUNDO
R %" INFORME DEACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS Bt i

OBJETIVO: /

¢ Apoyar a la revisién de los procesos de pago del Censo Nacional de la Coordinacién Zonal 8 - Litoral.
ACTIVIDADES:

Martes 07 de febrero de 2023 < e

* Salida de Quito a Guayaquil.

s Capacitacion a los respensables zonales sobre el proceso de control previo en los pagos a Sedes.
Conversatorio sobre las novedades, mas frecuentes, encontradas en Planta Central en pago a Sedes.
Prospectiva en Zonales y proceso para validar informacién.

» Explicacidn sobre la forma de solventar novedades en expedientes de pagos a Sedes.

® Sodializacion de la matriz usada para el proceso de pago, determinacion de pago por Némina y CUR
de compromiso.

» Coordinar y participar en la induccién y revisidn de la documentacion habilitante que se debe adjuntar
en los expedientes de pago del personal de sede coma: coordinador de sede operativa, Operador
Técnico Censal, Promotor, Supervisor de Cobertura Censal y Asistente de Gestién del Operativo
(informe de cumplimiento, informe de actividades, matriz de pagos, anexos y facturas).

» Se socializo y reviso los términcs de referencia y se compard con las actividades y productos
reflejados en los informes. /

Miércoles 08 de febrero de 2023

s Monitoreo y seguimiento de procesos con retraso por eventos dados en las Sedes.

e Emision de propuestas y alternativas para solventar las novedades de pagos correspondientes al mes
de noviembre, 2022. b

e Validacién de la matriz de pagos, su acreditacion e incidencias presentadas durante los meses de
noviembre, diciembre del afio 2022 y enero del afio 2023.

» Ejecucidn de ejercicios conjuntos para determinar errores. Pruebas de acierto-error con la Sede de
Manabi. Prospectiva para revision de procesos de pago en otras Sedes.

Jueves 09 de febrero de 2023

® Reunidn virtual con los Responsables de Sedes Operativa.

* Reunidn presencial con personal de Zonal Litoral, Financiero, para socializacion de las acciones a
seguir respecto de los pagos de Sedes Operativas.

¢ Directrices Generales para el proceso operativo de pago.

e Retorno a la Ciudad de Quito

oty

za




PRODUCTOS ALCANZADOS:

* Capacitacion sobre operatividad de los pagos
s Reuniones de socizlizacion de novedades encontradas.
* Documentacion revisada para el pago del personal de sede.
* Ejecucién de prueba-acierto para aplicacion en Sedes Operativas.
* Propuesta de alternativas para mejorar el control previo con base a la experiencia dada en Planta
Central.
CONCLUSIONES:

Se realizaron todas las actividades planificadas en la Coordinacién Zonal. Las novedades encontradas se
solventaron con base a la experiencia dada en Planta Central, se defa sugerencias respecto de los procesos
con desfases de noviembre, 2022.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refleren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 07/02/2023 09/02/2023 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 05:00 19:00° residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
bh:mm institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
I TRANSPORTE .
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
. NOMBRE DE
{Aéreo, TRANSPORTE RUTA dfc::n ! HORA d;_ECHA ! HORA
tervastre, b kh:mm mmm hh:mm
tnaritimo, otros) aaaa aaaa
- _ 1 I'4
AEREO AEREQ QUITO-GUAYAQUIL | o7/00/2003 | 06:ab | o7/02/2003 | ~ o7:41
AEREO AEREQ GUAYAQUIL-QUITO | 4o/0515003 | 1523 | 09/02/2023 16:14

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pidblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

fi © OBSERVACIONES :
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deber& presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario Ia liquidacidn se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al ngmerc de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado

;ANDRAJACQUE!.INE RUNDO ACURIO .
o FIRMAS DE APROBACION i .
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

74@ %235' ’

ANDRA JACQUELINE RUNDO ACURIO 'ORGE EDUARDO GARCH, UERRERO
ORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA UBDIRECTOR GENERA
FINANCIERA /

—
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 13 de febrero del 2023
NOMBRES Y APELLIDOS: SANDRA JACQUELINE RUNDO ACURIO
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 07/ 02 /2023 HASTA: 09/02/2023
DESTINO (CIUDAD): QUITO- GUAYAQUIL
-
. IS
NS DE SOLICITUD: 002-CGAF-2023
rd
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTAN®/ | DESCRIPCION VALOR/ , | oBSERVACIONES
07/02/2023 622547/ / ALIMENTACION 660/ /.
07/02/2023 saos  / /| AUMENTACION 1330 / | P
07/02/2023 12872,/ ALMENTACION 90 /L B.rr/
08/02/2023 4048/ ALIMENTACION 1208 /7| .
09/02/2023 57216 ALIMENTACION 950 / 4
09/02/2023 6226 HOSPEDAIE 173.80 1 59, €0
TOTAL 228.18 110,45

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Contral vy Liquidacion” del Acuerdoe N2 MDT-2015-0250
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N® 657 del 28 de diciembre del 2015.
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WA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 4

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 48,0
70% VALOR A JUSTIFICARSE /82, ™ 183 S
GASTOS JUSTIFICADOS MO 45 -

e

VALOR A DESCONTAR
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- SOLICITUD DE'AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO'DE SERVICIOS INSTITUCIONALES T

B e L e T Al e o

tiro, SOLICITUD OF AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SCLICITUD (dd-mmm-aaaa)
002-CGAF-202 03/02/2023
VIATICOS X MOWVILIZACIONES ‘ X ‘ SUBSISTENCIAS AUMENTACION

!“.3!
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[APELLIDOS - NOMBRES DE LA D EL SERVIDOR
SANDRA JACQUELINE RUNDO ACURIO
C.L:11720924719

(1LIDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS

COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

PUESTO QUE OCUPA:
COCRDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FFECHA [LEGADA {dd-mmm-azaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

4
07/02/2023 05H00 / 09/02/2023 19:00/

SERVIDORES QUUE INFEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: SANDRA RUNDO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

1. ANTECEDENTES

Mediante decreto ejecutivo N° 425 de fecha 18 de mayo de 2022, se declar6 de interés y prioridad nacional la realizacion
del VIEI Censo de Poblacion y VII de Vivienda, cuya preparacion, organizacién y ejecuciénestara bajo la coordinacion
v responsabilidad del Instituto Nacional de Estadistica y Censas,

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2022-1278 M de 31 de diciembre de 2022, la Direccién Ejecutiva auioriza Ia
ejecucion del Plan de Proyecto del “VIII Censo de Poblacién y VII de Vivienda CPV”.

2. JUSTIFICACION

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC) es el 6rgano rector de la estadistica nacional y el encargado dd
zenerar las estadisticas oficiales del Ecuador para la toma de decisiones en la politica piiblica, por lo tanto amparado en
la Ley de Estadistica, el Instituto efectfia los censos de poblacion y vivienda cada diez aiios aproximadamente, con €l
objetivo de actualizar el conteo poblacional y obtener informacién referente a las caracteristicas demogréficas 3
socioecondmicas més importantes de la poblacion, asi como de las caracteristicas estructurales de las viviendas y
disponibilidad de servicios, tenencia, entre otros.

En virtud de lo antes mencionado el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos tiene la responsabilidadde Ia
preparacion, organizacién y ejecucion del “VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda™; siendo la operacion
estadistica de mayor magnitud del pais; su ejecucion requiere de un gran despliegue de recursos humanos, econémicos
v tecnoldgicos; asi como de una serie de fases y acciones especializadas que son piezas vitales en el camplimientq
de las metas previstas del proceso censal,

Es por esta razon que 1z Coordinacion General Administrativa Financiera ha previsto viajar a laCoordinacién Zonal
8 Litoral con el objetivo de apoyar la revision de los procese de pago y constatar in situ la revisién de documentog

habilitantes para el pago (control previo, ajuste de documentos) debido ala magnitud de expedientes que manejg
esta Coordinacién.

OBIETIVO
3.1. Objetivo General

* Apoyo en la revision de los procesos de pago del Censo Nacional en la Coordinacion Zonal 8 — Litoral

3.2, Objetivos Especificos

e Apoyar en la revision de la documentacion habilitante para el pago del Censo Nacional, presentada
por las sedes operativas que conforman la Coordinacién Zonal 8 — Litoral




PORTE R e
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
[Aéreo, terrestre, marltimo, TRANSPORTE RUTA
otros} FECHA HORA FECHA HORA -~
dd-mmm-aaza hh:mm dd-mmm-azza hh:mm
ALRED A€REO QUITO-GUAYAQULL | 70012022 | o700 | 0770272023 08:00
AERED AEREQ BUAYAQUIL=QUITO | go/02/2023 | 17:00 | o9f02/2023 18:00
i ' DATOS PARATRANSFERENCIA .. .
NOMBRE DEL BANCEO: TIPO DE CUENTA: ] : N\n. DE CUENTA: ]
PRODUBANCO AHORRO 12050067457
o= N B d (T EIRMADELE O EL
FIRMA DELA'Q EL SERVIDOR SOLICITANTE Wy b URESPONSABLE DE LA UNIDAD
R - - SOLICITANTE

’ ' /
NOMBRE DE LA O EL SERVIDDR NOMBRE DE LA O EL RESPONSAHLE, DF. LA UNIDAD SOLICITANTE
-/ SANDRA JACQUELINE RUNDO ACURIO
S, RA JACQUELINE RUNDO ACURIO OCORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al coomplimiento delos servicios
institucionales; salvo el caso de que por idades institucionales In
Autoridad Nominadora autorice.
« De no existiv disponibilidad presupuestaria, tanto la solidtvd come Ta
amorizzelén quedarin insubsistentes
s Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del términe
de 4 dias de camplido el servicio institudonal
UTORIDAD NOMINADOYA O SU DELEGADG t4 prohibido der servicios institucionales durante los dias de descanso

OyBREDE LA

chijzatorio, con excepcion de las Miximas Autoridades o da casos excepcicnales
/ ERAL debidamente justificades per [a MAxima Autoridad o su Delegado.
f / VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013.



