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|COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-999-00017-001 1876
1
RPA RTO DEV|
Foruioed I DEVENGADO l tase de OTROS GASTOS |_|_[_f | I
Cuenta

Banco: | | BANCO DEL PICHINGHA Monetarla: | ‘22“2439225 I

Comprobante | GASTOS Numero Operacién l 0 |
‘eneﬂﬂiﬂfiﬂ: I 1805511167 IVN’ANCD GARZOMN MATEC SEBASTIAN |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
95 00 022 003 730303 1701 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320,00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIC 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION: VIVANCO GARZON MATEQ SEBASTIAN, PAGO POR VIATICOS A CUENCA DEL 23 Al 27 DE ENERO 2023, COORDINAR EL
ARRANQUE DEL OPER DE CONTROL DE CALIDAD Y VERIF DEL OPER CENSAL, PROY CPV, SEGUN SOLICITUD E INFORME Q03-
SUGEN-2023, SEGUN MEMO INEC-SUGEN-2023-0020-M E INEC-CGAF-DIFI-2023-0399.M, EABE

| .

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
08/02/2023

Funcionario Responsable Director Financicro




1

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRQO

Institucion: 064 [INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS l Reparte E rpiComprobanteGastos.dic |
U. Ejecutara: 9999 | INSTHTUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  Ne. QOriginal
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 02 2023 3887 3651
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-9999-00017-001 1876
1
RPA RTO DEV
o I DEVENGADO | Gase de | OTROS GASTOS I'—r—|_| I I
Cuenta
Banco: l | BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: I |22”2*“5922‘s l
Comprobante FASTOS I Numero Operacidn I ] |
Beneficlario: l 1205511167 lwwmcu GARZON MATEQ SEBASTIAN I
DEDUCCIONES .
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO -,
EBTEOR ANDRES TIPAN
GUALLZ
FECHA:
08/02/2023
Dircetor Financiero




Cesas MNEC

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 31-01-202

i
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARQ/ FECHA DE INFORME (di—ynfn-aaaa)
003-SUGEN- 2023

DATOS GENERALES

VIVANCO GARZON MATEO SEBASTIAN Analista de Estadisticas Sociodemograficas 1

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR/ | PUESTO QUE OCUPA:
Cl. 180551116-7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA G EL

INSTITUCIONAL SERVIDOR
CUENCA - AZUAY Direccion de Estadisticas Sociodemograficas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Mateo Vivanco

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQOS

OBIJETIVO:

Coordinar y supervisar el arranque del operativo de control de calidad y verificacion del operativo censal.

ACTIVIDADES PLANIFICADAS:
e Coordinar las actividades para el arranque del operativo censal.
e Verificacién de sistemas y equipos tecnoldgicos.
e Observary evaluar el cumplimiento de la metodologia del operativo del! control de calidad y
verificacién del operativo censal.

s Reuniones para revision de avances de procesos administrativos del cierre del ejercicio 2022 y control

de operativo de calidad 2023
e Monitoreo del avance de la micro planificacion del operativo de control y calidad en la CZ6
Verificar el funcionamiento técnico administrativo del operativo censal.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

LUNES, 23 DE ENERO DEL 202
06:00 Salida hacia Cuenca

08:30 Inicio de reuniones en la CZ6S
* Reunidn con Coordinador Zonal para evaluacién de estatus de actividades
* Verificacion de impresion de cartografia
» Revision de proceso de distribucidn de equipos e insumos
e Reunidn de revisidn de micro planificacion de operativo en la CZ
Reunidn de revision del estado de actividades previas al arranque del operativo
e Reunidn con responsables provinciales y coordinadores de sede
» Reunidn con Supervisores de cobertura

20:00 Finalizacién de jornada de trabajo/
MARTES, 24 DE ENERO DEI 2023

08:00 Inicio de jornada de trabajo
s Trabajo en campo - ejecucidn de operativo en campo
+ Reunidn de planificacion de actividades de articulacién en la Zonal
e Verificacién de armado de equipos y dotacién de insumos a personal de campo
» Revisién de estado de contratacién de personal para ejecucion de levantamientonen campo

X



* Reunidn de revision arranque de operativo con responsables provinciales
19:00 Fin de jornada de trabajo /

MIERCOLES, 25 DE ENERO DEL 2023
08:00 Inicio de jornada de trabajo
e Andlisis de status de contratacidn de personal civil en la CZ — contratados, faltantes, capacitados,
legalizados
e Reunidn con Coordinadoras de sede Azuay para revisidn de avance en zona y medidas de mitigacion
para contratacion de personal faltante
¢ Coordinacidn de recursos financieros requeridos por la CZ
¢ Reunidn de revision acciones de equipo de articulacién en zonas de dificil acceso
¢ Reunion de revision avance de operativo de recuperacion dia 2
19:00 Fin de jornada de trabajo

JUEVES, 26 DE ENERO DEL 2023
08:00 [nicio de jornada de trabajo
e Salida a campo, se pudo visitar varios grupos de censistas para brindarles apoyo y supervisar el
operativo.
e levantar las alertas obtenidas de |a visita a los censistas en campo y poder solventarlas des la oficina.
s Se mantuve una reunion al final del dia con los coordinadores de cobertura para mejorar su gestién y
solventar sus inquietudes.
19:00 Fin de jornada de trabajo

VIERNES, 27 DE ENERO DEL 2023
08:00 Inicio de jornada de trabajo
+ Salida a campo, se pudo visitar a varios grupos de censistas, en sectores dispersos y amanzanados
+ Se superviso si funcionaba de manera correcta la organizacidn de comunicacién y articulacién con sus
instrumentos aplicados como el perifoneo y su impacto en las dreas de dificil acceso.
¢ Se mantuvo una reunion al final del dia con los coordinadores de cobertura para mejorar su gestidon y
solventar sus inguietudes.
19:00 Fin de Jornada de trabajo
20:00 Retorno hacia Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

- Definicidn de microplanificacion del operativo en campo

- Emision de directrices para la correcta ejecucion del operativo de recuperacian.

- Acompafiamiento y verificacidon en campo del cumplimiento de la metodologia

establecida para la ejecucion del operativo.

- Se pudo denotar de las salidas a campo varias alertas: mala organizacion de los equipos de censistas, no
llegaban a tiempo a su lugar de trabajo, mala coordinacién entre censistas y su supervisor; entre otras alertas
que se las pudo solventar en los siguientes dias.

- Gracias a poder presenciar el trabajo en campo de los equipos se pudo generar una organizacién éptima
para la zonal.

CONCLUISONES:

- La visita a los operativos de campo en las Coordinaciones Zonales permite supervisar y corregir las falencias
detectadas oportunamente, asi como articular los requerimientos de [a CZ con planta central de una manera
mas directa y eficiente.

RECOMENDACIONES:

- Mantener reuniones periédicas para el monitoreo de los procesos sensibles del proyecto.

- Exhortar a las Coordinaciones Zonales a mantener actualizado el estatus de los procesos de contratacién de
personal con la finalidad de poder realizar un seguimiento adecuado que permita tomar decisiones
oportunas.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA / os datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 23-01-2023 / 27-01-2023 | ‘Cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04HOD 22H00 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA ! -
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA /H ECHA HORA / /
marltimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm / d-mmm-aa:l/ . hhimm
AEREQ AVIANCA auo- cuenca /| /#3-01-2023 /], o0 / 47 23-01-2025 / ostis7 / /
AEREC AVIANCA CUENCA- QUITO /[ 27-01-2023/| 20H15 /| 27-01-2023 21405 /'

boletos.

Fi
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Mateo Vivanco
C.1: 180551116-7

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

11 = R pac
EFRR i IO EOUARDO
o

Ing. Jorge Garcia Guerrero
Cl: 1801565896

Ing. Jorge Garcia Guerrero
Cl: 1801965896
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

CUENCA - AZUAY
003-SUGEN -2023

Ne DE SOLICITUD:

Quito, 31 de enero del 2023
Mateo Vivanco

DESDE: 23/01/2023 /

/

HASTA: 27/01/2023

////

DETALLE DE DOCUMENTOS

EACTURA/NOTA DE
FECHA  V , VENTAN®

/ pescriecion /|

/

VAMOR A OBSERVACIONES

23/01/2023 “ |/009-701-001629006 4

'/ AUMENTACIONS Y/ af850 #/[ <

23/01/2023 ./ 001002000008665 4

'/ ALIMENTACION /]

V4
1,35/ Y 2

23/01/2023 / ,0’06-002-000102661 4

#  AUMENTACION

(8000 SN S

24/01/2023 £/ oooasss  /

/" ALUMENTACION A . /6,00

.

24/01/2023 ’%95-001-000085725 4]

[/ AUMENTACION £ V' /Zs0

‘NS

24/01/2023 /]//001-001-000036009 |

Va
/I
/1
Y /AUMENTACION 7| .~/ doo £ |~/ / /
i

25/01/2023 /| /002-001-000000542,/  ALMENTACION ]

/[A1,25 A~/

27/01/2023 0001523 /

HOSPEDAIE /13000 VY

TOTAL 245,00

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

i zrado piaccrénicaance por-
MATEQ SEBASTIAN
VIVANCO GARZON

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

\dbd

REVISADO POR.E

QA RO

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO -
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE q6 00
70% VALOR A JUSTIFICARSE ‘224,°°> 29 /f
GASTOS JUSTIFICADOS 245,00
P

VALOR A DESCONTAR
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SOLICI)’UD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PA7( CUMPLIMIENTO ?ﬂuos INSTITUCIONALES

003-SUGEN -2023

FECEA DE SCLICITUS (dd-mmm-aaaa) 19-01-2023 /

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
[APELLIDOS - RKOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VIVANCO GARZON MATEO SEBASTIAN e Ucu}P\‘a‘l:lalistzl de Estadisticas Sociodemograficas 1 /
CI; 180551116-7 8!
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: v
CUENCA - AZUAY INCMERE DE LA UNIDAD A LA QUVE PERTENEGE 1A O EL.SERVIDOR

Direccion de Estadisticas Sociodemograficas

FECHA [LEGADA {dd-mmm-

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) / " HORA SALIDA {hh:mm} agaa) HORA LLEGADA {hhimem}

N

7
23-01-2023 / O5H00 27-01-2023 / 18HOQ /]
/

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Funcionarios de acuerdo a memarando INEC-SUGEN-2022-0081-M

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

OB JETIVO:
® /

Coordinar y supervisar el arranque del operativo de control de calidad v verificacion del operativo censal.

IACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Coordinar las aclividades para el aranque del operaiivo censal.

Verificacién de sistemas y equipos tecnoléglcos.

Observar y evaluar el cumplimiento de la mefodologia del operativo del conirol de

calidad y verificacion del operativo censal.

Reuniones para revisidn de avances de procesos administrativos del cierre del ejercicio 2022
y control de operativo de calidad 2023

Monitoreo del avance de la micro planificacidn del operativo de control y calidad enla C26
Verificar el funcionamiento técnico administrativo del operative censal

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE QUTA SALIDA LLEGADA
o ki TRANSPORTE , FECHA |HORA [ FECHA / HORA
/ J dd-rprfm-aan A hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm

AEREQ AEREQ / QUITD—CUENCA/ /3-01—2023 / r}'mun / 23-01-2023 7 / 08HOO /
”
. AEREQ AEREO / CUENCA - QUITO / 27-01-2023 / 16H00 27-01-2023 ’/ 17HoO /

/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2202469226

Nota:
En el caso de no utillzar el boleto emitido para el cumplimienta de Ia comislén y no justificarlo durante los 8 dfas siguientes a su emision, autorizo al INEC para
que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

C] [ Fiamads slsctronleanants part

= MATEQ SEBASTIAN
’§5 VIVANCO GARZON
L

3, Firmado slectrénlcananta port
fv¢ JORGE EDUARDO
"_ GARCIA GUERRERO

Rz IE

5

NOMBSRE DE LA Q EL SERVIDOR NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADG
VIiVANCO GARZON MATEQ SEBASTIAN Ing. Jorge Garcia Guerrero
Cl: 180551116-7 Cl: 1801965896

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA C SU DELEGADO

NOTA: Efta solichtud deberd sar presentada para su Autorizacidn, con par ka menos 72 hores de anticlpacién al

cemplimiento de los serviclos Institucionales; safvo el caso da que por idadas b lonales ia idad
Nominadera autorice,

rr Tiimada slectrénicamants pars

= JORGE EDUARDO + De na edstir disponibiidad presupestaria, tanto la solicitud comol izatién quedardn

v GARCIA GUERRERO + ElInfarme de Servicios Instituclonales debard presentarse dentro del térming de 4 dias de cumplide el serviio

institucional
Estd prohibide conceder serviciosinstituci durante los dlas de i abligatorio, de las Miximas
Auteridades o de cases ionates debi fusti per la Mixima Autoridad o s Delegado.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD ROMINADGCRA O SU DELEGADO

Ing. Jorge Garcia Guerrero
Cl: 1801965896

VERSIGN FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013







