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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 304 No Entrada: 2781

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
01/07/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ
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# DE INFORME

177
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE 
INICIO DE LA 
COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

12/6/2023 13/6/2023
COMISIÓN DE SERVICIO 

POR CAMBIO DE OFICINA 
DE MANTA

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
3

                    80,00 1               80,00                                       56,00            24,00                                                          4,40               39,20               31,65                    -                 -                        -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                     #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

ROSA HAZ GAMARRA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA



Guayaquil, 14 de junio de 2023

Guido Tenemaza

DESDE: 12/06/2023         HASTA: 13/06/2023

177 - CZ8L- GAFZ - 2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

12/06/2023 1311899296001 002-002-000029902 Consumo de alimentos $11,15

12/06/2023 1304775537001 001-002-000093235 Consumo de alimentos $4,40

12/06/2023 1302644016001 001-001-000085346 Consumo de alimentos $8,50

13/06/2023 1315663466001 001-001-000000671 Consumo de alimentos $12,00

13/06/2023 1711555399001 002-100-000000098 Hospedaje $39,20

TOTAL $75,25

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):  Manta- Guayaquil
N° DE SOLICITUD:

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
NO PROCEDE
FACTURA
NOTA DE VENTA
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $31,65
HOSPEDAJE    $39,20
NO PROCESO   $ 4,40

rljvives
Cuadro de texto
80,00
24,00
56,00
70,85
 0,00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

177 - CZ8L- GAFZ - 2023 
FECHA DE INFORME: 16-06-2023 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  
TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER 

 C.I. 0103932729 
PUESTO QUE OCUPA: 

 SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MANABÍ-MANTA 

 

 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

-GUIDO TENEMAZA  
-WILLIAM LUCAS  
-VANESSA VILLAMAR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ACTIVIDAD: 

 
Comisión por cambio de oficinas de Manta. 
 
EQUIPO DE TRABAJO: 

GUIDO TENEMAZA  
WILLIAM LUCAS  
VANESSA VILLAMAR 

 
DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 
 
 
 
 

Días Jurisdicción / establecimiento 

12/06/2023 Traslado de Guayaquil -Manta  

13/06/2023 Traslado de Manta-Guayaquil 
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DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Día 12 de junio de 2023 
 
- Traslado desde Guayaquil, Manta  
 
 
Apoyo en traslado de mobiliario a las nuevas oficias Técnicas en Manta, ubicadas en la Universidad Laica Eloy Alfaro de 
Manabí. 
 
Día 13 de junio de 2023 
 
-Retorno a la ciudad de Guayaquil  
 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

  

Las actividades se realizaron conforme a lo planificado alcanzando el propósito final. 
 
ANEXOS 
 

● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

12-06-2023 13-06-2023 

HORA  
hh:mm 

08h00 18h00     
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TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Institucional  

Guayaquil-
Portoviejo-
Manta-Guayaquil 

12-06-2023 08h00 13-06-2023 18h00 

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

   

        NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Guido Javier Tenemaza Lucero 
Bibliotecario ZonaL 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Ing. María Villafuerte Responsable  
Unidad Administrativa Financiera (E) 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

                                             Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 INEC 

  

 

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


