COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 o7 2023 1401 5 1401 5
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 6530
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Cl d Cl d
Reglatro: REGULARIZACION i OTROS GASTOS C T 1 |
Cuenta
- 5. 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco; l I Monetaria; PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1768038270001 ]msmum NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendician de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1824 No Entrada: 12199

DATOS APROBACION

14/07/2023

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: : ggiigg ANDRES TIPAN

Funcionario Responsable

Director Financlera
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 29-06-2023,7

027-CGTPE-DECON-2023 //

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Brayan Vladimir Rodriguez SP5 - Analista de Estadisticas

Benavides / Economicas 2
Cl: 0401532916

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Guayaquil-Guayas /"
/

Direccion de Estadisticas Economicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Brayan Rodriguez y Diana Montalvan

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVO: Supervisar las fases de recoleccion y procesamiento de la informacion levantada por las Coordinaciones
Zonales, asi como ejecutar la capacitacion al personal técnico sobre el proceso de validacion automatizada en el
software R.

ACTIVIDADES REALIZADAS

f

Dia 1. Miércoles, 21 de Junio del 2023 //

A las 06h46am dio inicio el traslado por via aérea desde la ciudad de Quito hacia la ciudad de Guayaquil. A las 08h30
se procedid a dejar las pertenencias personales en el lugar de hospedaje, para posteriormente presentarse en el
Instituto Nacional de Estadisticas y Censos - Coordinacion Zonal Litoral.

En primer lugar; una vez realizado el registro de la hora de llegada a la institucion, se procedio a indicar los objetivos
de la visita al responsable del Operativos de Campo de la Coordinacion Zonal Litoral, entre los cuales:

* Realizar la capacitacion del proceso para la validacion automatizada en el software R
* Conocer los pormenores del proceso de levantamiento de informacion en la Coordinacion Zonal Litoral
e Brindar asistencia en casos especiales presentados en campo

A lo largo de la jornada de trabajo se solventaron dudas procedentes de los encuestadores y equipo técnico ante los
casos especiales con los que se han encontrado durante el levantamiento de informacion. Asi como también,
solventar inquietudes acerca del sistema/de recoleccion INFOCAPT.

/
La jornada laboral finalizo a las 16h07 _
Dia 2. Jueves, 22 de Junio del 2023 /
La jornada de trabajo inicia a las 08h00. Inicialmente se realiza un seguimiento al operativo de campo en la

Coordinacion Zonal, mediante la verificacion de la cobertura alcanzada en el levantamiento de informacion, para lo
cual se hace uso de uno de los reportes que emite el sistema INFOCAPT.

Posteriormente, de acuerdo con la planificacion de visita, se procede a realizar el acompafiamiento respectivo para




que el personal de DITIC ejecute la instalacion de la version correcta del software R, con la finalidad de dar inicio a la
capacitacion del proceso de validacion automatizada.

Una vez finalizada la instalacion, el personal técnico responsable de la Encuesta Estructural Empresarial recibe la
induccion sobre el proceso de validacién automatizada propuesto por la Gestion de Estadisticas Estructurales (GESE);
a continuacion, se enlistan los principales temas abordados en la capacitacion:

e Generacion y manejo de reportes de validacion
e Exploracion de archivos correspondientes a la validacion automatizada (manuales, scripts, etc.)
e |nstalacion de paqueteria en el software R
e Uso del aplicativo para la generacion de reporteria
e Flujo de trabajo
e Roles del personal
e Cronograma de actividades
e Ejemplos practicos del proceso ;
La jornada de trabajo finalizo a las 16h45./ﬁ

Dia 3. Viernes, 23 de Junio del 2023 /

La jornada de trabajo da inicio a las 08h00. A partir de las 08h30 se realiza la capacitacion virtual del proceso de
validacion automatizada al personal técnico de la Coordinacion Zonal Sur. En la induccion se abordaron los mismos
temas tratados con los técnicos de la Coordinacion Zonal Litoral; entre ellos: generacion y manejo de los reportes de
validacion, exploracion de archivos, instalacion de paquetes, etc.

Posteriormente, se procede a dar atencion a los requerimientos de actualizacion y ajuste del sistema de recoleccion
INFOCAPT; para lo cual, el personal operativo de campo y equipo técnico presentan las novedades encontradas en
los diferentes madulos que tiene el aplicativo (informante, encuestador, critico-codificador, administrador zonal).

Finalmente, se realiza una reunion con el responsable de operativos de campo de la Coordinacidn Zonal Litoral vy la
responsable de critica-codificacion de la Encuesta Estructural Empresarial, con la finalidad de comentar el
cumplimiento de los objetivos de la visita; asi también, se abordaron otras circunstancias que podrian afectar el
normal desarrollo de las actividades del personal operativo en la coordinacion zonal; tales como: equipos de
computo insuficientes, uso de tablets, salidas fuera de sede, aplicativo INFOCAPT, entre otros.

La jornada laboral finaliza a las 14h45.

PRODUCTOS ALCANZADOS
*  Brindar apoyo al operativo de campo de la Encuesta Estructural Empresarial 2022 en la CZ-Litoral.
» Capacitar al equipo técnico zonal sobre el proceso de validacion automatizada. {
= Conocer las necesidades de la Coordinacion Zonal para el normal desarrollo def operativo de campo.

PROBLEMAS DETECTADOS
* Laversion instalada del software Rstudio no corresponde a la golicitada desde Planta Central.
*  Funcionalidad del sistema de recoleccion INFOCAPT.

SOLUCIONES PROPUESTAS
«  Solicitar al personal de DITIC de la Coordinacion Zonal la instalacion de la version correcta del software.
* Ajustar el aplicativo de recoleccion en funcion de las observa};:iones emitid/as/por las Coordinaciones Zonales.
/ v
CONCLUSIONES: /
» La capacitacion del proceso de validacion automatizada fue ejecutada de forma didactica y participativa con
el equipo técnico zonal, permitiendo una alta compresion sobre los materiales y procedimientos que este




proceso conlleva.
* Dada la dinamica de trabajo del personal técnico y operativo se evidencia el cumplimiento oportuno de la
planificacion de la carga de trabajo en la coordinacion zonal.

RECOMENDACIONES:
* Mejorar la comunicacion entre Administracion Central y las Coordinaciones Zonales sobre los procesos y
actividades realizadas en el marco de la ejecucion de la Encuesta Estructural Emﬁresarial.

/

!

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

‘Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

FECHA

21-06-2023 /| 23-06-2023~
dd-mmme-aaa /

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de

HORA hh:mm 05:15 am. 19: 30 pm. | estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TR_ANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
. dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
Aéreo Transporte aéreo Quito - 21-06-2023 06:46 / 21-06-2023 , 07:43 /
Guayaquil /
Aéreo Transporte aéreo Guayaquil = 23-06-2023 - 17:39 23-06-2023 18:31
Quito
OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comision de servicios y pases a bordo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

BRAYAN VLADIMIR
RODRIGUEZ BENAVIDES

Brayan Rodriguez

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

Firmado digitalmente
STALIN ROBERTO p,; s1aLin ROBERTO
CHAVES CHAVES CENTENO

CENTENO Fecha: 2023.06.29
10:32:29 -05'00"

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Roberto Chaves

Diana Barco




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

Quito, 28 de junio 2023. V4

Brayan Vladimir Rodriguez Benavides. /
DESDE: 21/06/2023 / HASTA: 23/06/2023 4
Guayas - Guayaquil ;

027-CGTPE-DECON-2023 /{/’"

Ne DE SOLICITUD:
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA f/g‘gygﬁz%“ DESCRIPCION|  VALOR 'OBSERVACIONES
21/6/2023 | 002-001-000000138 | Alimentacion |~ /6,16
21/6/2023 [/003-003-000002242 ¢ Alimentacion |/ 85
21/6/2023}154-004-001268484 | “Alimentacion |-~ / 272 _~
21/6/2023 | 001-002-000005113 | Alimentacion /1007
22/6/2023 003-003-000002266 | Alimentacion— /900 _
22/6/2023/ 003-003-000002248 | Alimentacion .{~ | 56 _~
22/6/2023]110-050-000260866 | Alimentacion |-~ /575
23/6/2023 | 003-003-000002271 | Aljfentacion |-~ /[ 56
23/6/2023 | 008-006-000572153 |“Alimentacion _{  / 10,00 _~
23/6/2023 | 003-003-000002284 | Alimentacion }-_ /1000 "
23/6/20231003-001-000008355 |~ Hospedaje / 54,26 (/
TOTAL: 127,66

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del

Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.
Fito g

RBRAYAN

VLADIMIR

RODRIGUEZ BENAVIDES

Brayan Vladimir Rodriguez Benavides.

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

jus

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO Zbc.-'l - &) /
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE bg o0
70% VALOR A JUSTIFICARSE /130
GASTOS JUSTIFICADOS /3%, Gl
VALOR A DESCONTAR e

REVI'S}BO POR t PILA EL AVO

4

/, /1 i I\L 2



8 ot INGCC
%+ 44 L omiaEe

Relaciones
Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
027-CGTPE-DECON-2023 / 02/06/2023/
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Rodriguez Benavides Brayan Vladimir Analista de Estadisticas Econdmicas 2

Cl: 0401532916

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas Direccion de Estadisticas Economicas
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mm-aaaa) : (hh:mm) (dd-mm-aaaa) -~ (hh:mm)
21-06-2023 / 06:00 23-06-202 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Brayan Rodriguez, Diana Montalvan.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar las fases de recoleccidn y procesamiento de la informacién levantada por las Coordinaciones Zonales, asi como
ejecutar la capacitacion al personal técnico sobre el proceso de validacion automatizada en el software R.

l TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm- aaaa dd-mmm-
hh:mm hh:mm
aaaa
Transporte _ oA J/ : 4 :
o Adtag Quito - Guayaquil 21-06-2023 06:00 | 21-06-2023 ; 07:00
Transporte ) . L/
e Aérepo Guayaquil - Quitos 23-06-2023 17:00 | 23-06-2023 18:00

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA AHORROS 2204245400




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmado digitalmente
STALIN ROBERTO ;; craum HOBE;TO
CHAVES CHAVES CENTENO

Fecha: 2023.06.02
CENTENO 14:39:11-05'00

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Brayan Rodriguez
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

\DIANA CAROLINA
nBARCO VELIZ

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
Diana Barco
Directora de Estadisticas Economicas

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Roberto Chaves
Responsable de Gestion de Estadisticas Estructurales.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
|Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes
e EI informe de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicioinstitucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Delegado. -
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