~~ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 027 |07 2023 14569 14569
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 6728
DE FACTURAS
L
Clase de : Clase de RPS RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS |_|_I_
Cuenta
> i 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
NERSSUEOGER |- 7.1, 1. e RSSO e AT Y LIRSSt Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: I 1768038270001 lmsmuro NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad 64-9999-0 No de fondo: 1915 No Entrada: 12450

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
31/07/2023

Funcionario Responsable Director Financiero
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31/07/2023

REDISON ANDRES TIPAR
E

Functonario Responsahle

Director Financiero
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lm Instituto n 1al de estadistica ¥y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 19-07-2023 7

038-CGTPE-DECON-2023 /

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Alysson Carolina Pinzon Saa  * SP3 - Analista de Estadisticas

Cl: 1726020082 Econdmicas 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO _ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL / SERVIDOR

Ambato - Tungurahua “

Direccion de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Alysson Pinzon y Jordan Ayala

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVO: Supervisar el levantamiento de informacion para la Encuesta Estructural Empresarial 2022 en la
Coordinacion Zonal Centro.

ACTIVIDADES REALIZADAS

’.’. {:
Dia 1. miércoles, 12 de Julio del 2023 /z"

A las 05:20 am dio inicio el traslado por via terrestre desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Ambato. A las 07:30
am se procedio a dejar las pertenencias personales en el hospedaje, para posteriormente dirigirse al Instituto
Nacional de Estadistica y Censos de la Coordinacién Zonal Centro.

En primer lugar; una vez realizado el registro de la hora de llegada a la institucion, se redirigié a la Direccion talento
humano a fin de indicar el objetivo de la visita. Tras este proceso, se presentd con el Responsable de la operacion
estadistica/ENESEM en la CZ Centro y con el equipo de trabajo. Se tomaron unos minutos para conocer como se ha
venido desarrollando el operativo de campo en la CZ y las novedades que se han presentado en la misma. Una vez
finalizada conversacion se propaorcioné un espacio para que se pueda trabajar durante los dias de estadia dentro de
las instalaciones.

Por otro lado, se conocio que no se ha tenido respuesta al oficio enviado a la empresa “Instituto Superior
Tecnologico Espaiia” desde el 06 de junio de 2023, por lo cual se coordina para realizar una visita a dicha empresa y
conocer la situacion. Tras la visita al “Instituto Superior Tecnoldgico Espaiia” se notifico que la contadora nos
atenderia a las 14:00 pm, por lo cual se procede a visitar las instalaciones en la tarde sin una respuesta favorable por
parte de la Sra. contadora, por ello se procedié a comunicarse directamente con la secretaria del rector del instituto
la cual nos recibio el oficio de insistencia de entrega de informacion y nos manifesté que se nos hara llegar una
respuesta en los proximos dias.

A lo largo de la jornada de trabajo se procedio a dar apoyo y se solventaron dudas procedentes de los encuestadores
ante los casos especiales con los que se han encontrado durante el levantamiento de informacidn. Asi como
también, responder preguntas acerca del aplicativo INFOCAPT.




La jE)rnada laboral finalizo a las 16h5.5‘,‘
Dia 2. Jueves, 13 de Julio del 2023 //

Se moviliza a la oficina a las 08h00 am para dar inicio a la jornada; en primer lugar, se empez6 con una pequefia
reunién consultando dudas al equipo de trabajo respecto al levantamiento de informacion o critica debido a que el
aplicativo INFOCAPT se encontraba en actualizacion.

La responsable de la operacion estadistica/ENESEM en la CZ Centro previamente habia solicitado la asignacion de
una nueva computadora para el equipo de trabajo, por lo cual se solicité al persona de DITIC la instalacion del
software R, como el R Studio y el lenguaje para posterior a esto realizar la instalacion del aplicativo de validacion
automatizada generada por el equipo de planta central.

Una vez finalizada la instalacion se convoco al equipo de trabajo para que reciban una nueva induccion sobre el
proceso de validacion. Se explicé el contenido y llenado de cada carpeta como los documentos que se disponen, se
indico que los documentos generados en txt, deben ser remplazados cada semana, no eliminarlos sino trasladarlos a
otra nueva carpeta. Una vez terminada la induccion, se procedio a realizar otro ejemplo del llenado y como se iran
detectando los cambios que se realicen sobre las inconsistencias que presenten los reportes; a fin de dar un total
entendimiento de esta actividad.

Una vez finalizada la capacitacidn, se solventd cualquier duda ya sea de la validacion o del operativo de campo. Tras
esto se nos comentd que los informantes del “Instituto Superior Tecnologico Espaia” han dado una respuesta
positiva en la entrega de informacion y se les realizo el respectivo envio de las credenciales de acceso del INFOCAPT
para que empiecen con el llenado de la encuesta con el respectivo acompanamiento del encuestador asignado.

Siendo las 15h00 pm se entablo una conversacion con el jefe de operativo de campo para comentar el cumplimiento
de la cobertura segun lo planificado, asi como las actividades que se han desarrollado en esta jornada. Tras esto nos
reunimos con el coordinador zonal Fernando Goyes el cual nos explicd como se ha venido manejando el equipo de la
ENESEM, asi mismo nos comentd que el levantamiento de la informacion del modulo ambiental se va a venir
trabajando como se lo ha hecho en otros afios y que se tendra un apoyo los compafieros asignados para cualquier
duda respecto a lo ambiental.

/

";

/ /
PRODUCTOS ALCANZADOS | /
« Dar apoyo al operativo de campo de la Encuesta Estructural Empresarial 2022 de la Coordinacion Zonal
Centro.

+  Capacitar al equipo sobre el proceso de validacion automatizada que se llevara a cabo.
+  Consultar si existe alguna dificultad o necesidad en la Zonal.

PROBLEMAS DETECTADOS /
+  Falta de colaboracion y recibimiento por parte de los informantes a los encuestadores.
*  Funcionalidad del sistema de recoleccion INFOCAPT.
+  Dudas puntuales respecto a las actividades que se les asignaria a empresas nuevas.

SOLUCIONES PROPUESTAS /
«  Acompafamiento al equipo en el abordaje a empresas que no han dado respuesta a los oficios.
»  Actualizacion del sistema INFOCAPT.
= Solventar inquietudes con aclaraciones desde planta central al equipo en la CZ.

CONCLUSIONES /

+ Dada la dinamica de trabajo del personal técnico y operativo se evidencia el cumplimiento oportuno de la
planificacion de la carga de trabajo en la coordinacion zonal.

«  El acompafiamiento oportuno de PC a las empresas que no han proporcionado respuesta a los oficios
emitidos por la CZ, permite evidenciar la necesidad e importancia que tienen la disponibilidad de
informacion para la generacion de estadisticas nacionales.

+ La instalacion del proceso de validacion automatizada fue ejecutada de una forma didactica y participativa,
esto debido a que, se mantuvo una intervencion activa del equipo presente.




RECOMENDACIONES

* Se recomienda seguir manteniendo una comunicacion activa con la zonal.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 12-07-2023 13-07-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA /servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
S — 05:20 am. 18:31 pM. /| eétos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TBANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
o dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
Quito - Ambato | .
Terrestre Terrestre g 12-07-2023 | 05:20/ 12-07-2023 07:30
Ambato — Quito _ P
Terrestre Terrestre | 13-07-2023 16:00 13-07-2023 18:31 /
OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comision de servicios y pases a bordo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

EisEE

SER AT.YSSON CAROLINA
'pmzon SAR
A

Alysson Pinzon

El presente informe debera presentarse dentro del
termino de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

STALIN Firmado digitalmente
ROBERTO por STALIN ROBERTO
CHAVES CENTENO
CHAVES Fecha: 2023.07.19
CENTENO 11:12:33-05'00'

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Rob

erto Chaves

Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

Ne DE SOLICITUD:

Quito, 18 de julio 2023.
Alysson Carolina Pinzén Saa -
DESDE: 12/07/2023 )
Ambato - Tungurahua/.
038-CGTPE-DECON-2023

HASTA: 13/07/2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FIACT\‘,JERNAT’:%A DE | DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
12/7/2023 |#74-051-000241652 ’Alimentaciér}r' /511,98 B
121772023,/ 155-050-000217747 JAlmentacion - /$'6.69
13/7/2023 ] 003-002-000000325 [Ty ;555,00
1317/2023 [003-002-000000326 | Alimentacion - /54,00 ;
13/7/2023; 001-001-000211550 4| Alimentacion $11,90 _ U AL
TOTAL: $ 69,57 T 0o, 5

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.

15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

Alysson Carolina Pinzon Saa

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
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ﬁE\ﬂf{uu POR FRIKA BEeAVO

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

24 0w
5o, ©O
()&. \ 39
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
038-CGTPE-DECON-2023/ 28/06/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLlDQS < ‘NOMEIRES DELAO EL_SERVIDQR PUESTO QUE OCUPA:
Pinzon Saa Alysson Carolina ./ ; i P
Analista de Estadisticas Econdmicas 1
Cl: 1726020082

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Ambato — Tungurahua 4 Direccion de Estadisticas Economicas

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
12-07-2023 05:30 13-07-2023 18:30

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Pinzén Saa Alysson Carolina y Ayala Lopez Jordan Alexis

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Supervisar el levantamiento de informacion para la encuesta ENESEM

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm- aaaa dd-mmm-
hh:mm hh:mm
aaaa
Transporte : : 5
TeFractia Terrestre Quito - Ambato( 12-07-2023 05:30 12-07-2023 08:00
Transporte . y
— Terre:)tre Ambato - Quito 13-07-2023 16:00 | 13-07-2023 18:30

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

PICHINCHA AHORROS 2202413312




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

PR ALYSSON CAROLINA
Fré3oq} PINZON SAA

STALIN Firmado
digitalmente por

ROBERTO  raLinROBERTO
CHAVES CHAVES CENTENO

Fecha: 2023.06.28

CENTENO  11:5046 -05'00

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Alysson Pinzon
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

A pIaNa caroLINA
Fagg BARCO VELIZ

it

NOMEBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Roberto Chaves
Responsable de Gestion de Estadisticas Estructurales.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Directora de Estadisticas Economicas

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Delegado.
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