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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00

480.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 299 No Entrada: 2769

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

480.00

480.00

CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/06/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ
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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
30/06/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 21 de Junio del 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Mayra Fernanda Chalén Loor

FECHA DE COMISION: DESDE:   12/06/2023    HASTA:   18/06/2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 170- CZ8L – CPV – 2023

12/06/2023 1802682045001 002-001-000000618 CONSUMO DE ALIMENTOS 8,00$           

12/06/2023 1000100899001 007-001-000002307 CONSUMO DE ALIMENTOS 12,50$         

12/06/2023 1204864183001 002-002-000012166 CONSUMO DE ALIMENTOS 1,50$           

12/06/2023 1790016919001 085 - 107 - 000574255 CONSUMO DE ALIMENTOS 20,62$         

13/06/2023 1000100899001 007-001-000002265 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,84$           

13/06/2023 1600221566001 001-001-001107 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

14/06/2023 0921212767001 001-001-005195 CONSUMO DE ALIMENTOS 15,00$         

14/06/2023 0921212767001 001-001-005235 CONSUMO DE ALIMENTOS 3,00$           

14/06/2023 1600634693001 006-001-000320 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$           

15/06/2023 1600634693001 006-001-000335 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,00$           

15/06/2023 1600221566001 001-001-001113 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

15/06/2023 1600221566001 001-001-001124 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

16/06/2023 1600221566001 001-001-001126 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

15/06/2023 1000100899001 007-001-000002271 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,84$           

16/06/2023 1600221566001 001-001-001129 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

16/06/2023 1600187957001 001-100-000000139 HOSPEDAJE 149,97$       

17/06/2023 1600221566001 001-001-001134 CONSUMO DE ALIMENTOS 12,00$         

17/06/2023 1600221566001 001-001-001137 CONSUMO DE ALIMENTOS 13,00$         

17/06/2023 1802427771001 002-001-0006015 CONSUMO DE ALIMENTOS 20,00$         

18/06/2023 1800949859001 001-100-000000229 HOSPEDAJE 35,00$         

TOTAL: 369,27$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 480,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 144,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 336,00

GASTOS JUSTIFICADOS 369,27

VALOR A DESCONTAR 0,00

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN

Provincia De Pastaza(Puyo)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $184,30HOSPEDAJE    $184,97



# DE INFORME

170
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0921901641
CHALEN LOOR 

MAYRA 
FERNANDA

12/6/2023 18/6/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA LA ASISTENCIA DEL 

TALLER MICRO-COBERTURA 
BASE CENSAL DEL 

PROYECTO VIII CENSO DE 
PROBLACION Y VII DE 

VIVIENDA

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A PUYO 364 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
1                       80,00 6              480,00                                       336,00           144,00                                                                  -               184,97              184,30                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

480,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

ROSA HAZ GAMARRA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA





  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

170-CZ8L-CPV-2023 21/06/2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR 

C.I. 0921901641 
SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 PASTAZA (PUYO) CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR 
FERNANDO CHÁVEZ 
LUZ MUÑOZ 
FERNANDO BONILLA Y  
ELVIS MEDINA 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando INEC-CZ8L-2023-2065-M de fecha 10 de Junio donde se autoriza realizar la 
comisión desde el 12 al 18 de junio, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 

 Realizar la micro – cobertura de las provincias seleccionadas para la primera etapa de la validación e 
imputación. 
 

o Identificar las manzanas o localidad con excesos o déficit de cobertura a nivel de vivienda.  
o Aplicar el manual de la micro – cobertura  
o Realizar las reglas de integración para la cobertura 

 

Agenda del Taller de la Micro - Cobertura de la Base Censal 2022 - Zonales 

Fecha Horario Contenido Herramienta sugerida Equipo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12/6/2023 

 
9:30 a 
9:45 

 
 

Presentación de la jornada 

Incluir dinámica para presentación de los 
participantes y para establecer normas del 
taller. 

 
Todos los asistentes 

9:45 a 
10:00 

Asignación de tareas  en  dos  grupos de trabajo 
División de trabajo 

Todos los asistentes 

10:00 a 

11:00 

Identificar los excesos y déficit a nivel de manzana o localidad de 
cada zonal Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 
Zonales 

 
11:00 a 
13:00 

Procesamiento de base a nivel de vivienda de las manzanas o 
localidades con exceso o déficit 

 
Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 
PC 

13:00 a 

13:45 Almuerzo 

  

 

13:45 a 
18:00 

Inicio de la aplicación del manual de micro cobertura en las 
provincias seleccionadas para la primera etapa de validación 

e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

18:00 a 

19:00 Cena 

  

 

19:00 a 
22:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

 
 
 

 

9:30 a 
9:45 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 



 
 
 

13/6/2023 

13:00 a 
13:45 Almuerzo 

  

 

13:45 a 
18:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

18:00 a 
19:00 Cena 

  

  

19:00 a 
22:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
14/6/2023 

 

9:30 a 
9:45 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

13:00 a 
13:45 Almuerzo 

  

 

13:45 a 
18:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

18:00 a 
19:00 Cena 

  

 

19:00 a 
22:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
15/6/2023 

 

9:30 a 

9:45 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

13:00 a 
13:45 Almuerzo 

  

 

13:45 a 

18:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

18:00 a 
19:00 Cena 

  

 

19:00 a 
22:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
16/6/2023 

 

9:30 a 
9:45 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

13:00 a 
13:45 Almuerzo 

  

 

13:45 a 
18:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

18:00 a 
19:00 Cena 

  

 

19:00 a 
22:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

 
 

 
17/6/2023 

 

9:30 a 
12:00 

Continuación de la aplicación del manual de micro cobertura en 
las provincias seleccionadas para la primera etapa de 

validación e imputación 

 

Qgis, Excel, R studio, entre otros 

 

 
Zonales 

13:00 a 
13:45 Almuerzo 

  

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

Día 12 de Junio: 
 

 Traslado a la ciudad de Puyo desde la ciudad de Guayaquil (12 horas utilizadas en traslado). 

 



Día 13, 14, 15, 16 Y 17 de Junio: 
 
El Taller se desarrolló en la Hostería Safari de la ciudad de Puyo y se ajusta agenda para iniciar a las 8:30 am y 
no a las 9:30 como estaba planificado. 
 

Se conformó 2 equipos para trabajar en archivo de la provincia de Santa Elena: 
 
Luz Muñoz y Fernando Bonilla se les asigno novedades de los cantones Libertad y Salinas de la provincia de 
Santa Elena con un total de 173 manzanas con novedades. 
 
Fernando Chávez y Mayra Chalén se les asigno novedades del cantón Santa Elena de la provincia de Santa 
Elena con un total de 367 manzanas a revisar y los cantones Isabela, San Cristóbal y Santa Cruz de la provincia 
de Galápagos con 38 manzanas a revisar. 
 
Luego de la revisión de novedades asignadas a mi equipo de trabajo se obtuvo el resultado detallado en el 

siguiente cuadro: 

Cantón 

Total de 
Manzanas con 

Novedades  
(A Revisar) 

Total de Manzanas 
con Novedades  

 
(Justificadas) 

Total de viviendas 
desplazadas en  
otras manzanas 

 

Santa Elena 367 266 627 

Galápagos 38 26 114 

Total 405 292 741 
 

El día miércoles 14 de junio el desarrollo del taller se vio afectado por no contar con energía eléctrica en el 

lugar donde se planifico el mismo, este corte de energía eléctrica fue por el lapso de 4 horas teniéndonos que 

desplazar e instalar los equipos en el hotel donde nos encontrábamos hospedados para poder equilibrar la 

producción no realizada el primer día del taller que fue utilizado en el desplazamiento.     

Luego de remitido el archivo de reporte de cobertura de las provincias de Santa Elena y Galápagos se nos envió 

a revisar:  

9 ID Únicos de la provincia de Santa Elena: 

  

L504349           

L743536 

zl-nv-30-43-13-86 

zl-nv-37-92-68-34 

zl-nv-44-15-17-18 

zl-nv-47-49-12-32 

zl-nv-64-64-85-05 

zl-nv-85-30-01-90 

zl-nv-90-43-46-73 

  

2 ID Únicos de la provincia de Galápagos 

zl-01-31-21-78 

zl-20-11-65-30 

 

Los mismos fueron solventados y remitidos a la compañera Soledad Carrera.   

Día 18 de Junio: 



 

 Retorno a Guayaquil. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se concluye que a pesar del atraso en la actividad de Identificar las manzanas o localidad con excesos o 

déficit de cobertura a nivel de vivienda se pudo cumplir con el cierre de dos provincias Santa Elena y 

Galápagos cumpliendo con la aplicación del manual de micro cobertura en las provincias seleccionadas 

para la primera etapa de validación e imputación. 

 

 Se recomienda que se considere tiempo de traslado hasta las ciudades donde se realicen este tipo de 

talleres, debido a que es una pérdida del recurso “tiempo” con desplazamientos como de la presente 

comisión un día de traslado en ida y un día de traslado en retorno donde el agotamiento físico es 

evidente. Adicional que el lugar seleccionado para el desarrollo del taller estaba ubicado en el área 

dispersa donde la señal de telefonía e internet se tornaba deficiente, siendo así que se paralizo el taller 

por 4 horas por no contar con energía eléctrica en uno de los días que se llevó a cabo. 

 Para las provincias no intervenidas es necesario contar con personal de experiencia en campo de 

apoyo para poder cumplir la cobertura total en la siguiente etapa. 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

 
 

     
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO:  

 Se adjunta Memorando de autorización. 



 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de alimentación y 
hospedaje. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

12-06-2023 

 

18-06-2023 

 
HORA  

hh:mm 
06:00 20:00 

 
TRANSPORTE: 

El vehículo no contaba con aire acondicionado 
 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:m

m 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 

GYE – Pastaza (Puyo) 

– GYE 
12-06-2023 06:00 18-06-2023 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

 
NOMBRE     Mayra Fernanda Chalén Loor 

Servidor Público 1- Responsable Técnico 
Provincia del Guayas 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE         José Luis Andrade Vilela 
          Responsable Técnico Zonal 8 CPV. 

NOMBRE                Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                    Coordinadora Zonal 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


