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0003 COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

016 03 2023 1697 1697 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

833 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 

	  RPA RTO DEV 	 

Operación 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

GASTOS 

1865034060001 	COORDINACION ZONAL 3 - INEC 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 000 004 530303 1801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: 
	

CIENTO SESENTA DÓLARES 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 371 No Entrada: 3339 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

16/03/2023 
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0003 COORDINACION ZONAL 3  -  INEC Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

016 03 2023 1697 1697 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

833 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEVi 	 

Operación 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

GASTOS 

1865034060001 	COORDINACION ZONAL 3  -  INEC 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
16/03/2023 

BV.gtip 
JI LORENA 

• 	MERCE)ES 

l:› 

DE LAS 
RAMOS ROMO 

Duwoilln~, 

Wg 14-11.*  • • • • • • • • • • - • • ,f7p10,/t: PAULA  MARCELA VEGA 
.  Ir .Ct,RIVERA 

ii232.44 



•0.• 	V.r ,'¿:1(.:.rK) **be 	‹ 1, I Trabajo 
a  , INE.4c 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES: 
038 - INEC - CZ3C- GOPZ-2023 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

03/03/2023 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 
NO 
REQUIERE 
PAGO 

No. PERMISO SIITH 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
OCAÑA LARA NANCY YOLANDA 	- 1803315371 

PUESTO QUE OCUPA: 
ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 1 ZONAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - PICHINCHA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

09/03/2023 05H00 11/03/2023 16H30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
OCAÑA LARA NANCY YOLANDA 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Con memorando Nro. INEC- CZ3C-2023-0580-M, con fecha 03 de marzo de 2023, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el Plan de Supervisión 

Zonal y Supervisión Cruzada del proyecto ENEMDU para el mes de marzo de 2023 y la emisión de certificaciones presupuestarias, en cumplimiento 

del plan de mejoramiento dispuesto por el Director Ejecutivo a fin de realizar el control de calidad en el operativo de campo con la finalidad de verificar 

los problemas encontrados en cada sector de las diferentes provincias mediante la supervisión zonal y supervisión cruzada para tomar decisiones en 

lo que respecta a los reemplazos y cobertura. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

AMBATO —DISTRITO 

METROPOLITANO DE 

QUITO 

09/03/2023 05h00 09/03/2023 07h30 

TERRESTRE 
CONTRATADO 

ISTRITO 
 

DISTRITO 

METROPOLITANO DE 

QUITO - AMBATO 

11/03/2023 14H00 11/03/2023 16h30 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO OSCUS 

TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

00176872011 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

LP 	O 
, .,... 	.... 	.. 	,....: 	: 

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA 

I:1 ' 	CI 
.. 	.. 	. 	..... 	. 	: 

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA 

...19,  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Ing. Nancy ()caña Lara 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Ing. Nancy Ocaña Lara 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 

dias de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE DE LA AU "°` 	ó  1 j! 	, ...1..  VSeftlEGADO 
Alá. a 	do Goyes 

COO ' D  N' b •• • ZONAL 3 - INEC 

VERSIÓN ZORmuLAIDO MILL ACTUALIZADA 12/06/7013 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

038-INEC-CZ3C-GOPZ-2023 

FECHA DE INFORME 

15/03/2023 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

OCAÑA LARA NANCY YOLANDA C.I. 1803315371 

PUESTO QUE OCUPA: 

ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 1 ZONAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - PICHINCHA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
OCAÑA LARA NANCY YOLANDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO: 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-2023-0580-M de fecha 03 de marzo de 2023 el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro, 
autoriza el Plan de Supervisión Zonal y Supervisión Cruzada del Proyecto ENEMDU para el mes de marzo de 2023 y la 
emisión de certificaciones presupuestarias. en cumplimiento del Plan de Mejoramiento dispuesto por el Director 
Ejecutivo a fin de realizar el control de calidad en el operativo de campo con la finalidad de verificar los problemas 
encontrados en cada sector de las diferentes provincias mediante la supervisión zonal y supervisión cruzada para tomar 
decisiones en lo que respecta a los reemplazos y coberturas. 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

• Observación del diligenciamiento de la boleta por parte de los encuestadores. 
• Revisión de formularios diligenciados. 
• Reuniones de trabajo con supervisores. 
• Re instrucción sobre metodología con los encuestadores. 
• Verificación de novedades cartográficas. 
• Gestión de rechazos. 
• Verificación del avance de la planificación. 

Jueves 09 de Marzo. - Se inicia el traslado a las 05:00: se arriba al DM Quito a las 8:00, me dirigí a las oficinas ubicada en 
el edificio Benalcazar Mil, donde se conversa con Patricio Naranjo miembro de equipo de la ENEMDU quien facilita 
documentación para la supervisión, mientras el compañero supervisor Henry Goyes con el equipo de trabajo esperaron 
para salir a campo; me dirijo hasta el sector y aproximadamente hasta medio día se trabajó con el compañero Luis Illanes 
López en el diligenciamiento del conglomerado 170150130403, donde se encontró un rechazo y el encuestador realizó el 
reemplazo respectivo. En la tarde se trabajó con la compañera Maribel Méndez Borja en los conglomerados 
170150166401 que está ubicado en zona roja y el conglomerado170150109303. Todos los conglomerados pertenecen al 
DM de Quito se verifican novedades, se gestiona rechazo; al finalizar la jornada se socializa al Supervisor y a los 
Encuestadores las novedades sugeridas en el desarrollo de la jornada, se sugiere cambios para mejorar la recolección de 
información, Además, se socializa vía telefónica el trabajo realizado en este día con Patricio Naranjo miembro de equipo 
ENEMDU DICA. 

Se termina la jornada siendo las 19:30, se pernocta en el DM de Quito. 

Viernes 10 de Marzo. - Se inicia la jornada a las 08:00; se contacta con el Supervisor Richard Bolaños y se le ubica a la 
encuestadora 	Jessica 	Tomalá con quien se 	realiza 	el acompañamiento al diligenciamiento del conglomerado 
170150206703 el cual pertenece al DM de Quito, se trabaja todo el día con la compañera, debido a que los otros 
encuestadores había agendado cita para más tarde y también para el fin de semana, al finalizar la jornada se socializa al 
Supervisor y a los Encuestadores las novedades sugeridas en el desarrollo de la jornada, se sugiere cambios para mejorar 
la recolección de información. 

Se termina la jornada siendo las 20:15, se pernocta en el DM de Quito. 



Sábadoll de Marzo.- Se inicia la jornada a las 08:00; se contacta al Supervisor Marcelo Gallardo y con todo el equipo de 
trabajo me traslade al conglomerado 170150233002 y se procede a realizar el acompañamiento a los encuestadores Alex 
Sarauz y Walter Inlago, donde se obtiene 4 encuestas completas y las otras viviendas quedan para ser trabajadas en la 
tarde. Luego nos dirigimos al conglomerado 170150289806 donde el compañero Walter Inlago obtiene una entrevista 
completa, a los demás informantes no se les encuentra, por tal razón se pone en conocimiento del guardia y/o 
administrador para retornar en la tarde para recabar la información faltante. En la zona roja de la Michelena el 
conglomerado 170150287704 se acompaña al diligenciamiento al compañero Alex Sarauz quien levanta 2 encuestas 
completas. Todos los conglomerados pertenecen al DM de Quito. 

Se socializa novedades a los Encuestadores y Supervisor, se emprende retorno a la ciudad de Ambato a las 16:30, 
llegando a mi destino a las 18:50. 

CONCLUSIONES: 

• Se cumplió con las actividades establecidas en el plan de supervisión cruzada correspondiente al mes de Marzo 

2023, sin presentarse imprevistos. 

• Se evidencia malestar en los informantes por las reiteradas visitas tanto de la Encuesta ENEMDU como del CPV. 

• Se hace urgente una renovación de la muestra ya que se están repitiendo con más frecuencia las visitas a 

hogares por más de 4 ocasiones. 

• Es imperativo contar con cartografía actualizada. 

• Se confirma que la carga de trabajo durante el día no se cumple porque no se localiza a los informantes. pese a 

que se buscan en horarios extendidos. 

• El problema de no poder acceder a los informantes en los condominios es evidente ya que los compañeros 

gestionan con antelación a través de los guardias y administradores. los cuales en muchos casos solo permiten 

ingresar contadas veces, originando retraso en la carga diaria de trabajo: por tal razón los compañeros se ven 

obligados a trabajar más de un conglomerado a la vez con la finalidad de poder ajustar las cargas diarias 

establecidas. 

• El diligenciamiento por parte de los encuestadores se califica bueno ya que tienen conocimiento y experticia en el 

manejo del formulario y Tablet. 

• El desempeño del personal de campo se detalla a continuación. 

ENCUESTADOR 
PRESENTACION 

PERSONAL 
MANEJO 

CARTOGRAFIA 
FACIUDAD DE 

PALABRA 
MANEJO DEL 
INFORMANTE 

LECTURA DEL 
FORMULARIO 

M_MENDEZ 5 B 8 8 8 

L_IL LANES  B 8 8 B R 

J_TOMALA 8 8 8 8 B 

A_SARAUZ B 8 8 8 8 

W_IN LAGO B B B 8 8 

BUENO B REGULAR R 
	

MALO M 

• El dispositivo móvil de captura de datos (Tablet) del compañero Alex Sarauz. no está en buenas condiciones ya 

que no graba la información recabada. lo que también ocasiona malestar en el informante. 

RECOMENDACIONES: 

Se sugiere a los encuestadores que antes de iniciar a INDAGAR la sección 3. preguntas del 71 al 77: Sección 5. 

preguntas 1 y 2; y Sección 8 preguntas del 1 al 21: se podría manifestar a los informantes "las preguntas y 

alternativas que le voy a leer a continuación a lo mejor le parecerán repetitivas, pero por metodología de 



la encuesta me veo en la obligación de leerlas textualmente a cada miembro de hogar". 

• 	Se recomienda que después de terminar con la encuesta se notifique al informante que se les estará llamando 
sea por parte del supervisor o personal de oficina para validar cierta información que posiblemente se encuentre 
inconsistente, o simplemente porque se está realizando el respectivo Control de Calidad. 

Nota: Se adjunta Facturas y Notas de venta por Alimentación y Hospedaje: 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

9/3/2023 001-001-000000784 CHURRASCO + BATIDO $10,00 

9/3/2023 001-001-000000803 ARROZ CON CAMARONES + BATIDO $12,00 

9/3/2023 001-001-000000804 PATACONES + CAFÉ $3,50 

10/3/2023 001-001-000000805 ARROZ MARINERO + BATIDO $12,00 

10/3/2023 001-001-0007543 ALMUERZO $3,00 

10/3/2023 002-002-000011275 MENESTRA DE POLLO-LENTEJA $5,25 

11/3/2023 001-001-000005186 CORVINA EN SALSA DE MARISCOS + JUGO $9,00 

11/3/2023 001-001-000000744 ARROZ DON JAMA+BATIDO DE COCO $15,25 

13/3/2023 002-100-000000088 
SERVICIO DE HOSPEDAJE POR DOS NOCHES 

DEL 09-03-23 AL 10-03-23 
$70,00  

La factura tiene fecha de emisión 13 de 

marzo debido a que se solicitó cambio de 

factura al proveedor por error en la 

descripción y valor total. 

TOTAL $140,00 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente util'zado 

en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

09/03/2023 11/03/2023 

HORA 
hh:mm 

05h00 18HSO 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 08H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

HORA  FECHA 
dd-mmm-aaaa hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Ambato — Distrito 
Metropolitano de 

Quito 
09/03/2023 05:00 09/03/2023 08:00 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Distrito 
Metropolitano de 
Quito - Ambato 

11/03/2023 16:30 11/03/2023 18:50 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 dias del 

cumplimiento de servicios institucionales, 	caso contrario la 	liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 

la Máxima Autoridad o su Delegado. 

S  , 	El 

,.' 	NANCYYOLANDA ocxpx 
orMr..,ARA 

NOMBRE: Ing. Nancy Ocaña 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

r  ^-  11  WANCYOLÁWDA OCANA 
k .s° 	:' 	'.! 	LARA 

é k  é a  

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

?.m. 	13 
- 	

.. 	... 	,... 	..... 	. 

i 	LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES 

'. 	44.1. 

NOMBRE: Ing. Nancy Ocaña NOMBRE: Ing. Fernando Goyes 

COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 



ddINEC 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

LUGAR Y FECHA: AMBATO, 15/03/20).1 

NOMBRES Y APELLIDOS: NANCY YOLANDA OCAÑA LA I? N 

FECHA DE COMISION: Del 09 al 11 de Marzo de 2023 

DESTINO (CIUDAD): DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO 

ORDEN DE MOVILIZACION: 038 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N 9  DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

9/3/2023 001-001-000000784 CHURRASCO + BATIDO $10,00 

9/3/2023 001-001-000000803 ARROZ CON CAMARONES + BATIDO $12,00 

9/3/2023 001-001-000000804 PATACONES + CAFÉ $3,50 

10/3/2023 001-001-000000805 ARROZ MARINERO + BATIDO $12,00 

10/3/2023 001-001-0007543 ALMUERZO $3,00 

10/3/2023 002-002-000011275 MENESTRA DE POLLO-LENTEJA $5,25 

11/3/2023 001-001-000005186 CORVINA EN SALSA DE MARISCOS * JUGO $9,00 

11/3/2023 001-001-000000744 ARROZ DON JAMA+BATIDO DE COCO $15,25 

13/3/2023 002-100-000000088 
SERVICIO DE HOSPEDAJE POR DOS NOCHES 

DEL 09-03-23 Al 10-03-23 
$70,00  

la factura tiene fecha de emisión 13 de 

marzo debido a que se solicitó cambio de 

factura al proveedor por error en la 

descripción y valor total. 

TOTAL $140,00 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración 

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado) 

PARA USO PROCESO FINANCIERO; 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% 	 VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% 	 VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR POR DESCONTAR 

VALOR A PAGAR 

Liquidado por: 
MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA 

   

160.00 
48.00  
112.00 
140.00 

En base a la documentación adjunta y realizado el control previo por porte del Proceso Financiero se autorizo el pago de acuerdo a la liquidación emitida. 

Revisado por: 

ic  •.s0 

::¡,:y. ,e:24,  i>›,i11.i. MARéEli VEGA „m  ,  , 	RIVERA 

=1 .  
Autorizado: 
"Por Delegación del Director 
Ejecutivo, 	conforme 	la 
Disposición 	Sexta 	de 	la 
Resolución Nro. 026-DIREJ-
DIJU-N1-2022; suscrita el 30 de 

agosto de 2022" 

ID 
.›,  	, 

.„.. 
 o 'MORA LES 

FERNAi/DO GOYES -.1 -...1 	. MORALES •— 
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