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Guayaquil,  6 - 03 - 2023

FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

 045 - CZ8L - CPV - 2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

23/02/2023 1308605219001 001-001-000000316 Alimentación $10,00

24/02/2023 1308605219001 001-001-000000317 Alimentación $10,00

24/02/2023 1313103291001 001-001-000000370 Alimentación $9,00

24/02/2023 1309514600001 001-001-000015056 Alimentación $9,00

25/02/2023 1308605219001 001-001-000000319 Alimentación $10,00

25/02/2023 1308605219001 001-001-000000321 Alimentación $10,00

25/02/2023 1713512679001 003-002-000048363 Alimentación $14,75

26/02/2023 1305493445001 001-100-000000609 Alimentación $9,75

26/02/2023 1308605219001 001-001-000000323 Alimentación $10,00

27/02/2023 1308444916001 004-010-000000845 Hospedaje $140,00

27/02/2023 1311647133001 001-001-000000631 Alimentación $8,00

27/02/2023 1315663466001 001-001-000000250 Alimentación $5,40

27/02/2023 1311767840001 001-001-0000058 Alimentación $10,00

28/02/2023 1306317817001 001-002-000000116 Hospedaje $35,00

28/02/2023 1308619368001 001-001-0007960 Alimentación $6,00

28/02/2023 1304054438001 001-001-000000150 Alimentación $9,00

28/02/2023 1308444916001 004-010-000000847 Hospedaje $35,00

01/03/2023 1308605219001 001-001-000000327 Alimentación $10,00

TOTAL: $350,90

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Portoviejo, Chone, Manta, Pedernales, Montecristi, El Carmen

DESDE: 23 de febrero del 2023    HASTA: 01 de marzo del 2023

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
NO PROCEDE
FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA


rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA


rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $131,15
HOSPEDAJE    $210,00
NO PROCEDE   $  9,75




# DE INFORME

45
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 
MARTINEZ 
FERNANDO 

DAVID

23/2/2023 1/3/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA GESTIONAR 

ACTIVIDADES PARA 
DESARROLLAR EL 

OPERATIVO DE CONTROL 
DE CALIDAD Y COBERTURA 

DE LA INFORMACIÓN 
CENSAL

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 6              480,00                                       336,00           144,00                                                             9,75             210,00              131,15                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

480,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

045 - CZ8L – CPV – 2023 06-03-2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Portoviejo, Chone, Manta, Pedernales, 
Montecristi, El Carmen – Manabí.  

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ  
ANDRÉS CASTILLO GÓMEZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 
 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para Supervisar e implementar 

estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal en la Etapa de Verificación, 

Control de Calidad y Cobertura, además, Gestionar el levantamiento de la información censal, Garantizar 

la correcta ejecución de los procesos de seguridad y logística de las Operaciones de campo en las 

jurisdicciones correspondiente a la Provincias de Manabí, en los siguientes Cantones: Portoviejo, Chone, 

Manta, Pedernales, Montecristi, El Carmen, del Proyecto "VIII Censo de Población y VII de Vivienda -

CPV", durante los días del 23/02/2023 hasta el 01/03/2023 de conformidad a los lineamientos aprobados 

del Proyecto CPV. 

 

De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2023-0612-M. 
 

 

Objetivos: 
 

 Gestionar actividades para desarrollar el operativo de control de calidad y cobertura de la 

información censal. 

 Gestionar el levantamiento de la información censal. 

 Revisar la calidad de la información levantada en jornadas de levantamiento de la información en 

territorio. 

 Garantizar la aplicación de las directrices para levantamiento en campo y procesamiento de la 

investigación de viviendas en territorios asignados. 

 Garantizar la correcta ejecución de los procesos de seguridad y logística de las operaciones de 

campo. 

 Garantizar y gestionar la entrega y distribución oportuna de los materiales necesarios para el 

desarrollo de los operativos de campo. 

 Realizar la respectiva supervisión zonal para garantizar el cumplimiento de las actividades 

planificadas para el operativo censal. 

 

 

 

 

 



Actividades Realizadas: 

 

Durante los días del 23 de febrero al 01 de marzo del 2023, se realizó la comisión de servicios 

Institucional para para la Supervisión e implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad 

del Operativo Censal en la Etapa de Verificación, Control de Calidad y Cobertura, además, Gestionar el 

levantamiento de la información censal, Garantizar la correcta ejecución de los procesos de seguridad y 

logística de las Operaciones de campo en las jurisdicciones correspondiente a la Provincias de Manabí, en 

los siguientes Cantones: Portoviejo, Chone, Manta, Pedernales, Montecristi, El Carmen.  
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

23/02/2023 
Guayaquil – 
Portoviejo 
Manta 

Manta 22H00 24H00 

Implementar 
estrategias para 

garantizar la 
cobertura y 

efectividad del 
Operativo Censal. 

24/02/2023 
Manta – 
Portoviejo 
Chone Manta 

Manta 07H15 20H10 

25/02/2023 
Manta – 
Portoviejo 
Manta 

Manta 06H30 19H45 

26/02/2023 
Manta – 
Olmedo 
Manta 

Manta 07H20 20H00 

27/02/2023 
Manta – 
Portoviejo 
Manta 

Manta 07H30 18H00 

28/02/2023 
Manta – 
Chone San 
Vicente 

San Vicente 07H30 19H45 

01/03/2023 
San Vicente – 
Portoviejo 

Retorno 
Guayaquil 

07H00 18H00 

 
 

Día 1: 
 

Para este día se realizó la ruta de Guayaquil – Manabí – Portoviejo – Manta, con el objetivo de supervisar 

las Oficinas o Sedes Jurisdiccionales y al personal de campo, en los Cantones de Portoviejo, Chone, 

Manta, Pedernales, Montecristi, El Carmen, así realizar la distribución de los 130 Censistas, 34 

Supervisores de Censistas, los 9 Supervisores de Cobertura y el personal de las Sedes Jurisdiccionales 2 

Coordinadores Jurisdiccionales, 2 Asistente de Gestión Operativa, 4 Operadores Técnicos y 2 Promotores 

en las dos Sedes instalada en el Cantón Portoviejo Nro. 039 y Chone Nro. 040, para el Operativo de 

Campo de Control de Calidad y Cobertura: 

 

 

N° 
Sede 

Sede Ubicación 
Coord
. Sede 

Asist. 
Gestión 

Operador 
Téc. 

Promotor Censistas 
S. 

Censistas 

S. 
Cobertur

a 

039 
UTM - 
PORTOVIEJO 

Portoviejo 1 1 2 1 109 27 6 

040 
UNIDAD 
EDUCATIVA 
ELOY ALFARO 

Chone 1 1 2 1 52 14 3 

 

 

 



 

Día 2: 
 

Para este día se trabajó supervisando y dando re-intrucción a las dos sedes jurisdiccionales de la Provincia 

de Manabí en forma presencial: Sede Jurisdiccional 039-Portoviejo ubicada en Universidad Técnica de 

Manabí Portoviejo y la Sede Jurisdiccional 040-Chone, ubicada en la Unidad Educativa Eloy Alfaro de 

Chone con las siguientes personas de cada sede: Coordinador de Sede, Asistente de Gestión, Técnicos 

Operadores y el Promotor, con la finalidad de aclarar dudas sobre el levantamiento del Control de Calidad 

y Cobertura, temas como: 

  

 La distribución de cargas de trabajo a nivel de manzanas y a nivel de edificios y viviendas. 

 Re-asignación de carga del Supervisor de Censistas a cada Censistas. 

 El uso del formulario reducido o anexo.  

 Control de calidad a las viviendas con novedades (Desocupadas, Temporal, Construcción). 

 Y despejando dudas y novedades surgidas en el Operativo de Control de Calidad y Cobertura 

 

Día 3: 
 

Para este día se Supervisó en el Cantón de Manta al equipo del Supervisora de Censistas Griselda Vergara 

junto a los 4 Censistas que conforman el grupo, en la zona 015, sector 004, manzana 001, en donde se 

debe se debe visitar y verificar 74 viviendas y recuperar 63 personas, en el diligenciamiento se recuperó 

31 personas que equivale 49% de la población recuperada de esa manzana. 

 

Además, se acompañó en la Supervisión Zonal en la misma Jurisdicción de Manta, al equipo del 

Supervisor de Censistas Robinson Yosa que tiene cuatro Censistas asignados trabajando en el Control de 

Calidad y Cobertura del CPV, en la zona 023, sector 003, manzanas 001 y 002, en donde se debe visitar 

106 viviendas entre las dos manzanas y recuperar 83 personas, en el diligenciamiento se nos presentó 

varias novedades entre ellas viviendas desocupadas y temporales, en dónde se realizó la verificación 

respectiva y confirmando el correcto diligenciamiento de las viviendas visitadas se recuperó 48 personas 

que eso equivale el 57% de la población recuperada en las dos manzanas supervisadas en el 

levantamiento de Control de Calidad y Cobertura del Censo de Población y Vivienda. 

 

Día 4: 
 

Este día se Supervisó en la Jurisdicción de Portoviejo el equipo del Supervisor de Censistas Rodrigo 

Constante Vergara junto a los 4 Censistas que conforman el grupo, en la zona 036, sector 002, manzana 

001 002, en donde se debe se debe visitar y verificar entre las dos manzanas: 87 viviendas y recuperar 79 

personas, en el diligenciamiento se recuperó 25 personas que equivale 31% de la población recuperada de 

esa manzana. 

 

En la misma Jurisdicción de Portoviejo se acompañó en la Supervisión Zonal al equipo del Supervisor de 

Censistas Josué Plúa que tiene cuatro Censistas asignados trabajando en el Control de Calidad y 

Cobertura del CPV, en la zona 027, sector 001, manzanas 002, en donde se debe visitar 118 viviendas y 

recuperar 83 personas, en el diligenciamiento se nos presentó varias novedades entre ellas viviendas 

desocupadas, construcción y temporales, en dónde se realizó la verificación respectiva y confirmando el 

correcto diligenciamiento de las viviendas visitadas se recuperó 32 personas que eso equivale el 38,55% 

de la población recuperada en las dos manzanas supervisadas en el levantamiento de Control de Calidad y 

Cobertura del Censo de Población y Vivienda. 

 

Además, en el Cantón de Olmedo se realizó la Supervisión Zonal en conjunto con el Coordinador de Sede 

de Portoviejo Nro. 039 Byron Bravo al Supervisor de Censistas Feliz Menéndez, realizando el control 

respectivo en territorio constatando que la información se esté recuperando y levantando de la manera 

correcta. 

 

 

 



Día 5: 

 

Este día lunes 27 de febrero del presente año, se realizó una reunión con el personal de ambos distritos de 

la provincia de Manabí, con el fin de socializar la metodología y el plan de trabajo para el arranque de la 

segunda fase del operativo de control de calidad y verificación. 

Dentro de los principales puntos tratados en la reunión se estructuraron de la siguiente manera: 

 Metodología del operativo. 

 Diferencias y estrategias a considerar para la nueva fase de operativo. 

 Control de amenazas, debilidades posibles y presentadas previas al arranque de la segunda fase. 

 

Para la metodología del operativo se dispuso mantener la metodología ejecutada en la primera fase, 

añadiendo a esto la planificación para llevar a cabo operativos de intervención en horarios de inicio desde 

las 14H00, con el objetivo de obtener mayor recuperación de población en los lugares detectados. 

Las diferencias planteadas para la segunda fase a ejecutarse se abordaron principalmente por la 

redistribución de personal y el traslado del personal a los cantones prioritarios a intervenir, es decir que a 

pesar de realizarse el proceso metodológico igual al de la primera fase se debía reformar las estrategias en 

cuanto a distribución de personal y cantones de intervención. 

 

Las amenazas y debilidades planteadas en conjunto con ambos distritos concordaron en que se 

presentarían de forma principal en la necesidad de personal para el operativo, esto a causa de la falta de 

recursos con la que cuenta el personal para financiar el traslado y estadía en los lugares de trabajo, ante 

esta problemática se organizaron los procesos de pagos dependientes a las sedes y el equipo provincial 

para ser diligenciados con inmediatez y que de esta forma se ejecuten los pagos correspondientes de 

forma oportuna y sin retrasos. 

 

Además, el día de hoy 27/02/2023 hubo problemas con la plataforma del SUSO WEB por lo que los 

equipos ZL_S040009, ZL_S040011 y ZL_S040002 no pudieron reasignar cargas en horas de la mañana y 

parte de la tarde (16:00) laborar con normalidad, además los equipos comenzaron a laborar en cargas 

pendientes perteneciente a otros equipos y realizaron actividades como organizar mapas, distribuir cargas 

y levantar cierta cantidad de cuestionarios censales.  

Es todo en cuanto debo informar, adicional cabe recalcar que el retraso en la planificación el día de hoy 

27 de febrero 2023 fue por la CAIDA DEL SUSO a nivel nacional ocasionando la falta de reasignaciones 

de las cargas pendientes dejada por los equipos que se enviaron a nuevos cantones de la zona norte y sur. 

 

 

Día 6: 

 

Para este día se trabajó en la Supervisión Zonal a los equipos que estuvieron asignado y de apoyo a la 

Jurisdicción de San Vicente, aquí se observó la presentación y el diligenciamiento del Control de Calidad 

y Cobertura a los Censistas, Andry Cedeño y Fabiola Vélez lo mismo que conforman el equipo del señor 

Supervisor de Censistas John García asignado a la carga del cantón San Vicente en la zona 002 sector 010 

manzana 002, en donde se tiene que verificar 11 viviendas y recuperar 16 personas aquí se recuperó 9 

personas que equivale el 56% de la población recuperada. 

 

También se Supervisó al equipo del Supervisor de Censistas Marco Salazar este grupo está de apoyo en la 

misma Jurisdicción de San Vicente, aquí se acompañó en la zona 003 sector 010 manzana 012 en donde 

se tiene que visitar 17 viviendas y recuperar 11 personas, en el diligenciamiento se recuperó 5 personas, 

que equivale 35% de la población recuperada. 

 

Además, se dio una re-intrucción al personal que fue visitado dando soporte técnico en Cartografía y 

despejando las dudas y novedades presentadas en campo sobre el diligenciamiento del Control de Calidad 

y Cobertura del Censo de Población y Vivienda. 

 

 

 



Día 7: 

 

Para este día se coordinó el retorno a la Ciudad de Guayaquil. 

En la Sede Jurisdiccional de Portoviejo en la Universidad Técnica de Manabí, se realizó una reunión con 

el Coordinador Jurisdiccional Byron Bravo, se trató lo temas de Cobertura y Operativo de Campo en la 

áreas de difícil acceso y al peligrosidad que mantiene la sede 039. 

 

Registros Fotográficos: 

 

 

 

 

 



Conclusiones y Recomendaciones: 

 Las actividades programadas en la presente comisión institucional se llevaron a cabo con total 

normalidad y sin contratiempo en las Sedes Jurisdiccionales visitadas. 

 

 Se realizaron re-instrucciones al personal de las Sedes Jurisdiccionales sobre la metodología del 

Operativo de Campo en la Recuperación, Verificación y Control de Calidad. 
 

 Se realizaron re-instrucciones al personal del Operativo de Campo sobre la metodología del 

Operativo de Campo en la Recuperación, Verificación y Control de Calidad. 
 

 Recomendaciones al personal de Sede Jurisdiccional, Supervisores de Censistas y Supervisores de 

Cobertura sobre el Control de Calidad, en las viviendas desocupadas, viviendas temporales 

viviendas en construcción y sobre todo las viviendas ocupadas con personas ausentes. 
 

 Las supervisiones a las Sedes Jurisdiccionales y llegar con las directrices de los Rechazos y la re-

instrucción sobre el levantamiento del Control de Calidad y Verificación para la jornada 2. 
 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

23-02-2023 01-03-2023 

HORA  
hh:mm 

22:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

Guayaquil –
Portoviejo, Chone, 
Manta, Pedernales, 

Montecristi, El 
Carmen – Guayaquil. 

23-02-2023 22:00 01-03-2023 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 

Responsable Técnico Provincial de Manabí. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              
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