
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

3526

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

022 03 2023

No. CUR No. Original

6692 6692

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 239 No Entrada: 2523

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
22/03/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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APROBADO

FECHA:
22/03/2023
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 07 de Marzo del 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: RONALD MAURICIO GONZALEZ NARVAEZ

FECHA DE COMISION: DESDE: 02/03/2023         HASTA: 05/03/2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

02/03/2023 1204864183001 002-002-000002473 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

02/03/2023 1207791359001 001-001-000000618 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

02/03/2023 1206009696001 001-002-000000258 HOSPEDAJE $25,00

03/03/2023 1204864183001 002-002-000002511 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

03/03/2023 1207791359001 001-001-000000623 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

03/03/2023 1204864183001 002-002-000002540 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

03/03/2023 1203949902001 001-002-000000328 HOSPEDAJE $30,00

04/03/2023 1204864183001 002-002-000002545 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

04/03/2023 1790016919001 075-102-000200741 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,32

04/03/2023 1203248503001 001-001-000000096 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

04/03/2023 1201312822001 001-001-000000012 HOSPEDAJE $35,00

TOTAL: $191,32

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 240,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 72,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 168,00

GASTOS JUSTIFICADOS 191,32

VALOR A DESCONTAR 0,00

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

BABAHOYO/VENTANAS/QUEVEDO - LOS RIOS

RUC

078 - CZ8L- GAFZ - 2023

rljvives
Cuadro de texto
FACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $101,32HOSPEDAJE    $ 90,00



# DE INFORME

78
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0918168949

GONZALEZ 
NARVAEZ 
RONALD 

MAURICIO

2/3/2023 5/3/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA APOYAR EN LA 

RECOLECCION DE 
DOCUMENTOS 

HABILITANTES PARA PAGO

$ 1.212,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -                  90,00              101,32                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO



 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

078 - CZ8L – GAFZ – 2023 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
 

07 de MARZO del 2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
RONALD MAURICIO GONZALEZ NARVAEZ CI.- 0918168949 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONALES 

BABAHOYO/VENTANAS/QUEVEDO (RETORNO) – LOS 
RIOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Villamar Añazco Vanessa Katherine, Mite Aviles Andres Vicente, Ronald Mauricio González Narváez 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVOS: 

 Traslado de “Contratos Modificatorios y complementarios” y recepción de contratos firmados 

 Recolección de documentación habilitante para el pago 
 Revisión de documentos de pago 
 Recolección de documentación habilitante para la continuidad de los contratos: 

Recepción de Facturas o Notas de venta 

Informe de cumplimiento 

Informe de actividades y aceptación del producto 

Anexos 

RUC 

Certificado de cumplimiento tributario 

Registro de prohibiciones, Inhabilidades e Impedimentos legales para ejercer cargos públicos 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

Jueves 02 de Marzo del 2023: 
Salida de la ciudad de Guayaquil hacia la sede operativa de Babahoyo ubicada en la Prefectura para proceder con la entrega de los “contratos 
modificatorios y complementarios” junto con las credenciales pendientes de personal nuevo para su posterior firma y recepción de los 
contratos. Se coordinó con anticipación con el personal a contratar para que se acerquen al punto para la firma de los contratos y la entrega de 
documentación habilitante para el pago. La información se iba registrando y actualizando a diario en la plataforma 

 

Viernes 03 de Marzo del 2023: 
Se continua con la entrega de “contratos modificatorios y complementarios” y la recepción de la documentación habilitante para el pago del 
personal que no había asistido el día anterior, dicho personal no pudo trasladarse a la ciudad de Babahoyo por la distancia que le representaba 
el recorrido desde su lugar de residencia. Se sigue coordinando con las sedes de Ventanas y Quevedo para que sigan adelantando con la 
verificación y revisión de la documentación requerida. La información se iba registrando y actualizando a diario en la plataforma 

 

Sábado 04 de Marzo del 2023: 
Salida de la ciudad de Babahoyo hacia la sede operativa de Ventanas para proceder con la entrega de los “contratos modificatorios y 
complementarios” para su posterior firma y recepción de la documentación habilitante para el pago. Posterior a la recepción de la sede 
Ventanas se realiza el traslado hacia la sede de Quevedo donde se continúa con el proceso de la entrega de “contratos modificatorios y 
complementarios” y la recepción de la documentación habilitante para el pago del personal y credenciales de personal nuevo que va a 
participar en el proyecto. La información se iba registrando y actualizando a diario en la plataforma 

 

Domingo 05 de Marzo del 2023: 
Se continua con la entrega de “contratos modificatorios y complementarios” y la recepción de la documentación habilitante para el pago del 
personal que no había asistido el día anterior, dicho personal no pudo trasladarse a la ciudad de Quevedo por la distancia que le representaba 
el recorrido desde su lugar de residencia. Posterior a la recepción de documentación se realiza el retorno a la ciudad de Guayaquil por las sedes 
de Ventanas y Babahoyo retirando documentación pendiente como “Contratos modificatorios y complementarios” firmados y la 
documentación habilitante para el pago. Se cumplió con el 100% de la recepción de la firma de “contratos modificatorios y habilitantes”, De los 
cuales 10 personas no firmaron contrato por desistimiento y el 98% en la recepción de “Documentos habilitantes para el pago donde las 
personas que tenía pendientes su documentación indicaron que se iban acercar a Guayaquil para la entrega de los mismos 

 

 

 

 
Conclusiones, Compromisos y Recomendaciones: 

Se cumplió con la entrega y recepción de documentación firmada del personal requerido censistas, supervisores y persona de sede (coordinador, asistente, 
operador técnico y promotor) y la entrega de credenciales  al personal nuevo junto con la recepción de la documentación habilitante para el pago 

 

 

 
 

 



 

 Anexos: Fotos  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA 02/03/2023 05/03/2023 
 

HORA 
 

08H00 
 

18H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 
 

TERRESTRE 

 

 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

 

GUAYAQUIL 
VENTANAS 
QUEVEDO 
RETORNO 

 

 
02/03/2023 

 

 
08H00 

 

 
05/03/2023 

 

 
18H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Eco. Ronald Mauricio González Narváez 
Analista de Operación de campo 2 zonal 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea fuera de sede. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

 

 

 
 

 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

Ing. Maria América Villafuerte Quiroz 
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera (E) 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD O MÁXIMA 
AUTORIDAD 

 

 

 
 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Ing. Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 
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