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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD OE AUTORIZACION PARA CUMPLINMHENT(Q DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

003 INEC-CPY-PRD-2022 78:12:2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR PUESTO QUE OCUPA:
Villota Freire José Antonio Servidor Publice 5
C1. 1712752177
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCION AL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil — Guayas Procesamiento / Censo de Poblacion y Vivienda.

SERVIDDRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Villota Freire José Antonio

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIETIVOS:

Verificar el cumplimiento del proceso de 1a fase de digitacién de acuerdo sistema Web de ingreso de
infarmacién, como parte de las actividades planificadas dentro del Proyecto VIt Censo de Poblacion y

VI de Vivienda.

Supervisar la organizacion de las fases de procesamiento en zonales.

ACTIVIDADES:

Coordinacion Zonal Litoral
Guayaquil, lunes 19 de diciembre de 2022

Reunion con la responsable zonal de pracesamiento.

Se constato el espacio de trabajo e insumos para el proceso de digitacion.

Reunion con el personal operativo de procesamiento zanal, donde se explico el procedimiento de
ingreso de informacion de los cuestionarios precriticados a nivel de sector censal.

Se verifico la distrnibucidn del personal operativo en las &reas de trabajo.

Se constato la instruccion del cuestionario censal al personal operative de digitacion.

Verificacion y capacitacion del sistema 5IPE de captura de infarmacion al personal operative de
digitacion mediante el link de pruebas a 3 grupos de personas.

Se proporciond respuestas a las consultas de los participantes en lo que se relacional al cuestionario
censal y proceso de digitacion de acuerdo a los sectores censales precriticados,

Guayaquil, martes 20 de diciembre de 2022

Se comprobd la asistencia del personal operativo de digitacion.

Se evidencié la entrega de usuarios y contraseias a cada digitador {personal operativo), por parte
del personal de soporte tecnologico de procesamiento.

Se verifico {a asignacion de cargas de trabajo mediante el sistema SIPE por equipo de trabajo
{supervisor y digitadores) por parte del personal de soporte tecnologico de procesamiento CPV.
Se observé fa entrega de los sectores censales fisicos {cajas) a cada digitador.

28



Sooda inicie a la fase de digitacion par el equipe operativa en la coordinacion conal de Gitoral
mediante la utilizacion del sistema SIPE.

Se procede a brindar ef asesaramiento y soperte de acuerde a consultas y dudas de los digitadores
en lo que respecta al ingreso de informacion mediante of sistema SIPE.

Guayaquil, miércoles 21 de diciembre de 2022

Supervision de la continuacon del proceso de digitacion de los cuestionarios censales lisicos.
Explicacian del [lujo de informacian del cuestionario censal.

Seorealiza ol asesoramiento y saperte de acuerdo a consultas y dudas de fos digitadores en o que
respectaal ngreso de informacian mediante el sisterma SIPE.

Comprobacion del fundonamiento del sistema de caplura SIPE {cuestionarios censales).
Retroalimenlacion det sistema SIPE al personal operativo de digitacion,

Guayaquil, jueves 22 de diciembre de 2022 :

Supervision de la continuacion del proceso de digitacon doe los cuestionarios censales fisicos.
Serealiza el asesoramiento y soporte de acuerdo o consultas vy dudas de los digitadores enio gue
respectaal ingreso de informacion mediante el sistema SIPE.

Reunion virtual sabre la actualizacion de sistemas informaticos 2023 del Cense de Poblacion y
Vivienda,

Retroaiimentacion del sistema SIPE al personal aperativo de digitacian.

Directriz en el ingreso de informacion de acuerdo a casos atipices encontrados en cucstionarios
censales; mal diligenciadns en campo.

Directriz sobre la creacion de nuevas edificios mediante el sistema SIPE de captura.

Guayaquil, viernes 23 de diciembre de 2022

»

Supervisian de la continuacn del proceso de digitacion de las cuestionarios censales fisicos,

Se realiza el asesoranuento y soporte de acuerdo a consullas y dudas de los digitadores en lo que
respecta al ingreso de imformacion mediante el sisterna SIPE.

Retroalimentacion del sislema SIPE al personai operativo de digitacion

Directriz on el ingreso de informacion de acuerdo a casas atipicos encontrados en cuestionarios

censales; mal dilipenciados en campo.
Reunion virtual sobire sincronizacion base digitada.
Salida de Guayaquil y llegada a Quitn.

PROBLEMAS DETECTADOS:

[l componenle de procesamiento CPV de la coordinacion zonal de htoral no coenta con el material
suficiente de seclares censales que debio entregar el componente de logistica en las fechas
planificadas, este ocasiona retrasa en la fase de archiva, precritica v digitacién en lo que respecta a las
cargas de trabajo a los digitadores, tomando en cuenta que of prosupoesta para el personal civil
contralado de digitacion solamente liene contrato hasta el & de enero del 2023,

Por varias ocasiones la responsable de procesamiento ditoral ha solicitado a los responsables zonales l
de CPV y logistica la fecha de entrega y la cantidad de sectores censales y no ha obtenido respuesta
alguna.

Demora enla entrega de {os sectores censales por parte de logistica a procesamiente.




En fo que respecta a la creacidn de edificios nuevos mediante el sistema SIPE no se visualiza en la

pantalia de creacion de formularios {asignacidn), mismo que se reporta y es solventado por |3 unidad
GIAPE de DIRAD.

+« Enfase de digitacion se detectd en los cuestionarios censales omisian de informacion lo que ocasiona
consultas a la fase de precritica para su solucidn de ciertas preguntas.

¢ Solamente se ha contratade 100 digitadores de {os 154 que estaba planificado, esto debido a falta de
aspirantes,

» (onstate peticion para que se cree edificios, viviendas a nivel de sector censal ya sea amanzanado y
disperso en la base precensal para poder digitar en SIPE; dicha base de datos es administrada por el ‘
responsable nacional de logistica, este inconveniente se presenta debido a que no se respetd por ‘
empadronamiento los sectores priorizados en la planificacion establecida de cuestionarios fisicos
{papel) para procesamiento.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

* Controlysupervision de fase de digitacion al equipo operativo (digitadores) mediante ei uso del sistema

de captura SIPE y cuestionarios censales precriticados.
CONCLUSIONES:

s+ Se evidencia la curva de aprendizaje por parte de los digitadores en el manejo del sistema de ingreso
de informacion SIPE- Captura.

s [l sistema SIPE de captura de informacion no presentd ningun inconveniente en lo que respecta a
coneclividad y concurrencia de 100 digitadores.

» Se comprueba el conocimiento adquirido en el manejo del sistema SIPE por parte dei personai de
digitacion de la zonal litoral. :

+ A la fecha 23 de diciembre del 2022 se comprueba un total de 14.000 viviendas aproximadamente
digitadas mediante el sistema SIPE-Captura.

s Porlogeneral enla coardinacion zonat litoral se evidencia una buena planificacion en cuanto ala etapa
de procesamiento entre las fases de archivo, precritica y digitacion.

s Seesperala entrega y la cantidad exacta de sectores censales por parte del componente de logistica |
de la coordinacion zonal de itoral. ‘

RECOMENDACIONES: |

s Se debe mejorar por parte del componente de logistica de 1a coordinacion zonal fitoral 1a entrega de
sectores censales al componente de procesamientlo para evitar desabastecimiente de material censal
{cuestionarios), en especiai a la fase de digitacion en lo que corresponde a la asignacion de cargas de
trabajo a cada digitador.

e Elcomponente de logistica de la coordinacidn zonal litoral debio cumplir con jos tiempos establecidos
de enlrega de sectores censales de acuerdo a lo planificado.

s Elmaterial censal debe entregarse a nivel de sector (cajas) por parte del componente de logistica.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Fstos datos se rofieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd mm-anaa 19-17-2022 23-12-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

- de residencia o trabajo hab:tuales o del cumplimiento del servicio

r:—:\or:{ﬁ\ 06HO0 19H20 institucional sepun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
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NOMBRE- WILEAM TIRIRA
Responsable de Procesamiento
CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA

NOMBRE: WILLAM TIRIRA
Responsable de Pracesamiento
CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION ¥ HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES ¥ APELLIOOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO {CIUDAD):
Ne DE SOLCITUD:

Quito, 27 de diciembre del 2022

VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO
DESDE: 19-12-2022 HASTA: 23 12 2022

GUAYAQUIL - GUAYAS
003-INFC-CPV-PRO-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 DESCRIPCION VALOR { OBSERVACIONES

19/12/2022 001002 600000589 Allmentacion 5 11,50
__1‘;/12/2022 ) g)ﬁ!l*()()l—UUOUd%Sd Alimentacion 5 8,50
20012720022 00 1-006-G0000 Si 35 - N "r;]"‘;?;]’t'd(’m'” ) g 7 o 5,80
.2.()/& 2/2())) ) 001-001-000003763 Alimentacion ! VS lrb,JS

2071272022 GG 1 003-0000914%0 Ahﬁ:l;-’n[d('ion g 7 N E;i‘)- o o N
2171272022 GO1 006000003294 o A“—..’-’-\T\I_’TI'It‘-I.';_T.L;-(i(}I‘L I 5 4,14
| 2“lj‘li.2}:2022 001-001 000003764 Alimentacion + § o ‘J?S

22/12/2022 050-001-000034533 Alimentacion ”r S ) IE)ZO_ -
2271272022 i 035*25’6*0000000{)8 Alimentacion 5 4,25
. 2271272022 OUl'OOZV OUU(J(JV(}SA?’ o Nrirrmxnl(l( ion 4 10,20
| 2371272022 001 001000000120 | Almentacian  § 248
2:3/12/2022 (314 003 000042356 ﬂA\(rT]I*éL-!(‘ion ! 5 9,449
23/12/2022 001 001 000000119 1 Hospedaje | S 179,20
TOTAL: ; 5 280,01

Autorizo al Area Financicra descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

i

* JOSE ANTONIO

4 VILLOTA
i FREIRE

JOSE VILLOTA
FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERQO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE ,
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIOS INSTITUCIONALES
003-INEC-CPV-PRO-2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE

FECHA DE SOLICITUD {(dd-mmm-aaaa)

SUBSISTENCIAS

16/11/2022

ALIMENTACION

José Antonio Villota Freire
Cl: 1712752177

DATOS GENERALES
PELLIDOS - NDMBRES DE LA L SE
APE O EL SERVIDOR PUESTQ QUEOCUPA:

Servidor Pubilico 5 { Analista de Procesamiento)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Guayas - Guayaquil

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR

PROCESAMIENTO/ VIN CENSO DE POBLACION Y VI DE VIVIENDA

FECHA SALIDA (dd-mmm. | ORA SALIDA (hh:mm)

aaaa)

7
19/12/2022 07h00

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa)

23/12/2027

17h00

. lose Villota

SERVIDORES QUE INTEGRAN LDS SERVICIOS INSTITUCIDNALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

HORA LLEGADA (hh:mm)

o Verificar el cumplimiento del proceso de la fase de digitacion de acuerdo sistema Web de ingreso de informacion,
como parte de las actividades planificadas dentro del Proyecto VIl Censo de Peblacion y VIl de Vivienda,
e Supervisar la organizacion de {as fases de procesamiento en zonales,

TRANSPORTE
' TIPD DE [ W
SALIDA
TRANSPORTE NOMBRE DE | RUTA o LLEGADA
(Aéreo, ter rostic TRANSPQRTE FECHA HORA FECHA
maritimao, atras) dd-mmm- bh:mm dd-mmm-
. . o , daaa daaa _
TRANSPORTE . Quito -
: , i _ - : 19/12/2022
Aérec ALREQ Guayaquil 19/12/2022 0700 712/
TRANSPORTE Guayaquil - ey 1 paiaey . )
e 3/12/2022 23/12/2022
Adreo AERED Quito 23012720 16:00 /12/

HORA
hh:mm

08:00

17:00




En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarto durante los 8 dias siguientes a su emisién,
autoriza al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.
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e menas 72 heras de anticipacion al cumplimienta de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadaora autorice
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