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SUB - TOTAL 320.00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

A

" Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE INFORME {dd-mm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

005-INEC CPV-PRG-2022 27-12-2022
DATOS GENERALES )
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GARCIA ROSERO BIEGO PAUL SERVIDOR PUBLICO 7
C.1. 1720133261
CIUDAD-PROVINC!A DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil — Guayas DIRECC!ON DEREGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GARCIA ROSERQ DIEGO PAUL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

- OBJETIVOS:

e Verificar el cumplimiento del procesc de la fase de digitacion de acuerde sistema Web de ingreso de
informacion, como parte de las actividades planificadas dentro del Proyecto Vill Censo de Poblaciony
VIl de Vivienda.
» Supervisar la digitacién en zonales de formularios Censales.
ACTIVIDADES REALIZADAS
Verificar el cumplimiento del proceso de la fase de gestion de archive fisice de sectares consales y sistema informatico de
gestion
+ Verificar el cumplimiento del procese de la fase de precritica en funcién al manual de precritica astablecido.
s Verificar el cumplimiento del proceso de la fase de digitacion de acuerde sistema Web de ingreso de informacaion.
e Supervisar la organizacién de las fases de procesamiento en zonales,

5

Preparacion Sistemas digitacidén Web SIPE

pia1
06:20a07:10 Salida Quite - Guayagul Transporte Acreo
19/12/2022 07:10 & 13:00 Supervision Sistemas Informaticos CPV Digitacion Equipo Técnico Informatico

Revisidn y Soporte de Configuraciones, Usuarios,

14: 17:00 ) . Equipo Técnico Inf dlico
00a Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Formulario Guipa fecnic ormat
Preparacién Sistemas digitacion Web SIPE
Dia 2
20/12/2022 Revisidn y Soporte de Configuraciones, Usuarios,
2:00a 13:00 Cargas de Trabajo, Accesc, Roles por Formulario  Equipo Tecnice Informatico

soporte general a usuarios




13:00 5 14:00 Recoso Equipo Tocmico Informatico

Revision y Soporte de Conliguraciones, Usuarios,
14:00 4 17:00 Cargas de Trabajo, Acceso, Roles por Formularic  Equipo Teécnico Informatico
soporte general a usuarios

Preparacion Sistemas digitacion Web SIPE

nia3
Rovision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,
8:00 0 13:00 Cargas de Trabajo, Accese, Rotes por Formulario Eguipo Técnico Informéatico
21/12/2022 soporte general a usuarios
13:00 . 14:00 Receso Fouipo Teomeo infarmatice
Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,
14:00 & 17:00 Cargas de Trabajo, Acceso, Roles por Formularic Fguipo Técnico Informat.co
soporte general a usuarios
; Preparacion Sistemas digitacion Web SIPE
| DiA 4
Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,
8:00 a 13:00 Cargas de Trabajo, Acceso, Roles por Formulario Equipo Tecnico Informatico
22/12/2022 soporte general a usuarios
13:00 0 14:00 Receso fquino Tecnico informatico
Revisidn y Soporte de Configuraciones, Usuarios,
5 14:00 o 17:00 Cargas de Trabajo, Acceso, Roles por Formularic Equipo Tecnico Infornatice
soporte ganeral a usuarios
i Preparativos Sistemas digitacidon Web SIPE
! DIAS
Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,
:00a 13:00 Cargas de Trabajo, Acceso, Rofes por Farmlario Equipo Tecnico informitica
23/12/2022 50porie gmera\ ausuarios
I 13:00 0 14:00 Receso Fguipo Toenico ~farmatico
i 14:00 4 15:00 Salida Transporte Terrestre Aeropuerto
|

. 4.- PRODUCTDS ALCANZADOS:

s Se brindo saporte en configuracién en los equipos de digitacion en la coordinacion zonal.

s Se brindo soporte en claves y problemas de acceso a aplicativo,

s Sesuperviso la ejecucion de las fases de digitacion de |a etapa de procesamiento en la coordinacion zonal
del INEC de la ciudad de Guayaquil,

5.- CONCLUSIONES:

s Secumplio las actividades establecidas de acuerdo a la agenda.
o Se osolventaren la mayoria de inguietudes gue temian los usuarios para el buen uso y adecuado
funcionamiento de los sistemas informaticos.



RECOMENDACIONES:

¢ 5erecomienda brindar soporte permanente sobre el manejo v uso de |os sistemas informaticos, en la cual
se debe emitir directrices claras por paite de metodologia en relacion al ingreso de informacion

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
i-thH/\ Estos datos se reficren al tiempo efectivamente utilizado on ol
dd-mm-aaza 19-12 2022 23-12-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde Ia salida del lugar
- ORA -- deresidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio |
hrh 05H20 19H20 institucional segdn sca el caso, hasta su llegada de estos sitios.
mm
TRANSPORTE
TIPC DE SaLIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE i -
TRANSPORTE RUTA FECHA ! HCRA FECHA HORA
I TR T dd-rmm aaaaa nkimm cdd-mm-aaaa hhnm
ACreo EQUAIR Quito - Guayaguil 19 - 12 -2022 06h20 16-12 - 2022 07h10
Adreo EQUAIR | Guayaguil Quito 23-12-2022 ¢ 17h30 23--12-2022 18h20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico,

bolotos.

se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

~FIRMADELA O E_L SERVIDOR COMISIONADO

e

" NOMBRE: DILGO GARCIA
C1 1720133261

NOTA
[l presente informe deberd presentarse dentro del (érmino de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorard e incluso de ne prosentarle tendra
gue restituir 1os valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios  institucionales al numero  de
autorizados, se debera adjuntar la autlorizacian por escrita de 19
Maxima Autoridad o su Delegado

sea  superior dias

FIRMAS DE APROBACION

 FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL |
SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: PAUL BENAVIDES
C1: 1713015459
RESPONSABLE DF LA DIRECCION DE
REGISTROS ADMINISTRATIVOS

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL.
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: WILLAM TIRIRA
C 1 0401078654
RESPONSABLE NACIONAL DE PROCESAMIENTO CPV
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION ¥ HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 29 de diciembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: GARCIA ROSERO DIEGO PAUL

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 19/12/2022 HASTA: 23/12/2022
DESTINO [CIUDAD): QUITO - GUAYAQUIL

N¢ DE SOLICITUD: 00S-INEC-CPV-PRO-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

[ FECHA J FACTURA/NOTA DE VENTAN® | DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
1 ‘ ! | HOSPEDAJE CON SERVICIO DE
19/12/2G622 001-001-000000106 ___1__H_O“SPEDAJE 1 220,00 DESAYUNO
19/12/2022 | 001-002-000000587 . AMlimentacion 11,83
; 20/12/2022 . C01-003-000091451 ; Alimentacion o 12,99 i
©21/12/2022 052-050-000214677 \Alimentacion | 748
: TOTAL 252,30

Autorizo al Area Financiera ‘descontar de mi rol 'dﬂémbérgos el valor no justificaﬂdo'
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacidn” del Acuerdo N® MDT-2015-029C
publicado en el Suplemento de! Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

3

FIZVtA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMOQ ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
YALOR A DESCONTAR

REVISADOPOR - .
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| SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  [FECHA DE SOLICITUD {dd-mm-aaaa) |
SERVICIOS INSTITUCIONALES

COS-INEC CPV PRQ 2022 17-11-2022
, FLLRY . L U
vv’mcos ‘ x‘ MOVILIZACIONES ‘ x‘ SUBSISTENCIAS { ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
j\PL! LIDOS NOMBRES BE LA O ELSERVIDOR:  |PUESTO QUE OCUPA-
; GARCIA ROSERO DIEGD PAUL
e Cl 1720133261 _ SERVIDORPUBLICO7 7
CHUDAD  PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS | DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
FECHA SALIDA HORA SALIDA T FECHA LLEGADA l HORA LLEGADA
(ag mim aaaa) {hh:mm) {dd-mm-aaaa) {hh.mm}
19/12/2022 07H00 \ 23/12/2022 | 17H00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
GARCIA ROSERD DIEGO PAUL

IDESCRIPCION DE [AS ACT!VIDADES A EJECUTARSE
IOBJETIVOS:

OBJETIVO GENERAL:

*  Supervisar la ejecucien de las fases de gestion de archive, precritica y digitacion de la etapa de procesamiento en
las coordinaciones zonales del INEC de las ciudades de Guayaquil, Cuenca y Ambate como parte de las actividades
pianiticadas dentro del Proyecto VI Censo de Poblacion y VI de Vivienda.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

= Venficar el cumplimiento del proceso de ta fase de gestign de archivo fisico de sectores censales y sistema
informatico de gestion.

Verificar el cumplimiento del procese de la fase de precritica en funcién al manual de precritica establecido.
verificar e cumplimiento del proceso de [a fase de digitacion de acuerdp sistema Web de ingroso de informacicn,

i Supervisar [a organizacion de las fases de procesamiento en zonales.

ACTIVIDADES A REALIZARSE:
Merificar ¢l cumplimiento del procesn de la fase de digitacion de acuerdo sistema Web de ingreso de informacion,
como parte de 1as actividades planificadas dentro del Prayecto VI Censo de Poblacion y Vil de Vivienda,

TRANSPORTE
TIPO DE l NOMBRE DE | RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE ' | -
(Ao, : FECHA HORA FECHA HORA
ter-estre, I dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
martno, !
atros) )
. T TE
AEREO ' RAAI\éiF;%R QUITO-GUAYAQUIL 19/12/2022 G7HGG 19/12/2022 C8HGO




' TRANSPORTE
AEREO | AFREO

GUAYAQUIL-QUITO

N
E 23/12/2022 16H00 23/12/2022 17HO0

DATOS PARA TRANSFERENCIA

} . S
CNORMBRE DLL BANCG
BANCO PICHINCA

[pPo DF CUE NT/\
© AHORRQS

"No DF CUENTA:

2200347959

En ol caso de no utilizar el boieto emitido para el cumpl|m|ento de la comision ¥ No Justmcarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del vaior respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

GARCIA ROSERO DIEGO PAUL
ClLo1720133261

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

L-J,,,vg e
'f " ‘i\r DIEGO PATIL
@» \1:9' BENAVIDES
i) ﬁ.& MOSQUERA

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO‘

PAUL BENAVIDES

CE 1713015454
RESE?NSABLE DE LA DIRECCION DE
REGISTROS ADMINISTRATIVOS

‘ FIRMA DF LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
L 'SOLICITANTE

'hlLLAM
RCBERTH
TIRIRA QUIROY

NDMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

: WILLAM THRIRA

| RESPONSABLE NACIONAL DE PROCESAMIENTO CPV

) - (1 0401078654
NOTA: ‘Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; saivo el caso de que por
necesidades institucionales ia Autoridad
Nominadora autorice.

- De no oxistli
la  salicitud
insubsistentes

disponibilidad presupaestaria, Lanto

como la  autlorzacion  guoedaran

Servicios Institucionaies debera

presentarse dentro del términe  de 4 cas de

El informe de
cumplido ei servicio institucional

Esta prohibide conceder servicios
durante os diay de descacso obidgatoro, con
excepoion de ias Maximas Autoridaces o de casos
excepcionales  debidamente
Maxima Actoridad o su Delegaco,

justificados  por A

setituciona-es
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