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Laboraies

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
010-INEC-CPV-PRO-2027

FECHA DE INFDRMIE {dd-mm-aaaa)
27-12.2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NDMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MORFANO MOYA ROBERTO WLADIMIR

Cl. 1725279952

PUESTO QUE OCUPA:
SFRVIDOR PUBLICO

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
TUNGURAHUA - AMBATO

NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIGNAL:
MOREANG MOYA ROBLRTO Wi ADIMIR

INFORME DE ACTIV:DADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

" ACTWIDADES REALIZADAS

Verificar of cumplimiento del proceso de la fase de gestion de archivo fisico de seciores censales y sistema informatico de

pastion

»  Veorificar el cumplimiento del procesc de la tase de precritica en funcion ai manual de precritica establecido.

e verificar el cumphmiento del proceso de ls fase de digitacion de acuerdo sistema Web de ingreso de informacion.

o Supervisar la arganizacion de fas fases de procesamiento en la Coordinacion Zonal Centro

Preparacidn Sistemas digitacién Web SIPE

05:30 a 09:0C

19/12/2022 08:00 a2 13:00
14002 17:00
8:00a 13:00
20/12/2022
13:00 2 14:00

14:00a 17:G0

Salida Quito - Ambato

Supervision Sistemas Informaticos CPV Digitacicn

Revision y Soperte de Configuraciones, Usuarios,
Cargas de Tral:zjo, Acceso v Roles por Formulario

Receso

Revisidn y Soparte de Configuraciones, Usuarios,
Cargas de Tratajo, Acceso, Roles por Formulario

plail

Transporte Terrestre

Fquipe Técnico Informatice

Equipo Técnico Informatico

Prep-racion Sistemas digitacidén Web SIPE

DiA 2

Revision y Soprwte de Configuraciones, Usuarios,
Cargas de Trabhajo, Acceso, Roles por Formulario
soparte general a usuarios

Equipe Técnico Informétice

guipo Tecnico Informatico

Equipo Téanico Informatico




soporte general a usuarios

Prepzracion Sistemas digitacion Web 5IPE

Dlas
Revision y Soparte de Configuraciones, Usuarios,
8:00 a 13:0C Cargas de Trabajo, Acceso, Roles por Formulario
21/12/2022 soporte general a usuarios
13:00 a 14:00 Receso

Revision y Soparte de Configuraciones, Usuarios,
14:00 2 17:00 Cargas de Trabsjo, Acceso, Roles por Formulario
sopurte general & usuarios

Equipo Técnico Informatico

Fyuipo Técnice Informatico

Equipo Técnico Informdtico

Prep=racion Sistemas digitacion Wehb 5IPE

DiA 4
Revision y Sop-ite de Configuraciones, Usuarics,
8:00a 13:00 Cargas de Trahajo, Acceso, Roles por Formulario
22/12/2022 sop:rte general a usuarios
13:00 a2 14:00 Receso

Revisidn y Sopcrte de Configuraciones, Usuarios,
14:00217:00 Cargas de Tratajo, Acceso, Roles por Formulario
soporte general a usuarios

Equipo Técnica Informatico

Fguipo Técnico Informético

Equipe Técnico Informatico

Preperativos Sistemas digitacion Web SIPE

DIA S
Revision y Soporte de Configurationes, Usuarios,
8:00a213:00 Cargas de Trabajo, Acceso, Roles por Formulario
soporte general a usuarios

23/12/2022

13:00a 14:00 Hecoso

Revisidn y Sopcrte de Configuraciones, Usuarios,
14:00 a 16:00 Cargas de Trarajo, Acceso, Roles por Formulario
soporte general a usuarios

4.- PRODUCTOS ALCANZADOS:

Equipo Técnico informatico

Equrpo Técnica Informatice

Transporte Terrestre

Se brindo soporte en configuracion en los equipos de digitacion en la ceordinacion zonal,

Se brindo soporte en claves y problemas de acceso a aplicativo.

Se superviso la ejecucian de las fases de digitacion de la etapa de procesamiento en ta coordinacion zonal

del INEC de la ciudad de Ambate.

5.- CONCLUSIONES:

¢ Se solventaron la rmayoria de inquiciudes que tenian los usuarios para el buen uso v adecuado

RECOMENDACIONES:

Se cumplio las acthividades establecidas or acuerdo a la agenda.

funcionamiento de los sistermas informaiicos.




¢ Serecomienda brindar soporte permane-ite sobre el manejo y use de los sistemas informaticos, en la cual

se debe emitir directrices claras por parte de metodologia en relacion al ingreso de informacion

ITINERARIO JI SALIDA LLEGAQ NCTA
CECHA 7 Estes datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado on ol
dd-mm 2243 19-12-2022 23-1%-20.2 cumalimiznto del servicio institucional, desde la salida del lugar |
-- de residencia o trabajo habituales o del cumplimicnto del
HORA 05H30 18H30 servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos
hhimm sitios. X
B TRANSPORTE |
TIPO D SALIDA LLEGADA i
TRANSPORIE NOMBRE DE
e e TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
\ RIS dd-mm-aaaaa Bhimm ad mm-aaaa hh nn
TRASNPORTL
i TERRESTRE , l QUITO - ANBATD 19-12-2022 O5H30 19-12 2022 09H00
- R TURRESTRE N . o L :
TRASNPORTE
TLRRLSTRE Y;RH'STR[ AMBATO - 3UITO 23-12-2022 16H00 2312:2022 181130 ‘

NOTA: En caso de haber utihzado transporte plblico,

se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

|
!
I boletos.
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“3IBSERVACIONES

i FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIDNADO

RORERTO
WLADIMIR
; MOREARG MOYA

‘ NOMBRE: MOREANG MOYA ROBERTO VWi ADIMIR
G 1725279452

NCTA
El presente informe deberd prosentarse dentro del térming de 4
dias de
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo
valores  percibidos.
mnstitucionales  sea

del  cumplimiento servicios  institucionalos,  caso

ol
al

Cuandao
superion

tendria que restituir los

cumpulimiento  de  servitios

numere de dias autorizados, se deberd adjuntar la autarizacicn

porescrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
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-
|
! SERVIDOR COMISIONADC

RS

pi=L(m]
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FIRMA DE LA O ELJEFEZ INMEDIATO DE LA QO EL
RESPCNSABLE DE LA UNIDAD

. DIECO PALD,
3y BENAVIDES
U MOSQUERA
AL

—NOMBRE‘ WL AM ROBERTH TIRIIRA E)UIROZ
' Responsable: RESPONSABLE NACIONAL DE
_PROCESAMIENTO CPV

NOMBRE: PAUL BENAVIDES
Director DIRAD




lINEC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES ¥ APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO {CIUDAD):

N¢ DE SOLICITUD:

Quito, 27 de diciembre de 2022

ROBERTO WLADIMIR MOREANO MOYA

DESDE: 19/12/2022 HASTA: 23/12/2022
AMBATO - TUNGURAHUA

010-INEC-CPV-PRO-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DEVENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
19/12/2022 001-099-000000245 Consuma de Alimentos 5,50
1971272022 001-001-0000718 Consumao de Alimentos 5
19/12/2027 001-100-0000044956 Cansumao de Alimentos 3,85
20/12/2022 003 002-000C00006 Hospedaje 180
20/12/2022 212-103-000041322 Consumo de Alimentos 1,99
20/12/2022 001-001-0000721 Consuma de Alimentaos 10
20/12/2022 001-001-0000322 Consumo de Alimentos 5
2171272022 003-002-000002458 Consumo de Alimentos 7,99
21/12/2022 008 100- 000000256 Consumo de Alimentos 6,82
2271272022 001-001-0000725 Consumo de Alimentos 10
22712720272 001-001-000002502 Consumo de Alimentos 11

TOTAL 247,15

Autorizo al Area Financicra descortar de mi ral de pages el valor no justificado

correspondiente al anticipe de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacidn” del Acuerdo N? MDT-2015-0290
publicado on el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE




REVISADO POR

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR
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f Laborales

SOLICITUD DE AUTOR!ZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| S
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD {dd-mme-aaaa)
SLRVICIOS INSTITUCIONALES

L DIGINEC CPv-PRO 2022 21112022
VIATICOS T)ﬁ MOVILIZACIONES Tx SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ’ ‘
B |
DATOS GENERALES
APELLIDOS NOMBRES DE LA Q ELSERVIDGR. PUESTO QUE OCUPA:
MOREANO MOYA ROBERTO WLADIMIR

o Cman2s279852 0 SERVIDORPUBLICOS

CILDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIDNAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
; _ AMBATO - TUNGURAGUA __ __DIRECCION DE REGISTROS ADM INISTRATIVOS
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA | LEGADA
! [dd-mm-aaaa) {hh:mm} {dd-mm-aaaa) j {hh:mm)
! ; o
i

| 19/12/2022 07HOO 23/12/2022 : 18HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MOREAND MOYA ROBERTO WLADIMIR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

|
OBJETIVOS:

IOBJETIVO GENERAL:

" Supervisar la ejecucion de las fases de gestion de archivo, precritica y digitacion de la etapa de procesamiento en
las coordinaciones zonales del INEC de las ciudades de Guayaquil, Cuenca y Ambato como parte de las actividades
planficadas dentro del Proyecto VI Censo de Poblacidn y VIl de Vivienda.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

® Verificar et cemplimiento del proceso de la fase de gestion de archivo fisico de sectores censales y sistema
informétice de gestion.

I' Veriticar el cumplimiento del proceso de la fase de precritica en funcion al manual de preciitica establecido.

!- verificar el cumplimiento del procesc de la fase de digitacion de acuerdo sistema Web de ingreso de informacian.

Is Supervisar la organizacidn de las fases de procesamiento en zonales,

jACTI\HDADES A REALIZARSE:
Veritcar el cumplimianto del proceso de 1a fase de digitacion de acuerdo sistema Web de ingreso de informacidn,
vama parte de las actvidades planmificadas dentro del Proyecto VI Censo de Poblacidon v VIE de Vivienda.

TRANSPORTE
"TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE | L
LAcres, ! FECHA HORA FECHA HORA
terrestre, dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TRArtEmo,
TRANSPORTE
ITO-AMBAT 19/12/2022 07H 19/12/2022 10HCO
TERRESTRE  TERRESTRE QuiTo o] /12/ “ oo B 12/ 7
TRANSPORTE
TERRESTRE AMBATO-QUITO 23/12/2022 15H00 23/12/2022 18H0O
| TERRESTRE Q i 12/ (____/____




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DF BANCO:
BAN CO DEL PAC! FICO

I TIPO DE CUENTA:
AHORROS

" No. DE CUENTA-
. 1041849124

Enel caso de no utlllzar el boleto emitido para el cumplimiente de la comision y no justificarlo durante los 8 dias
! siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

[
B
W WILLAM
et ROBERTH
B %
D]t Gt

TIRIRA QUIROZ

" NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

! ROBIRTO MOREANO
i Cl 1725279952

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
WILLAM TIRIRA
RESPONSABLE NACIONAL DE PROCESANMIENTO CPV
Cl: 0401078654

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Bl Ryl
: DIEGO PAUL
= b BENAVIDES
bR 4,;,& MOSQUERA
el

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADC

PAUl BENAVIDES

Ci: 1713015459

RLa 8 SABL E A DBIRFCCION DF
[STROS DM NISTRATl\/OS

I durante los dias de

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada pa?z; su |

con por lo menos 72 horas de
cumplimiento de los servitios
salvo el caso de qgue por
Autoridad

Autorizacidn,
anticipacion at
institucionales;
necesidades

Nominadora autorice.

institucionales la

De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como I3 quedaran
insubsistentes

autorizacion

El inferme de Servicios Institucionales deberd

presentarse dentro del término  de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Lsta prohibido conceder servicios instituciconales

descanse obligatono, con

excepcion de las Maximas Autoridades o de cascs

exceprionales  debidamente

Maxima Autoridad ¢ su Delegado

justificados  por la -
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